
FINANSINĖS APSKAITOS TVARKYMO PASLAUGŲ PILNA APIMTIMI IR KONSULTAVIMO PASLAUGŲ MOKESČIŲ KLAUSIMAIS  
TECHNINĖ SPECIFIKACIJA 

[bookmark: _GoBack]1. Finansinės apskaitos paslaugos turi būti teikiamos laikantis aukščiausių verslo etikos ir apskaitos kokybės standartų, vadovaujantis Finansinės apskaitos įstatymu, verslo apskaitos standartais bei kitais teisės aktais, reglamentuojančiais Paslaugų teikimą.
2. Pagrindinis Paslaugų pirkimo tikslas – užtikrinti, kad užsakovo finansinė apskaita būtų tvarkoma atsakingai, atidžiai ir profesionaliai, atitiktų teisės aktų keliamus reikalavimus bei apskaitos standartus bei atitiktų Perkančiosios organizacijos interesus.
3. Teikiant finansinės apskaitos tvarkymo paslaugas užsakovui, paslaugų teikėjas: 
3.1.  Per mėnesį finansinėje apskaitoje registruoja iki 60 vnt. išrašomų ir gaunamų sąskaitų faktūrų (bendras skaičius);
3.2.  Vykdo bankinius pavedimus tiekėjams, darbuotojams, valstybinėms institucijoms pagal gautą rašytinį  kliento nurodymą;
3.3.  Suveda į finansinę programą iki 100 vnt. bankinių operacijų (įplaukos/išmokos);
3.4.  Vykdo iki 20 darbuotojų asmens apskaitą: 
3.4.1.  tabelio pildymas (pagal kliento pateiktą informaciją);
3.4.2.  darbo užmokesčio apskaičiavimas;
3.4.3.  išskaičiavimų kontrolė;
3.4.5.  ligos pašalpų apskaičiavimas; 
3.4.6.  nepanaudotų atostogų apskaičiavimas;
3.4.7.  atostoginių paskaičiavimas;
3.4.8.  priėmimų, atleidimų, motinystės atostogų ataskaitų parengimas ir pateikimas SODRAI;
3.4.9.  su darbo užmokesčiu susijusių mokesčių apskaičiavimas, ataskaitų parengimas bei pateikimas SODRAI ir Valstybinei mokesčių inspekcijai;
3.5. Vykdo 35 vnt. ilgalaikio turto apskaitą: 
3.5.1.  ilgalaikio turto įvedimas į eksploataciją;
3.5.2.  ilgalaikio turto nusidėvėjimo skaičiavimas.
3.6. Rengia ir teikia mėnesines ir metines deklaracijas Valstybinei mokesčių inspekcijai (taršos, nekilnojamojo turto, pelno ir pan.);
3.7. Pateikia gautos ir suteiktos paramos ataskaitą Valstybinei mokesčių inspekcijai;
3.8. Vykdo nurašymus ir parengia nurašymo aktą (ilgalaikio turto, atsargų, kuro);
3.9. Rengia ir teikia statistinę ataskaitą Lietuvos statistikos departamentui 1 vnt./ketv.;
3.10. [bookmark: _Hlk125392364]Įkelia banko išrašus į Lietuvos Respublikos Vyriausiosios rinkimų komisijos  sistemą 1 kartą per ketvirtį;
3.11. Suveda į Lietuvos Respublikos Vyriausiosios rinkimų komisijos  sistemą nario mokesčio informaciją 1 kartą per ketvirtį;
3.12. Pasibaigus finansiniams metams susistemina skyrių duomenis ir parengia finansinės būklės ir veiklos rezultatų ataskaitas;
3.13. [bookmark: _Hlk125392270]Pateikia Lietuvos Respublikos Vyriausiajai rinkimų komisijai metines finansinės būklės ir veiklos rezultatų ataskaitas;
3.14. Konsultuoja klientą mokesčių ir apskaitos klausimais el. paštu.
