
TECHNINĖ SPECIFIKACIJA

1. PIRKIMO OBJEKTAS
Išorinių ir vidinių Lietuvos Respublikos ryšių reguliavimo tarnybos (toliau – Perkančioji organizacija) renginių (toliau – Renginys/Renginiai) organizavimas (toliau – Paslaugos). 

1.1. Pirkimo objekto aprašymas:
1.1.1. Renginio koncepcijos, temos idėjų pasiūlymų pateikimas su suderinimas su Perkančiąja organizacija.
1.1.2. Renginio scenarijaus ir programos parengimas, renginio moderatoriaus arba vedančiojo kalbos rašymas.
1.1.3. Renginio programos režisūra, koordinavimas ir techninis-organizacinis aptarnavimas (pvz., asistentų darbas).
1.1.4. Renginio programos atlikėjų paieška, jų supažindinimas su scenarijumi/programa ir paruošimas renginio programai (pvz.: pranešėjai, muzikantai, dainininkai, aktoriai ir kt.).
1.1.5. Konferencijos pranešėjų (įskaitant užsienio pranešėjus) paieška, jų pranešimų kokybės užtikrinimas, turinio priežiūra, apgyvendinimo ir užimtumo organizavimas.
1.1.6. Renginio programai reikalingų priemonių/inventoriaus paieška, kūrybos ir gamybos užsakymas, nuoma, logistikos užsakymas.
1.1.7. Renginio vietos, patalpų paieška ir užsakymas.
1.1.8. Renginio techninio aptarnavimo (įgarsinimo, apšvietimo, filmavimo, fotografavimo, vertimo į ir iš užsienio kalbas, reprezentavimo priemonių užsakymas) paslaugų paieška ir užsakymas.
1.1.9. Renginio patalpų apipavidalinimo (pvz., dekoracijų, rekvizito, stendų ir kito inventoriaus) gamybos arba nuomos užsakymas.
1.1.10. Renginio dalyvių aptarnavimo (pvz.: maitinimo, transporto, logistikos, higienos priemonių) paslaugų teikėjų paieška ir užsakymas.
1.1.11. Renginiui reikalingų reklaminių priemonių, kvietimų, programėlių, prizų, dalomosios medžiagos kūrybos, gamybos ir logistikos užsakymas bei koordinavimas.
1.1.12. Konkretaus Renginio sąmatos sudarymas ir suderinimas su Užsakovu.
1.1.13. Kitų, pagal Renginio specifiką reikalingų ir tiesiogiai su Renginiu susijusių (trečiųjų šalių), paslaugų bei prekių paieška ir užsakymas. Kokybiškai organizuotu renginiu laikomas renginys, kuris atliktas laikantis terminų susitarimų dėl renginio koncepcijos, biudžeto pateikimo bei įgyvendintas laiku, taikant aukščiausius renginių organizavimo standartus, užtikrinant tinkamą Pirkėjo reprezentavimą ir valdant su renginio organizavimu susijusias rizikas.

1.2. Su Renginio organizavimu susijusios paslaugos ir priemonės (trečiųjų šalių paslaugos):
1.2.1. Patalpų nuoma (salės, nakvynės vietos ir kt.).
1.2.2. Renginio dalyvių maitinimas (pagal poreikį).
1.2.3. Įgarsinimo, apšvietimo, filmavimo, fotografavimo, vertimo į ir iš užsienio kalbas, prezentavimo priemonių nuoma.
1.2.4. Renginio inventorius, dekoracijos, prizai, dalomoji medžiaga, reklaminių priemonių, pakvietimų, plakatų gamyba, kitos renginiui reikalingos priemonės ir jų transportavimas į reikiamą vietą.
1.2.4. Greitosios medicinos pagalbos, gelbėtojų, apsaugos tarnybos renginio metu paslaugos.
1.2.5. Renginio vietos sutvarkymas po Renginio.
1.2.6. Kitos pagal Renginio specifiką reikalingos trečiųjų šalių paslaugos/prekės (transportas, logistika ir pan.).

1.3. Renginio organizavimo paslaugų tiekėjas vykdo visų tiesiogiai su Renginiu susijusių paslaugų ir priemonių paiešką, užsakymą, paslaugų vykdymo koordinavimą, paslaugų ir priemonių kokybės kontrolę, administravimą ir dokumentacijos tvarkymą.

1.4. Esant poreikiui, Perkančioji organizacija gali įsigyti nenurodytų šioje techninėje specifikacijoje, tačiau su pirkimo objektu susijusių paslaugų iki 10 proc. nuo bendros sutarties vertės Eur su PVM, Už šioje techninėje specifikacijoje nenurodytas, tačiau su pirkimo objektu susijusias prekes ir (ar) paslaugas bus apmokėta ne didesnėmis nei užsakymo dieną tiekėjo prekybos vietoje, kataloge ar interneto svetainėje nurodytomis galiojančiomis šių prekių ir (ar) paslaugų kainomis arba, jei tokios kainos neskelbiamos, tiekėjo pasiūlytomis ir rinką atitinkančiomis kainomis. Tiekėjas į faktiškai patirtas išlaidas negali įtraukti tiekėjo pelno.

1.5. Tiekėjas turi užtikrinti komunikaciją su renginio dalyviais jiems iškylančiais klausimais iki renginio, renginio metu ir po renginio. Tiekėjas turi užtikrinti kokybišką renginio paslaugų teikimą renginio dieną sudarant reikalingą asistentų komandą (dalyvius aptarnaujantį personalą, rūbininkus ir patalpų prižiūrėtojus) taip pat užtikrinti visą reikalingą techninę įrangą atgabenančio, sumontuojančio ir demontuojančio, taip pat - aptarnaujančio personalo komandą. Pagal perkančiosios organizacijos poreikį, tiekėjas turi atlikti renginio dalyvių išankstinę registraciją prieš renginį (internetu, el. paštu ir/ar telefonu) ir/ar registraciją renginio metu. 

	1.6. Paslaugų teikėjas privalo paskirti tiesiogiai už Sutarties vykdymą atsakingą (įskaitant, bet neapsiribojant, už su renginių organizavimu ir aptarnavimu susijusių paslaugų teikimo koordinavimą) asmenį ir turi užtikrinti pakankamą personalo skaičių šioje techninėje specifikacijoje nustatytoms Paslaugoms teikti laiku ir kokybiškai.  Paskirtas asmuo ir kiti renginius aptarnaujantys asmenys (pvz.: renginio asistentai) turi mokėti anglų kalbą ne žemesniu nei C1 lygiu. 

	1.7. Visose Renginių patalpose privalo būti užtikrintas tinkamai veikiantis belaidis internetas, kurio parametrai atitinka renginio vietos dydį ir dalyvių skaičių. Renginio metu duomenų perdavimo sparta nesumažėtų žemiau 100 Mb/s, kiekvienoje renginiui skirtoje patalpoje.

	1.8. Renginių vietose turės būti mažiausiai 1 (vienas) Paslaugų tiekėjo paskirtas asmuo, į kurį  būtų galima tiesiogiai kreiptis renginio metu iškilus problemoms dėl naudojamų patalpų ar pan. bei joms priklausančių įrenginių, įrangos, konstrukcijų, mechanizmų ir pan. Žmonių srautams sureguliuoti renginių dalyvių registracijai (jei to reikės) Tiekėjas turės  paskirti renginio dydį atitinkantį asistentų skaičių.

	1.9. Renginių vietose paslaugų teikėjas turi pasirūpinti informacinėmis nuorodomis į visas Renginiui skirtas patalpas, į dalyvių registraciją, maitinimo zoną, WC ir kt. 


2. PIRKIMO OBJEKTO PRITAIKYMO SRITIS 

2.1. Renginių organizavimas Lietuvos Respublikos teritorijoje. Planuojama, kad 60 procentų renginių vyks Vilniuje, kiti 40 procentų Kaune, Panevėžyje, Šiauliuose.

2.2. Renginiai gali būti skirti tarptautiniams  organizacijų, kurių veikloje dalyvauja Perkančioji organizacija, posėdžiams, pasitarimams, susitikimams, bei RRT darbuotojams skirti komandos formavimo renginiai. 

2.3. Visi renginiai gali vykti gyvai ir nuotoliniu „online“ būdu. 

3. REIKALAVIMAI, KURIUOS TURI ATITIKTI PERKAMOS PASLAUGOS 

3.1 PRELIMINARIOS PIRKIMO OBJEKTO APIMTYS

Preliminariai šia sutartimi planuojama įgyvendinti 3-5 vidutinio/didelio masto Renginius (apie 100–300 dalyvių (dalis dalyvių gali dalyvauti nuotoliu), kurių trukmė 1-5 dienos. ir 3-5 mažesnio masto Renginius (iki 70 dalyvių), kurių trukmė 1–2 dienos. 

	Renginio pavadinimas
	Dalyvių skaičius
	Preliminarus renginių skaičius
	Preliminari renginio apimtis, Eur be VPM

	Vidutinis ir/ar didelis renginys
	100 – 300 
	3-5
	Nuo 10000 iki 55000

	Mažas renginys
	10 – 70 
	3-5
	Iki 10000



	Eil. Nr.
	Pirkimo objektas
	Preliminarus kiekis

	1.
	Projektų vadovas
	40 val.

	2.
	Kūrybos vadovas
	15 val.

	3.
	Projektų/renginių asistentas
	40 val.

	4.
	Dizaineris
	10 val.

	5.
	Fotografas
	10 val.

	6.
	Video operatorius
	5 val.

	7.
	Video montuotojas
	5 val.

	8.
	Paslaugų teikėjo komisinis įkainis (procentais) už papildomų paslaugų ir prekių, skirtų Paslaugų teikimui, įsigijimą iš trečiųjų šalių (prekių transportavimo išlaidos turi būti įtrauktos į siūlomą įkainį) už vieną užsakymą
	100938,90 Eur be PVM/
111032,8 Eur be PVM




Paslaugos bus įsigyjamos pagal aukščiau nurodytus fiksuotus įkainius bei kompensuojant Tiekėjo su Paslaugų teikimu susijusias tiesiogines faktines išlaidas.

3.2. KITOS PIRKIMO OBJEKTO SAVYBĖS

3.2.1. Visi užsakymai paslaugų tiekėjui pateikiami elektroniniu paštu:

· Mažesnio masto Renginiams (iki 70 dalyvių) likus ne mažiau nei 30 (trisdešimt) kalendorinių dienų iki planuojamos Renginio datos.
· Didesniems Renginiams (200-400 dalyvių), likus ne mažiau nei  65 (šešiasdešimt penkioms) dienoms iki planuojamos Renginio datos. 

Atkreipiame dėmesį, kad nesant skubioms aplinkybėms, apie planuojamus Renginius paslaugų teikėją informuosime kaip galima anksčiau. 

3.2.2. Paslaugų teikėjas įsipareigoja Užsakovui pateikti pirminį Renginio koncepcijos pasiūlymą ir preliminarią Renginio sąmatą, elektroniniu paštu, ne vėliau nei per 14 (keturiolika) kalendorinių dienų nuo užklausos pateikimo mažiems Renginiams ir ne vėliau nei per 20 (dvidešimt) kalendorinių dienų – didesnio masto Renginiams.

3.2.3. Praėjus ne daugiau nei 5 (penkioms) darbo dienoms po įvykusio Renginio, paslaugų teikėjas įsipareigoja Užsakovui pateikti galutinę Renginio sąmatą elektroniniu paštu. 

4. ŽALIEJI REIKALAVIMAI
[bookmark: _Hlk60059753]4.1. Pirkimas laikomas žaliu, vadovaujantis Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2011 m. birželio 28 d. įsakymu Nr. D1-508 (aktuali redakcija nuo 2023-01-01 įsakymo Nr. D1-401) patvirtinto Aplinkos apsaugos kriterijų taikymo tvarkos aprašo (toliau- Tvarkos aprašas) punktais:
a) 4.4.3. p.: nėra produktų sąraše, tačiau „perkama tik nematerialaus pobūdžio (intelektinė) ar kitokia paslauga, nesusijusi su materialaus objekto sukūrimu, kurios teikimo metu nėra numatomas reikšmingas neigiamas poveikis aplinkai, nesukuriamas taršos šaltinis ir negeneruojamos atliekos (pvz., atlikėjų, fotografų, renginių vedėjų paslaugos <...> ir kitos paslaugos)“;
b) 4.4.4.1. p.: „prekei pagaminti ir (ar) tiekti, paslaugai teikti ar darbams atlikti sunaudojama mažiau gamtos išteklių ir (ar) sudėtyje yra pakartotinai panaudotų ir (ar) perdirbtų medžiagų“ t. y. maitinimo paslaugų teikimo metu maistas ir gėrimai turi būti pateikiami naudojant daugkartinio naudojimo stalo įrankius, stiklinius ir kitokius indus bei staltieses arba atsinaujinančių išteklių pagrindu pagamintus stalo įrankius, indus bei viešojo maitinimo reikmenis;
c) 4.4.4.5. p.: „prekė, virtusi atliekomis, tinka paruošti pakartotinai naudoti ar perdirbti“ t. y.  atliekos turi būti rūšiuojamos jų susidarymo vietoje.



