
Prikimo sąlygų 2 priedas
(taikoma 2 pirkimo daliai)
MOKYMŲ ORGANIZAVIMO  PASLAUGOS PIRKIMO 
TECHNINĖ SPECIFIKACIJA
(II pirkimo dalis)
ES paramos projektas „Ikimokyklinio ugdymo turinio kaita“, Nr. 10-014-P-0001

I. BENDROJI DALIS
        
1. [bookmark: _Hlk192499310][bookmark: _GoBack]Perkančioji organizacija Nacionalinė švietimo agentūra (toliau – PO), įgyvendindama ES paramos projektą „Ikimokyklinio ugdymo turinio kaita“, Nr. 10-014-P-0001 (toliau – Projektas) (www.nsa.smm.lt/projektai/ugdymo-projektai/projektas-ikimokyklinio-ugdymo-turinio-kaita-nr-10-014-p-0001/) perka 64 ak. val. trukmės mokymų (toliau – Mokymai) organizavimo paslaugą (toliau – paslauga) mokyklų, vykdančių ikimokyklinio ugdymo programas,  veiklos vertinimo išorės vertintojų rengimui pagal programą „Mokyklų, vykdančių ikimokyklinio ugdymo programas, veiklos vertinimo  išorės vertintojų rengimas“  (toliau –  Programa). 
2. Mokymų struktūra, kiekvieno modulio ir potemės  Mokymų dalyvių grupių ir Mokymų dalyvių skaičius, vieta  nurodyti šios techninės specifikacijos 4.1 punkto lentelėje.
3. PO parengia ir pateikia paslaugos teikėjui (toliau – Teikėjas),  Mokymų dalyvių sąrašus pagal grupes ir Mokymų vietą,  Programą, ikimokyklinio ugdymo programas vykdančių mokyklų (toliau  – Mokykla), kuriose vykdoma stažuotės 4 ak. val. dalis, adresus, Mokymų programos kūrėjo ir vykdytojo (toliau – Programų vykdytojas)  kontaktus. Programų vykdytojas Teikėjui pateikia Mokymų vedėjų sąrašus, Mokymų dalomąją  medžiagą, dienotvarkes. Teikėjas pateikia Mokymų vykdytojui Mokymų ir stažuotės vietų adresus ir kitą Programų vykdytojui reikalingą informaciją.

II. REIKALAVIMAI PASLAUGOMS

4.  Bendrieji reikalavimai:
4.1. Mokymai turi būti organizuojami: kai mokosi viena grupė  –  Vilniuje, kai dvi grupės –  vienai grupei Vilniuje, antrai –  Kaune pagal žemiau nurodomą mokymosi būdą, mokymosi valandas,  grupių  ir dalyvių skaičių: 
											                                  Lentelė
	Nr. 
	Modulio pavadinimas
	Valandų (ak. ) skaičius
	Mokymosi būdas
	Pastabos
	Bendras dalyvių sk. 
	Grupių skaičius
	Dalyvių skaičius grupėje

	1.
	Modulis „Ikimokyklinio ugdymo turinys“
	24,
 iš jų: 
	
	
	
	
	

	
	
	8  
	Nuotoliniu būdu
	I sesija (8 ak. val. x 1 diena arba 2 dienos x 4 ak. val.) 
	30 (+/-3) 
	1
	30 (+/-3)

	
	
	16 
	Kontaktiniu būdu
	II sesija (po 8 ak. val. x 2 dienos iš eilės)  
	30 (+/-3)
	1 
Vilnius

	30 (+/-3)

	2
	Modulis „Vertintojų rengimas“
	40,
 iš jų:

	
	
	
	
	

	
	
	8  
	Nuotoliniu būdu
	III sesija (8 ak. val. x 1 diena arba 2 dienos x 4 ak. val.)
	60 (+/-3)
	1
	60 (+/-3)

	
	
	16 
	Kontaktiniu būdu
	IV sesija (po 8 ak. val. x 2 dienos iš eilės)
	60 (+/-3)
	2 
Vilnius
Kaunas
	30 (+/-3)

	
	
	16
  


	Kontaktiniu būdu
	V sesija, kurią sudaro mokymai ir stažuotė: 

	
	
	

	
	
	
	
	· mokymai 8 ak. val. x 1 d.
	60 (+/-3)
	2
Vilnius
Kaunas
	30 (+/-3)

	
	
	
	
	· -  stažuotė 8 ak. val. x 1 d. (stažuotėje papildomai dalyvauja 10 ( +/-3) būsimų vadovaujančių vertintojų)

8 ak. val. stažuotė skirstoma:
a) 4 ak. val. mokyklose 



b) 4 ak. val. stažuotės apibendrinimas 
	70 (+/-3)
	2

Vilnius
Kaunas

	35 (+/-3)

	
	
	
	
	
	70+/-3
	6 grupelės
Vilnius
Kaunas

	po 11-12 asm.

	
	
	
	
	
	70+/-3
	2 
Vilnius
Kaunas
	35  +/-3 



4.2. Paslauga turi būti įvykdyta pagal reikalavimus, nurodytus šioje Techninėje specifikacijoje;
4.3.  Paslaugų trukmė – 8 mėn. nuo Programos ir Programos vykdytojo kontaktų pateikimo,  bet ne anksčiau nei 2025 m. lapkričio 3 d.  iš kurių  2 mėnesiai – pasirengimas, 6 mėn. – vykdymas; 
4.4. Mokymų grafikas turi būti sudaromas ir suderinamas su PO ir Programų vykdytoju (gaunant jų pritarimą) prieš 30 kalendorinių dienų iki mokymų pradžios. PO turi teisę keisti mokymų grafiką; 
4.5. ne vėliau kaip prieš 14 kalendorinių dienų iki Mokymų pradžios išsiunčiami  kvietimai (kvietimus būtina suderinti su PO ir gauti jos pritarimą) Mokymų dalyviams;
4.6. kiekvienai Mokymų dalyvių grupei ir grupelei paskiriamas asmuo, atsakingas už tos mokymų dalyvių grupės kokybišką  Mokymų įgyvendinimą; 
4.7. turi būti vykdoma Mokymų dalyvių registracija ir prižiūrimas Mokymų dalyvių lankomumas. Jei mokymų dalyvis neatvyko (kontaktinių mokymų metu), ar neprisijungė (nuotolinių mokymų metu) Teikėjas PO pateikia šių mokymų dalyvių nedalyvavimo mokymuose priežastį;
4.8. nuotolinių  Mokymų metu Teikėjas yra pilnai atsakingas už visą reikiamą mokymo aplinkos infrastruktūrą ir jos tinkamą sukonfigūravimą bei palaikymą, savo lėšomis susimoka už pasirinktą naudoti mokymosi aplinką,  užtikrina prieigą prie nuotolinio mokymosi aplinkos (prisijungimą ir pilnai funkcionalų darbą) PO nurodytiems asmenims.
5. Reikalavimai kontaktiniams mokymams:
5.1. prieš 30 kalendorinių dienų iki Mokymų PO pateikiamas kontaktiniams mokymams ir Mokymų dalyvių apgyvendinimui reikalingų patalpų, atitinkančių šios Techninės specifikacijos reikalavimus, sąrašas ir ne vėliau kaip prieš 20 kalendorinių dienų iki Mokymų pradžios gaunamas jos pritarimas. Jei PO turi pastabų, Teikėjas privalo per 5 darbo dienas pakeisti patalpas, atsižvelgdamas į PO pastabas;
5.2. parinktos kontaktinių mokymų patalpos turi atitikti reikalavimus, nurodytus šios Techninės specifikacijos 6 punkte; 
    	5.3. organizuojama Mokymų dalyvių, atvykusių į kontaktinius mokymus, registracija. Registracijos pradžia – pusvalandis iki kontaktinių mokymų pradžios. Mokymo dalyvių registracijai skiriama patalpa šalia kontaktinių mokymų salės ar tinkama vieta mokymų salėje, kurioje turi būti įrengta ne mažiau kaip 1 darbo vieta (1 stalas ir 2 kėdės) registratoriams ir besiregistruojantiems Mokymų dalyviams;
5.4. parengiamos informacinės nuorodos (nurodant projekto pavadinimą su privalomais viešinimo ženklais) ir atitinkamai jos išdėstomos matomoje kontaktinių mokymų vietoje;
5.5. informacinės nuorodos suderinamos su PO ne vėliau kaip prieš 7 kalendorines  dienas iki mokymų pradžios;
5.6. matomoje vietoje paviešinama kontaktinių  mokymų dienotvarkė (ant durų, sienos, stendo);
5.7. pastate, kur vyksta kontaktiniai mokymai, turi būti tualeto patalpa, drabužinė Mokymų dalyviams ir vedėjams;
5.8. kontaktinių mokymų metu kiekvienoje patalpoje turi būti specialistas (atsakingas asmuo), registruojantis dalyvius, prižiūrintis mokymo patalpų ir techninės įrangos tinkamą funkcionavimą ir užtikrinantis mokymų metu kokybiškų mokymo organizavimo paslaugų suteikimą;
5.9. Mokymų dalyvių maitinimas organizuojamas pagal reikalavimus, nurodytus šios Techninės specifikacijos  7  punkte;
5.10. Mokymų vedėjams sudaroma galimybė pavalgyti kartu su Mokymų dalyviais. Mokymų vedėjai už maistą sumoka savo lėšomis;
5.11. kontaktinių Mokymų dalyviams, atvykusiems iš kitų, nei toje, kur vyksta mokymai, savivaldybių,  randamos bei išnuomojamos tinkamos jų apgyvendinimui patalpos, kurios turi atitikti Techninės specifikacijos 8 punkte nurodytus reikalavimus;
5.12. atspausdinama ir padauginama mokomoji medžiaga kiekvienam dalyviui. Tikslus kiekis bus pateiktas prieš Mokymus, preliminarus –70 (+/-3) asm. x 20 lapų.
6. Reikalavimai kontaktinių mokymų patalpoms:
[bookmark: _Hlk147823497]6.1. organizuojami ne žemesnio kaip 2 žvaigždučių lygio viešbučiuose pagal viešbučių klasifikavimo reikalavimus, patvirtintus Valstybinio turizmo departamento prie Ūkio ministerijos direktoriaus 2018 m. rugpjūčio 10 d. įsakymu Nr. v-137 „Dėl viešbučių klasifikavimo reikalavimų patvirtinimo“;
6.2. organizuojami vienoje patalpoje, kurioje galėtų dirbti 35 (+/- 3) Mokymų dalyvių ir  kurioje būtų galima vykdyti darbą 4-5 grupėse arba darbui grupėse skiriamos atskiros patalpos. Siekiant mažinti elektros sąnaudas, rekomenduojama pasirinkti tokias patalpas, kuriose yra daug natūralios šviesos;   
6.3. mokymų salės - parinktos ir pritaikytos atsižvelgiant į PO nurodytą  Mokymų dalyvių ir vedėjų (su viena Mokymų dalyvių grupe tuo pačiu metu dirba du Mokymų vedėjai) skaičių; 
6.4. mokymų salės - švarios, tvarkingos, tinkamai apšviestos (turi turėti galimybę reguliuoti apšvietimą), su langais, jeigu yra poreikis - šildomos ir vėdinamos (visais metų laikais);
6.5. mokymų vietoje užtikrinamos tinkamos sąlygos matyti ir girdėti pateikiamą informaciją;
6.6. mokymų patalpa turi turėti mobilius  stalus ir kėdes, arba kėdes su atlenkiamu staliuku atitinkamam dalyvių skaičiui. Tarp atskirų stalų turi būti išlaikomas atstumas ir praeinamumas, kad dirbančios dalyvių grupės netrukdytų viena kitai bei būtų suteikta galimybė darbo metu netrukdant vieni kitiems judėti  ir galimybė stalus sustatyti ratu;
6.7. prie mokymų patalpų turi būti nemokamos automobilių stovėjimo vietos  Mokymų dalyviams ir vedėjams;
6.8. kontaktinių mokymų salėje kiekvieną dieną kiekvienai grupei  turi būti ši įranga ir priemonės (bus laikoma, kad šiame punkte išvardinta įranga suteikta tuo atveju, jei bus parūpinta visa PO užsakyta kontaktiniams mokymams reikiama įranga, kuri bus  tinkamai paruošta ir veiks mokymų metu ir kurią bus galima naudoti pagal paskirtį be jokių PO papildomų pastangų): 
6.8.1. kompiuterinė ir multimedijos įranga, leidžianti demonstruoti vaizdinę medžiagą iš skaitmeninės laikmenos,
6.8.2. projektorius, tinkamas rodyti ant numatyto ekrano,
6.8.3. stacionarus arba nešiojamas kompiuteris, kuriuose turi būti Ofice 365, Mokymų vedėjams,  
6.8.4. gera interneto prieiga,
6.8.5. ekranas mokymų medžiagos demonstravimui,
6.8.6. konferencinė lenta, rašymo lentoje priemonės (žymekliai baltai lentai (3 spalvų), bloknotas konferencijų stovams, biuro popierius (A4 formato 300 lapų), baltas popierius A1 formato (20 lapų), lipnūs lapeliai (4 pakuotės), rašikliai (10 vnt.),
6.8.7. galimybė vietoje padaryti nedidelį kiekį kopijų (A4 formato lapų),
6.8.8. veikiantys elektros  energijos lizdai, prailgintuvai,
6.8.9. garso aparatūra su dviem mikrofonais (vienas prisegamas radijo arba nešiojamas  mikrofonas lektoriams ir vienas nešiojamas mikrofonas Mokymų dalyviams);
6.9. patalpos  parengiamos likus ne mažiau kaip 1 valandai iki mokymų pradžios ir tinkamai prižiūrimos mokymų metu.
7. Reikalavimai kontaktinių mokymų dalyvių maitinimui: 
7.1.  vieną kartą per vieną Mokymų dieną paruošiami pietūs tame pačiame pastate, tačiau ne mokymo salėje,  arba šalia esančiose patalpose, kur atstumas tarp mokymų ir maitinimo patalpų įveikiamas pėsčiomis per 5-10 min.  arba parūpinamas transportas;
7.2. pietums kiekvienam Mokymų dalyviui pateikiamas karštas patiekalas (sriuba), karštas patiekalas (vegetariškas/mėsiškas pasirinktinai su daržovių garnyru ir bulvių arba kruopų koše), vanduo/sultys;
7.3. Mokymų dieną paruošiamos dvi kavos pertraukos tame pačiame pastate, tačiau ne mokymo salėje. Stažuotės metu organizuojama tik viena kavos pertrauka V sesijos kontaktinių mokymų vietoje; 
7.4. kavos pertraukų metu sudaroma galimybė rinktis arbatą ir/ar kavą su priedais (cukrus, grietinėlė, citrina ir pyragaičiai/sausainiai/saldainiai). Kiekvienai kavos pertraukėlei vienam Mokymų dalyviui pateikiama: 1 puodelis kavos ir/ar 1 puodelis arbatos, 10 gr. grietinėlės, cukrus, konditerijos gaminių (2-3 rūšys, ne mažiau kaip po 70 g 1 dalyviui). Pasirūpinama stalo vandeniu mokymų  dalyviams ir vedėjams (po 0,5 l asmeniui) bei stiklinėmis;
7.5. nakvynės dieną nakvojantiems kontaktinių mokymų dalyviams pateikiama vakarienė (pirmą kontaktinių mokymų dieną) (šalti užkandžiai, karštas mėsos/žuvies/daržovių patiekalas, gėrimas (kava, arbata, pienas/grietinėlė, cukrus, sultys, mineralinis vanduo). Nakvynės dieną, jei Mokymų vedėjai pageidauja, Teikėjas užsako jiems vakarienę. Mokymų vedėjai už vakarienę susimoka savo lėšomis;
7.6. Teikėjas privalo užtikrinti maisto įvairovę, galimybę pasirinkti dietinių ir vegetariškų patiekalų. Valgiaraštis turi būti sudaromas atsižvelgiant į rekomenduojamas paros energijos, maistinių bei mineralinių medžiagų ir vitaminų normas, patvirtintas Sveikatos apsaugos ministro 1999 m. lapkričio 25 d. įsakymu Nr. 510 „Dėl rekomenduojamų paros maistinių medžiagų ir energijos normų tvirtinimo“ (Žin., 1999, Nr. 102-2936);
7.7. Teikėjas pasirūpina visais reikiamais indais, staltiesėmis, servetėlėmis, aptarnavimu  kavos ir pietų pertraukų metu bei vietos paruošimu, sutvarkymu po jų; 
7.8. Atliekamas žaliasis pirkimas. Pirkimas vykdomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2022 m. gruodžio 13 d. įsakymo Nr. D1-401 „Dėl Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2011 m. birželio 28 d. įsakymo Nr. D1-508 „Dėl Produktų, kurių viešiesiems pirkimams ir pirkimams taikytini Aplinkos apsaugos kriterijai, sąrašo, Aplinkos apsaugos kriterijų ir aplinkos apsaugos kriterijų, kuriuos perkančiosios organizacijos ir perkantieji subjektai turi taikyti pirkdami prekes, paslaugas ar darbus, taikymo tvarkos aprašo patvirtinimo“ pakeitimo“ 4.4.4.4 punktu (-ais) „prekė yra tvirta, ilgaamžė, funkcionali, ji ar jos sudedamosios dalys tinka naudoti daug kartų ir (ar) lengvai pataisomos, ir (ar) pakeičiamos“, todėl visi maitinimui naudojami indai turi būti daugkartinio naudojimo;
7.9. Mokymų dalyvių maitinimui skirta patalpa turi būti pritaikyta atitinkamam Mokymų dalyvių skaičiui. Patalpoje turi būti stalai ir kėdės atitinkamam dalyvių skaičiui;
7.10. maitinimo paslaugos visiems Mokymo dalyviams teikiamos vienu metu. Mokymo dalyviams turi būti sudaryta galimybė pavalgyti per 45 min.
8. Reikalavimai nakvynei kontaktinių mokymų metu: 
8.1. Mokymų dalyviai apgyvendinami ne žemesnio kaip 2 žvaigždučių lygio viešbučiuose pagal viešbučių klasifikavimo reikalavimus, patvirtintus Valstybinio turizmo departamento prie Ūkio ministerijos direktoriaus 2018 m. rugpjūčio 10 d. įsakymu Nr. v-137 „Dėl viešbučių klasifikavimo reikalavimų patvirtinimo“ vienviečiuose arba dviviečiuose kambariuose su tualetu ir dušu (pusryčiai įskaičiuoti). Jei Mokymų vedėjai pageidauja, jiems turi būti pasiūlytos apgyvendinimo patalpos. Už apgyvendinimo patalpas Mokymų vedėjai susimoka savo lėšomis;
8.2. apgyvendinimo patalpos turi atitikti higienos reikalavimus, nurodytus Lietuvos Respublikos sveikatos ministro 2011 m. sausio 27 d. įsakyme Nr. V-82 ,,Dėl Lietuvos higienos normos HN 118:2011 ,,Apgyvendinimo paslaugų sveikatos paslaugų sveikatos saugos reikalavimai” patvirtinimo”;
8.3. apgyvendinimo patalpos turi turėti langus, jos turi būti vėdinamos (visais metų laikais), šildomos (šaltuoju metų laiku);
8.4. atstumas tarp mokymų ir apgyvendinimo patalpų turi būti įveikiamas pėsčiomis per 5-10 min. arba Teikėjas turi pasirūpinti transportu;
8.5. prie apgyvendinimo patalpų Mokymų dalyviams ir Mokymų vedėjams turi būti galimybė nemokamai pasistatyti automobilį.
9. Reikalavimai nuotoliniams mokymams: 
[bookmark: _Hlk147234665]9.1. vykdomi kokybiškai pagal šios Techninės specifikacijos reikalavimus. Mokymų metu užtikrinamas sklandus mokymosi aplinkos veikimas ir savalaikė pagalba Mokymų dalyviams ir vedėjams;
9.2.  ne vėliau kaip vieną dieną prieš nuotolinio mokymo dieną Teikėjas pateikia prieigą prie mokymo aplinkos Mokymų dalyviams ir vedėjams, patikrą atliekantiems asmenims (pvz., Centrinės projektų valdymo agentūros (toliau CPVA), PO ir kt.)), informuoja apie nuotolinių mokymų laiką, prisijungimą prie mokymų aplinkos, nuotolinius mokymus organizuoja numatytu laiku ir numatytoje aplinkoje; 
9.3. Teikėjas pasirūpina ir  nuotolinių mokymų metu administruoja nuotolinio mokymosi kambarį/kambarius pagal PO reikalavimus, vykdo nuotoliniu būdu besimokančių Mokymo dalyvių registraciją ir pateikia dokumentus, įrodančius Mokymų dalyvių dalyvavimą ir darbą nuotoliniuose mokymuose, padeda Mokymų dalyviams išspręsti technines prisijungimo ar dalyvavimo mokymuose problemas;
9.4. nuotolinių mokymų metu privaloma  užtikrinti galimybę identifikuoti kiekvieną dalyvį, atlikti patikras, 
9.5. po įvykusių nuotolinių mokymų 14 dienų Mokymų dalyviai turi turėti galimybę peržiūrėti ir/ar atsisiųsti nuotolinių mokymų įrašą, pasikartoti norimus dalykus;
9.6. Teikėjas privalo turėti specialistus, užtikrinančius mokymosi aplinkos veikimą kiekvienos grupės mokymo metu. Ne mažiau kaip vienas specialistas turi būti prisijungęs ir dalyvauti kiekvienos grupės kiekvieno užsiėmimo metu ir užtikrinti sklandų nuotolinio kambario/ių funkcionalumą. 
9.7. nuotoliniai mokymai turi būti įrašomi ir per 5 darbo dienas įrašas turi būti pateikiamas PO ir Mokymų dalyviams. 
10. Reikalavimai stažuotės organizavimui:
10.1. Mokyklas, kuriose vyks stažuotė, atrenka PO:  tris mokyklas Vilniuje ir tris  mokyklas Kaune. Vilniaus ir Kauno grupes PO paskirsto į 3 grupeles (po vieną vienoje mokykloje); 
10.2.  grupių stažuotės apibendrinimas vyksta kontaktinių mokymų vietoje.

III. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Teikėjas paruošia ir išduoda kiekvienam Mokymų dalyviui elektroninius mokymų baigimo pažymėjimus nurodant dalyvavimo Mokymuose valandų skaičių. Mokymų baigimo pažymėjimų turinys suderinamas su Perkančiąja organizacija.
12. Tiekėjas vykdo Mokymų dalyvių registraciją, fiksuoja Mokymų dalyvių lankomumą. Per 10 darbo dienų po kiekvieno  modulio Mokymų pateikia PO: 
12.1. po kontaktinių Mokymų užpildytas dokumentų formas pagal VšĮ Centrinės projektų valdymo agentūros (CPVA) (reikalavimai jų pildymui nurodyti:  https://www.esinvesticijos.lt/lt/dokumentai/projekto-dalyviu-informacijos-administravimo-instrukcija-2) ar kitos audituojančios įstaigos  reikalavimus  Projekto dokumentams: Mokymo dalyvių sąrašą su parašais (originalas) ir dalyvio apklausos anketas su parašais (originalas) Anketos pateikiamos už kiekvieną mokymo dalyvį tik vieną kartą. CPVA supaprastinus reikalavimus Mokymų dalyvių dokumentų pildymui, nauji reikalavimai bus taikomi ir šiam reikalavimui; 
12.2. po nuotolinių mokymų dalyvių sąrašą iš mokymosi aplinkos, kur matytųsi Mokymosi dalyvių tikslus dalyvavimo/ prisijungimo laikas  (bus patikslinta pagal  VšĮ CPVA reikalavimus);
12.3. informaciją apie Mokymuose nedalyvavusius dalyvius. 
13. Po visų grupių mokymosi Teikėjas PO pateikia išduotų Mokymų baigimo pažymėjimo kopijas, išduotų Mokymų  baigimo pažymėjimų registravimo suvestinę.
14. Teikėjas, teikdamas paslaugas, glaudžiai bendradarbiauja su PO atsakingais darbuotojais ir operatyviai reaguoti į atsiradusius organizavimo nesklandumus.
15. PO  neįsipareigoja nupirkti visos nurodytos šioje Techninėje specifikacijoje paslaugų apimties. Tiekėjui už suteiktas paslaugas bus apmokama pagal faktinį dalyvavusių Mokymų dalyvių skaičių.
	16. Visoje dokumentacijoje (Programoje, mokomojoje medžiagoje, dokumentų formose ir kt.) privalomai naudojami viešinimo ženklai, nurodytas projekto pavadinimas ir logotipai pagal naujausius galiojančius teisės aktus.
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