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IZanga

Druskininky savivaldybés administracijos veiklos ir procesy analizé ir jy jvertinimas strateginio, biudzeto
planavimo ir projekty valdymo kontekste, siekiant pasirengti Siy procesy optimizavimui ir Sistemos diegimui.
Veiklos ir procesy analize atlikta identifikuojant procesy eiga, problematika bei poreikius nuotoliniy susitikimy
metu. Susitikimuose dalyvavo sudaryta ir jsakymu patvirtinta darbo grupé. Taip pat buvo vertinami pateikti
susije su procesais dokumentai.

Atliekant analiz¢ buvo identifikuotos probleminés sritys (detaliai problemos identifikuotos procediirose skiltyje
»ldentifikuota problema*) kurios sukuria papildoma biurokrating naSta bei mazina -efektyvuma.
Dokumentuojant buvo atsizvelgta | iSsakytus poreikius (detaliai poreikiai identifikuoti ir pateiktos
rekomendacijos procediirose skiltyje ,,Rekomendacijos®), kurie galéty biuti realizuoti planuojamos diegti
informacinés Sistemos (toliau — Sistemos), skirtos Druskininky savivaldybés administracijos strateginio
planavimo ir projekty valdymo procesy optimizavimui, apimtyje.

Dokumentacija, susitikimy jrasai pateikti: SP PROJEKTAS.

Priedas Nr. DRUSKININKU SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VEIKLOS IR PROCESU SCHEMA
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Identifikuotos problemos

Visi analizuojami procesai yra glaudziai tarpusavyje susije. Atlikus analizg, identifikuotos bendros problemos,
kurios aktualios visiems analizuotiems procesams. Visa komunikacija susijusi su analizuojamais procesais §iuo
metu vykdoma el. laiskais, dokumenty valdymo sistemos pagalba ir gyvai, telefonu. Sie komunikacijos kanalai
néra efektyvus, kai siekiama uztikrinti, kad visi susij¢ procesy dalyviai reikalinga, tikslig informacija
pateikty nustatytu laiku. Nepaisant to, kad tvarkose, apraSuose ar kituose panaSiuose dokumentuose
yra nustatyti kontrolés mechanizmai, tvirtinami terminai, jie veikia ne pilna apimtimi. Minéti veiksniai
salygoja tai, kad didziausias darbo krtvis ir atsakomybé¢ atitenka dokumenty rengéjams. Detalizuojant atskiry
procesy problematika identifikuota, kad informacijos rinkimas ir tikslinimas yra varginanti rutina ir jai skiriama
daug laiko kas mazina efektyvuma, o kartu sukuria pertekling techninio darbo nasta.

Strateginio planavimo procesas:

Druskininky savivaldybés administracija neturi technologinio jrankio strateginio planavimo
dokumentams rengti. Strateginio planavimo dokumenty rengimui reikalinga informacija pildoma
skirtingose platformose ir renkama i§ skirtingy programy, dél to reikia daug laiko ir Zmogiskyjy
iStekliy. Informacija gaunama el. pastu siunc¢iamais dokumentais, kuriy Sisteminimas ir derinimas
uzima daug laiko. Sudétinga uztikrinti informacijos teikimo veiksmy hierarchija, uztikrinti korektiska
kontrolés mechanizmo veikimg ir duomeny tikslumg. DaZnais atvejais duomenys keliami j skirtingas
Sistemas rankiniu btdu, todél yra didelé techniniy klaidy tikimybé. Problema, kad néra galimybés
vienoje platformoje vykdyti stebésenos realiu laiku. Bet kokios informacijos surinkimas ir tikslinimas
reikalauja daug zmogiskyjy istekliy. skirtingi darbuotojai saugo informacijg skirtingais formatais. Ne
visada visi atsakingi asmenys turi aktualiausig informacija, ypac apie jvairius pakeitimus.

Biudzeto procesas:

Biudzeto planavimas ir koregavimas vyksta pildant informacija Excel formatu ir siunc¢iama el. pastu.
Pakoreguota ar patikslinta informacija gaunama taip pat el. pastu Excel formatu, o tai sudaro duomeny
dubliavima. Taip pat padidina klaidy tikimybe ir reikalauja daug laiko duomeny jvedimui ir
informacijos sisteminimui Excel formatu. Ne visi susije asmenys turi prieigg prie faktiniy duomeny,
todel Finansy apskaitos skyriaus darbuotojai nuolatos turi rinkti ir teikti jvairias ataskaitas ir duomenis.
Siuo metu naudojamos sistemos ir programos neturi pakankamai funkcionalumy biudZeto rengimo,
tikslinimo procediiry jgyvendinimui, kas apsunkina ir sudaro pertekling biurokratine nasta.

Projektu valdymo procesas:

Atsakingi asmenys daugiausiai dirba atskiruose dokumentuose, todél sudétinga uztikrinti, kad visi
turéty naujausia ir aktualiausig informacijg. Planuojamoms veikloms visi atsakingi asmenys naudoja
skirtingas .xlsx formas. Néra techniniy galimybiy saugoti ir kaupti informacija bei stebéti pakeitimus
vienoje vietoje. Uzduotys aptariamos gyvai, ne viskas yra uzfiksuojama dokumentuose, sudétinga
atlikti suplanuoty veiksmy koordinavimg ir stebésena. Néra galimybés vienoje platformoje vykdyti
stebésenos realiu laiku. Bet kokios informacijos surinkimas ir tikslinimas reikalauja daug Zmogiskyjy
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iStekliy. Skirtingi darbuotojai saugo informacija skirtingais formatais. Ne visada visi atsakingi asmenys
turi aktualiausia informacija, ypac apie jvairius pakeitimus.

Sutartys saugomos skirtingose Sistemose, duomenys vedami kelis kartus, sunku uztikrinti, kad
pasirasytos sutartys buty tinkamai priskirtos projektams. CVP skyrius neturi techniniy galimybiy
stebéti ir uztikrinti, kad Pirkimy iniciatoriai ir vykdytojai laiku pateikty patikslinta informacija.
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Rekomendacijos problemu sprendimui bei organizaciniams ir veiklos poky¢iams

Strateginio planavimo procesas:

1.

Rekomenduojama naudoti Sistema duomeny jvedimui, tikrinimui ir patvirtinimui. Visi Strateginio
planavimo duomenys turi biiti jvedami ir tikslinami Sistemoje. Sistemoje sitiloma jdiegti atsakomybés
ir kontrolés mechanizma. Sistemoje turi buti realizuota teisiy matrica, kurioje numatyta galimybé
nustatyti asmenis atsakingus uz: duomeny jvedima, jvesty duomeny patikrinima ir tvirtinima.
Sistemoje turi biiti realizuota teisiy matrica, kurioje numatyta galimybé nustatyti asmenis atsakingus
uz: duomeny jvedimg, jvesty duomeny patikrinima ir tvirtinima.

Stebésenai reikalingi duomenys turi buti renkami Sistemoje per jdiegtas integracijas su finansy
apskaitos, vieSyjy pirkimy ir/ar kitomis naudojamomis sistemomis. Priemoniy vykdytojai teikiant
informacija apie priemoniy vykdyma ir rodikliy pasiekima nustatytu periodiSkumu Sistemoje sumazéty
klaidy tikimybé bei buty galima uztikrinti savalaikj informacijos pateikima.

Rekomenduojama numatyti Sistemoje realizuoti funkcionaluma generuoti strateginio planavimo
dokumenty projektus j Word formata pagal nustatytas formas, kai automatiskai perkeliami jvesti
duomenys, paliekant vietg tekstinés informacijos jvedimui.

Sistemoje turi biti realizuotas maksimalaus duomeny kiekio rinkimo vienu metu (pvz. strateginio
veiklos plano rengimas ir savivaldybés biudZeto rengimas) principas.

Rekomenduojama Sistemos architektiiros rengimo etape identifikuoti visus susijusius procesus,
nustatyti visy biitiny rinkti duomeny apimtis ir apibrézti taisykles dél duomeny paskirstymo j Sistemos
modulius ir dokumentus.

BiudZeto procesas:

1.

Rekomenduojama, kad pajamy prognozées, faktiniai biudZzeto duomenys, jy planavimas ir koregavimas
bty atlickami Sistemoje. Idiegus Sistema, duomenys i§ Labbis biity importuojami automatiskai.
Prognozuojami pajamy duomenys sisteminami ir tikrinami vienoje vietoje, o dalinai uzpildyti
duomenys (pajamy faktiniai duomenys) biity importuojami i$ Labbis j Sistema. Po Sistemos jdiegimo
bus sumazintas rankinio darbo kiekis, nes faktiniai biudzeto vykdymo duomenys bus importuojami
automatiskai.

Rekomenduojama nustatyti aiskius duomeny pateikimo grafikus (kontrolés mechanizmus), kad biity
sumazinta klaidy tikimybé ir uztikrintas savalaikis duomeny pateikimas bei pateikty duomeny
tikslumas.

Sistemoje turi buti jgyvendintas BiudZzeto ir Strateginio veiklos plano rengimo vienu metu
funkcionalumas. Sistema turi formuoti ataskaitas, kurios atitikty formas, reikalingas teisés akty (pvz.
Tarybos sprendimy) rengimui.

Projekty valdymo procesas:

1.

Rekomenduojama, kad visi projektai ir jy duomenys vedami j Sistemg. Sistemoje biity galima kurti
uzduotis, priskirti atsakingus asmenis, nustatyti terminus ir biudzeta.
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2. Siekiant optimizuoti darba, rekomenduojama naudoti Sistema, kurioje buty jgyvendinti duomeny
mainy su EcoCost ir kitomis platformomis funkcionalumai, kurie leis efektyviau planuoti, laiku teikti
reikalingg informacijg ir stebéti veikly jgyvendinima.

3. Rekomenduojama Sistemoje jgyvendinti galimybe kurti iSorinius Vartotojus uz projekto veiklas
atsakingiems asmenims ir/ar projekto partneriams. Kas uztikrinty savalaikj duomeny ar informacijos
gavima.

4. Rekomenduojama perzitréti ir parengti su projekty valdymu ir vieSyjy pirkimy organizavimu
susijusius dokumentus (aprasus, tvarkas ir t.t.). Taip pat jvertinti, kokius veiksmus galima perkelti i
Sistema, taip mazinant administracing nastg.

5. Rekomenduojama jvertinti ir nustatyti, kokiems pakeitimams ir kokiu periodiSkumu reikalingas
atsakingy asmeny pateikty duomeny tvirtinimas. Jgyvendinus Sisteming stebésena, biity galima sekti
veiksmy atlikimo statusg realiu laiku.

Kitos rekomendacijos kuriamai Sistemai

Rekomenduojama, kad sistemoje pagrindiniame prisijungusio Sistemos naudotojo lange biity galima matyti
vartotojui priskirtas uzduotis ir jy terminus. Parengti sarasa terminy ir atvejy, kada sistema siys el. laiskus (pvz.
prasSymas pateikti/patikslinti duomenis, sutarties pabaiga ir pan.).

Taip pat iki Sistemos diegimo detaliai jvertinti visus procesy kontrolés mechanizmus, rekomenduojama
nesukurti pertekliniy, nes kontrolés mechanizmai imlias laikui. Svarbu Sistemos diegimo metu jvertinti ir
perzitiréti patvirtintus veiklos dokumentus (tvarkas, aprasus ir kt.) ir pagal poreikj atlikti patikslinimus taip,
kad sumazinti formaliy procediiry skaiciy.

Atkreipti démesj | diegiamos sistemos planuojamg greitaveika. Rekomenduojama jvertinti maksimaly
prisijungusiy ir sistemoje dirbanciy vartotojy srauta vienu metu kas uztikrinty Sistemos stabily veikima
intensyviausiu darbo

Kadangi i$sakytas integracijy tarp skirtingy sistemy poreikis, atkreiptinas démesys, kad faktiniy duomeny
pasikeitimas tarp visy integruotiny sistemy vykty nakties metu. Numacius automatinio duomeny atnaujinimo
mygtuko funkcionalumg maksimaliai apriboti vartotojy sgrasa, kurie galéty tuo funkcionalumu naudotis.
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Strateginio planavimo/vykdymo procedira

Eil. Veiksmas/ ApraSymas Padalinys/ Komunikacijos Identifikuota problema | Rekomendacijos
) metodas/dokument
Nr. dokumentas atsakingas 0 saugojimo vieta
Pradzia
1. Strateginio plétros SPP rengiamas pagal Strateginio Teisés akty SPP rengimui reikalinga | Reikalinga informacijg apie
plano (SPP) Strateginio valdymo planavimo registras/Kontora informacija pildoma esamg situacija (stebésenos
rengimas metodikos (toliau — SP) .docx, xlsx, siunc¢iama el. | duomenis) gauti i$ Sistemos.
reikalavimus ir joje koordinatorius pastu. Faktiniai
nustatytg forma. (Investicijy ir duomenys, reikalingi SPP

Naujo periodo SPP
turéty buti pradétas
rengti likus metams iki
jo galiojimo pabaigos
ir patvirtintas iki
Strateginio veiklos
plano (SVP) projekto
parengimo.

SPP projektui parengti
sudaromos Darbo
grupés, apimancios
vieng arba kelias
(susijusias su atskiry
veiklos sriciy plétra)
sritis. Darbo grupés
sudaromos ir jy sudétis

projekty
valdymo
skyrius)

rengimui sukaupti
skirtingose programose ir
platformose. Reikalauja
daug laiko ir zmogiskyjy
iStekliy techninio
pobtdzio uzduotims
igyvendinti.

Patvirtinti darbo grupiy
darbo reglamentg, nustatyti
kontrolés mechanizmus, t.y.
asmenis atsakingus uz
Sistemoje:

-Duomeny jvedima;
-Ivesty duomeny patikrinima
ir tvirtinima.
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keiciama Savivaldybés
mero potvarkiu.

Rengiama aplinkos
analizé

Aplinkos analizei
atlikti paprastai
vieSyjy pirkimy budu
parenkamas iSorés
tiekéjas.

ISorés tiekéjas/

SP
koordinatorius/
DSA

EcoCost/Kontora/El
. laiskai

Aplinkos analizei
reikalinga informacija
teikiama .docx, xlsx,
siunciama el. pastu.
Faktiniai duomenys,
pasiekti rezultatai
reikalingi aplinkos
analizés rengimui
sukaupti skirtingose
programose ir
platformose. Reikalauja
daug laiko ir zmogiskyjy
iStekliy techninio
pobtdzio uzduotims
igyvendinti, uztikrinti
analizés
reprezentatyvuma ir
tiksluma.

Reikalinga informacijg apie
esama situacija ir pasiektus
rezultatus gauti i§ Sistemos

Aplinkos analizé

ISorés tiekéjas pristato
atliktos aplinkos
analizés rezultatus ir
ataskaita, teikia
sitilymus dél
prioritetiniy sriciy

Isorés tiekéjas

El
laiSkai/Kontora/Gyv
i pasitarimai

Apibréziami
rengiamo SPP
prioritety, tiksly ir

Atsizvelgiant
aplinkos analizés
rezultatus, formuojami
pasitlymai dél SPP

SP
koordinatorius/
DSA

El. laiskai/Gyvi
pasitarimai

Informacija gaunama
atskirais .docx, xIsx,
duomenys sisteminami,
derinami, perkeliami j

Projektas rengiamas
Sistemoje. SP koordinatorius
iveda pirming informacija,
priskiria atsakingus asmenis

v wedev
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uzdaviniy ar kt.
pasitlymai

prioritety, tiksly,
uzdaviniy ir kt.

nustatytas formas.
Reikalauja daug laiko ir
zmogiskyjy istekliy
susistemintos
informacijos aptarimui,
atnaujinimui ir
korekcijoms.
Daugiapakopis
informacijos rinkimo ir
derinimo buidas,
naudojant standartines
technologijas (el.pastu
siunc¢iami dokumentai),
ne visada uztikrinamas
sklandus griztamasis
ry8ys ir terminy
laikymasis

uz nustatyty duomeny
pateikimg/jvedima.

Pradedamas SPP projekto
versijavimas.

Rezultatai svarstomi ir
pristatomi naudojant i$
Sistemos gautas ataskaitas.

Tikslinimai atliekami
Sistemoje

Svarstymas ir
pildymas darbo

grupeése

Atliktos analizés,
apibrézty SPP
prioritety, tiksly ir
uzdaviniy ar kt.
pagrindu pradedamas
pildyti SPP projektas
pagal Strateginio
valdymo metodikos
reikalavimus ir joje
nustatytg forma.

SP
koordinatorius/
Darbo
grupés/DSA

EL. laiSkai/Gyvi
pasitarimai

Informacija gaunama
atskirais .docx, xIsx,
duomenys sisteminami,
derinami, perkeliami |
nustatytas formas.
Reikalauja daug laiko ir
zmogiskyjy istekliy
susistemintos
informacijos aptarimui,
atnaujinimui ir
korekcijoms.
Daugiapakopis
informacijos rinkimo ir

Sistemoje vedami duomenys
i§laikant Strateginio
planavimo metodikoje
patvirtinty formy struktiirg ir
iSlaikant darbo grupés
reglamente patvirtintg
kontrolés mechanizma.

Rezultatai svarstomi ir
pristatomi naudojant i$
Sistemos gautas ataskaitas.
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derinimo biidas,
naudojant standartines
technologijas (el. pastu
siunciami dokumentai),
ne visada uztikrinamas
sklandus griztamasis
rySys ir terminy
laikymasis

Didelé techniniy klaidy
rizika.

Pasibaigus einamojo
periodo SPP, naujas SPP
projektas turés buti
rengiamas vadovaujantis
Strateginio valdymo
metodikoje nustatyta
forma.

Tikslinimai atliekami
Sistemoje

SPP projektas

SP koordinatorius

parengia SPP projekts.

SPP projektas
derinamas su DSA
vadovais, pristatomas
darbo grupéms.

SPP projektas
tikslinamas pagal
pastabas.

SP
koordinatorius/
Darbo
grupés/DSA

EL. laiSkai/Gyvi
pasitarimai

SPP didzigja apimtimi yra
tekstinis dokumentas,
rengiamas ir pildomas
.docx formate. Bet kokie
pakeitimai ir tikslinimai
gali turéti jtakos
informacijos pasikeitimui
keliose dokumento
vietose.

Didelé¢ techniniy klaidy
rizika.

SPP projekto generavimas |
Word formata, kai
automatiSkai perkeliami
ivesti duomenys, paliekant
vieta tekstinés informacijos
jvedimui.

SPP projekto versijavimas
Sistemoje su galimybe
fiksuoti ir susieti su pilna
SPP projekto versija (.docx).

v wedev
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ViesSinimas

Parengtas SPP
projektas paskelbiamas
Savivaldybés interneto
svetaingje
konsultacijoms su
vietos gyventojais, kad
miesto bendruomené
galéty susipazinti su
dokumentu ir per
nustatytg terming
pateikty pasiiilymy ir
pastaby.

Pasibaigus
konsultacijoms su
vietos gyventojais, ar
yra pasitlymy ir
pastaby?

Taip — SPP svarstomas
ir tikslinamas darbo
grupése. Patikslintas
SPP projektas.
Teikiamas svarstyti
Kolegijai

Ne — Teikiamas
svarstyti Kolegijai

SP
koordinatorius/
Darbo
grupés/DSA

EL. laiskai/Gyvi
pasitarimai

SPP didziaja apimtimi yra
tekstinis dokumentas,
rengiamas ir pildomas
.docx formate. Bet kokie
pakeitimai ir tikslinimai
gali turéti jtakos
informacijos pasikeitimui
keliose dokumento
vietose.

SPP projekto generavimas |
Word formata, kai
automatiskai perkeliami
jvesti duomenys, paliekant
vieta tekstinés informacijos
jvedimui.

SPP projekto versijavimas
Sistemoje su galimybe
fiksuoti ir susieti su pilna
SPP projekto versija (.docx).

v wedev
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Teikiamas svarstyti
Kolegijai

Rengiamas Tarybos
sprendimo dél
pritarimo strateginiam
plétros planui
projektas.

Parengtas tarybos
sprendimo projektas
keliamas j Kontorg
derinimui. Pasirasytas
sprendimo projektas su
SPP projektu
registruojamas.

SPP projektas
pristatomas ir
svarstomas Kolegijoje.

Ar yra pasiillymy ir
pastaby?

Taip — SPP svarstomas
ir tikslinamas darbo
grupése. Patikslintas
SPP projektas.
Teikiamas svarstyti
Komitetams

Ne — Teikiamas
svarstyti Komitetams

SP
koordinatorius/
Darbo
grupés/DSA

EL.
laiskai/Kolegijos
posédis

SPP didzigja apimtimi yra
tekstinis dokumentas,
rengiamas ir pildomas
.docx formate. Bet kokie
pakeitimai ir tikslinimai
gali turéti jtakos
informacijos pasikeitimui
keliose dokumento
vietose.

Didelé techniniy klaidy
rizika.

SPP projekto generavimas |
Word formata, kai
automatiskai perkeliami
ivesti duomenys, paliekant
vieta tekstinés informacijos
ivedimui.

SPP projekto versijavimas
Sistemoje su galimybe
fiksuoti ir susieti su pilna
SPP projekto versija (.docx).

Ivertinti poreik], jei toks yra,
kada keitimai Sistemoje,
pagal suteiktas teises yra
negalimi.

v wedev
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9. Teikiamas svarstyti SPP projektas SP Kontora SPP didziagja apimtimi yra | SPP projekto generavimas j
Komitetams pristatomas ir koordinatorius/ tekstinis dokumentas, Word formata, kai
svarstomas Darbo rengiamas ir pildomas automatiSkai perkeliami
Komitetuose. grupés/DSA .docx formate. Bet kokie | jvesti duomenys, paliekant
pakeitimai ir tikslinimai vieta tekstinés informacijos
Gauti pasitlymai gali turéti jtakos ivedimui.
svarstomi Darbo informacijos pasikeitimui
grupése, jei reikia, SPP keliose dokumento SPP projekto versijavimas
projektas gali biiti vietose. Sistemoje su galimybe
patikslintas. fiksuoti ir susieti su pilna
SPP projekto versija (.docx).
10. Teikiamas svarstyti SPP projektas Strateginio Kontora Rizika: per didelis SPP projekto versijavimas
Tarybai pristatomas ir planavimo dokumento versijavimo Sistemoje su galimybe
svarstomas koordinatorius/ kiekis, todél batina fiksuoti ir susieti su pilna
Savivaldybés Tarybos | DSA uztikrinti aktualiausios SPP projekto versija (.docx).
posédyje. versijos pateikimag
susijusiems Versijos ir datos fiksavimas
Tarybai pritarus, asmenims/darbuotojams. i§ sistemos generuojamuose
Tarybos sprendimas dokumentuose.
pasirasomas ir UZztikrinti, kad
keliamas j teisés akty pasiraSymui bty pateikta
registrg (Kontora, paskutiné/aktuali versija
Teisés akty registras)
11. Patvirtintas SPP Patvirtintas SPP Tarybos Kontora/Svetainé/El Patvirtintas SPP rakinimas
pateikiamas sekretorius/ SP | . laiskai/ sistemoje.
susipazinimui. koordinatorius

VieSinamas interneto
svetainéje

v wedev
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12. Atidaromas naujas Labbis sistemoje SP Labbis Papildomy darbiniy Sistemoje atidaroma versija
SPP periodas atidaromas naujas koordinatorius/ dokumenty kiirimas, SPP stebésenos vykdymui.
periodas: jvedami FAS informacijos perkélimas
nauji tikslai, rankiniu bidu i§ vieno | Duomeny mainy galimybé su
uzdaviniai ir kt.. dokumento i kita. Labbis programa.
Parengiamos darbinés Turi biiti galimybé naujg SPP
dokumenty versijos perioda kurti ankstesniojo
(.docx, xIsx.), skirtos pagrindu, kopijuojant
informacijos rinkimui, pa_sirinktas dimensijas (pvz.
kity strateginiy priemones)
dokumenty rengimui
13. Suvedami tikslai, Patvirtinto SPP SP Labbis/ Gyvi Informacija derinama SVP programy formavimas
uzdaviniai, pagrindu SP koordinatorius/ | pasitarimai/El. atskirais .docx, .xIsx, atliekamas sistemoje pagal
formuojamos koordinatorius DSA/FAS laiskai naujinimai siun¢iami patvirtinto SPP struktiirg ir
programos ir inicijuoja SVP derinami el.pastu ir susiejant visus strateginio
priemonés programy formavima: pasitarimuose. planavimo dokumentus

testiniy priemoniy
perkélimg ir naujy
priemoniy jvedima |
suformuotas
programas, priskyrima
tikslams ir
uzdaviniams

Atsinaujinus, pasikeitus
duomenims, jie naujai
»uzkelingjami‘
dokumentus. Didelé
techninio pobiidzio klaidy
rizika.

Tiksly, uzdaviniy,
priemoniy kodavimas
vykdomas ,,rankiniu‘
bidu, kodavimo formatas
strateginiuose
dokumentuose skiriasi
nuo kodavimo formato
Labbis sistemoje. Naujo

tarpusavyije.

Igyvendinus duomeny
mainus tarp Sistemos ir
Labbis programos, Sistemoje
suformuoty SVP programy
dimensijos perkeliamos j
Labbis programa, priemoniy
kodai konvertuojami j Labbis
programai tinkama
priemones kodo formata

v wedev
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SPP periodo atidarymas
Labbis sistemoje yra daug
laiko ir zmogiSkyjy
iStekliy reikalaujantis
procesas.

14. Rengiamas mero Rengiamas ir SP Gyvi
potvarkis dél SVP derinamas mero koordinatorius/ | pasitarimai/El.laiska
programy potvarkis dél uz SVP DSA i
koordinatoriy sgraSo | programy
patvirtinimo koordinatoriy
paskyrimo
15. Mero potvarkis Dél Patvirtintas Mero SP Kontora Sistemoje priskiriami
strateginio veiklos potvarkis dél SVP koordinatorius/ nurodyti atsakingi asmenys,
plano programy programy Programy jiems priskiriamos
koordinatoriy koordinatoriy koordinatoriai programos, sukuriamos
paskyrimo paskyrimo uzduotys.
16. Pradedamas rengti SP koordinatorius SP El.laiskai SVP rengiamas .docx Sistemoje atidaromas naujas
SVP parengia informacijos | koordinatorius/ formatu, perkeliant SVP periodas pildymui. SVP
pateikimo SVP Programy einamojo SVP duomenis | koordinatoriai informuojami

programy pildymo ir
ju pildymo ,,formas.
SVP rengiamas
ankstesnio SVP
pagrindu, perZitirint
priemones, jvertinant
naujy priemoniy
poreik] bei baigty
jgyvendinti priemoniy
rakinimg. SP

koordinatoriai

ir juos koreguojant. Sunku
uztikrinti turinio kokybe
bei i§vengti klaidy.
Koordinatoriai naudoja
skirtingus duomeny
surinkimo metodus.

apie duomeny pateikimo
terminus

v wedev
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koordinatorius formas
siuncia el. pastu

16.1. Priemoniy vykdytojai | Programy Programy El. laiskai Koordinatoriai naudoja Sistemoje SVP
programos koordinatoriai jy koordinatoriai/ skirtingus duomeny koordinatoriai jvertina
koordinatoriui pasirinktu metodu Priemoniy surinkimo metodus. automatiniu biidu i$
pateikia informacija | renka informacija, vykdytojai Daugiausiai démesio ankstesnio periodo perkelta
apie priemoniy reikalingg parengti skiriama informacijos informacija, teikia sitilymus
vykdymag ir siektinus | SVP programos apie siektinus rodiklius dél naujy priemoniy,
rodiklius projekta i§ priemoniy pateikimui, sunku stebésenos rodikliy, teikia
vykdytojy uztikrinti turinio kokybe, | dokumento pildyma
dazniausiai atkartojant priemoniy vykdytojams.
ankstesniame dokumente
esandia informacija. Priemoniy vykdytojai
Informacija tikslinama Sistemoje uzpildo nurodyta
daug Karty. Priemoniy informacija, jei reikia, teikia
vykdytojai turi teikti naujy priemoniy poreikj.
informacija skirtingiems Priemoniy vykdytojai
p rogre_lmq ) Sistemoje jveda riboto teksto
koordinatoriams informacija apie priemones
(aprasyma, pagrindines
planuojamas veiklas),
siektinus rodiklius
16.2. Programy Programos Programy El. laiskai Priemoniy vykdytojy SVP koordinatorius gautus
koordinatoriai gauna | koordinatorius koordinatoriai/ gausa, néra technologiniy | duomenis tikrina Sistemoje.
informacija. sistemina ir vertina Priemoniy galimybiy fiksuoti visus Sistemoje j SVP biudzetg
Programy informacija. Pagal vykdytojai pakeitimus. Perkeliant automatiSkai perkeliami

koordinatoriai
vertina, tikrina, teikia
pastabas

poreikj — tikslina
duomenis.

informacija i§ dokumento
| dokumenta didéja klaidy
galimybé. Priemoniy
vykdytojai neteikia visy

planuojami biudZeto
asignavimai, ,,rezervo

v wedev
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duomeny dél SVP
priemoniy biudzeto
planavimo, SVP biudzeto
lenteles rengia SP
koordinatorius,
vadovaujantis planuojamo
Savivaldybés biudzeto

sgrasas®, planuojamas
projekty biudzetas

duomenimis.
16.3. Rengiamas SVP SVP susisteminta ir Programy El. laiskai/Gyvai SVP forma yra sudétinga, | SVP programos projekto
programos projektas | patikslintg informacija | koordinatoriai reikalauja daug atidumo ir | generavimas j Word formata,
suveda | SVP nuoseklumo. Ne visada kai automatiskai perkeliami
programos forma, SVP programos projekte | jvesti duomenys, palickant
uzpildo tekstinés jtraukiami pokyciai vietg tekstinés informacijos
dalies informacija (naujos priemongs, jvedimui.
pasibaigusios priemonés
ar pan.), suderinti Eksportuotame_ SVP
biudzeto planavimo ir programos prf)J(.ektO
kituose procesuose. Ne dokumente uzpildoma
visada iglaikoma tekstiné informacija
patvirtinta forma, klaidy
tikimybé koreguojant
dokumenta.
16.4. SVP programos Programy Programy koordinatoriai
projektas koordinatoriai Sistemoje pateikia uzpildytus
duomenis SP koordinatoriui
16.5. SVP programos Programos Programy El. laiskai
projektas teikiamas koordinatorius pateikia | koordinatoriai/
SP koordinatoriui SVP programos SP

koordinatorius

v wedev
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projekta SP
koordinatoriui el. pastu

16.6. SP koordinatorius SP koordinatorius SP El. laiskai/Gyvai SP koordinatoriui Sistemoje SP koordinatorius
vertina projektus analizuoja gautus SVP | koordinatorius pateikiami SVP programy | turi teises:

programy projektus, projektai .docx formatu.

pradeda rengti SVP Didelé klaidy tikimybe | ~&raZinti SVP programos

programy biudZeto duomenis perkeliant i§ p_roj c?kj[q ar jo dalj

duomenis. Pagal dokumento j dokumenta, tikslinimui;

poreikj konsultuojasi dic-lelé- tikrinamy duomeny _gauti naujausius biudzeto

Su programuy apimtis. planavimo duomenis;

koordinatoriais dél

duomeny tikslinimo. -tvirtinti naujas priemones ir
rakinti baigtas jgyvendinti
priemones;
-inicijuoti naujos priemonés
itraukima j vykdomy
priemoniy sarasg ir priskirti
programai, tikslui ir
uzdaviniui. Patvirtintos
naujos priemoneés,
igyvendinus duomeny mainy
funkcionalumg, sukuriamos
Labbis programoje;
-tvirtinti SVP programos
projekta;

16.7. Rengiamas SVP SP koordinatorius SVP | SP El. laiskai/Gyvai Didelés apimties

projektas

programy projektus
perkelia | SVP
projekta. Dalyvauja

koordinatorius

dokumentas. Informacija
derinama atskirais .docx,
XlIsx, naujinimai

v wedev
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Savivaldybés biudzeto
balansavimo
procesuose, siekiant
laiku gauti naujausia
informacija, aktualia
SVP projekto
rengimui. Pildo

siun¢iami derinami
el.pastu ir pasitarimuose.
Atsinaujinus, pasikeitus
duomenims, jie naujai
»uzkelingjami‘ |
dokumentus. Didelé
techninio pobiidzio klaidy

bendraja dalj, tikslina rizika.

programas
Sunku uztikrinti, kad visi
pakeitimai ar atnaujinimai
atsispindéty visame
dokumente.

16.8. SVP projektas Parengtas SVP SP El. laiskai SVP projekto generavimas ]
projektas teikiamas koordinatorius Word formata, kai
susipazinimui ir automatiSkai perkeliami
derinimui jvesti duomenys, paliekant

vieta tekstinés informacijos
jvedimui.

Eksportuotame SVP projekto
dokumente uzpildoma
tekstiné informacija.
Prasideda SVP projekto
versijavimas

16.9. SVP projekto SVP projektas SP El. laiskai/Gyvai Didelés apimties Sistemoje atliekami taisymai,

svarstymas su
vadovais

pristatomas ir
derinamas su DSA
vadovais, pagal

koordinatorius

dokumentas.
Atsinaujinus, pasikeitus
duomenims, jie naujai
»uzkelinéjami‘
dokumentus. Didelé

jei reikia, duomeny
tikslinimas pavedamas
programy koordinatoriams,
programy koordinatoriai, jei
reikia, paveda duomenis

v wedev
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pastabas atliekami
tikslinimai ir taisymai

techninio pobtdzio klaidy
rizika.

Sunku uztikrinti, kad visi
pakeitimai ar atnaujinimai
atsispindéty visame
dokumente.

tikslinti priemoniy
vykdytojams. Generuojamas
patikslintas SVP projektas.

SVP projekto versijavimas
Sistemoje su galimybe
fiksuoti ir susieti su pilna
SVP projekto versija (.docx).

Versijos ir datos fiksavimas
i§ sistemos generuojamuose

dokumentuose.
16.10. | Patikslintas SVP SP
projektas koordinatorius
16.11. | Rengiamas Tarybos | SP koordinatorius SP Kontora
sprendimo projektas | rengia Tarybos koordinatorius
del SVP patvirtinimo | sprendimo projekta del
SVP patvirtinimo.
Tarybos sprendimo
projektas keliamas |
Kontorg
16.12. | Teikiamas svarstyti Tarybos sprendimas SP EL. I§ Sistemos sugeneruoty
Kolegijai del SVP patvirtinimo koordinatorius/ | laiskai/Kolegijos ataskaity pagalba rengiamas
pristatomas Kolegijos posédis pristatymas.
Savivaldybés posédis
Kolegijos posédyje
16.13. | Teikiamas svarstyti Tarybos sprendimas SP Kontora/El laiskai

Komitetams

del SVP patvirtinimo
svarstomas

koordinatorius/

v wedev
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Komitetuose. Jei Komitety
reikia, tikslinamas posédis
16.14. | Teikiamas svarstyti Tarybos sprendimas SP Kontora/El. laiskai
Tarybai dél SVP patvirtinimo koordinatorius/
svarstomas Taryboje Tarybos
posédis
16.15. | Patvirtintas SVP Tarybos sprendimas SP Kontora/Svetainé/El Patvirtinto SVP duomenys
ikeliamas j teisés akty | koordinatorius/ | . laiskai/ rakinami Sistemoje.
registra, vieSinamas Tarybos Patvirtinto SVP versijavimas.
interneto svetainéje. sekretoriaus
Su Tarybos sprendimu
supazindinami susije
asmenys
16.16. | SVP jgyvendinimas SP El. laiskai Informacija renkama ir Sistemoje stebimas biudzeto
ir stebésena koordinatorius/ kaupiama pas skirtingus vykdymas. Priemoniy
Programy priemoniy vykdytojus, vykdytojai nustatytu
koordinatoriai néra techniniy galimybiy | periodiSkumu teikia
esamuoju laiku sekti informacijg apie rodikliy
biudzeto vykdymo. faktinj pasiekima
16.16. | Rengiamas MVP SP koordinatorius SP El. laiskai Duomeny perkélimas i$ SP koordinatorius atidaro
1. informuoja programy | koordinatorius/ patvirtinto SVP | MVP MVP pildyma sistemoje.
koordinatorius, Programy forma reikalauja daug Sistemoje patvirtinto SVP

istaigas déel MVP
rengimo terminy.
Programy
koordinatoriams
parengia ir pateikia
pildymui dalinai
uzpildyta SVP

koordinatoriai

laiko (.docx, .xslx), didelé
techninio pobiidzio klaidy
rizika.

pagrindu perkeliama SVP
programos, tikslai, uzdaviniai
ir priemoneés

v wedev
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programos MVP

forma
16.16. | Priemoniy vykdytojai | Priemoniy vykdytojai | Priemoniy El. laiskai Informacija derinama Priemoniy vykdytojai
2. teikia informacija teikia informacija SVP | vykdytojai/Prog atskirais .docx, .xlIsx, Sistemoje MVP formoje
programy programos MVP ramy naujinimai siunciami jveda tik suplanuotas veiklas
koordinatoriams formose apie koordinatoriai derinami el. pastu ir ir rodiklius, numatytus
Priemonéms pasitarimuose. Didelé priemoniy jgyvendinimui. I§
jgyvendinti numatytas klaidy tikimybé, sistemos suformuojami MVP
pagrindines veiklas ir reikalauja daug laiko priedai
siektinus rodiklius.
16.16. | B] MVP rengia teisés | B] pagal patvirtintg BJ El laiSkai Informacija derinama B] MVP formoje jveda tik
2. (B]) | akty nustatyta tvarka | formgq ir SVP pagrindu atskirais .docx, .xlsx, suplanuotas veiklas ir
rengia ir derina B] naujinimai siunciami rodiklius, numatytus
MVP teisés akty derinami el. pastu ir priemoniy jgyvendinimui. I§
nustatyta tvarka pasitarimuose. Didelé sistemos suformuojami MVP
klaidy tikimybé, priedai
reikalauja daug laiko
16.16. | Programy Programy Programy El. laiskai Informacija derinama Procesas jgyvendinamas
3. koordinatoriai rengia | koordinatoriai surenka, | koordinatoriai/P atskirais .docx, .xIsx, Sistemoje.
programos MVP analizuoja ir sistemina | riemoniy naujinimai siunc¢iami
projekta ir teikia SP | Priemoniy vykdytojy | vykdytojai derinami el. pastu ir
koordinatoriui pateikta informacija. pasitarimuose. Didelé
Pagal poreikj atlicka klaidy tikimybé,
tikslinimus reikalauja daug laiko
16.16. | SP koordinatorius SP koordinatorius SP El. laiskai Informacija derinama Tikrinimas atliekamas
4, rengia MVP projekta | tikrina Programy MVP | koordinatorius/ atskirais .docx, .xIsx, Sistemoje, informacija
projektus, pagal Programy naujinimai siunc¢iami eksportuojama pagal
poreikj tikslina koordinatoriai derinami el. pastu ir

pasitarimuose. Didelé

v wedev
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duomenis, rengia

klaidy tikimybé,

nustatytas formas,

tekstine MVP dalj reikalauja daug laiko formuojant MVP priedus
16.16. | MVP projektas SP koordinatorius SP El laiskai/Gyvai Tikrinimas atliekamas
5. derinamas su parengta MVP koordinatorius Sistemoje
vadovais projekta derina su
DSA vadovais. Jei
reikia, atliekami
tikslinimai
16.16. | B] MVP derinami su | B] teikia derinimui Bl/Veiklos El laiSkai Informacija derinama Ivertinti galimybe .docx
5. (Bl) | atitinkamq veiklg parengtq MVP jy kuratorius atskirais .docx, .xlsx, dokumentq ir Sistemoje
kuruojancio veiklg kuruojanciam naujinimai siunciami suformuotus priedus teikti
Savivaldybés DSA padalinio derinami el. pastu ir derinti ir tvirtinti Sistemoje,
administracijos vadovui arba § pasitarimuose. Didelé suformuojant Derinimo Zymq
padalinio vadovu padalinj nejeinanciam klaidy tikimybé,
arba i padalinj valstybés tarnautojui reikalauja daug laiko
nejeinanciu valstybés
tarnautoju
16.16. | Rengiamas jsakymas | SP koordinatorius SP Kontora
6. dél MVP rengia jsakyma del koordinatorius
patvirtinimo MVP patvirtinimo.
Isakymas keliamas |
Kontorg
16.16. | Suderintas B] MVP Bl vadovas I§ sistemos eksportuojamas
6. (B]) | tvirtinamas B] suderintas MVP su priedais
vadovo ir tvirtinamas B] vadovo
jstaigos nustatyta tvarka
16.16. | Patvirtintas MVP Isakymas jkeliamas j SP Kontora/Svetainé¢/El
7. teiseés akty registra, koordinatorius | . laiskai/

v wedev
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vieSinamas interneto
svetaingje. Su Jsakymu
supazindinami susije
asmenys

SVP tikslinimo
procediiros atitinka
SVP rengimo
procediiras (Eil. Nr.
16-16.10)

16.16. | MVP jgyvendinimas SP Sistemoje stebimas biudzeto
8. ir stebésena koordinatorius/ vykdymas. Priemoniy
Programy vykdytojai nustatytu
koordinatoriai periodiskumu teikia
informacija apie rodikliy
faktinj pasiekima
16.17. | SVP tikslinimas Atsizvelgiant } SVP SP El. laiskai/Gyvai Informacija derinama Sistemoje atliekami taisymai,
stebésenos duomenis, | koordinatorius/ atskirais .docx, .xIsx, jei reikia, duomeny
vertinamas SVP Programy naujinimai siunciami tikslinimas pavedamas
tikslinimo poreikis. koordinatoriai/P derinami el. pastu ir programy koordinatoriams,
S riemoniy pasitarimuose. Didelé programy koordinatoriai, jei
Inicijuojamas SVP vykdytojai/Vad klaidy tikimybeé, reikia, paveda duomenis
tikslinimo procesas. ovai reikalauja daug laiko tikslinti priemoniy

vykdytojams. Generuojamas
patikslintas SVP projektas.

SVP projekto versijavimas
Sistemoje su galimybe
fiksuoti ir susieti su pilna
SVP projekto versija (.docx).

Versijos ir datos fiksavimas
i§ sistemos generuojamuose
dokumentuose.

v wedev

UAB Wedev.It




DRUSKININKU SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VEIKLOS IR PROCESY ANALIZE, V.1

27

16.18. | Rengiamas Tarybos | SP koordinatorius SP Kontora Informacija derinama
sprendimo projektas | rengia Tarybos koordinatorius atskirais .docx, .xlIsx,
dél SVP tikslinimo sprendimo projekta dél naujinimai siunc¢iami
SVP tikslinimo. derinami el. pastu ir
Tarybos sprendimo pasitarimuose. Didelé
projektas keliamas | klaidy tikimybé,
Kontora reikalauja daug laiko
16.19. | Teikiamas svarstyti Tarybos sprendimas SP EL. I§ Sistemos sugeneruoty
Kolegijai dél SVP tikslinimo koordinatorius/ | laiskai/Kolegijos ataskaity pagalba rengiamas
pristatomas Kolegijos posédis pristatymas.
Savivaldybés posédis
Kolegijos posédyje
16.20. | Teikiamas svarstyti Tarybos sprendimo SP Kontora/El laiskai
Komitetams projektas d¢l SVP koordinatorius/
tikslinimo svarstomas | Komitety
Komitetuose. Jei posédis
reikia, tikslinamas
16.21. | Teikiamas svarstyti Tarybos sprendimas SP Kontora/El laiskai
Tarybai dél SVP tikslinimo koordinatorius/
svarstomas Taryboje Tarybos
posédis
16.22. | Patvirtintas Tarybos sprendimas SP Kontora/Svetainé/El Patikslinto SVP duomenys
patikslintas SVP ikeliamas j teisés akty | koordinatorius/ | . laiskai/ rakinami Sistemoje.
registrg, vieSinamas Tarybos Patvirtinto SVP versijavimas.

interneto svetaingje.
Su Tarybos sprendimu
supazindinami susij¢
asmenys

sekretoriaus

v wedev
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16.23.

Rengiama SVP
igyvendinimo
ataskaita

Inicijuojamas SVP
igyvendinimo
ataskaitos rengimo
procesas.

SVP jgyvendinimo
ataskaitos rengimo
procediira atitinka
SVP rengimo
procediiras (Eil. Nr.
16-16.10)

SP
koordinatorius/
Programy
koordinatoriai/P
riemoniy
vykdytojai/Vad
ovai

El. laiskai

Informacija derinama
atskirais .docx, .xIsx,
naujinimai siunc¢iami
derinami el. pastu ir
pasitarimuose. Didelé
klaidy tikimybé,
reikalauja daug laiko

Sistemoje SP koordinatorius
inicijuoja SVP ataskaitos
rengimo procesa.

Rekomenduojama Sistemoje
vienu metu rinkti informacija
SVP ir MVP jgyvendinimo
ataskaitoms.

Priemoniy vykdytojai
Sistemoje teikia faktinius
rodikliy pasiekimo
duomenis.

Faktiniai biudzeto vykdymo
duomenys uzsipildo pagal
duomenis, gautus i$ Labbis
sistemos, pagal poreikj turi
buti galimybé jvesti ir/ar
tikslinti duomenis rankiniu
btdu. Priemoniy vykdytojy
pateiktus duomenis tikrina ir
jeigu reikia, tikslinimui
grazina programy
koordinatoriai. Patikrintus
duomenis programy
koordinatoriai teikia SP
koordinatoriui. Generuojami
SVP jgyvendinimo ataskaitos
priedai.

SVP jgyvendinimo ataskaitos
projekto generavimas j Word

v wedev
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formata, kai automatiskai
perkeliami jvesti duomenys,
paliekant vietg tekstinés
informacijos jvedimui.

Eksportuotame SVP projekto
dokumente uzpildoma
tekstiné informacija.

16.24. | Rengiamas Tarybos | SP koordinatorius SP Kontora Informacija derinama
sprendimo projektas | rengia Tarybos koordinatorius atskirais .docx, .xIsx,
dél SVP sprendimo projekta dél naujinimai siun¢iami
igyvendinimo SVP jgyvendinimo derinami el. pastu ir
ataskaitos tvirtinimo | ataskaitos tvirtinimo. pasitarimuose. Didelé
Tarybos sprendimo klaidy tikimybé,
projektas keliamas j reikalauja daug laiko
Kontorg
16.25. | Teikiamas svarstyti Tarybos sprendimo SP EL. I§ Sistemos sugeneruoty
Kolegijai projektas dél SVP koordinatorius/ | laiskai/Kolegijos ataskaity pagalba rengiamas
jgyvendinimo Kolegijos posédis pristatymas.
ataskaitos tvirtinimo posédis
pristatomas
Savivaldybes
Kolegijos posédyje
16.26. | Teikiamas svarstyti Tarybos sprendimo SP Kontora/El. laiskai
Komitetams projektas d¢l SVP koordinatorius/
igyvendinimo Komitety
ataskaitos tvirtinimo posédis
svarstomas

v wedev
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Komitetuose. Jei
reikia, tikslinamas

16.27. | Teikiamas svarstyti Tarybos sprendimas SP Kontora/El. laiskai
Tarybai dél SVP jgyvendinimo | koordinatorius/
ataskaitos tvirtinimo Tarybos
svarstomas Taryboje posédis
16.28. | Patvirtinta SVP Tarybos sprendimas SP Kontora/Svetainé/El Patvirtintos SVP
jgyvendinimo jkeliamas j teisés akty | koordinatorius/ | . laiskai/ jgyvendinimo ataskaitos
ataskaita registra, vieSinamas Tarybos duomenys sistemoje
interneto svetainéje. sekretoriaus rakinami ir perkeliami j SPP
Su Tarybos sprendimu stebésenos duomenis
supazindinami susije
asmenys
16.28. | Rengiama MVP Inicijuojamas MVP SP El. laiskai Informacija derinama 7Zr. rekomendacija Eil. Nr.
1. igyvendinimo igyvendinimo koordinatorius/ atskirais .docx, .xIsx, 16.23. ,,Rengiama SVP
ataskaita ataskaitos rengimo Programy naujinimai siun¢iami jgyvendinimo ataskaita“.
procesas. koordinatoriai/P derinami el. pastu ir
riemoniy pasitarimuose. Didelé Generuojami MVP
MVP jgyvendinimo vykdytojai/Vad klaidy tikimybé, igyvendinimo ataskaitos
ataskaitos rengimo ovai reikalauja daug laiko priedai.

procediira atitinka
MVP rengimo
procediiras (Eil. Nr.
16.16.1.-16.16.5.)

MVP jgyvendinimo projekto
generavimas ] Word formata,
kai automatiskai perkeliami
jvesti duomenys, paliekant
vieta tekstinés informacijos
ivedimui.

Eksportuotame MVP
jgyvendinimo ataskaitos

v wedev
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dokumente uzpildoma
tekstiné informacija.

igyvendinimo
ataskaitos.

Dél ilgo dokumento
laikotarpio ir darbuotojy
kaitos, ne visada galima

16.28. | Rengiamas jsakymas | SP koordinatorius SP Kontora
2. dél MVP ataskaitos | rengia jsakyma dél koordinatorius
patvirtinimo MVP patvirtinimo.
Isakymas keliamas |
Kontorg
16.28. | Patvirtinta MVP Jsakymas jkeliamas | SP Kontora/Svetainé/El Patvirtintos MVP
3. jgyvendinimo teisés akty registra, koordinatorius | . laiskai/ jgyvendinimo ataskaitos
ataskaita vieSinamas interneto duomenys sistemoje
svetaingje. Su Jsakymu rakinami ir perkeliami j SPP
supazindinami susije stebésenos duomenis
asmenys
17. SPP jgyvendinimas ir SP El. laiskai Informacija renkama ir Sistemoje stebimas biudzeto
stebésena koordinatorius/ kaupiama pas skirtingus vykdymas. Priemoniy
Programy priemoniy vykdytojus, vykdytojai nustatytu
koordinatoriai néra techniniy galimybiy | periodiSkumu teikia
esamuoju laiku sekti informacijg apie rodikliy
biudzeto vykdymo. faktinj pasiekima
18. Rengiamas tarpinés | Vadovaujantis SVP ir | Vadovai/SP El. laiskai Informacija renkama ir Visi duomenys renkami ir
SPP jgyvendinimo MVP stebésenos koordinatorius/ kaupiama pas skirtingus kaupiami Sistemoje.
ataskaitos projektas | duomenimis ir Programy priemoniy vykdytojus,
igyvendinimo koordinatoriai/P néra techniniy galimybiy
ataskaitomis, rengiama | riemoniy esamuoju laiku sekti
tarpinés SPP vykdytojai biudzeto vykdymo.

v wedev
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I$laikoma kituose
procesuose duomeny
teikimo schema;

Priemoniy vykdytojai
teikia informacija
programy
koordinatoriams;

Programy
koordinatoriai teikia
informacija SP
koordinatoriui;

SP koordinatorius
rengia tarpinés SPP
igyvendinimo
ataskaitos projekta;

uztikrinti duomeny
perdavima kitiems

atsakingiems asmenims.

19.

Tarpinés SPP
igyvendinimo
ataskaitos projektas

Tarpinés SPP
igyvendinimo
ataskaitos projektas
derinamas su vadovais

SP
koordinatorius

El. laiskai

Didelés tekstinés apimties

dokumentas.

Informacija renkama,
derinama sisteminama
atskirais .docx, .xIsx,
naujinimai siun¢iami
derinami el. pastu ir
pasitarimuose. Didelé

I§ Sistemos generuojami
duomenys ataskaitos
rengimui.

Rekomenduojama parengti
tarpiniy ir galutinés
ataskaitos Sablong. IS
sistemos generuojamas
ataskaitos Sablonas .docx

v wedev

klaidy tikimybe, formatu, paliekant vietg
reikalauja daug laiko tekstinés informacijos
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20. Teikiama svarstyti Tarybos sprendimo SP EL. I§ Sistemos sugeneruoty
Kolegijai projektas dél tarpinés | koordinatorius/ | laiskai/Kolegijos ataskaity pagalba rengiamas
SPP jgyvendinimo Kolegijos posédis pristatymas.
ataskaitos patvirtinimo | posédis
pristatomas
Savivaldybés
Kolegijos posédyje
21. Teikiama svarstyti Tarybos sprendimo SP Kontora/El. laiskai
Komitetams projektas dé¢l tarpinés | koordinatorius/
SPP jgyvendinimo Komitety
ataskaitos patvirtinimo | posédis
svarstomas
Komitetuose. Jei
reikia, tikslinamas
22. Teikiama svarstyti Tarybos sprendimas SP Kontora/El. laiskai
Tarybai dél tarpinés SPP koordinatorius/
jgyvendinimo Tarybos
ataskaitos patvirtinimo | posédis
svarstomas Taryboje
23. Patvirtinta tarpiné Tarybos sprendimas SP Kontora/Svetainé/El Sistemoje kuriamos tarpiniy
SPP jgyvendinimo jkeliamas j teisés akty | koordinatorius/ | . laiskai/ SPP jgyvendinimo ataskaity
ataskaita registra, vieSinamas Tarybos

interneto svetaingje.
Su Tarybos sprendimu
supazindinami susij¢
asmenys

sekretoriaus

v wedev
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24, Rengiama galutiné Vadovaujantis SVP ir | Vadovai/SP El. laiskai Informacija renkama ir Visi duomenys renkami ir
SPP jgyvendinimo MVP stebésenos koordinatorius/ kaupiama pas skirtingus kaupiami Sistemoje.
ataskaita duomenimis ir Programy priemoniy vykdytojus,

igyvendinimo koordinatoriai/P néra techniniy galimybiy

ataskaitomis, riemoniy esamuoju laiku sekti

rengiamas galutinés vykdytojai biudzeto vykdymo.

SPP jgyvendinimo

ataskaitos projektas. Dél ilgo dokumento
laikotarpio ir darbuotojy

I$laikoma kituose kaitos, ne visada galima

procesuose duomeny uztikrinti duomeny

teikimo schema: perdavima kitiems
atsakingiems asmenims.

Priemoniy vykdytojai

teikia informacija

programy

koordinatoriams;

Programy

koordinatoriai teikia

informacija SP

koordinatoriui;

SP koordinatorius

rengia tarpinj SPP

igyvendinimo

ataskaitos projekta;

25. Galutinés SPP Galutinés SPP SP El. laiskai Didelés tekstinés apimties | IS Sistemos generuojami

igyvendinimo
ataskaitos projektas

jgyvendinimo
ataskaitos projektas
derinamas su vadovais

koordinatorius

dokumentas.

Informacija renkama,
derinama sisteminama
atskirais .docx, .xIsx,

duomenys ataskaitos
rengimuli.

Rekomenduojama parengti
tarpiniy ir galutinés

v wedev

UAB Wedev.It




DRUSKININKU SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VEIKLOS IR PROCESY ANALIZE, V.1

35

naujinimai siun¢iami
derinami el. pastu ir
pasitarimuose. Didelé
klaidy tikimybé,
reikalauja daug laiko

ataskaitos Sablong. I§
sistemos generuojamas
ataskaitos Sablonas .docx
formatu, paliekant vieta
tekstinés informacijos
ivedimui

26. Teikiama svarstyti Tarybos sprendimo SP EL. I§ Sistemos sugeneruoty
Kolegijai projektas dél tarpinés | koordinatorius/ | laiskai/Kolegijos ataskaity pagalba rengiamas
SPP jgyvendinimo Kolegijos posédis pristatymas.
ataskaitos patvirtinimo | posédis
pristatomas
Savivaldybés
Kolegijos posédyje
217. Teikiama svarstyti Tarybos sprendimo SP Kontora/El laiskai
Komitetams projektas dél tarpinés | koordinatorius/
SPP jgyvendinimo Komitety
ataskaitos patvirtinimo | posédis
svarstomas
Komitetuose. Jei
reikia, tikslinamas
28. Teikiama svarstyti Tarybos sprendimas SP Kontora/El. lai$kai
Tarybai dél tarpinés SPP koordinatorius/
jgyvendinimo Tarybos
ataskaitos patvirtinimo | posédis
svarstomas Taryboje
29. Patvirtinta galutiné Tarybos sprendimas SP Kontora/Svetainé/El Sistemoje rakinama galutiné
SPP jgyvendinimo jkeliamas j teisés akty | koordinatorius/ | . laiskai/ ataskaita

ataskaita

registra, vieSinamas
interneto svetaingje.

v wedev
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Su Tarybos sprendimu
supazindinami susij¢
asmenys

Tarybos
sekretoriaus

30.

Uzdaromas SPP
igyvendinimo
periodas

Labbis sistemoje
uzdaromas SPP
periodas — rakinamos
visos priemongs,
tikslai ir uzdaviniai.

Senojo periodo
rakinimo ir naujo
periodo atidarymo
procesas
organizuojamas .xIxs.

SP
koordinatorius/
FAS

Labbis

Papildomy darbiniy
dokumenty kiirimas,
informacijos perkélimas
rankiniu badu i§ vieno
dokumento j kita, 1§ ir |
Labbis programa.

Sistemoje uzdaromas SPP
periodas.

Rekomenduojama SPP
periodo uzdaryma realizuoti
,,vieno mygtuko
paspaudimo* principu.

Uzdaryto periodo duomenys
gali buti kopijuojami j nauja
SPP perioda pagal
pasirinktas dimensijas.

Duomeny mainy galimybé su
Labbis programa.

v wedev
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BiudZeto planavimo/vykdymo procediira

v wedev

Eil. Veiksmas/ ApraSymas Padalinys/ Komunikacijos Sitilomas Identifikuota Rekomendacijos
metodas/dokumento | kontrolés problema
Nr. dokumentas atsakingas saugojimo vieta mechanizmai
(kas jveda, kas
tikrina ir
teikia
atsakingiems
uZ tvirtinima ir
kas tvirtina)
Pradzia
Mero potvarkis | Rengiamas Finansy ir | Kontora Kiekvienais Parengti ir pasitvirtinti
del Mero potvarkis | apskaitos metais rengiamas | Prognozuojamy pajamy
prognozuojamy | dél informacijos | skyrius (toliau potvarkis. teikimo, biudzeto
pajamy teikimo | apie —FAS) asignavimy ir strateginio
grafiko ir formy | prognozuojamas planavimo duomeny
pajamas teikimo tvarkg. Tvarkoje
1 pateikimo. numatyti teikimo
Sudaromas grafika.
metinis
prognozuojamy Turi buti tikslinamas
pajamy  teikimo Strateginio  planavimo
grafikas, apra$as nes yra nuoroda j
tvirtinama Mero potvark].
metiné forma.
Pildomi FAS, programy | FAS El. pastas FAS inicijuoja | Pildoma Pildyti pirming
2. duomenys koordinatoriams (primena pagal | informacija xls, | informacija ~ Sistemoje.
pajamy formoje tvarka siun¢iama el. | FAS i§ Labbis sistemos
UAB Wedev.lt
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2 pragjusiy | lir  priemoniy | Priemoniy terminus), pastu. importuoja faktinius
mety + einamyjy | vykdytojams? vykdytojai tikrina Informacija pajamy  duomenis |
mety 6 meén. | parengia ir el Sistemoje gaunama Sistema.
faktiniai patu  iSsiunia | Trogramy importuotus atskirais  xIs,
duomenys (FM) | informacija apie koordinatoriai pajamy duomenys
o 3 mety faktinius faktinius sisteminami ir
I pragjusiy mety | paiamy duomenis. tikslinami ~ xls.
Temamyymety | gomenis, Didelé tikimybé
6 mén. faktiniai Duomenys Klaidy.
duomenys pildomi lenteléje
(VMI)). (Excel formatu).
Siunc¢iama Dalinai FAS El. pastas - Nebus siuntimo.
dalinai uzpildyta | uzpildyta
prognozuojamy | prognozuojamy Dalinai ) uzpildyti
pajamy forma. pajamy  forma duomenys(pajamy
3. siuntiama faktiniai duomenys) bus
derinimui. importuojami i§ Labbis i
Sistema.
Pildoma 3 mety | Programy Programy El. pastas Priemoniy Pildoma Programy koordinatoriai
pajamy koordinatoriai ir | koordinatoriai vykdytojai informacija xls, | ir priemoniy vykdytojai
4. prognozeé. priemoniy suveda siun¢iama el. | Sistemoje pildo 3 mety
vykdytojai pildo duomenis. pastu. pajamy prognozes.
Informacija Programy koordinatoriai

! Programos koordinatorius — Savivaldybés mero potvarkiu paskirtas Savivaldybés administracijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutartj, atsakingas uz tam tikros SVP programos rengimo, jgyvendinimo, atsiskaitymo uz pasiektus rezultatus, vertinimo kriterijy ir jy reiksmiy nustatymo

koordinavimg.

2 Priemonés vykdytojas — Druskininky savivaldybés administracijos padalinys ar j padalinj nejeinantis darbuotojas (valstybés tarnautojas ar darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutartj), Savivaldybés biudzetinés jstaigos, Savivaldybés valdomos jmonés (taip kaip apibrézta Lietuvos Respublikos vietos savivaldos

istatyme) ir vieSosios jstaigos atsakingos uz konkreciy priemoniy planavimg ir jgyvendinimq.

v wedev
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3 mety pajamy
prognozes.

Priemoniy

vykdytojai

Programy
koordinatoriai
tvirtina.

gaunama
atskirais xls,
duomenys
sisteminami  ir
tikslinami  xls.
Didelé tikimybé
klaidy. Siunciant
el. pastu
problematiska
uztikrinti
duomeny gavimo
laiku kontrole.

sutikring duomenis juos
patvirtina Sistemoje ir
teikia FAS.

4.1.

Pildomos VMI
prognozuojamos
pajamos i$
NTM, ZM ir
PTM

VMI
prognozuojamas
pajamas  pildo
programy
koordinatoriai

Programy
koordinatoriai

Priemoniy

vykdytojai

El. pastas

Priemoniy
vykdytojai
suveda;

Programy
koordinatoriai
tvirtina

Pildoma
informacija xls,
siunciama el.
pastu.
Informacija
gaunama
atskirais xls.
Didelé tikimybé
klaidy. Siunciant
el. pastu
problematiska
uztikrinti
duomeny gavimo
laiku kontrolg.

VMI  prognozuojamas
pajamas pildo programy
koordinatoriai/priemoniy
vykdytojai Sistemoje.

41.1.

VMI
prognozuojamos
pajamos i$

Uzpildytos ir
patikrintos VMI
prognozuojamos

Programy
koordinatoriai

v wedev
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NTM, ZM ir | pajamos (Excel
PTM formatu).
Pildomos FM FM Priemoniy El. pastas Priemoniy Pildoma FM prognozuojamas
prognozuojamos | prognozuojamas | vykdytojai vykdytojai informacija xls, | pajamas pildo priemoniy
pajamos pajamas  pildo suveda; siun¢iama el. | vykdytojai Sistemoje.
priemoniy pastu.
vykdytojai Programy | |nformacija
ko_or_dlnatonal gaunama
1o tvirtina atskirais  xls.
Didelé tikimybeé
klaidy. Siunciant
el. pastu
problematiska
uztikrinti
duomeny gavimo
laiku kontrole.
FM Uzpildytos ir | Priemoniy -
prognozuojamos | patikrintos FM | vykdytojai
4.2.1. | pajamos prognozuojamos
pajamos (Excel
formatu).
3 mety pajamy | Uzpildyta ir | Programy -
prognozeé patikrinta 3 mety | koordinatoriai
5. pajamy ) )
prognozé (Excel Prlemon.lq'
formatu). vykdytojal
6. Teikiama FAS Siunciamos Programy El. pastas - Pildoma Priemoniy  vykdytojai
uzpildytos koordinatoriai informacija xIs, | Programy
siun¢iama el. | koordinatoriams pateikia

v wedev
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formos  (Excel | Priemoniy pastu. informacija apie trejy
formatu). vykdytojai Informacija mety  prognozuojamas
gaunama pajamas. Programy
atskirais xls. | koordinatoriai sutikring
Didelé tikimybé | duomenis juos patvirtina
klaidy. Siunciant | Sistemoje ir teikia FAS.
el. pastu
problematiska
uztikrinti
duomeny gavimo
laiku kontrole.

7. Uzpildytos FM, | FAS susistemina | FAS Gaunama FAS Sistemoje
VMI i$ programy informacija susistemina visy
patvirtintos koordinatoriy atskirais xls, | Programy koordinatoriy
formos gautus duomenis siun¢iama el. | pateiktus

pastu. Didelé | prognozuojamus pajamy
tikimybé klaidy. | duomenis. Biitina
Duomeny galimybé duomeny
sisteminimui koregavimui.

reikia skirti daug

laiko. Siunciant | Parengiamos ataskaitos
ol. patu (su poky¢iais,
problematiska palyginimais) jvairiais
ustikrinti pjuviais (pdf. excel ir kt.
duomeny gavimo formatu).

laiku kontrolg.

8. Teikiama Teikiama FAS El. pastas FAS
vadovams vadovams ) susistemintus
derinti derinti. Gyval duomenis teikia

derinimui  (.xls.,

v wedev
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.pdf formatu ir
kt.)

9. Suderintos FM, FAS FAS FAS suformuoja
VMI formos patvirtintas formas
Duomenys Sistemoje.
suvedami  FM,
VMI patvirtintos
formos lentelése
(Excel formatu).

10. Teikiamos VMI | Suderintos FAS Kontora FAS pateikia | FAS pateikia patvirtintas

ir FM ataskaitos patvirtintas formas. Ataskaitos
teikiamos VMI formas. formuojamos is
ir FM Ataskaitos Sistemos.
patvirtintose parengiamos
formose patvirtintos
(stun¢iamas formos lentelése
dokumentas). (Excel formatu).

11. Rengiamas Sudaromas FAS Kontora Kiekvienais Parengti ir pasitvirtinti
biudzeto metinis biudzeto metais rengiamas | Prognozuojamy pajamy
asignavimy  ir | asignavimy  ir SP ) ) teikimo, biudzeto
strateginio strateginio koordinatorius asignavimy ir strateginio
planavimo planavimo planavimo duomeny
duomeny duomeny teikimo tvarka. Tvarkoje
teikimo teikimo grafikas. numatyti teikimo
grafikas. grafika.

12. Mero potvarkis. | Rengiamas FAS Kontora Kiekvienais Parengti ir pasitvirtinti

Savivaldybés
biudzeto
projekto

Mero potvarkis,
kuriuo
patvirtinama:

metais rengiamas

Savivaldybés biudzeto
pajamy ir islaidy, SVP
duomeny teikimo tvarka.

v wedev
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rengimo I. N mety Tvarkoje numatyti
grafikas ir SVP | Druskininky Savivaldybés  biudzeto
rengimo savivaldybés projekto, SVP rengimo
terminai ir | biudZeto grafika, duomeny
tvarka projekto teikimo  terminus ir
rengimo tvarka.

grafikas.

2. Savivaldybés
biudzeto
skaiciavimy,
bitiny
Druskininky N
mety
savivaldybés
biudzeto
projektui
sudaryti, formos.

3. SVP rengimo

tvarka ir
terminai.

13. Gaunamas LR | EL pastu/ LR tam tikry mety
tam tikry mety | Kontora biudzeto  patvirtinimo
biudzeto gaunamas LR istatymas.
patvirtinimo tam tikry mety
jstatymas biudzeto

patvirtinimo
jstatymas
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14. Koreguojamas Patvirtinus LR | FAS Duomenys Patvirtinus LR tam tikry
pajamy planas | tam tikry mety pildomi lenteléje | mety biudzeto
(prognozés) biudZeto (Excel formatu). | patvirtinimo  jstatyma

patvirtinimo Duomeny FAS Sistemoje
jstatyma, FAS koregavimui, koreguoja  (atnaujina)
koreguoja tikrinimui ir | pajamy plana
pajamy  plang sisteminimui (prognozes).
(prognozes). reikia skirti daug

laiko.

15. Suvedami Priemoniy Priemoniy Siuo metu i§ | Sistemoje pagal faktinius
biudzeto vykdytojai vykdytojai Labbis sistemos | biudzeto asignavimy
asignavimy (biudzeto formuojama tik | duomenis (einamyjy
faktiniai asignavimy biudzeto mety 10 mén. + lapkritis,
duomenys. faktinius asignavimy gruodis praéjusiy mety),

duomenis i8laidy ataskaita | suderintas esamas ir
(einamyjy mety ir ranka | naujas priemones bei
10 mén  + supildoma veikla, planuojami trejy
lapkritis, gruodis planavimo mety laikotarpiui
praéjusiy mety) lenteléje. biudzeto asignavimai ir
susiveda I Duomenys teikiami programy
planavimo pildomi lenteléje | koordinatoriams
lenteles ¢ (Excel formatu). | derinimui.

formas Duomeny

patvirtintas koregavimui, Programy koordinatoriai
Mero potvarkiu, tikrinimui jr | tvirtina  duomenis ir
Excel formatu). sisteminimui pateikia FAS.

Pagal faktinius
asignavimy
duomenis,
suderintas
esamas ir naujas

reikia skirti daug
laiko

Asignavimy faktiniai
duomenys i§ Labbis
importuojami j Sistema.

v wedev
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priemones  bei
veikla
planuojami trejy
mety
laikotarpiui
biudzeto
asignavimai ir
teikiami
programy
koordinatoriams
ir FAS
derinimui.

16. Biudzeto
asignavimy
faktiniai
duomenys

(Excel formatu).

Uzpildyta forma
(Excel formatu).

FAS ir
centralizuotos
buhalterijos

Gaunama
informacija
atskirais xls,
siuné¢iama el.
pastu. Didelé
tikimybé klaidy.
Duomeny
sisteminimui

reikia skirti daug
laiko.
el. pastu
problematiska
uztikrinti
duomeny gavimo

Siunc¢iant

laiku kontrole.

Asignavimy
duomenys

faktiniai
i§ Labbis

importuojami j Sistema.

trejy
laikotarpiui
biudzeto

17. Planuojamas

mety

Priemoniy
vykdytojai kartu
su programuy
koordinatoriais

Priemoniy
vykdytojai

El. pastas

Priemoniy
vykdytojai
suveda;

Siunciant el.
pastu
problematiska
uztikrinti

Trejy mety
biudZeto

laikotarpiui
asignavimy

v wedev
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asignavimy pagal sudarytg | Programy Programy duomeny gavimo | poreikis pildomas
poreikis. grafika koordinatoriai koordinatoriai laiku kontrole. Sistemoje.
suplanuoja savo tvirtina
biudzeto Biudzeto  asignavimai
asignavimy planuojami detaliai:
plana pagal pagal kiekvieng
kiekviena finansavimo Saltinj,
finansavimo priemong, dimensijy
saltini, rinkinj,  funkcing ir
priemong, _ekonomine; kl., produkta
dimensijy ir kt.
rinkinj,
funkcine,
ekonoming kl.,
produkta
(Labbis
sistemoje) ir kt.
18. | Suplanuotas Uzpildyta forma | Priemoniy El. pastas - Pateikiama Sistemoje
biudzeto (Excel formatu) | vykdytojai
asignavimy siunciama FAS.
poreikis (Excel Programy
formatu). koordinatoriai
19. Teikiama Uzpildyta  xIs | Priemoniy El. pastas Siunciant el. | Priemoniy  vykdytojai
programy forma siun¢iama | vykdytojai pastu programy
koordinatoriams | koordinatoriams problematiska koordinatoriams
ir FAS | ir FAS derinimui uztikrinti Sistemoje pateikia
derinimui duomeny gavimo | informacija apie &Sy

laiku kontrolg.

poreikj  trejy  mety
laikotarpiui ir prireikus
ja tikslina.
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Programy koordinatoriai
sutikring duomenis juos
patvirtina Sistemoje ir
teikia FAS.

20. Biudzeto
asignavimy
poreikiy planas
pristatomas
DSA vadovams.

Pristatomas
vadovams
biudzeto
asignavimy
poreikiy planas,
argumentuojami
atsirade
poky¢iai.

Iprastai

svarstymo metu
duomenys  yra
koreguojami -

Priemoniy
vykdytojai

Programy
koordinatoriai

Duomenys
pildomi  excel
lentelése
(planavimo
formos).
Duomeny
tikslinimui, 0
véliau
sisteminimui
reikia skirti daug
laiko. Didelé
klaidy tikimybé.

Suderinta  informacija
saugoma Sistemoje.
Pagal atitinkama poZymij
keliami duomenys j SVP
projekta.

Iprastai svarstymo metu
biudzeto asignavimai yra
didinami arba mazinami.
Jei asignavimai
mazinami biudzeto
plane, jie perkeliami j
,»Rezervo sarasa“. Taip

Siunciant el.
1éSos didinamos pastu iSlieka pilna ir detali
arba mazinamos. problematiska planavimo informacija.
Informacija uztikrinti
traukiama j SVP du-omenq gavimo
projekto laiku kontrolg.
duomenis.

21. Sudaromas Nebalansuojant | Priemoniy Svarstymy metu | Duomenys Rezervo sarasas
,Rezervo biudzeto, dalis | vykdytojai Sistemoje FAS | pildomi lenteléje | pradedamas  formuoti
sgrasas® léSy gali bati koreguoja — Rezervo | biudzeto svarstymo

perkeliamos | Progra_lmq o asignavimy sgraSas,  Excel | metu.
.Rezervo koordinatoriai sumas, formatu.
sarasa‘. Automatiskai
i$siunciami
UAB Wedev. It
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informaciniai
pranesimai
Priemoniy
vykdytojams ir
Programy
koordinatoriams

Duomenys pagal pozymj
,.Rezervo saraSas"
Sistemoje.

Mety eigoje Rezervo
sarasas atnaujinimas
pagal ivykusius
pokyc¢ius. Pvz.: jei dalis
¢Sy i§ Rezervo sgraso
skiriama biudzete, jei
atsiranda naujos

priemongs ir pan.

22. »Rezervo Uzpildyta forma, | FAS Ne visada | Pagal atitinkamg pozymj
sgrasas‘ Excel formatu. Priemoniy keliami duomenys j SVP

vykdytojai gauna | projekta.
naujausia ir| )
aktualiausig Sistemoje Priemoniy
informacija apie vykdytojai galés
Biudzeto susiformuoti  Rezervo
balansavimg ir sqrasg.
formuojama
rezervo sarasg.

23. | Suplanuotas Galutinius Priemoniy El. pastas Gaunama Duomeny korekcijos po
biudZeto suderintus vykdytojai informacija suderinimo  atliekamos
asignavimy biudzeto atskirais xls, | Sistemoje, kuriant nauja
poreikis asignavimy siun¢iama el. | versija.

planus pastu. Didele
priemoniy tikimybé klaidy. Pr_og_ramq lfoordinato_rifii
vykdytojai teikia Duomeny tvirtina  ir  pateikia
programy sisteminimui duomenis FAS.
reikia skirti daug
UAB Wedev. It
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koordinatoriams
ir FAS.

Duomeny
korekcijos
daromos
planavimo
formose, Excel
formatu.

laiko. Siuncéiant

el. pastu
problematiska
uztikrinti

duomeny gavimo
laiku kontrole.

Pagal naujg Sistemg $is
veiksmas jau atliktas 19
punkte.

24. | Balansuojamas
Savivaldybés
biudzetas

FAS suveda:

- pajamy plang
pagal  pajamy
rusj, Saltinj ir
pan.

- kiekvieno
asignavimy
valdytojo
biudzetus pagal
priemong, pagal
finansavimo
Saltinj, pagal
dimensijy
rinkinj,  pagal
ekonoming kl. |
bendra DS
biudzeto lentele.

Balansuoja
biudzeta. Iki
biudzeto

FAS

DSA vadovai

Svarstymy metu
Sistemoje  FAS
koreguoja
asignavimy
sumas,
Automatiskai
i$siunéiami
informaciniai
pranesimai
Priemoniy
vykdytojams ir
Programy
koordinatoriams

Visi  duomenys
pildomi  excel
lenteléje.
Duomeny
koregavimui ir
sisteminimui
reikia skirti daug
laiko. Esant
dideliam kiekiui
duomeny ir
pakeitimy
atsiranda
tikimybé
klaidoms.

FAS Sistemoje
susistemina visus
Programy koordinatoriy
pateiktus duomenis.
Sistemoje formuojamas
Naujas biudzeto
balansavimo

dokumentas (nauja
versija)  (pajamos ir
asignavimai.

Parengiamos ataskaitos
(su poky¢iais,

palyginimais) jvairiais
pjuviais (pdf. excel ir kt.
formatu).

Balansuojamas
biudzetas, privalomos
kontrolés  pajamy ir
asignavimy pagal
finansavimo $altinius.

v wedev
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subalansavimo
priemoniy
vykdytojy (AV)
planuojamy
asignavimy
duomenys
keiciasi kelis
kartus, iki kol
subalansuojamas
biudzetas.

Nebalansuojant
biudzeto, dalis
1ésy perkeliamos
1 "Rezervo
sarasy".

Nebalansuojant

biudzeto, dalis 1éSy
perkeliamos | ,,Rezervo
sarasa“. Dalis duomeny i
rezervo saraSg atkeliauja
i§ priemoniy vykdytojy
rezervo saraso, sudaryto
svarstymo metu.

Mety eigoje Rezervo
sarasas atnaujinimas
pagal ivykusius
pokyc¢ius. Pvz.: jei dalis
¢Sy i§ Rezervo sgraso
skiriama biudzete, jei
atsiranda naujos
priemongs ir pan.

25. Rengiama Subalansavus FAS Viskas daroma | Ataskaitos jvairiais
informacija biudzeta lenteléje, excel | pjaviais  formuojamos
vieSinimui  ir | rengiama formatu. Sistemoje(pdf. excel ir
Tarybos informacija kt. formatu).
sprendimui vieSinimui.

26. Rengiamas Rengiamas FAS Tarybos Visi sprendimo priedai
tarybos tarybos sprendimo formuojami i sistemos
sprendimas sprendimas. priedai déliojami | (pdf. excel ir kt. formatu)

rankiniu  budu
excel formatu -
lentelése.

v wedev
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27. Teikiamas Teikiamas FAS Galimi tikslinimai, kurie
svarstyti Biudzeto atliekami Sistemoje
Komitetams projektas

28. | Teikiamas Teikiamas FAS Atsizvelgiant |
svarstyti Biudzeto visuomeneés,

Tarybai projektas komitety  metu
iSsakytas
pastabas bei kitas
aplinkybes
Tarybos
sprendimo
priedai gali buti
tikslinami -
déliojami i$
naujo  rankiniu
budu Excel
formatu -
lentelése.

29. Patvirtintas Pateikiama FAS Kontora Patvirtinus, biudZetas
biudzetas visiems o . Sistemoje ,,rakinamas®.

suinteresuotiems Teisés akty registras Keitimai  galimi  tik
asmenims kuriant naujg versija.
Versijy numeracija
Sistemoje  turi  biti
automatiska ir
uztikrinanti unikaluma.
30. | Suvedami FAS Labbis | FAS FAS suveda | Automatinis  duomeny

biudzeto pajamy

sistemoje suveda

biudzeto pajamy

perkélimas i§ Sistemos j
Labbis.

v wedev
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plano duomenys

pajamy  plang

plang ketvirciais

ketvirciais. ketvirciais. 1 Labbis.

31. | Suvedami Priemoniy Priemoniy Centralizuotos Sistemoje biudzeto
biudZeto vykdytojai vykdytojai buhalterijos  ir | pajamy plano
asignavimy Labbis sistemoje FAS suveda | paskirstymas ketvirCiais
plano duomenys | suveda biudzeto vedamas ranka.
ketvirdiais. duomenis pagal asignavimy Paskirs¢ius pajamy plang

dimensijy plang ketvirciais | ketvirciais gaunami
rinkinius, j Labbis. procentiniai dydziai,
priemones, atsizvelgiant |  juos
ekonoming paskirstomas  biudzeto
klasifikacija ir asignavimy planas.
kt.  Duomenys Asignavimy plano
vedami  pagal paskirstymas  galimas
ketvircius. sistemoje ivedus
procentinius  dydZius,
taiau bitina galimybé
duomeny koregavimui.
32. | Neatitikimy FAS patikrings | FAS Sistemoje  turi | Centralizuota FAS Sistemoje pakeicia

kontrolé

duomenis  juos
tvirtina arba
radus
neatitikimy
grazina
priemoniy
vykdytojui
taisymui.

buti numatyta
kontrolé,  kuri
informuoty apie
nukrypimus nuo
leistino
ketvir¢io
procento

buhalterija, FAS,
priemoniy
vykdytojas
informuojamas
el. paStu arba
telefonu.

duomeny  statusa |
,2Atmesta“ arba
,,Grazinta tikslinimui®.

v wedev
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33. Taisomi Priemoniy Priemoniy Centralizuota Centralizuota
duomenys vykdytojai taiso | vykdytojai buhalterija, FAS | buhalterija, FAS
duomenis koreguoja koreguoja biudzeto
atsizvelgdami | biudzeto asignavimy plano
FAS pastabas asignavimy paskirstyma ketvirciais ir
plano teikia FAS tvirtinimui.
paskirstyma
ketvirciais
Labbis sistemoje.

34. FAS tvirtina | FAS atsakingas | FAS FAS Labbis | Sistemoje  paskirs¢ius

duomenis uz biudzeto sistemoje tvirtina | biudzeto  pajamy  ir
ketvirciais biudzeto pajamy | asignavimy plana
paskirstyto ir  asignavimy | ketvir¢iais butinas
pajamy ir plano duomeny importas |
programy paskirstyma Labbis. Importuojami tik
) ) ketvir€iais. FAS patvirtinti
finansavimo duomenys.
plano
patvirtinima.

35. Formuojama Patvirtinus FAS FAS  ataskaitg | Jvertinus galimybe 8
ataskaita Labbis biudzeta »Dél N mety | Labbis sistemos
biudzeto pajamy | (pajamy ir Druskininky importuoti  ketvirCiais
ir i8laidy plano | asignavimy), savivaldybés paskirstyta biudzeta
paskirstymas formuojama biudzeto (pajamas, asignavimus)
ketvirciais ataskaita pajamy ketvirciais svarstytinas  ataskaitos

ir iSlaidy plano paskirstyto generavimas Sistemoje.
paskirstymas pajamy ir
ketvir€iais. programy

finansavimo

plano

patvirtinimo*

v wedev
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(potvarkio
priedas Excel
formatu)
suformuoja i
Labbis sistemos.

36. | Ataskaita FAS
pajamy ir islaidy
paskirstymas
ketvirciais.
37. Rengiamas FAS
mero potvarkis
dél paskirstymo
ketvirciais.
38. Mero potvarkis FAS Kontora
dél paskirstymo
ketvirciais
39. | Biudzeto Duomenys FAS Labbis Centralizuota Faktiniai duomenys
vykdymas vedami j Labbis ‘ . buhalterija, FAS | atnaujinami i§ Labbis j
Prlemon-lql suveda Sistema.
vykdytojai asignavimy
faktinius (gautas,
panaudotas ir
priskaiciuotas
finansavimas)
duomenis Labbis
sistemoje.
40. Priemoniy Paraiskos  dél | Priemoniy Kontora Asignavimy Sistemoje rengiant
vykdytojai papildomo 1éSy | vykdytojai valdytojai (Bl | paraiskas dél papildomo

v wedev
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teikia paraiskas
dél asignavimy
poky¢iy

poreikio/ deél
lésy
perskirstymo/dél
1ésy sumazinimo
pildomos Excel
formatu,
saugojamos .pdf
formatu ir
teikiamos  per
Kontora.

centralizuota
buhalterija,
Administracijos
— FAS) teikia
FAS  paraiskas
dél  papildomo
1ésy poreikio/ dél
1ésy
perskirstymo/dél
1éSy sumazinimo.
Paraiska
teikiamo nuo
asignavimo
valdytojo.

Paraiskos
pildomos Excel
formatu,
saugojamos .pdf
formatu ir
teikiamos  per
Kontorg.

¢Sy poreikio/ dél 1ésy
perskirstymo/dél  1ésy

sumazinimo didzioji
dalis duomeny
(dimensijos) uzsipildyty
automatiskai, ranka
jvedama tik koreguojama
1ésy suma.

Eliminuojamas duomeny
vedimas Excel formatu.

41. Biudzeto
tikslinimas

Mety eigoje
tikslinamas
biudzZetas.

FAS

El. pastas

Duomeny
koregavimui ir
sisteminimui
reikia skirti daug
laiko. Esant
dideliam kiekiui
duomeny ir
pakeitimy

Atliekant biudzeto
tikslinima kuriama
naujas dokumentas

(nauja biudZeto versija).
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atsiranda
tikimybeé
klaidoms.

Svarbiausia, kad
biudzeto nauja versija
sietysi  su  vykdymu
(faktu). Sistemiskai
nelabai dar jsivaizduoju
kaip.

42. Rengiamas Rengiamas FAS Tarybos sprendimo
Tarybos Tarybos priedai formuojami
sprendimas dél | sprendimas. Sistemoje.
tikslinimo,
svarstomas
komitetuose

43. Teikiamas Teikiamas FAS
svarstyti patikslinto
Komitetams Biudzeto

projektas

44, Teikiamas Teikiamas FAS
svarstyti patikslinto
Tarybai Biudzeto

projektas
45, Patikslintas FAS Kontora Sistemoje biudzetas
biudzetas o ) Jrakinamas“. Keitimai
Teises akty registras galimi tik kuriant nauja
versija. Versijy
numeracija  Sistemoje
UAB Wedev.lt
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turi biti automatiSka ir
uztikrinti unikaluma.

46. Formuojama Labbis sistemoje | FAS Biudzeto  vykdymo | FAS Biudzeto pajamy | Galimybé sistemoje
biudZeto formuojama . . ataskaitos teikiamas vykdymo formuoti ne tik FM
vykdymo biudzeto ASlgnaV_“_ml kas ketvirtj ataskaita patvirtintos formos
ataskaita vykdymo valdytojai augandiai. formuoja FAS ir | ataskaitas, bet ir kitas

ataskaita. teikia vadovams | ataskaitas jvairiais
. . (el. pjuviais. (pvz., pagal
Asignavimy paStu/spausdintg) | finansavimo  3altinius,
valdytojai teikia kas savaite, esant | priemones, ekonomines
ketvirtines poreikiui ir | ir pan.)
ataskaitas. dazniau. o
Atslaitos Maain | s Gl
formuojamos daroma rankiniu ys (plana
o o biidu Exce] | faktas) perkeliami | SVP

kas1r_nq islaidy form;tu vykdymo ataskaitg
pagrindu pagal ' Sistemoje.
nustatytas
formas.
Duomenys Biudzeto
imami i$ Labbis. asignavimy

vykdymo

ataskaitas

Asignavimy

valdytojai

(Centralizuotos

buhalterijos,

FAS) formuoja

Labbis sistemoje

ir teikia per

Kontorg.

UAB Wedev.lt
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LR Finansy | FAS Biudzeto vykdymo | FAS Is istaigy | Sistemoje galimybé
ministro ataskaitos pateikty formuoti Biudzeto
patvirtintos saugojamos Labbis, ataskaity vykdymo ataskaitas.
formos. Kontoroje ir suvedamos i
Biudzeto originalios Excel failg ir
47. | vykdymo (spausdintos) kopijos lyginama su
ataskaita segtuve. Labbis sistemoje
suformuotomis
Taip pat vieSinamos ataskaitomis.
DSA ir BJ] interneto Taisomos
svetainése. klaidos.
Pabaiga
v wedev UAB Wedev.lt
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Eil. | Veiksmas/ Aprasymas Padalinys/ Komunikac | Identifikuota problema Rekomendacijos
] ijos
Nr. dokumentas atsakingas metodas/do
kumento
saugojimo
vieta
Pradzia
1. Inicijuojamas projektas | Projekto problemos Vadovai/Investicijy | EI. Planuojamoms veikloms Projekto administratorius
identifikavimas, idéja, ir projekty valdymo | laiskai/Gyva | visi atsakingi asmenys sukuria naujg projekta
projektas jtraukiamas j skyrius/FAS i/Projekty naudoja skirtingas .xIxs Sistemoje, projekty
projekty sarasa. Paskiriamas lentelé formas. Néra techniniy valdymo modulyje.
uz projekta atsakingas asmuo galimybiy saugoti ir kaupti | Planuojamas
(toliau — Projekto informacija ir stebéti preliminarus biudzetas ir
administratorius) pakeitimus vienoje vietoje | veiklos.
2. Suplanuojami Ivertinami ir aptariami Vadovai/Projekto El UZzduotys aptariamos Projekto administratorius
parengiamieji darbai reikalingi parengiamieji administratorius/FAS | laiskai/Gyva | gyvai, ne viskas yra Sistemoje suformuoja
darbai, paskirstomos /Atsakingi asmenys | i/Projekty uzfiksuojama uzduotis, nustato terminus
uzduotys. Jei reikia, lentelé dokumentuose, sudétinga | ir priskiria atsakingus

nustatomi projekto partneriai
ir jy uzduotys.

atlikti suplanuoty veiksmy
koordinavimg ir stebésena

asmenis. Atsakingi
asmenys nustatytu
reguliarumu teikia
informacija apie
parengiamyjy darby eiga,
pagal poreikj tikslina
terminus, planuojama
biudzeta, pakeitimus

v wedev
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teikia Projekto
administratoriui.

Projekto administratorius
pakeitimus tvirtina.

Pagal poreikj Sistemoje
turi biiti galimybé kurti
Vartotojus, iSoriniams uz
projekto veiklas
atsakingiems asmenims,
ir/ar projekto partneriams

Ieskoma finansavimo Analizuojama informacija Vadovai/Projekto EL Finansavimo sglygos Visi pakeitimai

galimybiy agentiiry, ministerijy ir kt. administratorius/FAS | laiskai/Gyva | aptariamos gyvai ir el. fiksuojami Sistemoje.
svetainése, ieSkoma tinkamy | /Atsakingi asmenys | i/Projekty laiSkais. Ne visada Projekto administratorius
kvietimy projekto lentelé uzfiksuojama visa aptarta | pildo projekto veikly
jgyvendinimui. informacija sarasy.

Paskiriami atsakingi Atrinkus priemong, pagal Vadovai/Projekto EL Planuojamos veiklos Sistemoje Projekto

asmenys kurig planuojama teikti administratorius/FAS | laiskai/Gyva | aptariamos gyvai ir el. administratorius priskiria
projekto finansavimo /Atsakingi asmenys | i/Projekty laiskais. Visi atsakingi atsakingus asmenis ir
paraiska, analizuojami lentelé asmenys daugiausiai dirba | formuoja uzduotis.

aprasai, juose nurodytos
tinkamos ir netinkamos
veiklos.

Nustatomas visy projekto
veikly sgrasas.

atskiruose dokumentuose.
Sudétinga uztikrinti, kad
visi turéty naujausig ir
aktualiausig informacija.

Atsakingi asmenys
Sistemoje teikia nurodyta
informacijg Projekto
administratoriui. Projekto
administratorius tvirtina
pakeitimus.

v wedev
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Rekomenduojama
jvertinti ir nustatyti,
kokiems pakeitimams ir
kokiu periodiskumu
reikalingas atsakingy
asmeny pateikty duomeny
tvirtinimas.

Ar projektas nauja
priemoné?

Taip — kuriama nauja SVP
priemong, priemon¢ jvedama
i Labbis. Priemoné
jtraukiama j SVP ir Biudzeto

plana.

Ne — Projekto 1éSos
planuojamos esamy
priemoniy apimtyje.

Vadovai/Projekto
administratorius/FAS
/SP koordinatorius

El. laiskai/
Gyvai/Proje
kty
lentelé/SVP
dokumentas/
Labbis

Rankiniu budu,
darbiniuose .docx ir .xIxs
parenkama SVP programa,
kuriamas kodas, priemoné
su kodu sukuriama Labbis
programoje. Esant
dideliam SVP priemoniy
skaiiui, sudétinga sekti
kody eiliskumga. Ne visada
i§laikoma SVP ir biudZeto
planavimo procediry ir
informavimo eiliskumas.

Sistemoje projekto
administratorius teikia
sitilyma dél naujos SVP
priemonés sukiirimo arba
projekto jtraukimo j
esamg priemong.
Suformuotas pasitilymas
teikiamas SVP programos
koordinatoriui. SVP
programos koordinatorius
pritaria arba tikslina
informacija ir teikia
suformuota sitilyma SP
koordinatoriui. SP
koordinatorius sitilyma
tvirtina. Sistemoje
sukuriama nauja SVP
priemong, automatiskai
generuojamas kodas.
Igyvendinus duomeny
mainy funkcionalumg su
Labbis sistema, priemoné
suformuojama Labbis
programoje.

v wedev
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Siekiant sumazinti
veiksmy Sistemoje kiek],
sitiloma i§ anksto su FAS
ir SP koordinatoriumi
suderinti priemonés | SVP
itraukimo dimensijas
(Programa, tiksla,
uzdavinj)

Vykdomi viesieji
pirkimai

Nustatomi atsakingi asmenys
— pirkimo
iniciatoriai/pirkimo
vykdytojai. Pirkimo
iniciatoriai planuoja
vieSuosius pirkimus. Vyksta
pasirengimas VP
procediroms

Vadovai/Projekto
administratorius/Atsa
Kingi asmenys

El
laiskai/Gyva
i/Projekty
lentelé/

Suplanuojami
parengiamyjy darby
pirkimai, nustatoma
planuojama pirkimy
pradzia, vertinami
terminai. [vertinama
rengiamy dokumenty
apimtis.

Planuojamos veiklos
aptariamos gyvai ir el.
laiskais. Visi atsakingi
asmenys daugiausiai dirba
atskiruose dokumentuose.
Sudétinga uztikrinti, kad
visi turéty naujausig ir
aktualiausig informacija.

Pagal suplanuotas
projekto veiklas projekto
administratorius jveda
planuojamus pirkimus
(pirkimai planuojami
visam pasiruosimo
projektui jgyvendinimo
laikotarpiui, t.y. ne tik
einamiesiems metams),
paskiriami uz pirkimus
atsakingi asmenys.
Pirkimo
iniciatoriai/pirkimo
vykdytojai pirkimus
planuoja Sistemoje,
jvedant reikalingg
informacijg pagal
suderintas dimensijas
(objektas, BVPZ kodas,
planuojama suma,
pirkimo pradzia, sutarties
terminas ir kt.)

v wedev
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6.1.

Pirkimas jtraukiamas j
Pirkimy plang (PP)

Pirkimo iniciatorius/Pirkimo
vykdytojas inicijuoja pirkimo
jtraukimo j PP procediira.

Centralizuoty viesyjy
pirkimy skyrius (CVP
skyrius), jei reikia, EcoCost
sistemoje sukuria nauja
projekta.

Pirkimo iniciatorius priskiria
pirkima sukurtam projektui.

UzZpildzius visus reikiamus
laukus pirkimo iniciatorius
teikia pirkimg jtraukimui j
PP.-Pirkimo jvedimas j
EcoCost sistema yra pirkimo
jtraukimas j PP.

Pirkimo iniciatorius

EcoCost/El.
laiskai

CVP skyrius neturi
techniniy galimybiy stebéti
ir uztikrinti, kad Pirkimy
iniciatoriai/Pirkimy
vykdytojai laiku pateikty,
patikslinty pirkimy
informacija EcoCost
programoje.

CVP skyrius gali stebéti
planuojamus pirkimus
Sistemoje. Sistemoje
planuojamas pirkimas t.y.
pirkimas, kuris dar
nejtrauktas i pirkimy
plang. Pirkimo
iniciatorius/pirkimo
vykdytojas suvedgs
planuojamo pirkimo
duomenis teikia CVP
skyriui, CVP skyrius
tikrina ir spaudzia
mygtuka ,,jtraukti j
pirkimy plana®.

Sistemos architekttros
dokumente turéty biiti
detaliau iSanalizuotos
galimybeés ir poreikis
igyvendinti duomeny
mainy su EcoCost
programa funkcionaluma,
siekiant maksimaliai
sumazinti veiksmy
pasikartojima vedant
duomenis Sistemoje ir
EcoCost.

Ivertinus duomeny mainy
realizacijos galimybes,
nustatyti atsakomybés ir
duomeny jvedimo

v wedev
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taisykles, jei reikia,
atnaujinti susijusias
tvarkas.

Sistemos kiiréjas turi
pvertinti sistemos plétros
galimybes ateityje
duomeny mainy
funkcionaluma tarp
Sistemos ir EcoCost
realizuoti visy SVP
priemoniy pirkimy
planavimo lygmeniu.

6.2. | Rengiamas jsakymas dél | CVP skyrius rengia jsakymg | CVP skyrius Kontora/Eco
PP dél PP tvirtinimo arba Cost
patvirtinimo/tikslinimo | tikslinimo
6.3. | Patvirtintas jsakymas Isakymas pasirasomas CVP skyrius Kontora/Eco Sistemoje stebima
Kontoroje. Pirkimy planas Cost pirkimo biisena
suformuojamas EcoCost
6.4. | Vykdoma VP procedira | Priklausomai nuo pirkimo Isakyme nurodyti CVvP CVP skyrius gauna Sistemoje stebima
btdo, rengiami, derinami VP | asmenys IS/Kontora | papildomas uzklausas i$ pirkimo procediiry

dokumentai, vykdomos VP
procediiros. Skelbiamiems
pirkimams yra leidZiamas
direktoriaus jsakymas,
kuriame yra nurodoma, kas
bus pirkimo iniciatoriai ir
organizatoriai. Taip pat

DSA apie vykdomas
pirkimy procediiras ir
esamg situacija, pirkimo
stadija.

bisena. Duomenys
naujinami jgyvendinus
Duomeny mainy
funkcionalumga tarp
EcoCost ir sistemos.

v wedev
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nurodoma konkrecios
uzduotys ir terminai bei
atsakomybés. Visiems
dalyviams atsiranda prievolé
pasiraSyti deklaracijas nuo
jsakymo datos.

Viesyjy pirkimy procediiry
metu yra atsakinéjama |
Tiekéjy paklausimus,
pretenzijas, yra vertinami
tiekéjy pasitilymai,
nustatomas laimétojas (jeigu
toks yra, kitu atveju
pasileidzia VP procediira i§
naujo nuo 6.1. punkto).
Kartais prireikia ir teisininky
paslaugy.

Sistemos architekttiros
dokumente jvertinti
galimybe CVP skyriui
formuoti su pirkimais
susijusias uzduotis ir
priskirti jas atsakingiems
asmenims nustatant
terminus.

6.5.

Pasirasoma sutartis su
tiekéju

PasiraSoma sutartis su
paslaugy teikéju (Kontora)

Pirkimo
iniciatorius/Pirkimo
vykdytojas/

CVP
skyrius/Vadovai

Kontora/ El.
laiskai

Sutartis yra keliama j
skirtingas sistemas,
pakartotinai po kelis kartus
vedant atitinkamus
sutarties duomenis. Sunku
uztikrinti, kad pasirasyta ir
uZzregistruota sutartis biity
pateikta SVP skyriaus
atsakingiems
darbuotojams. Ribotos
galimybés Kontoroje
pasiraSytas sutartis

Galimi sprendiniai:

-Duomeny mainy
funkcionalumas tarp
Sistemos ir Kontoros.
Tokiu atveju Kontoroje
turéty biiti jgyvendinta
galimybé sutartj priskirti
Pirkimui (pvz. pagal
pirkimo numerj arba
pagal projekta). Sistemoje
galima sekti pirkimo

v wedev
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priskirti pirkimui ir/arba
Projektui

sutarties pasiraSymo
busena.

- Pirkimo
iniciatorius/Pirkimo
vykdytojas informacija
apie pirkimo sutarties
pasiraSymo biiseng ir
duomenis atnaujina
Sistemoje

Pasirasyta sutartis

Sutartis registruojama
Kontoroje, pateikiama
atsakingiems asmenims.

CVP skyrius sutartj kelia |
EcoCost sistemg ir vieSina
CVPIS. PavieSintos sutartys
i§ CVP IS automatiskai
patenka ] SABIS. Sutarties
sudarymo data laikoma nuo
visy $aliy sutarties
pasira§ymo datos.

Pirkimo
iniciatorius/Pirkimo
vykdytojas/

CVP skyrius

Kontora/
EcoCost/CV
PIS/SABIS/
El. laiskai

Sutartis yra keliama j
skirtingas sistemas,
pakartotinai po kelis kartus
vedant atitinkamus
sutarties duomenis. Sunku
uztikrinti, kad pasirasyta ir
uZzregistruota sutartis biity
pateikta SVP skyriaus
atsakingiems
darbuotojams. Ribotos
galimybés Kontoroje
pasirasytas sutartis
priskirti pirkimui ir/arba
Projektui

Sistemos architektiiros
dokumente detaliai
iSanalizuoti duomeny
mainy tarp vieSyjy
pirkimy platformy ir
Sistemos galimybes,
nustatyti duomeny kelia
siekiant uztikrinti VP
procediiry ir su VP
procediiromis susijusiy
dokumenty stebésena
Sistemoje.

Pasirasomos sutartys i§
Kontoros j Sistema. Uz
sutartis atsakingi asmenys
jveda butinus duomenis
deél Sutarties vykdymo,
stebésenos,

v wedev
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Parengiamyjy darby
sutaréiy vykdymas

Atsakingi asmenys priziiiri ir
vertina sutar¢iy vykdyma
pagal apimtis ir terming, jei
reikia inicijuoja sutarciy
pakeitimus. Teikia
informacija Projekto
administratoriui, FAS,
pristato vadovams.

Saskaitos 1§ SABIS
jikeliamos j Kontora,
pasirasomos, per Kontora
pateikiama FAS, CVP
skyriui. FAS saskaitg jveda j
Labbis (gali biiti numatyti
tarpiniai atsiskaitymai)

Sutarties biudzeto vykdymas
stebimas Projekty .xslx

Sutarties terminy vykdymas
stebimas atsakingy asmeny

sukurtose lentelése ar kitose
priemongése

Atsakingi
asmenys/Projekto
administratorius/FAS

Kontora/SA
BIS/Labbis
Lentelés/EL
laiskai

Informacija renkama,

sisteminama, analizuojama

atskiruose dokumentuose
pagal kuruojamas sritis.

Stebésena vykdoma
Sistemoje, duomeny
mainy su Labbis
sprendinio pagalba
automatiskai atnaujinami
duomenis apie Sutartims
priskirtas saskaitas ir jy
apmokéjima.

Sistemos diegé¢jas turi
jvertinti tai, kad Siuo metu
SABIS sistemos
funkcionalumai $iuo metu
yra ple¢iami ir dar néra
zinoma kaip veiks jy
realizacija.

Rengiamas Tarybos
sprendimas dél pritarimo
projektui

Projekto administratorius
renka, sistemina informacija,
reikalingg parengti Tarybos
sprendimg dél pritarimo
projektui ir teikia uz
sprendimo parengima
atsakingam Investicijy ir

Projekto
administratorius/Inve
sticijy ir projekty
valdymo skyrius

El. laiskais

Ne visada gaunama
aktualiausia ir naujausia
informacija, techniniy
klaidy galimybe. Ne
visada pateikiama visa
projekto sprendimui
reikalinga informacija,
rankiniu budu

Sistemoje informacija
uzpildoma ankstesniuose
projekty valdymo procesy
etapuose.

Projekto administratorius
sistemoje arba
sugeneravus ataskaitg i$

v wedev
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projekty valdymo skyriaus
darbuotojui

analizuojama, kokius SPP
prioritetus, tikslus ir
uzdavinius atitinka
planuojamas projektas

Sistemos, ja pateikia uz
Tarybos sprendima
atsakingam darbuotojui,
atsinaujinamas projekto
statusas

10. Teikiamas svarstyti Tarybos sprendimas dél Investicijy ir projekty | Kontora/El.
Komitetams pritarimo projektui valdymo skyrius laiSkai
svarstomas Komitetuose. Jei
reikia, tikslinamas
11. Teikiamas svarstyti Tarybos sprendimas dél Investicijy ir projekty | Kontora/El.
Tarybai pritarimo projektui valdymo skyrius laiskai
svarstomas Taryboje
12. Patvirtintas Tarybos Tarybos sprendimas Investicijy ir projekty | Kontora/Sve Sistemoje pazymima, kad
sprendimas dél pritarimo | jkeliamas j teisés akty valdymo skyrius tainé/ElL projektui pritarta
projektui registra. laiskai/ Taryboje.
13. Rengiama projekto Renkami ir sisteminami Investicijy ir projekty | El. laiskai Planuojamoms veikloms Sistemoje vedami

finansavimo paraiska

duomenys, pildoma paraiska,
vertinamos suplanuotos
veiklos, skai¢iuojamas
projekto biudzetas,
konsultuojamasi ir derinama
su kity skyriy darbuotojais ir
vadovais. Parengta paraiska
teikiama agentiirai

valdymo
skyrius/DSA

visi atsakingi asmenys
naudoja skirtingas .xIxs
formas. Néra techniniy
galimybiy saugoti ir kaupti
informacija ir stebéti
pakeitimus vienoje vietoje.
Paraiska pildoma .docx,
xIxs ar paraisky teikimo
platformose. Esant
dideliam duomeny kiekiui
— techniniy klaidy rizika

pagrindiniai projekto
paraiskos duomenys,
galimybé rengti projekto
biudzeta pagal parinktus
parametrus

v wedev
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14. Projekto finansavimo Atliekami tikslinimai, Investicijy ir projekty | El. laiskai Tikslinimai ir skai¢iavimai | Sistemoje fiksuojami
paraiSkos tikslinimas atnaujinta paraiska teikiama | valdymo skyrius atliekami .docx, .XxIxs ar pakeitimai
agentiirai, pagal poreikj paraisky teikimo
pakeitimai derinami su platformose.
vadovais
15. Ar paraiska patvirtinta? | Taip — Inicijuojamas Investicijy ir projekty | El. laiskai Sistemoje fiksuojamas
finansavimo sutarties valdymo skyrius atnaujintas projekto
pasiraSymas statusas, bisena
Ne — IeSkoma finansavimo
galimybiy. Projektas lieka
planuojamy projekty sarase
16. Inicijuojamas Derinama ir pasiraSoma Investicijy ir projekty | Kontora
finansavimo sutarties finansavimo sutartis. valdymo
pasira§ymas Pasirasyta sutartis skyrius/Vadovai
registruojama Kontoroje
17. PasiraSyta finansavimo Investicijy ir projekty | Kontora Sistemoje fiksuojamas
sutartis valdymo skyrius atnaujintas projekto
statusas, biisena
18. Ar bus i8ankstiné Taip — patikrai teikiami visi Investicijy ir projekty | Kontora/CV | Komunikacija vyksta el. Sistemoje formuojama
projekto patikra? reikalingi, atrinkti valdymo PIS/EI. laiSkais, dokumentus valdo | uZzduotis su terminais ir
dokumentai, jskaitant ir skyrius/FAS/ CVP laiskais skirtingi skyriai pateikiama atsakingiems

vieSyjy pirkimy dokumentus

Ne — Teikiama pagal
nustatytas taisykles ir grafikg

skyrius

asmenims
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19. Rengiamas jsakymas dél | Rengiamas ir derinamas Investicijy ir projekty | Kontora Jei jsakymas néra biitinas
projekto jgyvendinimo jsakymas dél projekto valdymo projekto administravimui,
grupés sudarymo jgyvendinimo grupés skyrius/Vadovai darbo grupe ir atsakingus

sudarymo. Pagal poreikj asmenis paskirti
sudaromas veikly Sistemoje
igyvendinimo grafikas

20. Isakymas dél projekto Isakymas registruojamas Investicijy ir projekty | Kontora
igyvendinimo grupés Kontoroje. Supazindinami valdymo skyrius
sudarymo susije asmenys

21. Vykdomi vieSieji Nustatomi atsakingi asmenys | Vadovai/Projekto El Suplanuojami pirkimai, Pagal suplanuotas
pirkimai — pirkimo administratorius/Atsa | laiskai/Gyva | nustatoma planuojama projekto veiklas projekto

iniciatoriai/pirkimo Kingi asmenys i/Projekty pirkimy pradzia, vertinami | administratorius jveda
vykdytojai. Pirkimo lentelé/ terminai. [vertinama planuojamus pirkimus

iniciatoriai planuoja
vieSuosius pirkimus. Vyksta
pasirengimas VP
procediiroms

rengiamy dokumenty
apimtis.

Planuojamos veiklos
aptariamos gyvai ir el.
laiskais. Visi atsakingi
asmenys daugiausiai dirba
atskiruose dokumentuose.
Sudétinga uztikrinti, kad
visi turéty naujausig ir
aktualiausig informacija.

(pirkimai planuojami
visam pasiruosimo
projektui jgyvendinimo
laikotarpiui, t.y. ne tik
einamiesiems metams),
paskiriami uz pirkimus
atsakingi asmenys.
Pirkimo
iniciatoriai/pirkimo
vykdytojai pirkimus
planuoja Sistemoje,
jvedant reikalingg
informacija pagal
suderintas dimensijas
(objektas, BVPZ kodas,
planuojama suma,
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pirkimo pradzia, sutarties
terminas ir kt.)

21.1.

Pirkimas jtraukiamas j
Pirkimy plang (PP)

Pirkimo iniciatorius/Pirkimo
vykdytojas inicijuoja pirkimo
jtraukimo j PP procediira.

Centralizuoty viesyjy
pirkimy skyrius (CVP
skyrius), jei reikia, EcoCost
sistemoje sukuria nauja
projekta.

Pirkimo iniciatorius priskiria
pirkima sukurtam projektui.

UZpildzius visus reikiamus
laukus pirkimo iniciatorius
teikia pirkimg jtraukimui j
PP.-Pirkimo jvedimas j
EcoCost sistema yra pirkimo
jtraukimas j PP.

Pirkimo iniciatorius

EcoCost/El.
laiskai

CVP skyrius neturi
techniniy galimybiy stebéti
ir uztikrinti, kad Pirkimy
iniciatoriai/Pirkimy
vykdytojai laiku pateikty,
patikslinty pirkimy
informacija EcoCost
programoje.

CVP skyrius gali stebéti
planuojamus pirkimus
Sistemoje. Sistemoje
planuojamas pirkimas t.y.
pirkimas, kuris dar
nejtrauktas j pirkimy
plana. Pirkimo
iniciatorius/pirkimo
vykdytojas suvedgs
planuojamo pirkimo
duomenis teikia CVP
skyriui, CVP skyrius
tikrina ir spaudzia
mygtuka ,,jtraukti j
pirkimy plana®.

Sistemos architekttiros
dokumente turéty biiti
detaliau iSanalizuotos
galimybeés ir poreikis
igyvendinti duomeny
mainy su EcoCost
programa funkcionaluma,
siekiant maksimaliai
sumazinti veiksmy
pasikartojima vedant
duomenis Sistemoje ir
EcoCost.
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Ivertinus duomeny mainy
realizacijos galimybes,
nustatyti atsakomybés ir
duomeny jvedimo
taisykles, jei reikia,
atnaujinti susijusias
tvarkas.

Sistemos kiiréjas turi
jvertinti sistemos plétros
galimybes ateityje
duomeny mainy
funkcionaluma tarp
Sistemos ir EcoCost
realizuoti visy SVP
priemoniy pirkimy
planavimo lygmeniu.

21.2. | Rengiamas jsakymas dél | CVP skyrius rengia jsakyma | CVP skyrius Kontora/Eco
PP deél PP tvirtinimo arba Cost
patvirtinimo/tikslinimo | tikslinimo
21.3. | Patvirtintas jsakymas Isakymas pasirasomas CVP skyrius Kontora/Eco Sistemoje stebima
Kontoroje. Pirkimy planas Cost pirkimo biisena
suformuojamas EcoCost
21.4. | Vykdoma VP procediira | Priklausomai nuo pirkimo Isakyme nurodyti CVvP CVP skyrius gauna Sistemoje stebima
budo, rengiami, derinami VP | asmenys IS/Kontora | papildomas uzklausas i$ pirkimo procediiry

dokumentai, vykdomos VP
procediiros. Skelbiamiems
pirkimams yra leidZiamas

DSA apie vykdomas
pirkimy procediiras ir

bisena. Duomenys
naujinami jgyvendinus
Duomeny mainy
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direktoriaus jsakymas,
kuriame yra nurodoma, kas
bus pirkimo iniciatoriai ir
organizatoriai. Taip pat
nurodoma konkrecios
uzduotys ir terminai bei
atsakomybés. Visiems
dalyviams atsiranda prievolé
pasiraSyti deklaracijas nuo
jsakymo datos.

Viesyjy pirkimy procediiry
metu yra atsakin¢jama |
Tiekéjy paklausimus,
pretenzijas, yra vertinami
tiekéjy pasitilymai,
nustatomas laimétojas (jeigu
toks yra, kitu atveju
pasileidzia VP procedira i§
naujo nuo 6.1. punkto).
Kartais prireikia ir teisininky
paslaugy.

esamg situacija, pirkimo
stadijg.

funkcionalumg tarp
EcoCost ir sistemos.

Sistemos architektiiros
dokumente jvertinti
galimybe CVP skyriui
formuoti su pirkimais
susijusias uzduotis ir
priskirti jas atsakingiems
asmenims nustatant
terminus.

22.

PasiraSoma sutartis su
tiekéju

PasiraSoma sutartis su
paslaugy teikéju (Kontora)

Pirkimo
iniciatorius/Pirkimo
vykdytojas/

CVP
skyrius/Vadovai

Kontora/ El.
laiskai

Sutartis yra keliama |
skirtingas sistemas,

pakartotinai po kelis kartus

vedant atitinkamus

sutarties duomenis. Sunku
uztikrinti, kad pasirasyta ir

uzregistruota sutartis biity
pateikta SVP skyriaus
atsakingiems
darbuotojams. Ribotos

Galimi sprendiniai:

-Duomeny mainy
funkcionalumas tarp
Sistemos ir Kontoros.
Tokiu atveju Kontoroje
turéty buti jgyvendinta
galimybé sutartj priskirti
Pirkimui (pvz. pagal
pirkimo numerj arba
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galimybés Kontoroje
pasiraSytas sutartis
priskirti pirkimui ir/arba
Projektui

pagal projekta). Sistemoje
galima sekti pirkimo
sutarties pasiraSymo
biisena.

- Pirkimo
iniciatorius/Pirkimo
vykdytojas informacija
apie pirkimo sutarties
pasiraSymo biiseng ir
duomenis atnaujina
Sistemoje

23.

Pasirasyta sutartis

Sutartis registruojama
Kontoroje, pateikiama
atsakingiems asmenims.

CVP skyrius sutartj kelia j
EcoCost sistemg ir vieSina
CVPIS. PavieSintos sutartys
i§ CVP IS automatiskai
patenka ] SABIS. Sutarties
sudarymo data laikoma nuo
visy Saliy sutarties
pasira§ymo datos.

Pirkimo
iniciatorius/Pirkimo
vykdytojas/

CVP skyrius

Kontora/
EcoCost/CV
PIS/SABIS/
El. laiskai

Sutartis yra keliama j
skirtingas sistemas,
pakartotinai po kelis kartus
vedant atitinkamus
sutarties duomenis. Sunku
uztikrinti, kad pasirasyta ir
uzregistruota sutartis biity
pateikta SVP skyriaus
atsakingiems
darbuotojams. Ribotos
galimybés Kontoroje
pasirasytas sutartis
priskirti pirkimui ir/arba
Projektui

Sistemos architekttiros
dokumente detaliai
iSanalizuoti duomeny
mainy tarp vieSyjy
pirkimy platformy ir
Sistemos galimybes,
nustatyti duomeny kelig
siekiant uztikrinti VP
procediiry ir su VP
procediiromis susijusiy
dokumenty stebéseng
Sistemoje.

Pasirasomos sutartys i§
Kontoros j Sistema. Uz
sutartis atsakingi asmenys
jveda butinus duomenis
deél Sutarties vykdymo,
stebésenos,
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24. Projekto jgyvendinimo | Atsakingi asmenys prizidri ir | Atsakingi Kontora/SA | Informacija renkama, Stebésena vykdoma
stebésena vertina sutar¢iy vykdyma asmenys/Projekto BIS/Labbis/ | sisteminama, analizuojama | Sistemoje, duomeny

pagal apimtis ir terming, jei administratorius/FAS | Lentelés/El. | atskiruose dokumentuose | mainy su Labbis
reikia inicijuoja sutarciy laiSkai pagal kuruojamas sritis. sprendinio pagalba
pakeitimus. Teikia automatiSkai atnaujinami
informacija Projekto duomenis apie Sutartims
administratoriui, FAS, priskirtas saskaitas ir jy
pristato vadovams. apmokéjima.
Saskaitos i§ SABIS Sistemos diegé¢jas turi
jikeliamos j Kontora, jvertinti tai, kad Siuo metu
pasiraSomos, per Kontorg SABIS sistemos
pateikiama FAS, CVP funkcionalumai $iuo metu
skyriui. FAS saskaitg jveda j yra ple¢iami ir dar néra
Labbis (gali biiti numatyti zinoma kaip veiks jy
tarpiniai atsiskaitymai) realizacija.
Sutarties biudzeto vykdymas
stebimas Projekty .xslx
Sutarties terminy vykdymas
stebimas atsakingy asmeny
sukurtose lentelése ar kitose
priemongése

25. Teikiami tarpiniai Pagal nustatytg grafika ir Projekto El. laiskai Komunikacija vyksta el. Sistemoje formuojama

atsiskaitymai agenttrai | taisykles agentiirai teikiami administratorius/FAS laiskais, dokumentus valdo | uzduotis su terminais ir

tarpiniai atsiskaitymai — skirtingi skyriai pateikiama atsakingiems
mokeéjimo praSymai. asmenims

26. Ar bus projekto patikra? | Taip — patikrai teikiami visi Projekto Kontora/CV | Komunikacija vyksta el. Sistemoje formuojama
reikalingi, atrinkti administratorius PIS/EI. laiskais, dokumentus valdo | uzduotis su terminais ir

/FAS/ CVP skyrius laiskais skirtingi skyriai
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dokumentai, jskaitant ir
vieSyjy pirkimy dokumentus

Ne — Teikiama pagal
nustatytas taisykles ir grafika

pateikiama atsakingiems
asmenims

27. Ar bus finansavimo Analizuojami projekto Projekto Kontora/El. | Komunikacija vyksta el. Sistemoje formuojama
sutarties pakeitimai? igyvendinimo ir sutar¢iy administratorius laiskais laiSkais, dokumentus valdo | uZduotis su terminais ir
stebésenos duomenys. IFAS skirtingi skyriai pateikiama atsakingiems
Atsiradus sutaupymams, asmenims
atsisakius veikly, jei yra
vélavimy, inicijuojamas
Finansavimo sutarties
keitimas
27.1. | Patikslinta finansavimo | Derinama ir pasiraSoma Projekto Kontora Sistemoje fiksuojami
sutartis finansavimo sutarties administratorius sutarties pakeitimai,
keitimas. Pasirasyta sutartis | /\Vadovai atnaujinami terminai,
registruojama Kontoroje tikslinamos veiklos ar
biudzetas
27.2. | Papildomos ir Atsizvelgiant j pakeitimus, Investicijy ir projekty | EI. Sistemoje paskiriami
suplanuojamos veiklos | jei reikia, vykdomos valdymo laiSkai/gyvai atsakingi asmenys uz
pagal pakeitimus suplanuojamos VP skyrius/FAS/ CVP naujas veiklas
procediros dél naujy, skyrius
papildomy veikly. Jei reikia,
pasirasomi pratg¢simai su
tiekéjais
28. Tesiamas vykdymas ir Atsakingi asmenys prizidri ir | Atsakingi Kontora/SA | Informacija renkama, Stebésena vykdoma
stebésena vertina sutar¢iy vykdyma asmenys/Projekto BIS/Labbis | sisteminama, analizuojama | Sistemoje, duomeny
pagal apimtis ir termina, jei administratorius/FAS | Lentelés/El. | atskiruose dokumentuose | mainy su Labbis
reikia inicijuoja sutar¢iy laiSkai pagal kuruojamas sritis. sprendinio pagalba
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pakeitimus. Teikia
informacija Projekto
administratoriui, FAS,
pristato vadovams.

Saskaitos i§ SABIS
jkeliamos | Kontora,
pasiraSomos, per Kontora
pateikiama FAS, CVP
skyriui. FAS saskaitg jveda j
Labbis (gali biiti numatyti
tarpiniai atsiskaitymai)

Sutarties biudzeto vykdymas
stebimas Projekty .xslx

Sutarties terminy vykdymas
stebimas atsakingy asmeny

sukurtose lentelése ar kitose
priemonése

automatiSkai atnaujinami
duomenis apie Sutartims
priskirtas saskaitas ir jy
apmokéjima.

Sistemos diegéjas turi
ivertinti tai, kad $iuo metu
SABIS sistemos
funkcionalumai §iuo metu
yra pleciami ir dar néra
zinoma kaip veiks jy
realizacija.

29.

Uzbaigimo dokumenty
rengimas ir gavimas

Inicijuojamas biitiny projekto
uzbaigimui dokumenty
rengimas ir/ar gavimas.
Dokumentai buina labai
jvairtis: tiekéjai turi pateikt
visus dokumentus, nurodytus
VP sutartyse, registry centro
iSrasai, jvedimo |
eksploatacijg aktai, dalyviy
sagrasai, suvestinés ir kt.
dokumentai

Atsakingi
asmenys/Projekto
administratorius/FAS

Kontora/SA
BIS/Labbis
Lentelés/EL
laiskai

Informacija renkama,
sisteminama, analizuojama
atskiruose dokumentuose
pagal kuruojamas sritis.
Komunikacija vyksta el.
laiskais, dokumentus valdo
skirtingi skyriai. Svarbu i$
anksto jvertinti kiek reikia
laiko dokumentams
gauti/parengti.

Reikiamy dokumenty
sarasas pateikiamas
sistemoje. Projekto
administratorius
suformuoja ir teikia
uzduotis atsakingiems
asmenims, nustatant
terminus
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30. Teikiamas galutinis Pagal nustatytg grafika ir Projekto El. laiskai Komunikacija vyksta el. Sistemoje formuojama
mokéjimo praSymas taisykles agentiirai teikiamas | administratorius/FAS laiskais, dokumentus valdo | uzduotis su terminais ir
galutinis mokéjimo prasymas skirtingi skyriai pateikiama atsakingiems
asmenims
31. Ar bus projekto patikra? | Taip — patikrai teikiami visi Projekto Kontora/CV | Komunikacija vyksta el. Sistemoje formuojama
reikalingi, atrinkti administratorius/FAS | PIS/EL. laiskais, dokumentus valdo | uzduotis su terminais ir
dokumentai, jskaitant ir / CVP skyrius laiskais skirtingi skyriai pateikiama atsakingiems
viesyjy pirkimy dokumentus asmenims
Ne — Dokumentai teikiama
pagal nustatytas taisykles
32. Patvirtintas galutinis Finansavimo sutarties Projekto Sistemoje fiksuojamas
mokéjimo prasymas pabaiga. J[vykdomi galutiniai | administratorius atnaujintas projekto
atsiskaitymai. [FAS statusas, biisena. J[vedama
informacija apie ataskaity
PO uzbaigimo teikimg
33. Ataskaity po uzbaigimo | Agentiiros nustatyta forma ir | Atsakingi El. laiskai Komunikacija vyksta el. Sistemoje galima
teikimas priemonémis, jei reikia, asmenys/Projekto laiskais. daugelis perzitréti informacija apie
teikiamos ataskaitos po administratorius dokumenty saugoma ataskaity po uzbaigimo
uzbaigimo kompiuteriuose, teikima
darbuotojy kaitos atveju,
rizika nerasti dalies
informacijos. Didelis
saugomy darbiniy
dokumenty ir jy versijy
kiekis
34. Isipareigojimy po Projekto administratorius Atsakingi El. laiskai UZzfiksuojami reikalingi Sistemoje jvedama
uzbaigimo stebésena ir informuoja atsakingus asmenys/Projekto ribojimai, jsipareigojimai | informacija apie
uztikrinimas administratorius apribojimus, jei tokiy yra
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asmenis apie taikytinus atsakingiems asmenims (pvz. nustatomas
apribojimus ir/ar jstaigoms ir pan. laikotarpis, kurio metu
negali biiti vykdomi
remontai, privalo bati
vykdoma tik atitinkama
veikla ar pan.)
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