TECHNINĖ SPECIFIKACIJA

1. PIRKIMO OBJEKTAS IR PASLAUGŲ TIKSLAS
Perkamos renginių organizavimo Vilniuje paslaugos:
1.1. Dideli renginiai skirti vilniečiams.
1.2. Vidutinio dydžio ir maži renginiai skirti sostinės gyventojams ar tikslinėms auditorijoms, žiniasklaidos atstovams, bendruomenėms, konferencijų, diskusijų ar projektų aptarimų organizavimas ir kt. renginiai.
2. REIKALAVIMAI PIRKIMO OBJEKTUI
2.1. Renginio koncepcijos, temos idėjų pasiūlymų pateikimas ir projekto suderinimas su Klientu.
2.2. Renginio scenarijaus ir programos parengimas, renginio moderatoriaus arba vedančiojo kalbos rašymas.
2.3. Renginio komunikacijai organizatorių siūlomų reklamos paketų apmokėjimas.
2.4. Renginio programos režisūra, koordinavimas ir techninis–organizacinis aptarnavimas (pvz.: asistentų darbas).
2.5. Renginio programos atlikėjų paieška, jų supažindinimas su scenarijumi ar programa ir paruošimas renginio programai (pvz.: pranešėjai, muzikantai, dainininkai, aktoriai ir kt.).
2.6. Renginio pranešėjų (įskaitant užsienio pranešėjus) paieška, jų pranešimų kokybės užtikrinimas, turinio priežiūra, esant poreikiui apgyvendinimo ir užimtumo organizavimas.
2.7. Renginio programai reikalingų priemonių ir (ar) inventoriaus paieška, kūrybos ir gamybos užsakymas, nuoma, logistikos užsakymas.
2.8. Renginio vietos, patalpų paieška ir užsakymas. Prireikus, Kliento atliktų rezervacijų perėmimas ir apmokėjimas. 
2.9. Renginio techninio aptarnavimo (įgarsinimo, apšvietimo, filmavimo, fotografavimo, vertimo į ir iš užsienio kalbas, reprezentavimo priemonių užsakymas) paslaugų paieška ir užsakymas.
2.10. Renginio patalpų apipavidalinimo (pvz.: dekoracijų, rekvizito, inventoriaus) gamybos arba nuomos užsakymas.
2.11. Renginio dalyvių aptarnavimo (pvz.: maitinimo, transporto, logistikos, higienos priemonių) paslaugų teikėjų paieška ir užsakymas.
2.12. Renginiui reikalingų reklaminių priemonių, kvietimų, programėlių, prizų, dalomosios medžiagos kūrybos, gamybos ir logistikos užsakymas.
2.13. Konkretaus Renginio sąmatos sudarymas ir suderinimas su Klientu.
2.14. Kitų, pagal renginio specifiką reikalingų ir tiesiogiai su renginiu susijusių (trečiųjų šalių), paslaugų bei prekių paieška ir užsakymas.
2.15. Su renginio organizavimu tiesiogiai susijusios paslaugos ir priemonės (teikiamos trečiųjų šalių).
2.16. Patalpų nuoma (salės, nakvynės vietos ir kt.).
2.17. Įgarsinimo, apšvietimo, filmavimo, fotografavimo, vertimo į ir iš užsienio kalbas, prezentavimo priemonių nuoma.
2.18. Renginio inventorius, dekoracijos, prizai, dalomoji medžiaga, reklaminių priemonių, pakvietimų, plakatų gamyba, kitos renginiui reikalingos priemonės.
2.19. Greitosios medicinos pagalbos, gelbėtojų, apsaugos tarnybos, transporto ir svečių palydos renginio metu paslaugos.
2.20. Biotualetų nuoma ir pastatymas, jei nėra stacionarių, kiekis turi atitikti numatytus higienos reikalavimus.
2.21. Renginio vietos sutvarkymas po renginio.
2.22. Kitos pagal renginio specifiką reikalingos trečiųjų šalių paslaugos ir (ar) prekės.
2.23. [bookmark: bookmark2]Renginio organizavimo Paslaugų teikėjas vykdo visų tiesiogiai su renginiu susijusių paslaugų ir priemonių paiešką, užsakymą, paslaugų vykdymo koordinavimą, paslaugų ir priemonių kokybės kontrolę, administravimą ir dokumentacijos tvarkymą.
2.24. Maksimalus renginių kiekis per 36 mėn.:
	[bookmark: _Hlk15888904]Renginio pavadinimas
	Dalyvių skaičius
	Maksimalus renginių kiekis*
	Preliminari 1 (vieno) renginio kaina, Eur be PVM

	Didelis renginys
	150-1500
	6
	15 000,00 – 35 000,00

	Vidutinis renginys
	20-149
	12
	7 000,00 – 14 999,00

	Mažas renginys
	5-19
	12
	1 000,00 – 6 999,00


[bookmark: _Hlk112065476]* Klientas 12 mėn. paslaugų teikimo laikotarpiu neįsipareigoja įsigyti visos nurodytos 36 mėn. maksimalios paslaugų apimties. Klientas paslaugas įsigys pagal faktinį savo poreikį, suderintą užsakymą bei terminus, neviršijant pirkimo 36 mėn. skirtos lėšų sumos – 363 000,00 Eur, įskaitant visus mokesčius.
3. PASLAUGŲ UŽSAKYMO, VYKDYMO TVARKA IR TERMINAI 
3.1. Paslaugų teikėjas nuo Kliento užsakymo patvirtinimo, turi pateikti Klientui (ne vėliau kaip per 10 darbo dienų planuojant didelį (150-1500 dalyvių) renginį ir ne vėliau kaip per 5 darbo dienas planuojant vidutinį (20-149 dalyvių) ar mažą (5-19 dalyvių) renginį) paslaugų sąmatą, kurioje būtų nurodyti visi su užsakymo įgyvendinimu susiję Paslaugų teikėjo kaštai, paslaugų detalizacija (terminai ir priemonės) ir su užsakymo vykdymu tiesiogiai susijusios Paslaugų teikėjo išlaidos trečiosioms šalims (paslaugos, prekės bei jų kainos).
3.2. Užsakymo vykdymas gali būti pradedamas tik gavus raštišką Kliento patvirtinimą (elektroniniu paštu) dėl parengtos paslaugų sąmatos, paslaugų teikimo plano, terminų ir priemonių tinkamumo. Užsakymo įvykdymui reikalingų prekių ar paslaugų įsigijimo išlaidos iš trečiųjų šalių Paslaugų teikėjui bus kompensuojamos tik pagal šalių suderintą ir patvirtintą paslaugų atlikimo sąmatą, Paslaugų teikėjui pateikus PVM sąskaitų faktūrų kopijas už įsigytas prekes ar paslaugas iš trečiųjų šalių.
3.3. Klientui pageidaujant, Paslaugų teikėjas įsipareigoja, pagal šalių iš anksto suderintą grafiką, Klientui teikti (el. paštu) raštiškas ataskaitas apie tarpinius paslaugų teikimo rezultatus. Paslaugos laikomos tinkamai suteiktomis, kai yra įvykdytos šios sąlygos:
3.3.1. užsakymas yra laiku ir kokybiškai (turiniu ir forma) įvykdytas užsakyme ir  Sutartyje nustatytomis sąlygomis ir tvarka;
3.3.2. Paslaugų teikėjas pateikia Klientui PVM sąskaitas faktūras pagal suderintą paslaugų sąmatą.
4. PASLAUGŲ TEIKIMO SĄLYGOS 
4.1. Jei užsakymo vykdymo metu, Klientas padaro esminių užsakymo pakeitimų ar papildymų, su Klientu suderintas paslaugų suteikimo terminas šalių sutarimu gali būti pratęsiamas, o sąmata gali būti atitinkamai koreguojama.
4.2. Savo sąskaita apsaugoti Klientą nuo bet kokių pretenzijų, nuostolių, atsirandančių dėl Paslaugų teikėjo ar trečiųjų šalių veiksmų ar aplaidumo vykdant užsakymą, tame tarpe dėl bet kokių teisės aktų pažeidimo, neteisėto patentų, prekių ženklų, kitų intelektinės nuosavybės objektų panaudojimo ar bet kokių asmenų teisių pažeidimo.
4.3. Operatyviai informuoti Klientą apie įvykius ir (ar) faktus, turinčius ar galinčius turėti įtakos teikiamų paslaugų kokybei ir tartis dėl tolimesnių veiksmų.
4.4. Su trečiosiomis šalimis sudaromose sutartyse ir (ar) susitarimuose nustatyti, kad visos autorių turtinės teisės, atsiradusios siekiant suteikti Klientui paslaugas, priklauso Klientui nuosavybės teise (išskyrus atvejus, kai dėl įstatymų reikalavimų ar kitų nuo trečiosios šalies nepriklausančių aplinkybių to neįmanoma padaryti).
4.5. Paslaugų teikėjas visiškai atsako už teikiamas paslaugas (įskaitant trečiųjų šalių paslaugas).
5. Pirkimo objektas ir kiekiai:
	5.1. Perkamos šios Paslaugos:

	Eil. Nr.
	Paslaugų pavadinimas
	Preliminarus Paslaugų kiekis
	Mato vienetas

	1.
	Projektų vadovo paslaugos
	1800
	Val.

	2.
	Kūrybos vadovo paslaugos
	700
	Val.

	3.
	Projektų / renginių vadovo asistento paslaugos
	1800
	Val.

	4.
	Dizainerio-maketuotojo paslaugos
	800
	Val.

	5.
	Tekstų kūrėjo paslaugos
	600
	Val.

	6.
	Fotografo paslaugos
	100
	Vnt.

	7.
	Video operatoriaus paslaugos
	100
	Vnt.

	8.
	Video montuotojo paslaugos
	200
	Vnt.

	9.
	Kitos, anksčiau neįvardintos paslaugos*.
	Papildomų paslaugų suma iš trečiųjų šalių 60 proc. nuo maksimalios Paslaugų apimties 180.000 Eur be PVM
	180.000 EUR be PVM



