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I SKYRIUS
PIRKIMO TIPAS

1. Dokumentų valdymo sistemos „Avilys” (toliau – DVS „Avilys”, sistema) naujo dokumentų valdymo priežiūros (toliau – DVP) modulio tiekimo ir diegimo paslaugų pirkimas.

II SKYRIUS
TIKSLAS

2. Pirkimo tikslas IAE (toliau – Užsakovas) naudojamoje dokumentų valdymo sistemoje „Avilys“ įdiegti DVP modulį ir integruoti su Elektroninio archyvo informacine sistema (toliau – EAIS) bei DVS „Avilys“ archyvu,  tuo užtikrinant oficialių elektroninių dokumentų, kitų skaitmeninės kilmės ir suskaitmenintų dokumentų (toliau – dokumentų) perdavimą į valstybės archyvą bei galimybę dokumentų valdymo sistemoje „Avilys“ inicijuoti dokumentų, kurių saugojimo terminas pasibaigęs, naikinimą, patvirtinus naikinimo aktą. Taip pat užtikrinti galimybę palaikyti kvalifikuotų elektroninių parašų galiojimo įrodymų išsaugojimą, realizuojant archyvinių laiko žymų (XAdES-A) funkcionalumą.

III SKYRIUS
PASLAUGŲ TEIKIMO APIMTIS


3. Bendrieji reikalavimai:
3.1. naujas funkcionalumas turi būti pilnai integruotas į šiuo metu naudojamą DVS „Avilys“, t. y. naudojama ta pati naudotojo ir administravimo sąsaja, informacija saugoma toje pačioje duomenų bazėje, naudojami bendri klasifikatoriai, organizacinė struktūra;
3.2. naujoms funkcijoms turi galioti bendri DVS „Avilys“ principai ir funkcijos, įskaitant, bet neapsiribojant, pavadavimo funkcija, kontekstine pagalba, paieškos galimybėmis, administravimo funkcija, prieigos teisių funkcija ir kt.;
3.3. naujas funkcionalumas turi būti įdiegtas ir parengtas naudoti. Turi būti užtikrintas visos sistemos funkcionalumas (turi veikti visų modulių funkcijos) neprastesnis nei buvęs prieš naujos programinės įrangos įdiegimą;
3.4. turi būti suteiktos darbuotojų apmokymo paslaugos nuotoliniu būdu darbuotojų grupei iki 10 asmenų, iki 4 val.
4. Funkciniai reikalavimai:
4.1. DVS „Avilys“ turi leisti sudaryti ir valdyti šiuos dokumentacijos apskaitos dokumentus: 
4.1.1. dokumentacijos planus;
4.1.2. dokumentacijos plano papildymų sąrašus;
4.1.3. dokumentų registrų sąrašą; 
4.1.4. bylų apyrašų sąrašus;
4.1.5. bylų apyrašus;
4.1.6. dokumentacijos planų suvestines;
4.1.7. dokumentų naikinimo aktus;
4.2. sistemoje turi būti galimybė sudaryti ir valdyti kalendorinių metų dokumentacijos planą. Dokumentacijos planas turi būti formuojamas, įtraukinat bylas, sudaromas administravimo modulyje, kuriant naujas bylas DVP, kopijuojant ankstesnių metų dokumentacijos planą; 
4.3. turi būti galimybė kopijuoti pasirinktų metų dokumentacijos planą, rengiant ateinančių kalendorinių metų dokumentacijos planą, tvarkyti veiklų klasifikatorių, automatiškai skaičiuoti naują bylos indeksą priklausomai nuo pasirinktos veiklos funkcijos. Veiklos sritys numeruojamos iš eilės, kaip punktai, o kiekvienos srities bylos – atskira numeracija, kaip papunkčiai. Turi būti galimybė bylai priskirti daugiau kaip vieną į ją dokumentus segantį padalinį ar atsakingus darbuotojus;
4.4. DVS „Avilys“ turi būti galimybė valdyti dokumentacijos planą hierarchinėje dokumentų bylų struktūroje (hierarchinio bylų tvarkymo kompiuterio failų sistemoje atitikmuo), neribojant nei struktūros dydžio, nei gylio. Turi būti galimybė suglausti ir išplėsti konkretaus lygio struktūrą;
4.5. sistemoje turi būti galimybė užpildyti šiuos dokumentacijos plano laukus (apimant, bet neapsiribojant):
4.5.1. bylos indeksas;
4.5.2. slaptumo žyma;
4.5.3. bylos antraštė;
4.5.4. bylos saugojimo terminas;
4.5.5. bylos saugojimą reglamentuojančio teisės akto punktas ir jo nuoroda;
4.5.6. už bylos sudarymą atsakingo struktūrinio padalinio pavadinimas arba darbuotojo vardas ir pavardė;
4.5.7. pastabos.
4.6. sistemoje turi būti galimybė, esant poreikiui, kalendorinių metų eigoje papildyti dokumentacijos planą nauja byla ar atlikti kitus pakeitimus, susijusius su struktūriniais pokyčiais, ir parengti dokumentacijos plano papildymų sąrašą;
4.7. sistemoje turi būti galimybė spausdinti pasirinktų metų dokumentus pagal patvirtintas Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos formas:
4.7.1. dokumentacijos planą;
4.7.2. dokumentacijos papildymų sąrašą;
4.7.3. dokumentacijos plano suvestinę;
4.7.4. bylų apyrašų sąrašą;
4.7.5. bylų apyrašus ar jų tęsinius;
4.7.6. dokumentų naikinimo aktus;
4.8. turi būti galimybė versijuoti dokumentacijos planus. Versija turi būti siejama dokumentacijos plano derinimu su valstybės archyvu;
4.9. sistemoje turi būti galimybė patvirtinti dokumentacijos planą atskiru vidaus dokumentu, kuris automatiškai sugeneruojamas pagal 4.7.1 formą;
4.10. DVS „Avilys“ turi būti realizuota dokumentų derinimo su valstybės archyvais per EAIS funkcija (neapsiribojant):
4.10.1. dėl dokumentacijos plano patvirtinimo;
4.10.2. dėl dokumentacijos plano papildymų sąrašo patvirtinimo;
4.10.3. dėl bylų apyrašų sąrašo patvirtinimo;
4.10.4. patvirtinimo ilgai ir nuolat saugomų bylų apyrašų (jų tęsinių); 
4.10.5. dokumentų naikinimo aktų patvirtinimo.
4.11. DVS „Avilys“ turi būti realizuota sudarytų dokumentacijos plano suvestinės ir sudarytų bylų ataskaitos pateikimo į EAIS funkcija;
4.12. apskaitos dokumentų derinimo procedūros tarp DVS „Avilys“ ir EAIS iteracijų skaičius neturi būti ribojamas. DVS „Avilys“ turi būti sudarytos galimybės peržiūrėti valstybės archyvų darbuotojams nurodytas atsisakymo suderinti apskaitos dokumentus priežastis, pastabas dėl derinamų dokumentų atskirų dalių, derinimo etapo trukmę ar terminą ir kitus atliktus pakeitimus, ir palyginti su esančia „Avilio“ sistemoje versija;
4.13. turi būti galimybė pasibaigus metams automatiškai, taip pat pagal pasirinkimą rankiniu būdu, uždaryti pasibaigusių kalendorinių metų bylas ir registrus, atidaryti naujas einamųjų metų bylas pagal kiekvienais metais tvirtinamą dokumentacijos planą.. Bylos po jų užbaigimo neturi būti naudojamos, išskyrus atvejus, kai darbuotojai, esant dokumentų tvarkymo poreikiui, automatiniu arba rankiniu būdu padaro jas aktyvias;
4.14. DVS „Avilys“ turi leisti sukurti dokumentų registrus. DVS „Avilys“ dokumentų registrų skaičius turi būti neribojamas;
4.15. DVS „Avilys“ turi būti galimybė:
4.15.1. pridėti naują bylą/registrą;
4.15.2. pašalinti bylą/registrą;
4.15.3. kiekvienai bylai/ registrui keisti bylos/registro parametrus;
4.15.4. keisti bylos/registro prieigos teises.	
4.16. turi būti galimybė sukurti pagrindinę bylą ir jai priklausančias vienarūšes bylas. Taip pat turi būti užtikrinta, kad vienarūšes bylas galima būtų įtraukti į bylų apyrašą (jo tęsinį);
4.17. turi būti sukurta bylų pagal dokumentacijos planą valdymo galimybė – kiekvienai bylai turi būti nurodomi: saugojimo terminas ir veiksmai (perkelti, naikinti, pratęsti saugojimo terminą, nesusidarė byla ir t.t.), kuriuos reikia atlikti, kai pasibaigia bylos saugojimo terminas. Sistema turi užtikrinti, kad  automatiškai (DVP modulyje) bylos nebus sunaikintos, kol teisės aktų nustatyta tvarka nebus įtrauktos į dokumentų naikinimo aktą ir šio akto duomenys nebus patvirtinti „Avilio“ sistemoje;
4.18. DVS „Avilys“ turi galėti automatiškai  DVP modulyje ir (arba) rankiniu būdu (pagal nustatytą pasirinkimą archyvų modulyje) naikinti bylas;
4.19. DVS „Avilys“ turi turėti galimybę suformuoti sunaikintų dokumentų sąrašą, kuriame būtų užfiksuota pagrindinė informacija apie dokumentą: sudarytojo pavadinimas, antraštė, sudarymo data, ir kt. (detalus pateikiamų duomenų sąrašas turi būti suderintas su perkančiąja organizacija sutarties vykdymo metu);
4.20. DVS „Avilys“ turi leisti nurodyti, ar registras pildomas kasmet iš naujo, ar tęsiama jo numeracija. Turi būti galimybė „užrakinti“ registrą nuo tolimesnio jo pildymo. Turi būti galimybė užregistruoti dokumentą rankiniu būdu įrašant dokumento registracijos numerį (į registrą įterpti papildomą registracijos numerį išlaikant dokumentų registravimo chronologiją);
4.21. turi būti įgyvendinta galimybė įstaigos struktūriniam padaliniui valdyti savo dokumentus, t. y. registruoti dokumentus jiems teisės aktų nustatyta tvarka priskirtuose registruose. Registruojant gautą dokumentą, turi būti galimybė dokumentų kortelėje nurodyti bylą (bylos indeksą) iš dokumentacijos plano, į kurią įtraukiamas dokumentas;
4.22. sistemoje turi būti galimybė sudaryti ir valdyti daugiau nei vieną dokumentacijos planą;
4.23. turi būti galimybė nuolat saugomus skaitmeninės kilmės ir suskaitmenintus dokumentus perduoti iš DVS „Avilys“ į EAIS sisteminėmis DVS „Avilys“ priemonėmis. Techniniai sprendimai turi būti įgyvendinti, vadovaujantis skaitmeninės kilmės ir suskaitmenintų dokumentų perdavimo į valstybės archyvus taisyklėmis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2021 m. gruodžio 22 d. įsakymu Nr. VE-65 „Dėl Skaitmeninės kilmės ir suskaitmenintų dokumentų perdavimo į valstybės archyvus taisyklių patvirtinimo“ ir jose bei EAIS integraciniuose dokumentuose nustatytais techniniais reikalavimais;
4.24. prieš pradedant skaitmeninės kilmės ir suskaitmenintų dokumentų perdavimą į EAIS, turi būti galimybė DVS „Avilys“ gauti pranešimus, ar valstybės archyvas patvirtino sutikimą priimti perduodamus skaitmeninės kilmės ir suskaitmenintus dokumentus arba pateikti atsisakymo priimti dokumentus priežastis;
4.25. DVS „Avilys“ turi būti galimybė pasinaudoti šiomis EAIS teikiamomis tinklo paslaugomis, jei tai leidžia EAIS integracinė sąsaja: 
4.25.1. subjektų (dokumentus perduodančių įstaigų, dokumentų rengėjų, siuntėjų ir kt.) paieška pagal pavadinimą ar pavadinimo teksto fragmentą, subjekto kodą, pateikiant subjektų sąrašą, kuriame būtų fiksuoti šie duomenys: pavadinimas, kodas, bendras saugomų bylų skaičius (detalus pateikiamų duomenų sąrašas turi būti suderintas su perkančiąja organizacija projekto vykdymo metu);
4.25.2. vieno subjekto bylų ir (ar) apyrašų pateikimas pagal subjekto kodą, pateikiant subjekto bylų sąrašą su duomenimis, kurių turi pakakti tinkamai identifikuoti bylą, priskirti ją konkrečiam apyrašui, atlikti bylos dokumentų paiešką ir atrinkti dokumentus tam naudojant kitas tinklo paslaugas  (detalus pateikiamų duomenų sąrašas turi būti suderintas su perkančiąja organizacija projekto vykdymo metu);
4.25.3. skaitmeninės kilmės ir suskaitmenintų dokumentų paieška pagal tekstą, teksto fragmentą ir kitus duomenis (subjektus, datą, numerius, bylų indeksus ir kt.), atliekama visose skaitmeninės kilmės ir suskaitmenintų dokumentų dalyse, jei tai techniškai įmanoma (turinyje, metaduomenyse, parašuose) pateikiant skaitmeninės kilmės ir suskaitmenintų dokumentų sąrašą, kuriame turi būti nurodytas dokumento identifikatorius ir pagrindinė informacija apie dokumentą: sudarytojo pavadinimas, antraštė, sudarymo data, apribojimai ir kt. (detalus pateikiamų duomenų sąrašas turi būti suderintas su perkančiąja organizacija projekto vykdymo metu);
4.25.4. skaitmeninės kilmės ir suskaitmenintų dokumentų pateikimas pagal dokumento identifikatorių pateikiant visą dokumentą arba tas jo dalis, kurioms netaikomi apribojimai. EAIS turi būti galimybė automatiškai patikrinti, ar nėra nustatytų prieigos prie skaitmeninės kilmės ir suskaitmenintų dokumentų turinio ar metaduomenų apribojimų.
4.26.  DVS „Avilys“ turi būti užtikrinta galimybė perkelti įmonės ilgai saugomus skaitmeninės kilmės ir suskaitmenintus dokumentus į „Avilio“ sistemos archyvą ir tinkamai išsaugoti teisės aktų nustatytą laiką;
4.27. DVS „Avilys“ ir / arba DVP modulyje turi būti užtikrintas funkcionalumas, suteikiantis galimybę įmonei palaikyti kvalifikuotų elektroninių parašų galiojimo įrodymų išsaugojimą:
4.27.1. pagal poreikį uždedant kvalifikuotas laiko žymas rankiniu būdu pagal pasirinktus kriterijus arba srautiniu būdu visiems nurodytiems dokumentams ar byloms;
4.27.2. realizuotas archyvinių laiko žymų (XAdES-A) dėjimas ir nuolatinis vėlesnis papildymas adoc formato dokumentams rankiniu būdu pagal pasirinktus kriterijus arba srautiniu būdu visiems nurodytiems dokumentams ar byloms.


IV SKYRIUS
GARANTINIS APTARNAVIMAS

5. Tiekėjas įsipareigoja užtikrinti DVS „Avilys“ įdiegtų pakeitimų garantinį aptarnavimą, 12 mėnesių nuo paslaugų perdavimo–priėmimo akto pasirašymo dienos.
6. Tiekėjas garantinio aptarnavimo laikotarpio metu, be papildomo mokesčio, privalo įdiegti ir sukonfigūruoti veikiančią integracinę sąsają su Elektroninių archyvų informacine sistema (EAIS), skirtą skaitmeninės kilmės ir suskaitmenintų nuolatinio saugojimo dokumentų perdavimui pagal galiojančius teisės aktus.

V SKYRIUS
VEIKLOS VYKDYMO VIETA

7. Pagal šią techninę specifikaciją paslaugos teikiamos Užsakovo patalpose, Elektrinės g. 4, Drūkšinių k., 31146 Visagino savivaldybė arba/ir nuotoliniu būdu, panaudojant saugaus ryšio interneto kanalą.


VI SKYRIUS
PASLAUGŲ SUTEIKIMO TERMINAS

8. Paslaugų teikėjas turi įdiegti DVP modulį Užsakovo DVS „Avilys“ per 60 kalendorinių dienų nuo sutarties įsigaliojimo dienos. 
9. Visos Tiekėjo teikiamos prekės ar/ir paslaugos neturi kelti grėsmės nacionaliniam saugumui Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo 37 str. 8 d. ir 9 d. prasme.
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