Pirkimo sąlygų 4 priedas

MOKĖJIMO PRANEŠIMŲ UŽ KOMUNALINIŲ ATLIEKŲ SURINKIMĄ IR TVARKYMĄ SPAUSDINIMO, VOKAVIMO IR IŠSIUNTIMO PASLAUGŲ TECHNINĖ SPECIFIKACIJA

1. Pirkimo objektas – Vietinės rinkliavos už komunalinių atliekų surinkimą ir tvarkymą (toliau – Rinkliava) mokėjimo pranešimų spausdinimo, vokavimo ir išsiuntimo paslaugos (toliau – Paslaugos).
2. Užsakovas – Kėdainių rajono savivaldybės administracija (toliau – Užsakovas).
3. Paslaugų teikėjas – Paslaugas teikiantis juridinis asmuo.
4. Paslaugos teikiamos Kėdainių rajono savivaldybės teritorijoje. 
5. Rinkliavos mokėjimo pranešimai Rinkliavos mokėtojui siunčiami mokėjimo pranešime nurodytu adresu.
6. Užsakovas užsakymą ir duomenis užsakymo vykdymui pateikia ne daugiau kaip tris kartus per metus.
7. Paslaugoms teikti Paslaugų teikėjas privalo turėti dokumentų spausdinimo ir automatizuoto vokavimo ar kitokio parengimo išsiųsti adresatams įrangą.
8. Duomenys mokėjimo pranešimų spausdinimui teikiami elektroniniu būdu, PDF formatu ar kitu Užsakovui priimtinu formatu. Paslaugų teikėjas privalo prisiderinti prie Užsakovo pateikto mokėjimų pranešimų formato be papildomų mokesčių. Paslaugų teikėjas turi nedelsiant, ne vėliau kaip per vieną dieną, atlikti pakeitimus pagal Užsakovo pateiktas pastabas ir pavyzdžius. Mokėjimo pranešimų forma ir joje vaizduojami duomenys sutarties laikotarpiu gali keistis, nekeičiant Paslaugų kainos.
9. Paslaugų teikėjas turi suteikti prieigą prie FTP serverio, kuriame Užsakovas įkels duomenis:
9.1. Duomenys į FTP serverį pateikiami šifruotu FTP serverio kanalu.
9.2. Paslaugų teikėjas FTP serverį privalo administruoti pats.
10. Kiti FTP saugumo parametrai:
10.1. Užsakovui duomenis į FTP serverį turi būti leidžiama įrašyti, kurti naujus katalogus ir matyti visų failų ir katalogų sąrašą.
10.2. Sutarties vykdymo laikotarpiui turi būti sukurtas katalogas, kuriame įkeliami ir saugomi Užsakovui norimi pateikti duomenys ir/arba dokumentai. Šiame kataloge esantį turinį galima tik atsisiųsti, visos kitos operacijos su failais ir katalogais (naujų failų ar katalogų įkėlimas ir pervadinimas) uždraustos. Katalogo turinys privalo būti ištrinamas kas 60 (šešiasdešimt) kalendorinių dienų po jų įkėlimo, apie tai prieš 5 darbo dienas informuojant Užsakovą.
11. Paslaugų teikėjas privalo turėti galimybę spausdinti mokėjimo pranešimus keliais šablonais.
12. Pastebėjęs netikslumus arba klaidas gautuose duomenyse, Paslaugų teikėjas turi nedelsdamas informuoti apie tai Užsakovą.
13. Paslaugų teikėjas turi Užsakovui sudaryti galimybę kontroliuoti spausdinimui reikalingus duomenis ir pagal Užsakovo prašymą sustabdyti spausdinimą arba papildyti duomenis.
14. Sumaketuotus ir parengtus spausdinimui mokėjimo pranešimus (vieną mokėjimo pranešimo pavyzdį, skirtą juridiniams asmenims, ir vieną mokėjimo pranešimo pavyzdį, skirtą fiziniams asmenims) el. paštu pateikti derinti Užsakovui. Po mokėjimų pranešimų suderinimo Užsakovas neatsako už galimas spausdinimo, maketavimo klaidas mokėjimų pranešimuose. 
15. Paslaugų teikėjas turi užtikrinti technines galimybes ir atitinkamą įrangą automatizuotu būdu teikti šias Paslaugas:
15.1. Spausdinti Mokėjimo pranešimus dvipusiu spausdinimu juoda spalva ant A4 formato balto popieriaus lapo (Mokėjimo pranešimų popieriaus tankis – ne mažiau kaip 80 g/m2  ir ne daugiau kaip 120 g/m2).
15.2. Atspausdintus mokėjimo pranešimus, automatizuotai sulankstyti ir suvokuoti į C5 formato vokus su langeliu, atliekant automatinę dinaminę dokumentų sekos eiliškumo kontrolę. Automatinis dėjimas į vokus turi užtikrinti dedamos informacijos konfidencialumą.
15.3. Mokėjimo pranešimai turi būti atspausdinti ir suvokuoti ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo duomenų gavimo iš Užsakovo ir per 10 darbo dienų po spausdinimo ir vokavimo išsiųsti (pristatyti) Rinkliavos mokėtojams.
15.5. Atlikęs šios techninės specifikacijos 15.3 punkte nurodytas Paslaugas, Paslaugų teikėjas kitą dieną Užsakovui privalo el. pašto adresu administracija@kedainiai.lt pateikti laisvos formos suteiktų Paslaugų aktą, kuriame būtų nurodytas perduotų pristatymui mokėjimų pranešimų skaičius.
16. Maksimalios Paslaugų apimtys 25 mėnesių laikotarpiui:
	Eil. Nr.
	Dokumentų rūšis
	Maksimalus bendras kiekis (vnt.)
	Paslauga

	1.
	Mokėjimo pranešimų spausdinimas, vokavimas ir siuntimas fiziniams ir juridiniams asmenims
	55 200
	1 lapas, spausdinamos 2 pusės


Pastaba. Pateikto mokėjimo pranešimo išnešiojimui svoris – iki 15 g/vnt.

17. Klientų preliminarus pasiskirstymas pagal siuntimo zonas.
	[bookmark: _Hlk151729280]Nr.
	Siuntimo zona
	Teritorija
	Maksimalus mokėjimo pranešimų spausdinimo, vokavimo ir siuntimo kiekis, vnt.

	1.
	II
	Kėdainių miestas
	28 000

	2.
	III
	Josvainių, Šėtos, Krakių, Surviliškio, Truskavos, Pernaravos, Vilainių, Dotnuvos, Gudžiūnų, Pelėdnagių, Kėdainių miesto seniūnija (išskyrus Kėdainių miestas)
	27 200



18. Užsakovas neįsipareigoja įsigyti viso Paslaugų kiekio. Mokėjimo pranešimų skaičius gali mažėti iki 20 proc.
19. Išlaidos popieriui, spausdinimui ir vokams, taip pat visos kitos išlaidos, susijusios su Paslaugų teikimu, turi būti įskaičiuotos į Paslaugų kainą.
20. Rinkliavos mokėtojui (-ams) telefonu ir/ar raštu informavus Užsakovą apie mokėjimo pranešimo (-ų) negavimą į savo tvarkingą gaunamųjų laiškų dėžutę, Paslaugų teikėjas privalo ne vėliau kaip per 3 darbo dienas po informacijos gavimo iš Užsakovo (raštu ir/ar el. paštu) neatlygintinai atspausdinti mokėjimo pranešimą (-us) ir pateikti jį (juos) Rinkliavos mokėtojui (-ams).
21. Užsakovui pareikalavus, Paslaugų teikėjas turi patikrinti savo sistemoje ir raštu patvirtinti, kad gavo, atspausdino ir perdavė siuntimui Rinkliavos mokėtojo (-jų) duomenis.
22. Paslaugų teikėjas turi paruošti ir pateikti (Excel formatu) Užsakovui informaciją apie nerastus adresus (nėra pašto dėžutės arba ji netinkama naudoti, netikslus adresas ar pan.). 


Aplinkosaugos skyriaus patarėja				Agnė Širkienė
