
TECHNINĖ SPECIFIKACIJA

	1. SĄVOKOS IR SUTRUMPINIMAI

	1.1. Pirkėjas, Užsakovas – VšĮ Go Vilnius.
1.2. Tiekėjas – ūkio subjektas – fizinis asmuo, privatusis juridinis asmuo, viešasis juridinis asmuo, kitos organizacijos ir jų padaliniai ar tokių asmenų grupė, su kuriuo Pirkėjas, Užsakovas sudaro Sutartį.
1.3. Sutartis – Sutartis, sudaroma tarp Tiekėjo ir Pirkėjo, Užsakovo dėl Pirkimo objekto.
1.4. Pirkimo objektas – Reklaminės komunikacijos dizaino ir maketavimo paslaugos (toliau – Paslaugos).

	2. PIRKIMO OBJEKTAS IR KIEKIAI 

	2.1. Perkamos šios Paslaugos:
  1 lentelė
	Eil. Nr.
	Paslaugos pavadinimas
	Preliminarus Paslaugų kiekis
	Mato pavadinimas

	1.
	Dizaino kūrimo paslaugos
	400
	Val.

	2.
	Maketavimo, adaptavimo paslaugos
	650
	Val.

	3.
	Projekto vadovo paslaugos
	215
	Val.


2.2. Kainos apskaičiavimo būdas - fiksuoti valandiniai įkainiai pagal atskiras teikiamų Paslaugų rūšis.
2.3. Į nurodytus įkainius turi būti įskaičiuotos visos galimos išlaidos būtinos tinkamam Sutarties įvykdymui.
2.4. Paslaugos bus perkamos pagal poreikį, pritaikant Tiekėjo pasiūlyme nurodytus įkainius. Pirkėjas numato, bet neįsipareigoja per Sutarties galiojimo laikotarpį nupirkti Paslaugų ne daugiau kaip už 80 000 EUR be PVM.

	3. PIRKIMO OBJEKTO APRAŠYMAS

	3.1. Pirkimo objektas - reklaminės komunikacijos dizaino ir maketavimo paslaugos, apimančios vizualinės komunikacijos priemonių kūrimą, maketavimą, adaptavimą bei galutinių failų parengimą spaudai ir (ar) skaitmeniniam naudojimui.
3.2. Paslaugos gali būti taikomos šioms komunikacijos priemonėms:
3.2.1. Spausdintos komunikacijos priemonės (plakatai, skrajutės, lankstinukai, leidiniai (leidinių viršeliai, leidinių vidinių puslapių maketai), atvirutės, lipdukai, žemėlapiai ir kt.).
3.2.2. Skaitmeninės komunikacijos priemonės (socialinių tinklų vizualai, statiniai skaitmeniniai baneriai, dinaminiai baneriai (HTML5 / GIF), naujienlaiškiai, prezentacijos, dokumentų ir vizualų šablonų kūrimas „Canva“ ar kitose platformose, elektroninio pašto parašai ir kt.).
3.2.3. Lauko reklamos (OOH) priemonės (statiniai lauko reklamos vizualai (tentai, stotelės, plokštumos, ekranai), dinaminiai lauko reklamos vizualai (DOOH, ekranai su animacija).
3.2.4. Kitos vizualinės komunikacijos priemonės (infografikai, schemos, suvenyrų dizainas, iliustracijų kūrimas, ikonų kūrimas ir kt.).
3.2.5. Sukurtų dizaino sprendimų pritaikymas skirtingiems formatams, matmenims, laikmenoms ar kalbinėms versijoms. Paprastai tokios adaptacijos laikomos maketavimo darbais, jeigu nėra iš esmės keičiamas dizaino sprendimas. Vieno dizaino sprendimo adaptacijos į skirtingus formatus paprastai laikomos vienos užduoties dalimi, jeigu nereikia kurti naujo dizaino sprendimo.
3.2.6. Kitos su dizaino kūrimu ir maketavimu susijusios paslaugos, teikiamos pagal Pirkėjo poreikį.
3.3. Siekiant apibrėžti galimų užduočių pobūdį ir orientacinį jų sudėtingumą, nustatomos tipinės dizaino kūrimo ir maketavimo darbų kategorijos. Nurodytos darbo sąnaudos yra orientacinės ir gali kisti priklausomai nuo konkrečios užduoties sudėtingumo, suderinus su Pirkėju:
3.3.1. 2 lentelė
	Darbų tipas
	Orientacinės dizaino valandos

	Nedidelės apimties dizaino darbai
	iki 2 val.

	Vidutinės apimties dizaino darbai
	iki 4 val.

	Didesnės apimties dizaino darbai
	iki 8 val.


Nedidelės apimties:
· paprastas socialinių tinklų vizualas;
· baneris pagal pateiktą vizualinę kryptį;
· paprastas plakatas.
Vidutinės apimties:
· sudėtingesnis socialinių tinklų vizualas;
· infografikas;
· leidinio viršelio dizainas.
Didesnės apimties:
· sudėtingas infografikas;
· OOH reklamos vizualas;
· sudėtingesnis iliustracinis sprendimas.
3.3.2. 3 lentelė
	 Darbų tipas
	Orientacinės maketavimo valandos

	Nedidelės apimties maketavimo, adaptavimo darbai
	iki 1 val.

	Vidutinės apimties maketavimo, adaptavimo darbai
	iki 2 val.

	Didesnės apimties maketavimo, adaptavimo darbai
	iki 4 val.


Nedidelės apimties:
· formato pakeitimas
· kalbinė adaptacija
Vidutinės apimties:
· plakato maketavimas
· infografiko paruošimas
Didesnės apimties:
· leidinio puslapių maketavimas
· sudėtingesnės adaptacijos
3.4. Projekto valdymo paslaugos apima užduočių koordinavimą, komunikaciją su Pirkėju, darbų planavimą, terminų derinimą ir rezultatų pateikimo koordinavimą. Projekto valdymo darbo sąnaudos paprastai neturi viršyti 20 proc. konkrečios užduoties dizaino ir maketavimo darbo apimties.
3.5. Prieš pradedant vykdyti konkrečią užduotį Paslaugų teikėjas pateikia preliminarų darbo valandų įvertinimą, kuris turi būti suderintas su Pirkėju.


	4. PASLAUGŲ VYKDYMO VIETA

	4.1. Gynėjų g. 16, Vilnius.
4.2. Paslaugos teikiamos nuotoliniu būdu, o fizinis buvimas nurodytoje vietoje galimas tik iš anksto suderinus su Pirkėju.

	5. VYKDYMO TVARKA IR TERMINAI

	5.1. Užsakymai pateikiami elektroniniu paštu. Tiekėjas privalo patvirtinti užsakymo gavimą per 1 darbo dieną nuo jo pateikimo.
5.2. Užsakymo įvykdymo (dizaino sukūrimo, maketavimo, adaptavimo) terminas derinamas kiekvieno užsakymo metu, tačiau negali būti ilgesnis kaip 5 darbo dienos. Esant nenumatytoms aplinkybėms, šalių rašytiniu sutikimu (elektroniniu paštu) terminas gali būti pratęstas, bet ne ilgiau kaip iki 10 darbo dienų.
5.3. Užsakymui įvykdyti reikalingas valandų skaičius derinamas prieš kiekvieną užsakymą. Valandų skaičius turi būti pagrįstas ir detalizuotas ir turi atitikti 2 lentelė ir 3 lentelė  orientacinį valandų skaičių.
5.4. Suderinus paslaugų teikimo terminus ir užsakymui įvykdyti reikalingų valandų skaičių, Tiekėjas pateikia Pirkėjui numatytų darbų sąmatą.
5.5. Kiekvienam užsakymui Tiekėjas įsipareigoja paskirti tą patį kontaktinį asmenį ir, kiek įmanoma, tą pačią komandą. Jei dėl atostogų ar kitų nenumatytų aplinkybių kontaktinis asmuo ar komanda keičiasi, Tiekėjas įsipareigoja apie tai informuoti iš anksto ir užtikrinti naujų atsakingų asmenų supažindinimą su darbų vykdymo tvarka, siekiant užtikrinti paslaugų tęstinumą.
5.6. Tiekėjas atsako už kokybišką Pirkėjo pateiktame užsakyme nurodytų paslaugų suteikimą pagal suderintus terminus.
5.7. Tiekėjas įsipareigoja užtikrinti Pirkėjo užsakymų konfidencialumą ir neplatinti informacijos bei nesidalinti darbų pavyzdžiais su trečiosiomis šalimis be išankstinio Pirkėjo sutikimo.
5.8. Įvykdytos paslaugos pateikiamos elektroniniu paštu arba kitu su Pirkėju suderintu būdu, atsižvelgiant į darbų apimtį ir failų dydį.
5.9. Tiekėjas privalo suderinti visus paslaugos atlikimo sprendinius su Pirkėju. Dėl Tiekėjo kaltės atsiradę trūkumai ištaisomi Tiekėjo sąskaita per 3 darbo dienas. Paslaugos, atliktos Tiekėjo iniciatyva ir nesuderintos su Pirkėju, nėra laikomos sutarties objektu ir nėra apmokamos.
5.10. Tiekėjas iki paskutinės kiekvieno mėnesio dienos pateikia PVM sąskaitas faktūras už suteiktas ir Pirkėjo priimtas paslaugas.
5.11. Tiekėjas pasiūlyme pateikia Paslaugų valandinius įkainius ir jų laikosi visą sutarties galiojimo laikotarpį.
5.12. Teikdamas pasiūlymą, Tiekėjas į paslaugų įkainį įskaičiuoja visas su sutarties vykdymu susijusias išlaidas ir mokėtinus mokesčius.
5.13. Tiekėjas prisiima visą riziką dėl nuo Pirkėjo nepriklausančių aplinkybių, dėl kurių padidėja su sutarties vykdymu susijusios išlaidos. Paslaugų kaina dėl šių priežasčių nekeičiama.
5.14. Apmokėjus už suteiktas paslaugas, visos sukurtų darbų turtinės autorių teisės neribotam laikui pereina Pirkėjui, išskyrus atvejus, kai šalys raštu susitaria kitaip.
5.15. Į paslaugos kainą įskaičiuojama ne mažiau kaip 2 korekcijos.
5.16. Pirkėjas atsako už pateiktos informacijos, tekstų, vaizdinės medžiagos ir kitų duomenų teisėtumą.
5.17. Tiekėjui vėluojant įvykdyti užsakymą dėl nuo jo priklausančių priežasčių, Pirkėjas turi teisę atsisakyti užsakymo arba reikalauti jį įvykdyti per papildomai nustatytą terminą.
5.18.  Paslaugos teikiamos tik darbo dienomis (pirmadieniais–penktadieniais), nuo 8 val. iki 17 val., išskyrus Lietuvos Respublikos teisės aktuose nustatytas švenčių dienas. Šeštadieniai, sekmadieniai ir švenčių dienos į paslaugų teikimo terminą neįskaičiuojami. 
5.19.  Paslaugos laikomos suteiktomis tik tada, kai jos atitinka Sutartyje ir techninėje specifikacijoje nustatytus reikalavimus ir yra pasirašytas priėmimo–perdavimo aktas.

	5. APLINKOSAUGOS REIKALAVIMAI 

	5.10. Paslaugos teikiamos taikant Aplinkos apsaugos kriterijų, kuriuos perkančiosios organizacijos ir perkantieji subjektai turi taikyti pirkdamos prekes, paslaugas ar darbus, taikymo tvarkos aprašo1 4.4.4.3. papunktyje nustatytą aplinkosauginį principą „prekei pagaminti, paslaugai teikti ar darbams atlikti naudojama mažiau ar visai nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai”, paslaugos užsakomos elektroniniu būdu, o Sąskaitos faktūros privalo būti teikiamos naudojantis informacinės sistemos „SABIS“ priemonėmis. Esant „SABIS“ sistemos techniniams sutrikimams ir nesant galimybės sąskaitų pateikti „SABIS“ priemonėmis, sąskaitos yra pateikiamos el. paštu info@govilnius.lt.  


	6. APMOKĖJIMO SĄLYGOS IR TERMINAI

	6.10. Avansas nebus mokamas. 
6.11. Perkančioji organizacija tiekėjui sumoka per 30 kalendorinių dienų nuo priėmimo-perdavimo akto pasirašymo ir sąskaitos-faktūros gavimo dienos. Vadovaujantis LR Viešųjų pirkimų įstatymu, sąskaita faktūra turi būti teikiama naudojantis Sąskaitų administravimo bendrosios informacinės sistemos (SABIS) priemonėmis.




