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KONFERENCIJŲ IR MOKYMŲ ORGANIZAVIMO PASLAUGŲ
TECHNINĖ SPECIFIKACIJA

1. SĄVOKOS IR SUTRUMPINIMAI
1.1. Pirkėjas – Valstybės įmonė Turto bankas, Kęstučio g. 45, LT-08124 Vilnius.
1.2. Tiekėjas – ūkio subjektas – fizinis asmuo, privatusis juridinis asmuo, viešasis juridinis asmuo, kitos organizacijos ir jų padaliniai ar tokių asmenų grupė, su kuriuo Pirkėjas sudaro Sutartį.
1.3. Sutartis – Sutartis, sudaroma tarp Tiekėjo ir Pirkėjo dėl Pirkimo objekto.
1.4. Paslaugos – Konferencijų ir mokymų organizavimo paslaugos (konferencijų salių parinkimas ir rezervavimas, maitinimo organizavimas, paslaugų organizavimo koordinavimas ir administravimas).
1.5. [bookmark: _Hlk35513211]Užsakymas – Sutarties pagrindu Tiekėjui tekstiniu pranešimu, elektroniniu paštu ir / ar per Pirkėjo nurodytą informacinę sistemą teikiamas rašytinis dokumentas, kuriame nurodomi Paslaugų kiekiai.

2. PIRKIMO OBJEKTAS
2.1. [bookmark: _Hlk35513646][bookmark: _Hlk34729843][bookmark: _Hlk89601341]Pirkimo objektas – Konferencijų ir mokymų organizavimo paslaugos (konferencijų salių parinkimas ir rezervavimas, maitinimo organizavimas, paslaugų koordinavimas ir administravimas).

3. PIRKIMO OBJEKTO APIMTYS
3.1. Perkamos konferencijų ir (ar) mokymų organizavimo paslaugos 12 mėnesių laikotarpiui arba iki bus nupirkta paslaugų už Sutarties Specialiųjų sąlygų 4.2. p. nurodytą Bendrą Sutarties kainą (priklausomai nuo to, kuri iš šių aplinkybių atsiras anksčiau).
3.2. Paslaugos apima:
3.2.1. pagal gautą Užsakymą renginio sąmatos parengimą ir suderinimą su Pirkėju;
3.2.2. konferencijų salių parinkimą ir rezervavimą;
3.2.3. maitinimo (kavos pertraukų, pietų) organizavimą;
3.2.4. salių valdytojų ir maitinimo tiekėjo paslaugų koordinavimą ir administravimą;
3.2.5. atsiskaitymų administravimą tarp  Tiekėjo ir Pirkėjo.
3.3. Konferencijų salės turi būti Vilniaus ir Kauno miestuose (ne toliau kaip 10 km nuo Pirkėjo įmonės padalinių, esančių Kęstučio g. 45, Vilnius ir M.K. Čiurlionio g. 23, Kaunas - ribos), atsižvelgiant į Pirkėjo poreikius dėl salės dydžio ir Techninės specifikacijos 4.2 p. nurodytus reikalavimus.
3.4. Planuojamas renginių dalyvių skaičius nuo 20 iki 140 asmenų. Tikslus dalyvių skaičius bus nurodomas kiekviename atskirame Užsakyme.
3.5. Preliminarūs perkamų paslaugų kiekiai pateikiami Lentelėje Nr. 1:

Lentelė Nr. 1
	Eil. Nr.
	Paslaugos pavadinimas
	Mato vnt.
	Preliminarus kiekis* sutarties galiojimo laikotarpiu

	1
	2
	3
	4

	1.
	Konferencinės salės nuoma (Iki 20 dalyvių)
	Val.
	112

	2.
	Konferencinės salės nuoma (Iki 50 dalyvių)
	Val.
	72

	3.
	Konferencinės salės nuoma  (Iki 90 dalyvių)
	Val.
	56

	4.
	Konferencinės salės nuoma (Iki 140 dalyvių)
	Val.
	24

	5.
	Kava/arbata/ 1 asmeniui
	Vnt.
	300

	6.
	Stalo vanduo 0,5 l, 1 asmeniui
	Vnt.
	300

	7.
	Saldus/sūrus užkandis 1 asmeniui
	Vnt.
	300

	8.
	Dienos pietūs (karštas patiekalas, įskaitant vegetarišką ar kitokį dietinį patiekalą) 1 asmeniui
	Vnt.
	100

	9.
	Renginio organizavimo ir koordinavimo paslauga
	Procentai (%)
	**


* Valstybės įmonė Turto bankas neįsipareigoja įsigyti viso nurodyto preliminaraus paslaugų kiekio. Paslaugos bus įsigyjamos pagal Valstybės įmonės Turto banko poreikį.
** Tiekėjas pasiūlyme turi nurodyti organizavimo paslaugos administravimo mokestį (proc.), kuris bus taikomas nuo faktiškai užsakytų paslaugų vertės Eur be PVM.

4. REIKALAVIMAI PIRKIMO OBJEKTUI
4.1. Tiekėjas gavęs užsakymą, per 2 darbo dienas pateikia ne mažiau kaip 2 galimus salės pasiūlymus, atitinkančius Užsakyme nurodytus reikalavimus.
4.2. Konferencijų patalpos turi:
4.2.1.  atitikti higienos normų reikalavimus;
4.2.2.  turėti galimybę pastatyti stalus, kėdes pagal nurodytą dalyvių kiekį;
4.2.3.  turėti projektorių ir ekraną;
4.2.4.  užtikrinti interneto ryšį;
4.2.5.  užtikrinti apšvietimą, vėdinimą ir šildymą (šaltuoju sezonu).
4.3. Tiekėjas privalo:
4.3.1.  suderinti konferencinių patalpų vietą, kainą, maitinimo, garso, IT įrenginių, vaizdo projektorių ir kitas su paslaugos teikimu susijusias sąlygas su Pirkėju;
4.3.2.  rezervuoti patalpas ir pateikti el. paštu Užsakovui patvirtinimą apie atliktą rezervaciją;
4.3.3.  koordinuoti užsakymo vykdymą iki renginio pabaigos;
4.3.4.  paskirti atsakingą kontaktinį asmenį.
4.4. Maitinimo paslaugos:
4.4.1.  į kavos pertraukų kainą turi būti įskaičiuoti visi reikalingi komponentai (kava, arbata, cukrus, pienas, vanduo, indai, gėrimų gamybos aparatai) bei aptarnaujančio personalo paslaugos (ne mažiau kaip 1 prižiūrintis procesą asmuo, kuris tvarko ir prižiūri kavos aparatus, papildo kavą ir atlieka kitas susijusias paslaugas);
4.4.2.  jei užsakomi pietūs, turi būti sudaryta galimybė pasirinkti ne mažiau kaip 2 karštus patiekalus, iš kurių bent vienas – vegetariškas.
4.4.3. Pietūs gali būti patiekiami paslaugų teikimo vietoje arba šalia esančiame restorane, nutolusiame ne toliau kaip 1 km. nuo Paslaugos teikimo vietos. 
4.4.4. Į užsakomų pietų kainą turi būti įskaičiuoti visi reikalingi komponentai (patiekalų kaina bei aptarnaujančio personalo paslaugos (ne mažiau kaip 2 prižiūrintys procesą asmenys, kurie nurenka indus, prižiūri, kad visi dalyviai gautų užsisakytų pietų porciją, atlieka kitas susijusias paslaugas).

5. PASLAUGŲ VYKDYMO TVARKA IR TERMINAI
5.1. Paslaugos bus teikiamos tik pagal atskirus Pirkėjo Užsakymus.
5.2. Užsakymai Tiekėjui bus teikiami elektroniniu paštu ne vėliau kaip prieš 5 darbo dienas iki renginio.
5.3. Tiekėjas įsipareigoja suteikti Paslaugas pagal Užsakymo sąlygas, suderintą sąmatą ir terminus.
5.4. Tiekėjas atsako už užsakytų paslaugų kokybę ir atitiktį suderintoms sąlygoms.
5.5. Tiekėjas nedelsiant privalo reaguoti į konferencijos/ renginio organizavimo ir konferencijos/renginio metu iškilusias problemas bei užtikrinti jų savalaikį išsprendimą: technikos gedimai turi būti šalinami nedelsiant, su dalyvių maitinimo organizavimu susiję nesklandumai turi būti šalinami ne vėliau kaip per valandą.
5.6. Tiekėjas pasiūlyme nurodo vienetinius įkainius pagal šios techninės specifikacijos lentelę.
5.7. Į pasiūlymų kainą turi būti įskaičiuoti visi mokesčiai ir  visos kitos Tiekėjo patiriamos su Sutarties vykdymu susijusios išlaidos, įskaitant, bet neapsiribojant - salių ir reikalingų konferencijai baldų, IT ir kitos techninės įrangos nuomos, maitinimo paslaugų (įskaitant maisto, jo pagaminimo, pateikimo išlaidas, kavos pertraukoms ir pietums  reikalingų  patalpų panaudojimo išlaidas), Tiekėjo atliekamų administravimo ir koordinavimo  veiksmų išlaidas.
5.8. Atsiskaitymas vykdomas pagal faktiškai suteiktas paslaugas.

6. PASLAUGOS STRUKTŪRA IR VERTĖ
6.1. Jeigu Paslaugos suteikiamos netinkamai arba ne visa apimtimi, Pirkėjas turi teisę mažinti mokėtiną kainą pagal žemiau nurodytą proporciją. Jeigu nustatomi keli trūkumai, mokėjimo mažinimo procentai gali būti sumuojami, tačiau bendra mažinimo suma negali viršyti 100 % paslaugas kainos.

	Eil. Nr.
	Nustatytas trūkumas
	Mokėjimo mažinimas

	1.
	Renginys ar mokymai neįvyko dėl Tiekėjo kaltės (neužsakytos konferencinės patalpos suderintu laiku)
	100 % (už paslaugą nemokama)

	2.
	Neužtikrintos pagal Užsakymą sutartos patalpos arba būtina techninė įranga (garso, vaizdo, pristatymo ar nuotolinio dalyvavimo)
	40 %

	3.
	Renginys organizuotas nesilaikant suderinto grafiko (kavos pertraukų ir pietų laiko, neužtikrintas suderintas kiekis komponentų pagal dalyvių skaičių ir suderintą sąmatą (kava, arbata, cukrus, pienas, vanduo, indai, gėrimų gamybos aparatai)
	30 %



7. MINIMALŪS APLINKOS APSAUGOS REIKALAVIMAI 
7.1. Tiekėjas įsipareigoja užtikrinti, kad Paslaugai suteikti būtų sunaudojama mažiau gamtos išteklių ir taip būtų laikomasi 2011 m. birželio 28 d. Lietuvos Respublikos aplinkos ministro įsakymu Nr. D1-508 patvirtinto Aplinkos apsaugos kriterijų, kuriuos perkančiosios organizacijos ir perkantieji subjektai turi taikyti pirkdami prekes, paslaugas ar darbus, taikymo tvarkos aprašo 4.4.4.1 punkte nustatyto aplinkosauginio principo, t. y.:
7.1.1.  Užtikrinti, kad konferencijų ir (ar) mokymų organizavimo metu būtų naudojami daugkartiniai indai ir įrankiai (vienkartiniai plastikiniai indai negali būti naudojami, išskyrus objektyviai pagrįstus atvejus);
7.1.2.  Tiekėjas turi imtis priemonių mažinti maisto švaistymą (porcijų planavimas pagal dalyvių skaičių);
7.1.3.  Paslaugų teikimo metu Tiekėjas įsipareigoja mažinti popieriaus sunaudojimą, atsisakyti nebūtino dokumentų kopijavimo ir spausdinimo, Tiekėjo rengiama dokumentacija, paslaugų perdavimo–priėmimo aktai Pirkėjui turi būti pateikti tik elektroniniu formatu (nebent tokiu formatu dokumentų pateikimas yra neįmanomas), teikiamos el. sąskaitos. Esant būtinybei spausdinti, naudojamas perdirbtas popierius, kuris atitinka žaliojo pirkimo reikalavimus, patvirtintus 2011 m. birželio 28 d. Lietuvos Respublikos aplinkos ministro įsakymu Nr. D1-508 „Dėl Aplinkos apsaugos kriterijų taikymo, vykdant žaliuosius pirkimus, tvarkos aprašo patvirtinimo“. 
___________________
