[bookmark: _GoBack]KONFERENCINIO RENGINIO ORGANIZAVIMO PASLAUGOS TECHNINĖ SPECIFIKACIJA
Perkama paslauga: 
Konferencinio renginio organizavimo paslauga (patalpų nuoma su maitinimu, renginio vedimu, paskaitų/seminarų skaitymu/vedimu, kultūrinės dalies užtikrinimu, aptarnavimu, ir techninių paslaugų užtikrinimu: įgarsinimas, apšvietimas). 
Visas paslaugas turi užtikrinti vienas tiekėjas. Visos šios paslaugos teikiamos vienoje konferencijos vietoje.
Bendri reikalavimai:
· Dalyvių skaičius: iki 200 žmonių 
· Pranešėjai: 1
· Vedėjai: 1
· Paslaugos turi būti suteiktos 2025 m. sausio 3 dieną.
· Konferencijos pradžios laikas: 16 val. 
· Konferencijos trukmė: 6 val.
· Užtikrinti visus reikalingus baldus, įrangą, aksesuarus, atributus, reikalingus konferencijos vedimui, mokslinei bei kultūrinei daliai ir dalyvių maitinimui.
· Visos paslaugos turi būti suteiktos viename pastate ar pastatų komplekse taip, kad renginio metu nereikėtų keisti vietos.
· Renginio vieta - Kaunas, patogiai viešuoju transportu pasiekiama vieta arba patalpos su transporto priemonių parkavimo vietomis šalia patalpų.

Renginio vieta ir patalpa:
	Eil. nr
	Techniniai reikalavimai
	Siūloma charakteristika

	1. 
	Paslaugos suteikimo vieta: Kauno miestas, prioritetas patogiai viešuoju transportu pasiekiama vieta (nurodyti paslaugos teikimo adresą), parkavimo vietos automobiliams šalia patalpų.
	

	2. 
	Patalpa, talpinanti iki 200 asmenų.
	

	3. 
	Salėje turi būti interneto ryšys, projektorius arba televizorius, bent vienas kompiuteris, salės įgarsinimas, erdvė mokslinei programai, dalyvių maitinimui, kultūrinei renginio daliai.
	

	4. 
	Garso sistema su pultu ir bent dviem mikrofonais.
	


Maitinimas:
	Eil. nr
	Techniniai reikalavimai
	Siūloma charakteristika

	5. 
	Paslaugos turi būti suteiktos: 2025 m. sausio 3 d. nuo 16:00 iki 22:00 val. 
	

	6. 
	Tiekėjas turi pasirūpinti, kad renginio metu būti surengta viena kavos pertrauka ir furšetinė vakarienė; jų metu turės būti pateikti gėrimai, užkandžiai, karšti patiekalai ir desertai iki 200 dalyvių. 
	

	7. 
	Perkančioji organizacija turi turėti galimybę pasirinkti maitinimo paslaugos teikėją bent iš trijų variantų.
	

	8. 
	Kavos pertraukos metu turi būti sudaroma galimybė rinktis:
arbatą (juodą, žalią, vaisinę, citriną ir cukrų, norma skaičiuojama pagal faktą) termosuose, kavą (juoda, pienas, cukrus, norma 1 (vienas) puodelis 1 dalyviui) termosuose, ir stalo vandenį su citrina (ne mažiau 0,2 l. dalyviui). Turi būti paruošta nemažiau kaip 3 rūšių šalti užkandžiai (norma po 200 vnt.). 
Asortimentas (menu) ir tikslūs kiekiai turi būti suderintas su perkančiąja organizacija iš anksto.
	

	9. 
	Vakarienė (furšetas) turi būti pateikiami marmituose. Renginio dalyviams turi būti sudaryta galimybė vakarienės metu rinktis iš ne mažiau nei 2 (dviejų) skirtingo tipo salotų (porc. 100 g.), ne mažiau nei 2 (dviejų) skirtingų karštų patiekalų, ne mažiau nei 2 (dviejų) skirtingų desertų. 
1 (vienam) asmeniui pateikiama ne mažiau nei 1 (vienas) karštas gėrimas (kelių rūšių arbata, kava) su priedais (citrina, cukrus, pienas), stalo vanduo su citrina (norma ne mažiau 0,2 l).
Asortimentas (menu) ir tikslūs kiekiai turi būti suderintas su perkančiąja organizacija iš anksto. 
	

	10. 
	Tiekėjas turi užtikrinti, jog prie visų patiekalų ir gėrimų būtų informacinės lentelės su pavadinimais, nurodyti alergenai. 
	

	11. 
	Maitinimo paslaugų meniu turi būti raštu suderintas su perkančiąja organizacija likus ne mažiau nei 1 (vienai)  d. d. iki renginio pradžios.
	

	12. 
	Tiekėjas turi užtikrinti, kad visose kavos pertraukos, vakarienės bei poilsio zonose, kuriose teikiamas maistas ir gėrimai, būtų vienkartinės servetėlės bei šiukšliadėžės.
	

	13. 
	Poreikis gali kisti priklausomai nuo užsiregistravusių renginio dalyvių skaičiaus, tačiau 200 asmenų skaičiaus neviršys. Dalyvaujančių asmenų skaičius tikslinamas ir raštu derinamas likus likus 1 (vienai) savaitei iki renginio (gruodžio 27 d.).
	

	14. 
	Tiekėjas turi pasirūpinti visais reikiamais indais, staltiesėmis, servetėlėmis, baro stalais aptarnavimu maitinimo erdvėje bei vietos paruošimu ir sutvarkymu po renginių. Tiekėjas turės užtikrinti, jog maistas ir gėrimai bus pateikiami naudojant daugkartinio naudojimo stalo įrankius, stiklinius ir kitokius indus bei staltieses.   
	

	15. 
	Maitinimo metu susidariusios atliekos (stiklas, popierius, plastikas, metalas ir kt.) turi būti rūšiuojamos jų susidarymo vietoje ir perduodamos atliekas tvarkančioms įmonėms.
	

	16. 
	Tiekėjo sprendimai susiję su faktinėmis išlaidomis, kurios susijusios su maitinimo paslaugomis (meniu), turi būti iš anksto suderinti raštu su perkančiąja organizacija.
	


Pranešėjas/lektorius:
	Eil. nr
	Techniniai reikalavimai
	Siūloma charakteristika

	17. 
	Pranešėjas/lektorius ir skaitomos temos turi būti iš anksto suderinti su perkančiąja organizacija.
	

	18. 
	Pranešėjas/lektorius turi turėti ne mažiau kaip 5 metų patirtį
	

	19. 
	Patirtis per paskutinius vienerius metus iki sutarties sudarymo turi būti ne trumpesnė kaip 80 darbo dienų
	

	20. 
	Patirtis vedant tiek uždarus, tiek atvirus mokymus
	


Vedėjas:
	Eil. nr
	Techniniai reikalavimai
	Siūloma charakteristika

	21. 
	Perkančioji organizacija turi turėti galimybę rinktis vedėją ne mažiau kaip iš trijų variantų.
	

	22.
	Vedėjas turi turėti ne mažiau kaip 5 metų renginių organizavimo patirtį.
	

	
23.
	Renginio vedėjo paslauga teikiama viso konferencinio renginio metu (6 val.)
	



Kita:

Visi organizaciniai klausimai derinami su Akušerijos ir ginekologijos klinikos vadovu.
