	
	
	



	
	
	



1 priedas
NUOTOLINIŲ KONSULTACIJŲ PASLAUGOS (PAGAL KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO PRIORITETUS) 
TECHNINĖ SPECIFIKACIJA
1. BENDROJI INFORMACIJA
1.1 Perkančioji organizacija – Nacionalinė švietimo agentūra, įmonės kodas 305238040, K. Kalinausko g. 7, Vilnius (toliau – Perkančioji organizacija).
1.2. Informacija apie projektą:
Projektas „Tęsk: ateik, tobulėk, prisidėk!“ (toliau – Projektas) vykdomas pagal 2021–2030 m. plėtros programos valdytojos Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo, ir sporto ministerijos švietimo plėtros programos pažangos priemonę Nr. 12-003-03-06-01 „Pirmiausia – mokytojas“, finansuojamas Europos socialinio fondo + ir Europos Sąjungos bendrojo finansavimo lėšomis. 
1.3. Projekto tikslas – stiprinti švietimo sistemą suteikiant reikiamas kompetencijas pedagoginiams darbuotojams ir alternatyviuoju būdu pritraukiant mokytojus į mokyklas.
2. TEISĖS AKTAI IR KITI DOKUMENTAI, KURIAIS VADOVAUJAMASI TEIKIANT PASLAUGAS, VYKDANT KONSULTACIJAS

2.1. Nuotolinių konsultacijų temos švietimo įstaigų vadovams rengiamos vadovaujantis teisės aktais bei kitais žemiau pateiktais dokumentais: 
2.1.1. Valstybinių ir savivaldybių švietimo įstaigų (išskyrus aukštąsias mokyklas) vadovų, jų pavaduotojų ugdymui, ugdymą organizuojančių skyrių vedėjų, mokytojų, pagalbos mokiniui specialistų kvalifikacijos tobulinimo nuostatai, patvirtinti Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministro 2023 m. sausio 4 d. Nr. V-7 įsakymu  „Dėl švietimo, mokslo ir sporto ministro 2007 m. kovo 29 d. įsakymo Nr. ISAK-556 „Dėl Valstybinių ir savivaldybių švietimo įstaigų (išskyrus aukštąsias mokyklas) vadovų, jų pavaduotojų ugdymui, ugdymą organizuojančių skyrių vedėjų, mokytojų, pagalbos mokiniui specialistų kvalifikacijos tobulinimo nuostatų patvirtinimo“ pakeitimo“ documentId=dd47afd08bf311ed8df094f359a60216 ;


2.1.2. Lyderystės ir vadovavimo švietimo įstaigose stiprinimo gairės, patvirtintos Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. lapkričio 23 d. įsakymu Nr. V-1817 „Dėl Lyderystės ir vadovavimo švietimo įstaigose stiprinimo gairių patvirtinimo“:
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/1653db302d7511eb932eb1ed7f923910 ;
2.1.3. Kvalifikacinių reikalavimų valstybinių ir savivaldybių švietimo įstaigų (išskyrus aukštąsias mokyklas) vadovams aprašas, patvirtintas Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministro 2011 m. liepos 1 d. įsakymu Nr. V-1194 „Dėl Kvalifikacinių reikalavimų valstybinių ir savivaldybių švietimo įstaigų (išskyrus aukštąsias mokyklas) vadovams aprašo patvirtinimo“:
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.EE75CCBEC71F/asr  ;
2.1.4. Valstybinių ir savivaldybių švietimo įstaigų (išskyrus aukštąsias mokyklas) vadovų, jų pavaduotojų ugdymui, ugdymą organizuojančių skyrių vedėjų veiklos vertinimo nuostatai, patvirtinti Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministro 2018 m. kovo 27 d. įsakymu Nr. V-279 „Dėl Valstybinių ir savivaldybių švietimo įstaigų (išskyrus aukštąsias mokyklas) vadovų, jų pavaduotojų ugdymui, ugdymą organizuojančių skyrių vedėjų veiklos vertinimo nuostatų patvirtinimo“:
V-279 Dėl Valstybinių ir savivaldybių švietimo įstaigų (išskyrus aukštąsias mokyklas) vadovų, jų pavadu... (lrs.lt).
2.2. Tiekėjas užtikrina konsultacijose dalyvaujančių asmenų asmens duomenų saugą pagal Bendrojo duomenų apsaugos reglamento reikalavimus (Europos Parlamento ir Tarybos 2016 m. balandžio 27 d. reglamentas (ES) 2016/679 „Dėl fizinių asmenų apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dėl laisvo tokių duomenų judėjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB). 
2.3. Vadovaujantis Tvarkos aprašo, patvirtinto Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2022 m. gruodžio 13 d. įsakymo Nr. D1-401 „Dėl Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2011 m. birželio 28 d. įsakymo Nr. D1-508 „Dėl Produktų, kurių viešiesiems pirkimams ir pirkimams taikytini Aplinkos apsaugos kriterijai, sąrašo, Aplinkos apsaugos kriterijų ir aplinkos apsaugos kriterijų, kuriuos perkančiosios organizacijos ir perkantieji subjektai turi taikyti pirkdami prekes, paslaugas ar darbus, taikymo tvarkos aprašo patvirtinimo“ pakeitimo“  4 punktu, Pirkimas laikomas žaliuoju, nes tenkina 4.4.3. punkte nustatytą sąlygą, t. y. perkama tik nematerialaus pobūdžio (intelektinė) paslaugas, nesusijusi su materialaus objekto kūrimu, kurios teikimo metu nėra numatomas reikšmingas neigiamas poveikis aplinkai, nesukuriamas taršos šaltinis ir negeneruojamos atliekos, todėl Pirkimo objektui, tiekėjų kvalifikacijos reikalavimams, pasiūlymų vertinimo kriterijams, Pirkimo sutarties vykdymo sąlygoms ar kitiems reikalavimams kiti aplinkos apsaugos (žalieji) kriterijai nėra nustatomi.
3. BENDRA INFORMACIJA APIE PIRKIMĄ
3.1. Viešojo pirkimo būdu perkamos 28 (dvidešimt aštuonių) nuotolinių konsultacijų (pagal kvalifikacijos tobulinimo prioritetus) įgyvendinimo paslaugos (toliau – Konsultacijos). Kiekvienos Konsultacijos trukmė – 4 akad. val. (iš viso 112 akad. val.). 
3.2. Konsultacijos skirtos švietimo įstaigų (išskyrus aukštųjų mokyklų) ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo, bendrojo ugdymo mokyklų, neformaliojo vaikų švietimo, formalųjį švietimą papildančio ugdymo, švietimo pagalbos tarnybų/centrų direktoriams, pavaduotojams ugdymui, ugdymą organizuojančių skyrių vedėjams (toliau – Švietimo įstaigų vadovai).
3.3. Konsultacijų tikslinė grupė – pedagoginiai darbuotojai.
3.4. Pirkimo paslaugų tikslas – įgyvendinti 28 (dvidešimt aštuonias) Konsultacijas Švietimo įstaigų vadovams jiems aktualiais teisiniais, pokyčių valdymo, įtraukiojo ugdymo, psichologinio klimato kūrimo bei lyderystės stiprinimo klausimais. 
3.5. Konsultacijų tikslas – stiprinti konsultacijos dalyvių vadybos, lyderystės, emocines-motyvacines bei skaitmenines kompetencijas.
4. PIRKIMO OBJEKTAS
4.1. Perkamas objektas – Švietimo įstaigų vadovams (išskyrus aukštąsias mokyklas) skirtų nuotolinių Konsultacijų 5 (penkiomis) temomis įgyvendinimo paslaugos (iš viso – 112 akad. val.; 28 konsultacijų dalyvių grupės, kiekvienoje atskiroje konsultacijos grupėje ne mažiau kaip 5 dalyviai; iš viso – ne mažiau kaip 140 dalyvių). Konsultacijų temos:
4.1.1. Teisiniai klausimai švietimo įstaigoje;
4.1.2. Pokyčių valdymas, komandos formavimas ir lyderystės stiprinimas;
4.1.3. Įtraukusis ugdymas ir universalus dizainas mokymui;
4.1.4. Skaitmeninės technologijos ir DI ugdyme;
4.1.5. Emocinė gerovė, tarpusavio santykiai ir bendravimas švietimo bendruomenėje.
4.2. Pirkimas skaidomas į 5 (penkias) pirkimo objekto dalis. 
4.2.1. I pirkimo objekto dalis – pirmos Konsultacijų temos „Teisiniai klausimai švietimo įstaigoje“ įgyvendinimo paslaugos. Tiekėjas turės:
4.2.1.1. įgyvendinti 6 (šešias) Konsultacijas, kiekvienos Konsultacijos trukmė – 4 akad. val. (iš viso 24 akad. val.);
4.2.1.2. kiekvienos atskiros Konsultacijos grupės dalyvių skaičius – ne mažiau kaip 5 dalyviai (iš viso ne mažiau kaip 30 dalyvių);
4.2.1.3. Konsultacijos „Teisiniai klausimai švietimo įstaigoje“ dalyvių grupės ir potemės: 

	Grupė*
	Konsultacijos potemės

	I-IV
	Konsultacija turi apimti Švietimo įstaigos vadovams aktualius darbo teisės, įstaigos vidaus dokumentų rengimo ir atitikties, vadovo atsakomybės bei ginčų sprendimo klausimus: darbo sutarčių sudarymą ir nutraukimą, etatinį apmokėjimą, darbo ir poilsio režimo reguliavimą pedagogams, nuotolinio darbo taikymą, privalomų vidaus dokumentų rengimo ir atnaujinimo reikalavimus, dokumentų valdymo klaidas, nuotolinio ugdymo dokumentų specifiką, vadovo civilinę ir administracinę atsakomybę, konfliktų ir ginčų sprendimo būdus švietimo įstaigoje.

	V-VI
	Konsultacija turi apimti Švietimo įstaigų vadovams aktualius viešųjų pirkimų ir finansinės atsakomybės klausimus: teisės aktų reikalavimus viešiesiems pirkimams, vadovo pareigas ir atsakomybę planuojant bei vykdant pirkimus, pagrindinius viešųjų pirkimų principus švietimo įstaigoje, pirkimų dokumentų rengimą, dažniausias klaidas pirkimų dokumentuose ir pirkimų procese, taip pat dažniausiai pasitaikančius ginčus ir jų prevenciją.


*grupės numeris nenurodo konsultacijos teikimo eiliškumo, tik apibrėžia, kad tai atskiros grupės.

4.2.2. II pirkimo objekto dalis – antros Konsultacijų temos „Pokyčių valdymas, komandos formavimas ir lyderystės stiprinimas“ įgyvendinimo paslaugos. Tiekėjas turės:
4.2.2.1. įgyvendinti 6 (šešias) Konsultacijas, kiekvienos Konsultacijos trukmė – 4 akad. val. (iš viso 24 akad. val.);
4.2.2.2. kiekvienos atskiros Konsultacijos grupės dalyvių skaičius – ne mažiau kaip 5 dalyviai (iš viso ne mažiau kaip 30 dalyvių);
4.2.2.3. Konsultacijos „Pokyčių valdymas, komandos formavimas ir lyderystės stiprinimas“ dalyvių grupės, potemės ir tikslinės grupės dalyviai:
	Grupės*
	Konsultacijos potemės

	I-VI
	Pokyčiai suprantami kaip švietimo įstaigos veiklos, organizacinių procesų, ugdymo, technologinių sprendimų ar komandos pokyčiai, reikalaujantys vadovo lyderystės ir pokyčių valdymo kompetencijų. 
Konsultacija turi apimti švietimo įstaigų vadovams aktualius pokyčių planavimo ir įgyvendinimo klausimus: pokyčių etapus, rizikų valdymą, tvarių pokyčių užtikrinimą, efektyvią komunikaciją ir bendruomenės įtraukimą, pasipriešinimo pokyčiams valdymą, organizacinės kultūros įtaką bei dažniausias pokyčių valdymo klaidas. Taip pat turi būti nagrinėjami komandos formavimo ir vystymosi etapai, komandos narių vaidmenys ir atsakomybės, komandos stiprinimo praktikos, lyderystės stiliai, konfliktų prevencija ir sprendimas, pasitikėjimo kūrimas, motyvacija, įgalinimas ir iniciatyvos skatinimas. Konsultacija turi apimti inovacijų ir skaitmeninių sprendimų taikymą pokyčių valdyme, technologijų integravimą į ugdymo procesą, mokytojų įtraukimą bei pokyčių sėkmės ir poveikio vertinimo rodiklius, grįžtamojo ryšio mechanizmus ir nuolatinio tobulinimo užtikrinimą.


*grupės numeris nenurodo konsultacijos teikimo eiliškumo, tik apibrėžia, kad tai atskiros grupės.

4.2.3. III pirkimo objekto dalis – trečios Konsultacijų temos „Įtraukusis ugdymas ir universalus dizainas mokymui“ įgyvendinimo paslaugos. Tiekėjas turės:
4.2.3.1. įgyvendinti 4 (keturias) Konsultacijas, kiekvienos konsultacijos trukmė – 4 akad. val. (iš viso 16 akad. val.);
4.2.3.2. kiekvienos atskiros Konsultacijos grupės dalyvių skaičius – ne mažiau kaip 5 dalyviai (iš viso ne mažiau kaip 20 dalyvių);
4.2.3.3. Konsultacijos „Įtraukusis ugdymas ir universalus dizainas mokymui“ dalyvių grupės, potemės ir tikslinės grupės dalyviai:

	Grupė*
	Konsultacijos potemės

	I-IV
	Konsultacija turi apimti švietimo įstaigų vadovams aktualius įtraukiojo ugdymo klausimus: įtraukiojo ugdymo sampratą ir teisinį pagrindą, universalaus dizaino mokymui principus, įvairių mokinių motyvacijos ir įsitraukimo būdų užtikrinimą, informacijos pateikimo įvairovės taikymą bei skirtingų mokymosi demonstravimo ir darbo būdų sudarymą mokiniams. Konsultacijoje turi būti aptariamas mokymo(si) aplinkos pritaikymas pagal UDM, mokinių įvairovės pažinimas, mokymosi kliūčių identifikavimas ir jų prevencija taikant universalaus dizaino mokymui metodus, taip pat komandinis darbas su švietimo pagalbos specialistais.


*grupės numeris nenurodo konsultacijos teikimo eiliškumo, tik apibrėžia, kad tai atskiros grupės.
4.2.4. IV pirkimo objekto dalis – ketvirtos konsultacijų temos „Skaitmeninės technologijos ir dirbtinis intelektas (toliau - DI) ugdyme“ įgyvendinimo paslaugos. Tiekėjas turės:
4.2.4.1. įgyvendinti 5 (penkias) Konsultacijas, kiekvienos Konsultacijos trukmė – 4 akad. val. (iš viso 20 akad. val.);
4.2.4.2. kiekvienos atskiros Konsultacijos grupės dalyvių skaičius – ne mažiau kaip 5 dalyviai (iš viso ne mažiau kaip 25 dalyviai);
4.2.4.3. Konsultacijos „Skaitmeninės technologijos ir DI ugdyme“ dalyvių grupės, potemės ir tikslinės grupės dalyviai:
	Grupės*
	Konsultacijos potemės

	I-V
	Konsultacija turi apimti švietimo įstaigų vadovams aktualius skaitmeninių technologijų ir dirbtinio intelekto taikymo ugdyme klausimus: skaitmeninių priemonių ir platformų integravimą į ugdymo procesą, skaitmeninės aplinkos saugumą, mokytojų ir mokinių skaitmeninių kompetencijų stiprinimą bei skaitmenizacijos keliamus iššūkius ir galimybes. Taip pat turi būti aptariamos DI taikymo galimybės ir atsakingo naudojimo principai, duomenų apsaugos ir etikos reikalavimai, DI keliamų rizikų valdymas, DI naudojimas mokymosi individualizavimui, informacijos prieigai ir komunikacijai. Konsultacijoje turi būti pateikiami DI naudojimo pavyzdžiai ugdyme ir vadovo veikloje, DI įrankių pasirinkimo kriterijai bei praktiniai patarimai diegiant skaitmeninius ir DI sprendimus mokykloje.


*grupės numeris nenurodo konsultacijos teikimo eiliškumo, tik apibrėžia, kad tai atskiros grupės.

4.2.5. V pirkimo objekto  dalis – penktos konsultacijų temos „Emocinė gerovė, tarpusavio santykiai ir bendravimas švietimo bendruomenėje“ įgyvendinimo paslaugos. Tiekėjas turės:
4.2.5.1. įgyvendinti 7 (septynias) Konsultacijas, kiekvienos Konsultacijos trukmė – 4 akad. val. (iš viso 28 akad. val.);
4.2.5.2. kiekvienos atskiros Konsultacijos grupės dalyvių skaičius – ne mažiau kaip 5 dalyviai (iš viso ne mažiau kaip 35 dalyviai);
4.2.5.3. Konsultacijos „Emocinė gerovė, tarpusavio santykiai ir bendravimas švietimo bendruomenėje“ dalyvių grupės, potemės ir tikslinės grupės dalyviai: 
	Grupė*.
	Konsultacijos potemės

	I-III
	Konsultacija turi apimti švietimo įstaigų vadovams aktualius streso valdymo ir emocinės gerovės klausimus: streso priežasčių atpažinimą ir valdymo strategijas, perdegimo prevenciją, darbo krūvio balansavimą ir praktinius emocijų reguliavimo metodus. Konsultacijoje turi būti aptariamas emocinio saugumo kūrimas švietimo įstaigoje, bendruomenės psichologinės gerovės stiprinimas, emocinio klimato ir tarpusavio santykių valdymas, konfliktų prevencija ir darbuotojų palaikymas sudėtingose situacijose. Taip pat turi būti nagrinėjama pagalbos mokiniams ir darbuotojams sistema, bendradarbiavimas su švietimo pagalbos specialistais, ankstyvas emocinių sunkumų atpažinimas bei praktiniai įrankiai ir metodai emocinei gerovei stiprinti tiek kasdienėje vadovo veikloje, tiek organizacijos lygmeniu.

	IV-VII
	Konsultacija turi apimti švietimo įstaigų vadovams aktualius efektyvios komunikacijos su tėvais ir konfliktų prevencijos klausimus: mokinių elgesio valdymo ir paramos strategijas, sudėtingų situacijų sprendimo būdus, konstruktyvios komunikacijos principus, tėvų įtraukimą į ugdymo procesą ir lūkesčių valdymą. Konsultacijoje turi būti aptariami konfliktų su tėvais prevencijos metodai, tinkamas informacijos perdavimas, grįžtamojo ryšio teikimas, bendravimo ribos ir vadovo vaidmuo sprendžiant konfliktines situacijas. Taip pat turi būti nagrinėjami praktiniai pavyzdžiai, bendradarbiavimo su specialistais modeliai ir veiksmingos mokyklos vidaus tvarkos, padedančios sumažinti konfliktų riziką.


*grupės numeris nenurodo konsultacijos teikimo eiliškumo, tik apibrėžia, kad tai atskiros grupės.
5. BENDRIEJI REIKALAVIMAI VISOMS PIRKIMO DALIMS
5.1. Konsultacijos turi vykti naudojant „Microsoft Teams“ ar kitą nuotolinio mokymosi aplinką. Naudojamą aplinką Tiekėjas iš anksto suderina su Perkančiąja organizacija. Tiekėjas sukuria prisijungimo prie Konsultacijos nuorodą ir ją pateikia dalyviams bei Perkančiosios organizacijos atstovams, kad šie galėtų stebėti Konsultacijų eigą.
5.2. Konsultacijų metu Tiekėjas privalo užtikrinti kokybišką interneto ryšį, tinkamą vaizdą, garsą ir apšvietimą. Tiekėjas skiria ne mažiau kaip 15 min. dalyvių prisijungimui ir registracijai (šis laikas į Konsultacijos laiką neįskaičiuojamas). Dalyviai privalo prisijungti savo tikraisiais vardais ir pavardėmis; jei tai techniškai neįmanoma, vardas ir pavardė turi būti nurodyti pokalbių laukelyje.
5.3. Tiekėjas užtikrina, kad Konsultacijų vaizdo ir (ar) garso medžiaga nebūtų įrašoma, kopijuojama ar platinama.
5.4. Patalpos, iš kurių vykdoma Konsultacija, turi būti tvarkingos, maksimaliai izoliuotos nuo triukšmo, be dėmesį trikdančių objektų ar dirgiklių.
5.5. Tiekėjo paskirtas atsakingas asmuo kontroliuoja dalyvių prisijungimą, sprendžia technines problemas ir teikia pagalbą Konsultacijos metu.
5.6. Tiekėjas atsakingas už visą Konsultacijų aplinkos administravimą ir pagalbą dalyviams konsultacijų metu.
5.7. Tiekėjas užtikrina Konsultacijų dalyvių asmens duomenų apsaugą pagal BDAR reikalavimus (Europos Parlamento ir Tarybos 2016 m. balandžio 27 d. reglamentas (ES) 2016/679 „Dėl fizinių asmenų apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dėl laisvo tokių duomenų judėjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB).
5.8. Reikalavimai Konsultacijoms:
5.8.1. Kiekvienos Konsultacijos trukmė – 4 akad. val.; po kiekvienos Konsultacijos valandos daroma 10 min. pertrauka.
5.8.2. Kiekviena Konsultacija turi apimti šias struktūrines dalis:
5.8.2.1. Įvadinė / teorinė dalis: temos aktualumas šiandienos švietimo kontekste, teoriniai aspektai, dažniausiai kylantys klausimai ir situacijų sprendimo pavyzdžiai; dalyvių konsultavimas jiems rūpimais klausimais.
5.8.2.2. Dalyvių iš anksto pateiktų klausimų ir Konsultacijos metu iškilusių situacijų aptarimas, siūlomi sprendimai, diskusija su dalyviais.
5.8.2.3. Praktinė užduotis: dalyviai savarankiškai atlieka užduotį (pateikiama viena ar kelios situacijos / klausimai pagal Konsultacijos temą); aptariami rezultatai ir atliekama refleksija.
5.8.2.4. Konsultantas privalo būti pasiruošęs atskleisti Konsultacijos temą, pristatyti modeliuojamas situacijas, teikti pavyzdžių, atsakyti į dalyvių klausimus ir užduoti kontrolinius klausimus dalyvių įgytoms kompetencijoms įvertinti.
5.8.3. Teorinėje Konsultacijos medžiagoje turi būti naudojamos šiuolaikiškos sąvokos, teorijos ir patikimi šaltiniai; pateikties struktūra turi būti nuosekli, suprantama tikslinei grupei, kalba – taisyklinga.
5.8.4. Tiekėjo sukurta ir perduodama konsultacijų medžiaga laikoma autoriniu kūriniu, kurio visos autorinės turtinės teisės nuo perdavimo momento pereina Pirkėjui neribotam laikui ir be teritorinių apribojimų. Pirkėjas įgyja teisę medžiagą naudoti, atgaminti, platinti ir viešai skelbti bet kokia forma. Tiekėjas pasilieka tik neturtines autoriaus teises.
5.8.5. Dalyviams turi būti sudaryta galimybė neribotai naudotis Konsultacijos medžiaga mokymo ir mokymosi tikslais.
5.8.6. Tiekėjas privalo užtikrinti Konsultacijose dalyvaujančių asmenų duomenų apsaugą pagal BDAR.
6. ŠALIŲ ĮSIPAREIGOJIMAI
6.1. Tiekėjo įsipareigojimai:
6.1.1. Per 5 darbo dienas nuo sutarties įsigaliojimo dienos suorganizuoti nuotolinį susitikimą su Perkančiąja organizacija Konsultacijų organizavimo klausimams aptarti ir parengti šio susitikimo protokolą ir preliminarų paslaugų teikimo grafiką.
6.1.2. Ne vėliau kaip prieš 15 darbo dienų iki Konsultacijos pradžios suderinti Konsultacijos laiką su Perkančiąja organizacija. Konsultacijos nevykdomos poilsio ir švenčių dienomis.
6.1.3. Parengti reikalingą medžiagą ir (ar) užduotis dalyviams, jei jos būtinos prieš Konsultaciją.
6.1.4. Užtikrinti, kad Konsultacijos medžiagoje būtų tinkamai uždėti viešinimo ženklai ir nurodytas tikslus projekto pavadinimas.
6.1.5. Paskirti atsakingą asmenį, į kurį Perkančioji organizacija galėtų kreiptis dėl paslaugų kokybės, nuotolinių Konsultacijų organizavimo ar kilusių problemų.
6.1.6. Gavęs Perkančiosios organizacijos pateiktą dalyvių sąrašą, Tiekėjas privalo:
6.1.6.1. ne vėliau kaip prieš 5 darbo dienas iki Konsultacijos pradžios kiekvienam dalyviui atskirai išsiųsti patvirtinimo laiškus dėl dalyvavimo;
6.1.6.2. ne vėliau kaip prieš 3 darbo dienas iki Konsultacijos pradžios išsiųsti prisijungimo nuorodą;
6.1.6.3. ne vėliau kaip prieš 3 darbo dienas išsiųsti informaciją dėl asmens duomenų tvarkymo;
6.1.6.4. dalyviams išsiųsti priminimus: 1 darbo dieną prieš Konsultaciją ir Konsultacijos dieną - 1 valandą prieš Konsultaciją; 
6.1.6.5. į Konsultaciją priimti tik iš anksto užregistruotus dalyvius;
6.1.6.6. po Konsultacijos išsiųsti medžiagą dalyviams.
6.1.7. Konsultacijos pradžioje lektorius turi pristatyti Konsultacijos temą, tikslą ir informuoti, kad Konsultacija finansuojama projekto lėšomis.
6.1.8. Konsultacijos metu fiksuoti dalyvių dalyvavimą: padaryti ekrano nuotraukas Konsultacijos pradžioje, eigoje ir pabaigoje (turi būti matomi vardai,  pavardės, data ir laikas).
6.1.9. Per 2 darbo dienas po Konsultacijos Perkančiajai organizacijai pateikti:
6.1.9.1. ekrano nuotraukas (pradžia, eiga, pabaiga);
6.1.9.2. platformos sugeneruotą dalyvių ataskaitą (prisijungimų ir aktyvumo suvestinę);
6.1.9.3. Konsultacijos medžiagą.
6.2. Perkančiosios organizacijos įsipareigojimai:
6.2.1. Parengti ir paviešinti informaciją apie Konsultacijas, organizuoti išankstinę dalyvių registraciją.
6.2.2. Ne vėliau kaip prieš 7 darbo dienas iki Konsultacijos pradžios pateikti Tiekėjui dalyvių sąrašą ir dalyvių registracijos metu pateiktus klausimus Konsultacijos lektoriui.
6.2.3. Atsiskaityti su Tiekėju už suteiktas paslaugas pagal pasiūlyme nurodytus įkainius per 30 kalendorinių dienų nuo sąskaitos ir paslaugų priėmimo–perdavimo dokumento gavimo (atsižvelgiant į vėliausiai įvykusią datą).
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