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Projektas

Archyvinių dokumentų pervežimo, saugojimo, administravimo ir naikinimo paslaugų pirkimo 
Techninė specifikacija

I. REIKALAVIMAI PASLAUGŲ VYKDYMUI PAGAL SUTARTĮ

1. Pirkimo objektas

1.1. Aplinkos ministerija (Užsakovas) perka archyvinių dokumentų pervežimo, saugojimo, administravimo ir naikinimo paslaugas:
	Paslaugos pavadinimas
	Reikalavimai paslaugos teikimui

	DOKUMENTŲ SAUGOJIMAS


	Dokumentai turi būti saugomi, vadovaujantis Dokumentų saugojimo taisyklėmis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodžio 28 d. įsakymu Nr. V-157 „Dėl dokumentų saugojimo taisyklių patvirtinimo“. Saugyklos turi būti licencijuotos ir atitikti griežtus įsakymu nustatytus reikalavimus: stacionari gaisrų gesinimo sistema ir dūmų šalinimo sistema, oro kondicionavimo sistema, patalpų apsaugos signalizacija ir kt.

	PAŽYMŲ, ARCHYVINIŲ DOKUMENTŲ KOPIJŲ RENGIMAS IR IŠDAVIMAS


	Vadovaujantis Valstybinio socialinio draudimo pensijų skyrimo ir mokėjimo nuostatų, patvirtintų Lietuvos Respublikos Vyriausybės 1994 m. lapkričio 18 įsakymu Nr. 1156, 23 ir 30 punktais ir Asmenų prašymų nagrinėjimo ir jų aptarnavimo viešojo administravimo institucijose, įstaigose ir kituose viešojo administravimo subjektuose taisyklių, patvirtintų Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2015 m. rugpjūčio 26 d. nutarimu  Nr. 913, nuostatomis paslaugų teikėjas ilgai saugomų dokumentų pagrindu turi rengti ir išduoti vadovo ar įgalioto asmens pasirašytas ir patvirtintas darbo stažo, darbo užmokesčio ir kitas (reorganizacijos, kenksmingų darbo sąlygų ir pan.) pažymas bei archyvinių dokumentų patvirtintas kopijas. Pažymos ir archyvinių dokumentų patvirtintos kopijos turi būti išduodamos pareiškėjų rašytinio prašymo ar Užsakovo prašymo pagrindu per 20 darbo dienų. Pažymos rengiamos ir įforminamos laikantis Dokumentų rengimo taisyklių, patvirtintų Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011-07-04 įsakymu Nr. V-117 reikalavimų.

Darbuotojai, rengiantys pažymas, privalo turėti darbo patirtį arba profesinę kvalifikaciją licencijuojamos paslaugos teikimo srityje.

Vykdytojui suteikiamas įgaliojimas pasirašyti parengtas pažymas bei tvirtinti dokumentų kopijas.

	DOKUMENTŲ TVARKYMAS IR ATRINKIMAS NAIKINIMUI


	Pasibaigus Vykdytojo saugykloje saugomų dokumentų bylų saugojimo terminams, pagal Bendrųjų dokumentų saugojimo terminų rodyklę, patvirtintą Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. įsakymu Nr. V-100, kiekvienais metais atrinkti tokių dokumentų bylas, surašyti į dokumentų naikinimo aktą (-us) pagal Užsakovo dokumentacijos plano,  Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklių, patvirtintų Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011-07-04 įsakymu Nr. V-118, reikalavimus.

	DOKUMENTŲ TRANSPORTAVIMAS IŠ UŽSAKOVO IR TALPINIMAS SAUGOJIMUI SAUGYKLOSE
	Šiuo metu visi Užsakovo dokumentai saugomi UAB „Archyvita“ saugyklose Kaune. Pagal sudarytą sutartį ši bendrovė yra įsipareigojusi visas archyvinių dokumentų bylas pervežti į Užsakovo nurodytą vietą, t. y. šio pirkimo laimėtojo patalpas. 

	DOKUMENTŲ TRANSPORTAVIMAS IŠ VYKDYTOJO (PASIBAIGUS SUTARČIAI AR NUTRAUKUS SUTARTĮ)
	Iki sutarties galiojimo pabaigos Užsakovui nurodžius, Vykdytojas turi paruošti pervežimui Užsakovo archyvinių dokumentų bylas bei jų apskaitos dokumentus (apyrašus) ir juos pervežti į Užsakovo nurodytą vietą.  Vykdytojas archyvinių dokumentų bylas turi sudėti į Užsakovo nurodytų išmatavimų bylų saugojimui skirtas dėžutes, ant dėžučių nurodyti fondo numerį, fondo pavadinimą, dokumentų metus, apyrašo numerį ir į dėžutę įdėtų bylų eilės numerius pagal apyrašą, parengti perduodamų bylų apskaitos dokumentų (apyrašų) sąrašą. Parengti bylų perdavimo aktą (-us) pagal Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklių, patvirtintų Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011-07-04 įsakymu Nr. V-118, reikalavimus.

Nutraukus sutartį visas turimas archyvinių dokumentų bylas Vykdytojas per 20 (dvidešimt) darbo dienų privalo grąžinti Užsakovui šalims pasirašant Vykdytojo parengtą bylų perdavimo aktą ir pervežti į Užsakovo nurodytą vietą.

Šių paslaugų Užsakovas gali nepirkti, jeigu pasibaigus sutarčiai Užsakovo paskelbtą naują archyvinių dokumentų pervežimo, saugojimo, administravimo paslaugų viešąjį pirkimą laimės tas pats tiekėjas (Vykdytojas) ar nesant Užsakovo poreikio jas įsigyti. 


2. Bendri reikalavimai paslaugoms atlikti
2.1. Užsakovo archyvinių dokumentų bylos turi būti saugomos saugykloje, esančioje Vykdytojo valdomose patalpose. Vykdytojas įsipareigoja dokumentus saugoti pagal Dokumentų saugojimo taisykles, patvirtintas Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011-12-28 įsakymu Nr. V-157. Vykdytojas įsipareigoja imtis priemonių, užtikrinančių, kad perduoti dokumentai nebūtų prarasti, sugadinti ar sunaikinti, šiuo tikslu specialiai įrengtose archyvo dokumentų saugykloje įdiegiant šias pagrindines saugumo ir apsaugos priemones: 

2.1.1. priešgaisrinę signalizaciją bei priemones;

2.1.2. saugyklos patalpų apsaugos signalizaciją nuo įsilaužimo ir užpuolimo.

2.2. Vykdytojas užtikrina, kad dokumentų saugykla atitinka Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011-12-28 įsakyme Nr. V-157 nustatytus reikalavimus, Užsakovo dokumentų priėmimo, saugojimo ir administravimo tvarka atitinka Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo, Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos priimtus teisės aktus bei sutarties nuostatas.

2.3. Vykdytojas pagal Lietuvos Respublikos įstatymus turi teisę teikti dokumentų saugojimo ir dokumentų tvarkymo paslaugas, rengti pažymas apie draudžiamąsias pajamas pensijai skirti, darbo stažą ir kt. (toliau – pažymos), jas pasirašyti ir siųsti jas pareiškėjams, (asmenims, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos padaliniams ir kt. įstaigoms) pagal jų pateiktą prašymą (jei prašymą persiuntė Užsakovas, kopijas – Užsakovui). Visos teisės į dokumentus priklauso išimtinai Užsakovui. 

2.4. Vykdytojas privalo sudaryti galimybę Užsakovui tikrinti, kaip Vykdytojas saugo ir administruoja Užsakovo dokumentus. Užsakovas turi teisę tikrinti, kaip Vykdytojas saugo ir administruoja dokumentus, iš anksto su Vykdytoju suderinti Vykdytojo darbo laiku bei dalyvaujant Vykdytojo atstovui. Apie tokį pageidavimą Užsakovas turi pranešti Vykdytojui ne vėliau kaip prieš 2 (dvi) darbo dienas.
2.5. Vykdytojas įsipareigoja nedelsdamas raštu informuoti Užsakovą apie bet kurias aplinkybes, kurios trukdo ar gali sutrukdyti Paslaugų teikimą nustatytais terminais ir tvarka.

3. Dokumentų perdavimo paslaugų reikalavimai

3.1. Užsakovo dokumentai (bylos) yra perduodami Vykdytojui, šalių įgaliotiems atstovams pasirašant dokumentų perėmimo aktą. Dokumentai pereina Vykdytojo atsakomybėn po minėto akto šalių pasirašymo dienos.

3.2. Galutinis tiesinių metrų kiekis yra nustatomas po dokumentų sutvarkymo ir sudėjimo į saugyklos lentynas ir patikslinamas dokumentų perėmimo akte. 
3.3. Laimėjus tam pačiam tiekėjui, dokumentai turi būti sutvarkyti, atlikta jų vertės ekspertizė ir atranka naikinti prieš sudedant dokumentus į saugojimo dėžutes.
3.4. Apmokėjimas už saugojimą vykdomas tik už faktiškai saugomus dokumentus (bylas / tiesinius metrus), o ne už dėžių skaičių.
3.5. Draudžiama skaičiuoti ar taikyti saugojimo mokestį už dėžutes, kuriose prieš tai buvusių dokumentų dalis buvo atrinkta ir sunaikinta. Tokiais atvejais dėžutės turi būti perkomplektuojamos taip, kad jose būtų tik faktiškai saugomi dokumentai, užtikrinant optimalų jų užpildymą.

3.6. Dokumentai turi būti sutvarkyti ir sudėti į dėžutes taip, kad būtų išvengta nepagrįsto dėžių kiekio didinimo. Draudžiama nepagrįstai laikyti vieną bylą atskiroje dėžutėje, jei yra techninė galimybė talpinti kelias bylas, nepažeidžiant jų apsaugos ir apskaitos reikalavimų.
3.7. Vykdytojas perima saugoti suformuotus Užsakovo archyvinius dokumentus iš buvusio Vykdytojo kartu su archyvinėmis dėžėmis, kuriose saugomi Užsakovo dokumentai, į savo saugyklą. Jei Užsakovo perduotų archyvinių dėžių formatas netinka saugojimui naujojo Vykdytojo saugykloje, naujojo Vykdytojo sąskaita perdedami Užsakovo suarchyvuoti dokumentai į naujojo Vykdytojo archyvines dėžes. Patirtos išlaidos dėl Užsakovo suarchyvuotų dokumentų sudėjimo į naujojo Vykdytojo dėžes, kitų dėžių pirkimo apmokamos naujojo tiekėjo sąskaita.
3.8. Sutarties galiojimo metu Užsakovas gali kreiptis į Vykdytoją dėl papildomų Užsakovo dokumentų (bylų) saugojimo. Užsakovas privalo informuoti Vykdytoją apie pageidavimą perduoti saugoti papildomus dokumentus (bylas) ne vėliau kaip prieš 2 (dvi) dienas. Dokumentų (bylų) perdavimas atliekamas 3.1–3.3 punktuose nustatyta tvarka. 

4. Archyvinių dokumentų administravimas ir pažymų rengimas bei dokumentų išdavimas

4.1. Archyvinių dokumentų administravimo, pažymų rengimo bei dokumentų kopijų išdavimo paslaugos apima:

4.1.1. dokumentų (bylų) paiešką ir išdavimą;

4.1.2. pažymų rengimą, pasirašymą, tvirtinimą, dokumentų kopijų tvirtinimą ir jų pateikimą pagal pareiškėjų pateiktus prašymus.
4.2. Dokumentai (bylos), dokumentų originalai, jų kopijos, nuorašai ar išrašai ieškomi ir išduodami iš Vykdytojo saugyklos tik esant raštiškam Užsakovo ar pareiškėjų pateiktiems prašymams.
4.3. Prašymus, susijusius su bylomis (byloms gauti, atsiimti), pildo ir pasirašo Užsakovo įgaliotieji asmenys.
4.4. Kiti Užsakovo asmenys gali Vykdytojui pateikti prašymus dėl bylų paieškos, išdavimo, atsiėmimo tik tuo atveju, jeigu Užsakovas ne vėliau kaip prieš 3 (tris) darbo dienas yra raštu pateikęs Vykdytojui darbuotojo, įgalioto pasirašyti tokius prašymus, pareigas, vardą, pavardę ir parašo pavyzdį.
4.5. Užsakovas po sutarties pasirašymo praėjus ne vėliau kaip 5 (penkioms) darbo dienoms raštu informuoja Vykdytoją dėl Užsakovo įgaliotųjų asmenų. 

4.6. Užsakovas privalo nedelsdamas raštu informuoti Vykdytoją apie įgaliotų asmenų, pasikeitimą, o jeigu šito laiku neįvykdo – Vykdytojas neatsako už prašymo įvykdymą ir bylų perdavimą netinkamam Užsakovo įgaliotam asmeniui.
4.7. Prašymai yra teikiami elektroniniu paštu pagal pateiktus Užsakovo įgaliotų asmenų rekvizitus. Vykdytojas įsipareigoja pranešti Užsakovui apie minėtų rekvizitų, o Užsakovas apie įgaliotų asmenų pasikeitimą ne vėliau kaip per 3 (tris) darbo dienas nuo faktiško rekvizitų ir įgaliotų asmenų pasikeitimo. 

4.8. Pareiškėjų (juridinių ir fizinių asmenų) prašymus, adresuotus Užsakovui, Užsakovo įgaliotieji asmenys užregistruoja Užsakovo Dokumentų valdymo sistemoje ir  per e-pristatymą persiunčia Užsakovo DVS registruoto (-ų) dokumento (-ų) nuorašą (-us) Vykdytojui. Jeigu Vykdytojas gauna užsakymus tiesiogiai iš suinteresuotų asmenų, Vykdytojas tokius gautus užsakymus tik persiunčia Užsakovui.
4.9. Kai Užsakovo per e-pristatymą persiųsti Vykdytojui vykdyti valstybinės įstaigos užsakymai  įvykdomi, parengta pažyma ar archyvinių dokumentų kopijos pateikiamos Užsakovui per e-pristatymą kvalifikuotu elektroniniu parašu pasirašant Vykdytojo vadovui ar įgaliotam asmeniui arba Vykdytojo įmonės kvalifikuotu elektroniniu spaudu. Popierinė pažyma ar archyvinių dokumentų kopijos tokiais atvejais nerengiamos ir nesiunčiamos.

4.10. Kai Užsakovas persiunčia Vykdytojui vykdyti fizinio asmens arba juridinio asmens, kuris nėra valstybinė įstaiga, užsakymą, atsakymas pateikimas popierine forma, siunčiant registruotu paštu.

4.11. Jei Užsakovas nurodo klaidingus duomenis paieškai ir Vykdytojas, to nežinodamas, paiešką vykdo, Užsakovui teikiamas neigiamas atsakymas, už paiešką apmokama pagal įkainius, nurodytus pasiūlyme.
4.12. Prašymai dėl bylų paieškos ir pažymų išdavimo vykdomi šia tvarka ir šiais terminais:

4.12.1. atliekant įprastą bylų paiešką, užsakytos bylos surandamos ir pristatomos į Užsakovo nurodytą vietą Lietuvos Respublikos teritorijoje ne vėliau kaip per 24 (dvidešimt keturias) darbo valandas nuo užsakymo gavimo;

4.11.2. visi pateikti užsakymai yra priimami ir vykdomi darbo dienomis nuo 8:00 iki 16:00 val., penktadienį ir prieš šventines dienas iki 15.00 val.

4.12. Atlikus bylų paiešką, užregistravus dokumentų valdymo sistemoje ir parengus bylas, Vykdytojo įgaliotiesiems darbuotojams telefonu ar elektroniniu paštu pranešus apie tai Užsakovo įgaliotiesiems asmenims ir Vykdytojo kurjeriui išsiuntus bylas Užsakovui, nuo bylų pateikimo momento Užsakovui laikoma, kad užsakymas yra įvykdytas. Užsakovui pageidaujant pačiam atvykti pasiimti dokumentų bylų, užsakymas laikomas įvykdytu, nuo Vykdytojo pranešimo apie bylų suradimą, aukščiau minėtomis priemonėmis. Užsakovui tam tikram laikui pasiimant dokumentus (bylas, dėžes), saugojamų dokumentų tiesiniai metrai nėra perskaičiuojami.
4.13. Priklausomai nuo užsakyme nurodyto dokumentų pateikimo būdo bylos gali būti pateikiamos: 

4.13.1. asmeniškai Užsakovo įgaliotam atstovui Vykdytojo saugyklos specialiai tam skirtoje patalpoje. Gavus bylas, Užsakovo įgaliotasis asmuo privalo pasirašyti dokumentų išdavimo registre;

4.13.2. išsiunčiant Užsakovui bylas per Vykdytojo kurjerį; 
4.13.3. Užsakovas pats atvyksta atsiimti bylas.
4.14. Jei Užsakovas nurodo netikslius duomenis bylų paieškai, Vykdytojas duoda neigiamą atsakymą ir informuoja Užsakovą, kad užsakymui įvykdyti nepakanka duomenų. Vykdytojas nėra atsakingas už tokio prašymo neįvykdymą. Užsakovas turi atsiųsti naują prašymą.

4.15. Vykdytojas įsipareigoja rengti pažymas apie draudžiamąsias pajamas pensijai skirti, darbo stažą ir kt. Pažymos parengiamos ne vėliau kaip per 20 (dvidešimt) darbo dienų nuo prašymo gavimo, Vykdytojo vadovo (ar įgalioto atstovo) pasirašomos, patvirtinamos ir išsiunčiamos pareiškėjui, o jų kopijos (jei prašymai buvo persiųsti Užsakovo) – Užsakovui.

4.16. Vadovaujantis Valstybinių socialinio draudimo pensijų skyrimo ir mokėjimo nuostatų, patvirtintų Lietuvos Respublikos Vyriausybės 1994 m. lapkričio 18 d. įsakymu Nr. 1156, 23 ir 30 punktais, Vykdytojas ilgo saugojimo dokumentų pagrindu turi rengti ir išduoti vadovo ar įgalioto asmens pasirašytas ir patvirtintas darbo stažo bei darbo užmokesčio pažymas. Vykdytojas turi rengti bei išduoti ir kito pobūdžio pažymas (reorganizacijos, kenksmingų darbo sąlygų ir pan.) ar archyvinių dokumentų patvirtintas kopijas. Pažymos ir archyvinių dokumentų patvirtintos kopijos turi būti rengiamos ir išduodamos pareiškėjų raštiško prašymo ar Užsakovo prašymo pagrindu pagal Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisykles, patvirtintas Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011-07-04 įsakymu Nr. V-118. Nesant galimybės surinkti duomenų pažymai parengti, Vykdytojas pasilieka teisę tiesiogiai kreiptis į trečiąjį asmenį papildomai informacijai gauti. Už atliktą duomenų paiešką atsiskaitoma pagal pasiūlyme nurodytus įkainius.

5. Dokumentų tvarkymas ir naikinimas
5.1. Vykdytojas dokumentų tvarkymo ir naikinimo paslaugas turi vykdyti Vykdytojo patalpose.

5.2. Numatytos ir suteiktos tvarkymo paslaugos bus perduodamos ir priimamos pagal iš anksto suderintą tvarkymo paslaugų perdavimo aktą, kuriame nurodomas tikslus sutvarkytų dokumentų bylų kiekis bei suteiktos tvarkymo paslaugos. 

5.3. Pasibaigus, Vykdytojo saugomų dokumentų bylų saugojimo terminui, bet ne vėliau, kaip iki einamųjų metų balandžio 30 d. pagal Bendrųjų dokumentų saugojimo terminų rodyklę, patvirtintą Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. įsakymu Nr. V-100, Vykdytojas įsipareigoja atrinkti šių dokumentų bylas, surašyti į dokumentų naikinimo aktą (-us) pagal Užsakovo dokumentacijos plano ir Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklių, patvirtintų Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011-07-04 įsakymu Nr. V-118 reikalavimus.

5.4. Užsakovui suderinus ir patvirtinus dokumentų naikinimo aktus pagal Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklių reikalavimus, Vykdytojas įsipareigoja suvesti duomenis į EAIS sistemą, sunaikinti dokumentų bylas trečiuoju saugumo klasės lygiu (DIN 32757 standartas arba jam lygiavertis) dalyvaujant bylų naikinimo procese Vykdytojo ir Užsakovo atstovams.
5.5. Užsakovo prašymu dokumentų naikinimo procesas įrašomas, o vaizdo įrašas pateikiamas Užsakovui.
5.6. Vykdytojas turi užtikrinti, kad po naikinimo proceso dokumentuose esančios informacijos nebūtų įmanoma atstatyti.
5.7. Archyviniai dokumentai naikinami kartu su segtuvais, jose esančiomis skaitmeninės laikmenos atskiriamos ir utilizuojamos atskirai. Dokumentai, skaitmeninės laikmenos gali būti išimamos/išsegamos iš segtuvų ar kitų susegamo priemonių, jei to reikia dokumentų naikinimui, Vykdytojo sąskaita.
5.8. Naikinami archyviniai dokumentai turi būti pasverti prieš naikinimą.
5.9. Atlikęs archyvinių dokumentų naikinimą, Vykdytojas turi išrašyti sunaikintų dokumentų aktą ir atitinkamai perskaičiuoti saugomų archyvinių dokumentų metražą.
6. Konfidencialumas

6.1. Vykdytojas įsipareigoja be raštiško Užsakovo sutikimo nenaudoti ir neleisti tretiesiems asmenims naudoti dokumentų, išskyrus atvejus, kai Vykdytojas yra įpareigotas tai atlikti pagal Lietuvos Respublikos įstatymus ir šią Sutartį. Kitu atveju Vykdytojas įsipareigoja apie tai nedelsdama informuoti Užsakovą. 

6.2. Vykdytojas įsipareigoja be Užsakovo raštiško prašymo nekopijuoti, nerodyti, neperduoti dokumentų, neskleisti informacijos, esančios dokumentuose, bei informacijos apie turimus dokumentus tretiesiems asmenims, neatlikti ir (ar) nepanaikinti pateiktuose dokumentuose jokių įrašų ir pan. Vykdytojas užtikrina iš Užsakovo gautos ir su sutarties vykdymu susijusios informacijos konfidencialumą bei apsaugą.

6.3. Konfidencialiais laikomi visi Užsakovo pagal sutartį Vykdytojui perduoti dokumentai. Konfidenciali informacija gali būti atskleista tretiesiems asmenims tik išankstiniu rašytiniu kitos šalies sutikimu. Sutikimą turi teisę pasirašyti tik įgaliotasis šalies atstovas. Konfidencialumo įsipareigojimas nebus laikomas pažeistu, jeigu konfidencialią informaciją privaloma atskleisti pagal Lietuvos Respublikos įstatymus.

6.4. Dokumentų ar informacijos teikimas pagal Užsakovo užsakymus nebus laikomas konfidencialumo įsipareigojimo pažeidimu. 

6.5. Šalis, pažeidusi konfidencialumo įsipareigojimą, privalo atlyginti visus kitos Šalies dėl to patirtus nuostolius.
II. paslaugų kainodara

1 lentelė. Kartotinių (tęstinių) paslaugų įkainiai ir kainos

	Eil.

Nr.
	Paslaugos pavadinimas
	Matas
	Prelimi-narūs kiekiai (apimtys)
	Įkainis, EUR su PVM
	Kaina,

Eur su PVM

(4x5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Dokumentų saugojimas 
	Tiesinis metras (t/m)
	1900,00
	(už 1 t/m per 1 mėn.)
	(už 1900,00 t/m per 5 m.)

	2.
	Pažymų parengimas ir pateikimas paklausėjams:

	2.1.
	Pažyma apie darbo stažą
	vnt.
	2500
	(už 1 vnt.)
	(už 2500 vnt.)

	2.2.
	Pažyma apie gautas pajamas
	vnt.
	50
	(už 1 vnt.)
	(už 50 vnt.)

	2.3.
	Sudėtinga pažyma (4-10 metų)
	vnt.
	100
	(už 1 vnt.)
	(už 100 vnt.)

	2.4.
	Labai sudėtinga pažyma (daugiau nei 10 metų)
	vnt.
	50
	(už 1 vnt.)
	(už 50 vnt.)

	2.5.
	Dokumentų siuntimas registruotu paštu (Lietuvos Respublikos teritorijoje)
	vnt.
	150
	(už 1 vnt.)
	(už 150 vnt.)

	 2.6
	Dokumentų siuntimas per e-pristatymą
	vnt.
	2500
	(už 1 vnt.)
	(už 2500 vnt.)

	3.
	Dokumentų paieška ir pateikimas:

	3.1.
	Bylos paieška neskubi (24 darbo val.)
	vnt.
	1000
	(už 1 vnt.)
	(už 1000 vnt.)

	3.2.
	Dokumento paieška neskubi (24 darbo val.)
	vnt.
	3000
	(už 1 vnt.)
	(už 3000 vnt.)

	3.3.
	Dokumento kopijavimas 
	puslapiai
	pagal poreikį ~
5000
	(už 1 psl.)
	(už 5000 psl.)

	3.4.
	Dokumentų skenavimas ir jo pateikimas elektroniniu paštu
	puslapiai
	pagal poreikį ~ 5000
	(už 1 psl.)
	(už   5000 psl.)

	3.5.
	Dokumentų/bylų skolinimo/grąžinimo akto parengimas
	lapas
	250
	(už 1 lapą)
	(už 250 lapų)

	3.6.
	Bylų pateikimas bendrovės kurjeriu Vilniaus mieste
	kartais
	50
	(už 1 k.)
	(už 50 k.)

	3.7.
	Detalių ataskaitų už suteiktas paslaugas per mėnesį pateikimas
	ataskaita
	60
	(už 1 ataskaitą)
	(už 60 ataskaitų)

	4.
	Pasibaigusio saugojimo termino archyvinių dokumentų tvarkymas (1 k./12 mėn.):

	4.1.
	Metinis bylų atrinkimas naikinimui (ekspertizė)
	byla
	25000
	(už 1 bylą)
	(už 25000 bylų)

	4.2.
	Dokumentų (bylų) naikinimo akto parengimas, įskaitant parengto dokumentų (bylų) naikinimo akto derinimą su kontroliuojančia įstaiga, duomenų suvedimą į EAIS sistemą
	aktas
	5
	(už 1 aktą)
	(už 5 aktus)

	4.3.
	Dokumentų naikinimas (ne žemesniu kaip 3 saugumo lygiu)
	byla
	25000
	(už 1 bylą)
	(už 25000 bylų)

	Bendra paslaugų kaina (Nr. 1) Eur su PVM:
	


2 lentelė. Vieną kartą atliekamų paslaugų kaina:

	Eil.

Nr.
	Paslaugos pavadinimas
	Matas
	Prelimi-narūs kiekiai (apimtys)
	Įkainis, EUR su PVM
	Kaina,

Eur su PVM



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Dokumentų pervežimas į saugyklas:

	
	
	
	
	
	

	1.1.
	Archyvinių dokumentų pervežimas (iš Vykdytojo), įskaitant:

- kroviko paslaugas (esant reikalui), 

- bylų priėmimo perdavimo akto parengimą, kai yra bylų apskaitos dokumentai (apyrašai);

- archyvines dėžes 
	Tiesinis metras
	1900,00 t/m
	-
	(už 1 kartą atliekamą paslaugą)

	Bendra paslaugų kaina (Nr. 2) Eur su PVM kaina
	


Visi įkainiai, kainos, turi būti nurodomi dviejų skaičių po kablelio tikslumu, antrą skaičių apvalinant į didžiąją pusę tik, kai jis lygus ar didesnis už 5.
	
	



