TECHNINĖ SPECIFIKACIJA
___________________

INKASAVIMO PASLAUGŲ TECHNINĖ SPECIFIKACIJA 

1. Bendrieji reikalavimai 
1. Lietuvos sveikatos mokslų universiteto ligoninė Kauno klinikos (toliau – Perkančioji organizacija) perka Perkančiosios organizacijos grynųjų pinigų inkasavimo paslaugą (toliau – Inkasavimo paslauga, Inkasavimas). 
1.2.  Inkasavimo paslauga – tai Paslaugų teikėjo teikiama saugaus Perkančiosios organizacijos grynųjų pinigų (toliau – Pinigų) surinkimo iš Perkančiosios organizacijos nurodytos Pinigų paėmimo vietų į Inkasavimo Paslaugų teikėjo pinigų tvarkymo vietą, Pinigų tvarkymo: rūšiavimo, perskaičiavimo, tikrumo ir tinkamumo naudoti apyvartoje tikrinimo, pakavimo ir saugojimo, informacijos apie sutvarkytus Pinigų kiekius perdavimo Perkančiosios organizacijos nurodytam bankui ir inkasuotų lėšų įskaitymo į Perkančiosios organizacijos sąskaitą banke paslauga. 
1.3.  Perkančiosios organizacijos Pinigų paėmimo vietos: 
1.3.1.  Įstaigos kasa, adresu Eivenių g. 2, Kaunas (toliau – 1 Pinigų paėmimo vieta); 
1.3.2. Įstaigos kasa adresu Maironio g. 22, Druskininkai (toliau – 2 Pinigų paėmimo vieta)
1.4. Orientacinis Pinigų inkasavimų kiekis iš visų Pinigų paėmimo vietų per 24 mėn. inkasavimo paslaugų teikimo laikotarpiu– 288 kartų: 
1.4.1 1 Pinigų paėmimo vieta – 192 kartų;
1.4.2 2 Pinigų paėmimo vieta – 96 kartai.
1.5. Orientacinis inkasuojamų Pinigų kiekis per kalendorinį mėnesį iš visų Pinigų paėmimo vietų – 255.000 Eur, iš jų: 
1.5.1.  220.000,00 Eur įvairiomis kupiūromis; 
1.5.2.  35.000 Eur įvairiomis monetomis. 
1.6. Pinigai inkasuojami:
1.6.1. 1 Pinigų paėmimo vietos Perkančiosios organizacijos AB SEB banko sąskaitas.
1.6.2. 2 Pinigų paėmimo vietos Perkančiosios organizacijos AB LUMINOR banko sąskaitoje.
2. Paslaugų teikimas 
2.1.  Paslaugų teikėjas savo jėgomis ir kaštais turi teikti Inkasavimo paslaugą – inkasuoti Pinigus iš Pinigų paėmimo vietų nurodytomis savaitės dienomis Perkančiosios organizacijos ir Paslaugų teikėjo suderintu ir sutartu laiku, nurodytu Inkasavimo paslaugų sutartyje (toliau – Sutartis), t. y.: 
2.1.1. iš 1 Pinigų paėmimo vietos – du kartus per savaitę darbo dienomis (antradieniais, penktadieniais);
2.1.2.  iš 2 Pinigų paėmimo vietos – vieną kartą per savaitę darbo dieną (pirmadieniais);
2.1.3. Jeigu Sutartyje nurodyta Inkasavimo diena yra nedarbo diena, Inkasavimo paslauga turi būti suteikta kitą darbo dieną po nedarbo dienos Sutartyje nurodytu Inkasavimo dienos laiku. Inkasavimo diena ir laikas gali būti keičiami tik abiejų Sutarties šalių raštišku susitarimu. 
2.2.  Paslaugų teikėjas privalo Perkančiąją organizaciją nemokamai aprūpinti Pinigų inkasavimui būtinomis pakuotėmis, plombomis, jei tokios naudojamos, ir (ar) kitomis Pinigų inkasavimui reikiamomis medžiagomis, ir užtikrinti, kad Perkančioji organizacija nuolat turėtų pakankamus jų kiekius.
2.3.  Atvykęs į Pinigų paėmimo vietas Paslaugų teikėjo darbuotojas (toliau – inkasatorius) privalo pateikti Perkančiosios organizacijos pinigus perduodančiam asmeniui (toliau – perduodantis asmuo) inkasatoriaus pažymėjimą (kortelę), o perduodančiam asmeniui pareikalavus – asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą. 
2.4.  Pinigai inkasatoriui perduodami Paslaugų teikėjo nustatyta ir Sutartyje aprašyta tvarka, taip pat dviem egzemplioriais surašomi (atspausdinami) Paslaugų teikėjo numatyti Pinigų perdavimo/priėmimo dokumentai (lydraščiai, važtaraščiai ar pan.). Inkasatorius pasirašo šiuos dokumentus bei pateikia juos perduodančiam asmeniui, kad jis savo parašu ir vardiniu darbuotojo spaudu patvirtintų Pinigų perdavimo/gavimo faktą. Vienas pasirašytas lydraščio egzempliorius paliekamas perduodančiajam asmeniui.
2.5.  Paslaugų teikėjas yra atsakingas už paimtus Pinigus nuo Pinigų pakuotės paėmimo iš Pinigų paėmimo vietų iki informacijos apie sutvarkytus Pinigų kiekius inkasuotų lėšų įskaitymui į Perkančiosios organizacijos sąskaitas bankuose perdavimo Perkančiosios organizacijos nurodytuose bankuose. 
2.6.  Informaciją apie sutvarkytų Pinigų kiekius, inkasuotų lėšų įskaitymui į Perkančiosios organizacijos sąskaitose bankuose, Paslaugų teikėjas Perkančiosios organizacijos nurodytuose bankuose privalo perduoti ne vėliau nei iki kitos po Pinigų paėmimo iš Pinigų paėmimo vietos darbo dienos 15.00 valandos. 
2.7.  Paslaugų teikėjas taip pat privalo: 
2.7.1. nedelsdamas informuoti Perkančiąją organizaciją apie visas su Inkasavimo paslauga susijusias problemas, taip pat apie nustatytas inkasuotų Pinigų kiekių neatitiktis Pinigų perdavimo/priėmimo dokumentuose (Pinigų pakuočių lydraščiuose) nurodytiems kiekiams (trūkumus, perteklius), apie įtariamus padirbtus inkasuotus Pinigus ir t. t.; 
2.7.2. iki Inkasavimo paslaugų teikimo pradžios (pirmojo Inkasavimo) pristatyti į Pinigų paėmimo vietą lipdukus (korteles), kuriuose turi būti nurodyta Inkasavimui reikalinga informacija; 
2.7.3. pateikti Perkančiajai organizacijai Inkasatorių identifikavimo kortelę, kurioje yra Inkasatoriaus Vardas, Pavardė ir pažymėjimo numeris, ne vėliau nei prieš 1 (vieną) darbo dieną iki Inkasavimo paslaugų teikimo pradžios;
2.7.4. inkasatorių identifikavimo duomenis, jų pasikeitimus, informaciją apie inkasatoriaus išėjimą iš darbo ir naujo inkasatoriaus įdarbinimą Perkančiajai organizacijai pateikti jos nurodytu elektroniniu paštu. 
2.7.5. .Identifikavimo kortelė Perkančiajai organizacijai pateikti jos nurodytu elektroniniu paštu.
2.8. Paslaugų teikėjas turi užtikrinti, kad inkasatoriai Inkasavimo paslaugų teikimo metu turės Paslaugų teikėjo išduotus darbo pažymėjimus, kitus reikiamus dokumentus, visas kokybiškai teikti Inkasavimo paslaugas reikiamas technines, transporto, ryšio, amunicijos ir kitas priemones, taip pat vilkės tvarkingą Paslaugų teikėjo nustatytą uniformą (aprangą) su Paslaugų teikėjo skiriamaisiais ženklais ir avės Inkasavimo paslaugoms teikti tinkamą tvarkingą avalynę.
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