[bookmark: _GoBack]SPECIALIOS PASKIRTIES SIUNTŲ PERVEŽIMO PASLAUGOS 
TECHNINĖ SPECIFIKACIJA

1. Pirkimo objekto apibūdinimas
Specialios paskirties siunta (toliau – Siunta) – tai pašto siunta (valstybinių brandos egzaminų užduotys ir kandidatų darbai), kuriai dėl jos turinio, konfidencialumo, vertės, teisinio statuso ar saugumo reikalavimų taikomos papildomos, nuo įprastų pašto siuntų besiskiriančios tvarkymo, apsaugos, perdavimo ir (ar) pristatymo procedūros.
Tokios Siuntos gali būti pervežamos tik įgaliotų asmenų, naudojant nustatytas saugias priemones, ir turi būti apsaugotos nuo neteisėto atidarymo, praradimo, sugadinimo ar informacijos atskleidimo.
Į paslaugas įeina:
· Siuntų paėmimas iš Nacionalinės švietimo agentūros (toliau – PO) ir jų pristatymas į savivaldybių administracijas;
· Siuntų paėmimas iš savivaldybių administracijų ir jų pristatymas PO adresu: K. Kalinausko g. 7, Vilnius.

2. Pirkimas neskaidomas į dalis. Preliminarus Siuntų kiekis – 2430 vnt. per 12 mėnesių.
- su slaptumo žyma „RIBOTO NAUDOJIMO“.  1680,0 vnt.
- be slaptumo žymos 750,0 vnt.
3. Paslaugų apibūdinimas
3.1. Į savivaldybių administracijas pristatomos valstybinių brandos egzaminų užduotys yra dokumentai, sudarantys tarnybos paslaptį, jiems suteikta slaptumo žyma „RIBOTO NAUDOJIMO“.
Siuntos, pristatomos į savivaldybes, žymimos slaptumo žyma „RIBOTO NAUDOJIMO“.
Siuntos, pristatomos iš savivaldybių administracijų į PO, šia slaptumo žyma nežymimos.
3.2. Siuntos, kurioms suteikta slaptumo žyma „RIBOTO NAUDOJIMO“, gabenamos vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybės ir tarnybos paslapčių įstatymo nuostatomis.
3.3. Siuntos paimamos išvežimui į savivaldybių administracijas adresu: Nacionalinė švietimo agentūra, K. Kalinausko g. 7, Vilnius.
3.4. Siuntos turi būti pristatytos į Lietuvos Respublikos savivaldybių administracijas (išskyrus Neringos savivaldybės administraciją).
3.5. Siuntų paėmimas ir pristatymas fiksuojamas raštu. Siuntų paėmimo ir pristatymo procedūras reglamentuojanti tvarka Tiekėjui pateikiama ne vėliau kaip per 5 darbo dienas po Sutarties įsigaliojimo.
3.6. Siuntos į savivaldybių administracijas pristatomos ne vėliau kaip per 24 valandas. Jeigu terminas baigiasi ne darbo dieną, Siuntų pristatymo terminas persikelia į pirmą darbo dieną po termino pabaigos.
3.7. Siuntos iš savivaldybių administracijų į PO pristatomos ne vėliau kaip per 24 valandas.
3.8. Siuntų išsiuntimo ir (ar) paėmimo grafiką, organizacijų pavadinimus ir adresus PO pateikia Tiekėjui ne vėliau kaip per 10 darbo dienų po Sutarties įsigaliojimo. Siuntų pristatymo laikotarpis – birželio–liepos mėnesiai. Siuntos turi būti paimtos ir (ar) pristatytos grafike nurodytą dieną nuo 8.00 iki 17.00 val.
3.9. Kontaktinių asmenų savivaldybėse, atsakingų už Siuntų priėmimą ir (ar) perdavimą, sąrašą PO pateikia Tiekėjui ne vėliau kaip prieš 1 darbo dieną iki Siuntos paėmimo.
3.10. Tiekėjas privalo užtikrinti Siuntų saugumą ir konfidencialumą viso pervežimo metu.
3.11. Tiekėjas, likus ne mažiau kaip 3 darbo dienoms iki Siuntų paėmimo, privalo pateikti PO kurjerių, vykdysiančių Siuntų paėmimą ir pervežimą, sąrašą.
3.12. Pervežant Siuntas, kartu negali būti gabenamos kitos PO nepriklausančios siuntos ar kroviniai.
3.13. Tiekėjas privalo užtikrinti, kad nuo Siuntų paėmimo iki jų pristatymo Siuntos nebūtų atidarinėjamos, pažeidžiamos, nebūtų pažeistos Siuntų plombos, o jų turinys išliktų konfidencialus ir saugus.
3.14. Siuntos preliminarūs maksimalūs matmenys – 41 × 33 × 30 cm, svoris – iki 20 kg.

4. Asmens duomenų tvarkymas
4.1. Perkančioji organizacija, kaip duomenų valdytoja, tvarkys pasiūlyme nurodytus bei pirkimo procedūrų metu iš Paslaugų teikėjo gautus duomenų subjektų – fizinių asmenų – Paslaugų teikėjo arba jo įgaliotų asmenų, subtiekėjų, partnerių, kitų asmenų duomenis (vardą, pavardę, pareigas, telefono ryšio numerį, elektroninio pašto adresą, kitus Perkančiajai organizacijai Paslaugų teikėjo pateiktus būtinus duomenis) viešųjų pirkimų organizavimo ir vykdymo tikslu, vadovaudamasi Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies c punktu, įgyvendindama pareigas, įtvirtintas Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatyme ir kituose viešuosius pirkimus reglamentuojančiuose teisės aktuose, bei saugos juos pirkimų organizavimo ir vykdymo laikotarpiu ir 10 metų pirkimo procedūroms pasibaigus.
4.2. Perkančioji organizacija tvarkys Paslaugų teikėjo, kurio pasiūlymas bus pripažintas laimėjusiu ir su kuriuo bus sudaryta Sutartis, pateiktus fizinių asmenų – Paslaugų teikėjo arba jo įgaliotų asmenų, subtiekėjų, partnerių, už Sutarties vykdymą atsakingų ir kitų asmenų – duomenis (vardą, pavardę, pareigas, telefono ryšio numerį, elektroninio pašto adresą, komunikacijos duomenis, kitus būtinus duomenis) Sutarties sudarymo ir vykdymo tikslu, vadovaudamasi Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies b punktu (kai Sutartis sudaroma su fiziniu asmeniu) arba to paties straipsnio 1 dalies c ir f punktais (kai Sutartis sudaroma su juridiniu asmeniu), įgyvendinant teisės aktų reikalavimus bei siekiant teisėto Perkančiosios organizacijos intereso žinoti asmenis, įgaliotus sudaryti ir vykdyti Sutartį ir su jais bendradarbiauti, ir saugos juos Sutarties galiojimo metu bei 10 metų jai pasibaigus.
4.3. Kilus ginčams dėl viešųjų pirkimų organizavimo ar Sutarties vykdymo, Perkančioji organizacija gali tvarkyti 5.1–5.2 punktuose nurodytus asmens duomenis Perkančiosios organizacijos teisėtų interesų apsaugos tikslu, siekdama pareikšti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus, vadovaudamasi Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies f punktu, ir saugos juos ginčo nagrinėjimo metu bei 1 metus po atitinkamos valstybės institucijos galutinio sprendimo priėmimo.
4.4. Be to, nurodytus asmens duomenis bei dokumento registracijos datą ir numerį Perkančioji organizacija tvarkys dokumentų valdymo tikslu, vadovaudamasi Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies c punktu, įgyvendindama pareigas, įtvirtintas Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatyme, Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. įsakymuose Nr. V‑117 „Dėl dokumentų rengimo taisyklių patvirtinimo“, Nr. V‑118 „Dėl dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklių patvirtinimo“, 2011 m. kovo 9 d. įsakyme Nr. V‑100 „Dėl Bendrųjų dokumentų saugojimo terminų rodyklės patvirtinimo“, bei saugos juos Perkančiosios organizacijos dokumentacijos plane numatytais terminais.
4.5. Asmens duomenų pateikimas yra privalomas. Nepateikus asmens duomenų, Paslaugų teikėjo pasiūlymas negalės būti vertinamas ir nebus galima sudaryti bei vykdyti Sutarties.
4.6. Pasiūlymo, sudarytos Sutarties ir jos pakeitimų skaitmeninės kopijos, viešųjų pirkimų procedūrų skaidrumo užtikrinimo tikslais, bus skelbiamos viešai (išskyrus viešai neskelbtinus asmens duomenis) Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje, kurios duomenų valdytoja yra Viešųjų pirkimų tarnyba.
4.7. Duomenų subjektai – fiziniai asmenys – Paslaugų teikėjas arba jo įgalioti asmenys, subtiekėjai ir kiti asmenys, turi šias duomenų subjekto teises, kurias Perkančioji organizacija įgyvendins Reglamento (ES) 2016/679 ir kitų taikomų teisės aktų nustatytomis sąlygomis ir apimtimi:
teisę gauti informaciją apie duomenų tvarkymą;
teisę susipažinti su savo duomenimis ir gauti jų kopiją;
teisę reikalauti ištaisyti ar papildyti neišsamius duomenis;
teisę reikalauti ištrinti duomenis („teisę būti pamirštam“);
teisę apriboti duomenų tvarkymą;
teisę nesutikti su asmens duomenų tvarkymu, kai duomenys tvarkomi siekiant teisėto Perkančiosios organizacijos intereso;
teisę į duomenų perkeliamumą, kai duomenys tvarkomi Sutarties sudarymo ir vykdymo pagrindu;
teisę pateikti skundą Valstybinei duomenų apsaugos inspekcijai.
4.8. Prašymai dėl asmens duomenų subjekto teisių įgyvendinimo ar kiti skundai dėl asmens duomenų tvarkymo gali būti pateikiami Perkančiajai organizacijai paštu K. Kalinausko g. 7, Vilnius, arba elektroniniu paštu info@nsa.smsm.lt.
4.9. Paslaugų teikėjas, prieš teikdamas pasiūlymą ir prieš sudarydamas Sutartį, privalo supažindinti nurodytus fizinius asmenis su 5.1–5.8 punktuose pateikta informacija apie Perkančiosios organizacijos vykdomą asmens duomenų tvarkymą.
4.10. Paslaugų teikėjas, su kuriuo bus sudaryta Sutartis, paslaugų teikimo tikslu tvarkys paslaugą gaunančių asmenų duomenis Perkančiosios organizacijos vardu ir pagal jos nurodymus, laikydamasis asmens duomenų tvarkymo sutartyje nustatytų sąlygų. Sutarties vykdymo metu:

5. Aplinkos apsaugos kriterijai
Pirkimui taikomi aplinkos apsaugos kriterijai, vadovaujantis Aplinkos apsaugos kriterijų taikymo, vykdant žaliuosius pirkimus, tvarkos aprašo, patvirtinto 2011 m. birželio 28 d. įsakymu Nr. D1‑508 (2022 m. gruodžio 13 d. įsakymo Nr. D1‑401 redakcija) 4.4.4.2 papunkčiu.
Sutarties vykdymo metu:
· Vilniaus mieste paslaugos turi būti teikiamos naudojant elektrines transporto priemones;
· Kitose savivaldybėse paslaugos turi būti teikiamos transporto priemonėmis, atitinkančiomis ne žemesnį kaip Euro 6 emisijos standartą arba elektrinėmis transporto priemonėmis.
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