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AB ,LIETUVOS GELEZINKELIAI“
VERSLO ATSPARUMO DIREKTORIUS

_ _ SPRENDIMAS _
DEL PATEKIMO | LTG GRUPES SAUGOMUS OBJEKTUS IR BUVIMO JUOSE KONTROLES
TAISYKLIY PATVIRTINIMO

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos nacionaliniam saugumui uztikrinti svarbiy objekty
apsaugos jstatymo 9 straipsniu, siekdamas reglamentuoti asmeny patekimo j LTG jmoniy grupés
saugomy objekty teritorijas, pastatus ir patalpas, buvimo jose kontrolés, rakinimo bei rakty
saugojimo ir iSdavimo, materialiniy vertybiy iSnesimo tvarka:

1. Tvirtinupridedamas Bendrasis patekimo j LTG grupés saugomus objektus ir buvimo
juose kontrolés taisykles (toliau — Taisyklés).

2. |pareigoju UAB,LTG Kompetencijy centras“ Objekty apsaugos ir aktyvy saugos
vadovg iki 2026-07-01 parengti Taisykliy taikymo atmintines ir uztikrinti jy sklaidg LTG jmoniy grupés
darbuotojams bei kitiems suinteresuotiems asmenims.

3. Rekomenduoju:

3.1. AB ,Lietuvos gelezinkeliai“, UAB ,LTG Kompetencijy centras®, AB ,LTG Infra“, AB ,LTG
Cargo“, UAB ,LTG Link“, UAB Gelezinkelio tiesimo centras , UAB ,Rail Baltica statyba“ vadovautis
Siuo sprendimu patvirtintomis Taisyklémis;

3.2. 8iy LTG grupés jmoniy struktdriniy padaliniy vadovams supazindinti su Siuo sprendimu
jiems pavaldzZius darbuotojus, pateikiant jiems §j sprendimg per dokumenty valdymo sistemg, o
darbuotojus, kuriems nesuteiktos teisés naudotis minéta sistema, su Siuo sprendimu supazindinti el.
pastu arba per artimiausig susitikimg;

3.3. UAB ,LTG Kompetencijy centras® Darbo santykiy administravimui imtis priemoniy, kad
su Taisyklémis blty supazindinami visi naujai priimami darbuotojai.

4. Pripazjstu netekusiu galios AB ,Lietuvos gelezinkeliai“ generalinio direktoriaus 2023 m
rugsejo 19 d. jsakyma Nr. |S(KORP)-39/2023 ,Dél patekimo j AB ,Lietuvos gelezinkeliai“ saugomus
objektus ir buvimo juose kontrolés taisykliy patvirtinimo®.

5. PaveduUAB,LTG Kompetencijy centras“ Saugos vadovui Sio sprendimo vykdymo
kontrole.

Parengé:
Olga Parchajeva, el. p. olga.parchajeva@Itgkc.It
KC Saugos valdymas ir veiklos testinumas

Jteikti: AB ,Lietuvos gelezinkeliai“, AB ,LTG Cargo®, UAB ,LTG Link*, AB ,LTG Infra*, UAB
Gelezinkelio tiesimo centras, UAB ,LTG Kompetencijy centras®, UAB ,Rail Baltica statyba“
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1. Jvadas.

1.1. Bendryjy patekimo j LTG grupés saugomus objektus ir buvimo juose kontrolés taisykliy
(toliau — Taisyklés) tikslas — nustatyti asmeny patekimo j LTG grupés saugomus objektus ir leidimy
iSdavimo tvarka bei buvimo juose kontrolés tvarka, taip pat bepilo€iy orlaiviy valdyma, fotografavima
ir (ar) filmavima.

1.2. Taisyklés taikomos visiems LTG grupés darbuotojams ir kitiems asmenims, esantiems ir/ar
dirbantiems LTG grupés saugomuose objektuose ar teritorijose bei ketinantiems j jas patekti, taip
pat Siy asmeny nuotoliniu badu valdomiems jrenginiams.

1.3. Taisyklése reglamentuoti registracijy Zurnalai gali bati pildomi ir skaitmeninéje formoje, kai
jie yra prieinami.

1.4. Popieriniai registracijy zurnalai su juose jrasytais asmens duomenimis, uzpildzius visus
zurnaly puslapius (kai zurnalai baigiasi) turi biti saugomi vadovaujantis galiojanciais teisés akty
reikalavimais.

1.5. Ekstremaliy situacijy metu ar gresiant joms susidaryti, LTG Ekstremaliy situacijy operacijy
centro sprendimu gali bati nustatytos kitokios asmeny patekimo j LTG grupés saugomus objektus
taisyklés ar papildomi reikalavimai.

1.6. Esant Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerijos Ekstremaliy situacijy operacijy
centro rekomendacijoms arba Lietuvos Respublikos Vyriausybei paskelbus ekstremalig situacijg
valstybés lygmeniu dél galimy virusy plitimo mazinimo priemoniy taikymo ar panaSiy grésmiy
prevencijos, LTG grupé, ripindamasi savo bei rangovy, paslaugos teikéjy darbuotojy, nuomininky ir
interesanty sveikata, gali tikrinti leidimus turinCiy j LTG grupés saugos objektus ketinanciy patekti
asmeny kuno temperatirg panaudojant specialias kameras-termovizorius ir/ar nuotolinius
elektroninius termometrus. Kilus jtarimui, kad tokio asmens klino temperatara virSija normalig sveiko
Zmogaus temperatdros ribg (37,5 laipsnius pagal Celsijy), LTG grupé pasilieka teise laikinai nejleisti
tokio asmens j Objektg ir nukreipti tokj asmenj konsultacijai | sveikatos priezidros paslaugas
teikianCig jstaiga. Sveikatos prieziliros jstaigai patvirtinus, kad tokio asmens baklé nekelia pavojaus
aplinkiniams, toks asmuo, turintis teise patekti j Objekta, yra nedelsiant jleidziamas. Asmeny kino
temperatiros matavimo duomeny LTG grupé niekaip nekaupia ir netvarko, po patikrinimo fakto jie
nedelsiant pasalinami i§ matavimo prietaiso.

1.7. VieSosios gelezinkeliy infrastruktiros valdytojo funkcijas vykdanciai LTG jmoniy grupés
jmonei Siy Taisykliy nuostatos galioja ir taikomos tiek, kiek jos neprieStarauja teisés aktais
reglamentuojamiems  vieSosios gelezinkeliy infrastruktiros valdytojo  savarankiSkumo,
nepriklausomumo, finansinio skaidrumo principams, veikly kryzminio subsidijavimo draudimui ar
kitoms teisés aktuose nustatytoms veiklos sglygoms.

1.8. Sgvokos.

Savoka arba sutrumpinimas Apibrézimas/ Paaiskinimas

Objekto ir jame esanciy asmeny ir turto apsaugg vykdantis
saugos tarnybos darbuotojas.

Pastato patalpa, konteineris ar apsaugos namelis, kuriame
nuolat ar periodiSkai budi Apsaugos darbuotojas.

2016 m. balandzZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos
BDAR tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo
ir kurio panaikinama direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas)

Darbuotojas Asmuo, sudares darbo sutartj su LTG grupe, ar dirbantis
jmonegje kitais teisétais pagrindais. Praktikantai yra prilyginami
LTG grupés darbuotojams.

Apsaugos darbuotojas

Apsaugos postas




Darbuotojo kortelé Identifikacinis darbuotojo tapatybe patvirtinantis dokumentas,
personalizuotas plastikinés kortelés pavidale, suteikiantis
darbuotojui teise patekti j konkrec€ias teritorijos ar pastato
saugumo zonas.

Interesantai LTG grupés sveciai, klientai ar kitais interesais ketinantys
atvykti ar atvyke apsilankymui saugomuose Objektuose,
gamybinése ar administracinése patalpose asmenys.
Interesantams nepriskiriami renginiy / ekskursijy dalyviai, LTG
grupés darbuotojai bei valstybés institucijy pareiginai.

Riboto patekimo ar Varteliais, turniketu ar durimis su elektroninémis spynomis

Padidinto saugumo zona apribota pastato ar teritorijos dalis, j kurig jeiti gali tik
atitinkamus leidimus turintys asmenys.

DVS Dokumenty valdymo sistema.

Terminuota kortelé Nustatytos formos identifikaciné kortelé, kurios pagalba asmuo

nustatytu laikotarpiu gali patekti j atitinkamg teritorijg ar pastatg
ir jo saugumo zonas.

Objekty apsauga UAB ,LTG Kompetencijy centras” Objekty apsaugos funkcija
Objektas Saugoma teritorijos visuma susidedanti i§ Pastaty / Statiniy,
gelezinkeliy infrastruktiros ir kity jrenginiy, kilnojamo ir
nekilnojamo turto, kuriy kontrolées ar funkcionavimo
sutrikdymas apriboty jmonés veikla ar infrastruktdros
funkcionavima.

Saugumo planas LR Susisiekimo ministro jsakymu patvirtintas dokumentas,
kuriame numatytas individualus arba institucinis veiksmuy,
priemoniy ir kontakty rinkinys, skirtas rizikg saugumui
kelianioms situacijoms valdyti.

Projekto vadovas LTG grupés, rangovy jmonés ar Techniniy apsaugos priemoniy
priezidros paslaugas teikiancios jmonés paskirtas darbuotojas
jgyvendinti techninj darbo projekta.

Pareigtinai Lietuvos policijos, prokuratiros, Valstybés saugumo
departamento ir kity teisetvarkos ir teisésaugos bei valstybiniy
kontrolés institucijy jgalioti atstovai.

LTG AB ,Lietuvos gelezinkeliai*

LTG grupé Jmoniy grupé, kurig sudaro LTG ir jos tiesiogiai bei netiesiogiai
kontroliuojami juridiniai asmenys.

Leidimas Siose taisyklése nustatyta tvarka suteikta teisé patekti j LTG
grupés saugomus objektus, juose dirbti, filmuoti ar fotografuoti.

Leidimy rezimas Saugomo objekto savininko ar valdytojo nustatyta patekimo |
§j objekta, buvimo jame ir iSvykimo i$ jo kontrolés tvarka.

Materialinés vertybés LTG grupei, rangovams, paslaugy teikéjams, nuomininkams ir

kitiems fiziniams ar juridiniams asmenims nuosavybés teise
priklausancios darbo priemonés, jrankiai, jrenginiai, jtaisai,
mechanizmai, medziagos ir kiti daiktai, priemonés bei
produktai.

Veiklos vienetas LTG grupei priklausanti jmoné.

Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos teisés aktuose vartojamas
sgvokas.

2. Bendroji dalis. Leidimy rezimo organizavimas

2.1. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos susisiekimo ministro 2019 m. sausio 14 d. jsakymu
Nr. 3-22 patvirtintu ,Akcinés bendrovés ,Lietuvos gelezinkeliai ir vieSosios gelezinkeliy
infrastruktdros, kity jrenginiy ir turto, reikalingo sklandziam gelezinkeliy transporto eismui uztikrinti,
fizinés ir veiklos apsaugos reikalavimy aprasu“ (su aktualiais pakeitimais) Veiklos vieneto vadovo
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sprendimu, atsiZzvelgiant | galimas grésmes, nuosavybes, patikéjimo teise ar kitais teisétais
pagrindais valdomi Objektai, privalo bati jvertinti ir jiems nustatytas vienas i§ 4-iy apsaugos lygiy.

2.2. Objekty teritorijos, administraciniy, administraciniy techniniy ir gamybiniy pastaty patalpos
ir erdvés pagal atitinkamg Objekto apsaugos lygj ir svarbg turi biti suskirstytos | atitinkamas
saugumo zonas, j kurias asmeny patekimas sankcionuotas bei numatyta patekimo, buvimo jose ir
iSvykimo i$ jy tvarka:

2.2.1. pirmoji saugumo zona — ,Viesoji erdvé”, laisvo patekimo zona, kuriai turi bati
priskiriamos - Salia gelezinkeliy sto€iy, aplink administracinius ar kitus pastatus esancios teritorijos,
automobiliy stovéjimo aikStelés, stoCiy laukiamosios salés ir kitos patalpos j kurias numatytas laisvas
asmeny patekimas, neribojamas jokiomis techninémis apsaugos priemonémis;

2.2.2. antroji saugumo zona — , Riboto patekimo zona, kuriai turi bati
priskiriamos — Objekty teritorijos, gamybinés, administracinés ar kitos patalpos (kabinetai, salés,
koridoriai, laiptinés, vidinis kiemas), j kurias asmeny patekimas atitinkamai ribojamas perimetro
tvora, turniketais ar praéjimo kontrolés sistema;

2.2.3. trecioji saugumo zona — ,Padidinto saugumo®, Riboto patekimo zona, kuriai turi bati
priskiriamos - nacionaliniam saugumui uztikrinti svarbiy Objekty teritorijos, statiniai ir patalpos,
kuriose yra ry8iy ar informaciniy technologijy infrastuktdra, eismo valdymo ar organizavimo ir kitos
specialios paskirties patalpos (duomeny centras, serverinés, relinés, rySinés, laboratorijos,
dokumenty saugyklos, elektros, védinimo, iSmaniyjy seify ir slapty dokumenty saugojimo patalpos
bei sandéliai), | kurias asmeny patekimas ribojamas ir kontroliuojamas mechaniniy, mechaniniy-
kodiniy, elektroniniy spyny, apsauginés signalizacijos, praéjimo kontrolés, biometriniy asmens
duomeny skaitytuvy ir (ar) vaizdo stebéjimo sistemy pagalba, j jas patenkama per Riboto patekimo
zona.

2.3. Objekty apsauga arba nepriklausomy eksperty grupé (jei objekty teritorijos bendros su
kitais Veiklos vienetais, dalyvaujant ir jy atstovams, laikantis vieSosios gelezinkeliy infrastruktiros
valdytojo veiklg vykdancio veiklos vieneto nepriklausomumo principy) Objekto vidaus patalpas (jei
reikia — ir teritorijas), kurioms reikia didesnés apsaugos, suskirsto j atskiras saugumo zonas, j kurias
asmeny patekimas bus sankcionuotas, nustato jeigos j Sias saugos zonas kontrolés priemones ir
blddus, suderina su saugomo objekto savininku ar valdytoju Objekto apsaugos ir leidimy rezima.

2.4. Objekto apsaugg ir leidimy rezimg Objekte organizuoja ir kontrole uZztikrina Objekty
apsauga ir samdomos saugos tarnybos apsaugos darbuotojai vadovaudamiesi konkretaus saugomo
Objekto apsaugos tvarkos aprasu bei kasdieniniy apsaugos veiksmy tvarka — fizinés apsaugos
darbo uzduotimi.

2.5. LTG grupés darbuotojams teise patekti | atitinkamas administraciniy pastaty ar Objekty
teritorijy Riboto patekimo saugumo zonas suteikia Objekty apsauga, individualiai kiekvienam
darbuotojui, programuojant ir iSduodant darbuotojo kortele, atsizvelgiant j jo atliekamo darbo pobid;,
uzimamas pareigas, pareiginius nuostatus bei vykdomas funkcijas. Suteikiant teise patekti |
vieSosios gelezinkeliy infrastruktiros valdytojo veikla vykdancio veiklos vieneto administracines
patalpas ar Objekty teritorijy Riboto patekimo saugumo zonas, kurios néra nuomojamos ar
suteikiamos naudotis kitais teisétais pagrindais, uztikrinama, kad Si teisé nebdty suteikiama
gelezinkelio jmonés (vezéjo) veiklg vykdantiems veiklos vienetams.

2.6. Jéjimo teises | LTG grupés Riboto patekimo ar Padidinto saugumo patalpas darbuotojams
keiCia ir panaikina Objekty apsauga, gavusi ir jvertinusi darbuotojo tiesioginio vadovo teikima.

3. Atsakomybés ir funkcijos

3.1. Veiklos vieneto vadovas atsakingas uz Siy Taisykliy nuostaty taikymg ir jy laikymasi
Objekte arba deleguoja Sig atsakomybe Veiklos vieneto Darbuotojui.

3.2. Veiklos vieneto veiklg Objekte organizuojantis ir vykdantis vadovas atsakingas uz veiklos
vieneto nuosavybés, patikéjimo teise ar kitais teisétais pagrindais valdomame Objekte nustatyto
Objektui apsaugos lygio ir atitinkamo Leidimy rezimo laikymasi, jskaitant:



3.2.1. | Objektg jleisty interesanty saugumg, asmeniniy apsaugos priemoniy aprupinimg ir
nustatyty saugos reikalavimy laikymasi Objekte;

3.2.2. interesantus pasitinkancio ir lydin¢io Darbuotojo paskyrima.

3.3. Objekty apsaugos vadovas yra atsakingas uz Taisykliy nuostaty jgyvendinimo
organizavima, priezilrg ir kontrole LTG grupés Objektuose, jskaitant:

3.3.1.  periodine Taisykliy perzitrg ir atnaujinima;

3.3.2. atsakingy asmeny informavimg apie Objektus, kuriuose nesilaikoma Siose Taisyklése
nurodyty reikalavimuy;

3.3.3. Taisykliy nuostaty taikymo iSimciy svarstymg ir derinima.

3.4. Uz praéjimo kontrolés sistemos eksploatacijg ir prieZilrg pagal objekty savininkyste atsako
Veiklos vieneto atsakingi asmenys, nurodyti Atsakingy asmeny sgrase - Techniniy apsaugos
priemoniy aptarnavimo sutarties apimtyje.

3.5. Objekty apsaugos vadovas atsakingas uz praéjimo kontrolés sistemy priezidros, techninio
aptarnavimo ir sistemy administravimo organizavima.

3.6. Objekty apsaugos koordinatorius atsakingas uz:

3.6.1. leidimy rezimo organizavimg ir jo laikymosi periodine kontrole Objektuose;

3.6.2. savalaikj Objekty apsaugos tvarkos aprasy ir fizinés apsaugos darbo dienos uzduociy
koregavima, pasikeitus Objekte vykdomai veiklai ar leidimy rezimui.

3.7. LTG KC Turto valdymo inzinieriai atsakingi uz:

3.7.1. jiems priskirty Objektuose esanciy pastaty ir gamybiniy bei administraciniy (atviry erdviy)
patalpy dury, pagrindiniy ir atsarginiy rakty saugojima;

3.7.2. gamybiniy ar administraciniy patalpy, nuo kuriy prarasti raktai, dury spyny ir atsarginio
rakto pakeitimo organizavima;

3.7.3. paslaugy teikéjy darbuotojy teiséto patekimo j Objektus inicijavima.

3.8. Veiklos vieneto techninés priezidros Darbuotojai, Objekty saugos inzinieriai ir technines
apsaugos priemoniy priezitros, remonto ir montavimo paslaugas teikiancCios jmonés darbuotojai
atsakingi uz gamybiniy bei administraciniy patalpy apsauginés signalizacijos automatinio
jjungimo/isjungimo programavimg ir apsaugos vardiniy kody darbuotojams suteikima.

3.9. LTG grupés Projekty vadovai atsakingas uz pagal rangos sutartj darbus vykdancio
rangovo/subrangovo darbuotojy patekimo j Objektg organizavimg ir savalaikj apie tai informavimag
Objekty apsaugos atsakingy asmenuy.

3.10. LTG KC Turto valdymo darbuotojas atsakingas uz fiziniy ar juridiniy asmeny patekimo
organizavimg j Objekte ar teritorijoje jy nuomojamas patalpas ar aikSteles ir savalaikj Objekty
saugos informavimag apie tai.

3.11. LTG grupés darbuotojas atsakingas uz:

3.11.1. jéjimo j gamybines ar administracines patalpas, buvimo jose, jam iSduoty rakty
saugojimo, materialiniy vertybiy iSnesimo Sioje instrukcijoje nustatyty reikalavimy laikymasi;

3.11.2. uztikrinima, kad dury atidarymo ir uzdarymo metu | gamybines ar administracines
patalpas nepatekty pasaliniai asmenys;

3.11.3. uztikrinimg, kad dury atidarymui bity naudojama jam iSduota asmeniné Darbuotojo
kortele;

3.11.4. gamybiniy ar administraciniy patalpy uZrakinimg, apsauginés signalizacijos
jjungima/isjungimg jam suteiktu individualiu kodu, uztikrinimg, kad kodas netapty zinomas kitiems
asmenims (kai suteikiami).

3.12. Kitos atsakomybés ir atsakingy asmeny funkcijos gali bati nustatytos konkretaus Objekto
vidaus taisyklése.

4. Darbuotojy ir terminuoty korteliy bei leidimy iSdavimo pagrindai
4.1. Taisyklése nustatyta tvarka leidimai patekimui j LTG grupés saugomus Objektus gali biiti

iSduodami esant bent vienai iS toliau nurodyty salyguy:
4.1.1. teisé patekti j saugomus Objektus nustatyta Lietuvos Respublikos jstatymuose;



4.1.2. sudaryta darbo sutartis tarp Darbuotojo ir LTG grupés;

4.1.3. sudaryta sutartis tarp rangovo, paslaugy teikéjo, prekiy tiekéjo ir LTG grupés;
4.1.4. sudaryta patalpy nuomos sutartis tarp nuomininko ir LTG grupés;

4.1.5. asmenys yra LTG grupéje veikianciy profesiniy sajungy jgalioti atstovai.

5. Bendroji jéjimo j administracines ar gamybines patalpas tvarka

5.1. LTG grupés darbuotojy darbo laikg reglamentuoja Darbo LTG grupéje principai.

5.2. Darbuotojai, dirbantys penkiy darbo dieny savaite, darbo dienomis j administracines ar
gamybines patalpas be atskiro leidimo gali jeiti nuo 6:00 val. iki 20:00 val., darbuotojai dirbantys
pagal sumine darbo apskaitg ar pamainomis, pagal jy darbo grafikus.

5.3. Darbuotojai dél objektyviy priezasCiy norintys patekti j administracines ar gamybines
patalpas ne nustatytomis valandomis, poilsio ir Svenciy dienomis, privalo tai i§ anksto suderinti su
tiesioginiu vadovu ir gauti jo sutikimg bei apie tai ne véliau kaip prie$ vieng darbo dieng informuoti
Objekty apsaugg per Paslaugy teikimo jrank|.

5.4. LTG grupés vadovams (L1 - L2 lygmuo), LTG grupés gamybiniy veikly funkcijy vadovams
(L3 - L4 lygmuo) bei su sauga susijusiy jvykiy tyrimg atliekantiems darbuotojams netaikomi jokie
patekimo j Objektus apribojimai. Jie gali patekti j visus Objektus, bet kuriuo paros metu.

5.5. Darbuotojai j administracines ar gamybines patalpas, kuriose jdiegta praéjimo kontrolés
sistema (praéjimo korteliy nuskaitymo jrenginiai, turniketai) gali jeiti tik su darbuotojo kortele,
paslaugy teikéjai, rangovai ir nuomininkai — su iSduota Terminuota kortele.

5.6. Darbuotojai jeidami ar iSeidami i$§ administraciniy ar gamybiniy patalpuy, j kurias patekimas
kontroliuojamas praéjimo korteliy nuskaitymo jrenginiais, darbuotojo kortelés pagalba, paslaugy
teikéjai, rangovai ir nuomininkai su iSduota Terminuota kortele privalo ten pasizyméti, tokiu budu
patvirtindami savo tapatybe, jéjimo/iSéjimo faktg ir laika.

5.7. Darbuotojams, paslaugy teikéjams, rangovams ar nuomininkams draudziama uzblokuoti
praéjimo kontrolés sistemos jrenginius, atidarant ir uZremiant duris pa$aliniais daiktais arba
atjungiant dury pritraukimo jrenginius.

5.8. Darbuotojas, atidares duris Darbuotojo kortelés pagalba, paslaugy teikéjai, rangovai ir
nuomininkai iSduota Terminuota kortele, privalo stebéti, kad jo jéjimo/iSéjimo metu j administracines
ar gamybines patalpas nejeity paSaliniai asmenys, o jéjes/iSéjes, turi uzdaryti duris taip, kad jos
uzsirakinty.

5.9. Darbuotojo ar Terminuotg kortele perduoti bet kokiam kitam asmeniui ir (arba) naudotis kito
Darbuotojo ar asmens praéjimo kortele draudziama.

5.10. Darbuotojo ar Terminuotg kortele darbo metu privaloma turéti su savimi, nesioti dékle su
kaklajuoste ar segéti gerai matomoje vietoje, ir esant poreikiui nustatyti asmens tapatybe, jg pateikti.

5.11. Darbuotojy korteliy ar Terminuoty leidimy iSdavimo, keitimo, sunaikinimo tvarka nustatyta
susijusiuose Darbuotoju kortelés administravimo ir naudojimo bei Transporto priemoniy jvaziavimo j
saugomus objektus leidimy iSdavimo ir panaikinimo procesy standartuose.

6. Bendroji jéjimo j Riboto patekimo zonas tvarka

6.1. Jéjimas | Riboto patekimo zonas kontroliuojamas mechaniniy, mechaniniy-kodiniy,
elektroniniy spyny, apsauginés signalizacijos, praéjimo kontrolés bei vaizdo stebé&jimo sistemy ir (ar)
biometriniy duomeny skaitytuvy pagalba.

6.2. Riboto patekimo zonos skirstomos | tris saugos klases:

6.2.1. treCia saugos klasé — didelés rizikos objektai;
6.2.2. antra saugos klasé — objektai nuo didelés iki vidutinés rizikos;
6.2.3. pirma saugos klasé — objektai nuo vidutinés iki Zemos rizikos.

6.3. Treciai saugos klasei priskiriamas LTG Duomeny centras (pagrindiné serveriné) j kurj gali

patekti tik LTG Technologijy direktoriaus sprendimu paskirti materialiai atsakingi darbuotojai.



6.4. Antrai saugos klasei priskiriamos serverinés, relinés, ry8inés, eismo valdymo, iSmaniyjy
seify ir slapty dokumenty saugojimo bei LTG centrinio stebéjimo pulto patalpos.

6.5. Pirmos saugos klasei priskiriamos administracinés patalpos, laboratorijos, dokumenty
saugyklos (archyvai), elektros skydinés, védinimo ir sandéliavimo patalpos.

6.6. | antros ir pirmos saugos klasés patalpas be atskiro leidimo gali jeiti ten dirbantys
darbuotojai arba darbuotojai, kuriems tokia teisé suteikta, taip pat Veiklos vienety vadovai, Verslo
atsparumo ir Vidaus audito atstovai atliekamy tikrinimy metu.

6.7. Esant batinybei Riboto patekimo zonose Veiklos vienety ar paslaugas teikianciy jmoniy
darbuotojams atlikti jrengimo — montavimo, kompiuterinés jrangos, apsauginés ar gaisrinés
signalizacijos, inzinieriniy tinkly, komunikacijy remonto darbus, jie | Sias zonas gali patekti tik
suderine ir lydimi uz konkrety Objektg atsakingo darbuotojo, kurio darbo vieta yra Objekte arba jis
yra paskirtas atsakingu uz Objekto priezidra.

6.8. Darbuotojai, kuriems nesuteiktos patekimo teisés, bet atskirais atvejais pagal atliekamas
darbo funkcijas turi patekti Riboto patekimo zonas, bei darbus ar paslaugas atliekantys kity jmoniy
darbuotojai, prie§ patekdami j Sias zonas, privalo uZsiregistruoti Apsaugos poste esanciame
.Lankytojy registracijos zurnale“ (1 priedas) ar ,Asmeny lankymosi riboto patekimo zonose
registracijos zurnale“ (2 priedas).

6.9. Darbuotojas, atsakingas uz konkrecias Padidinto saugumo patalpas pasitinka ir jleidZia
uzsiregistravusius dirbti asmenis j patalpas ir bina jose visg jleisty asmeny darbo laika.

6.10. Padidinto saugumo patalpos valomos paslaugas teikian€ios jmonés darbuotojy,
privalomai dalyvaujant uz konkreCias patalpas atsakingam Darbuotojui, kurio darbo vieta yra
nurodytuose patalpose arba jis yra paskirtas atsakingu uz Siy patalpy priezitra.

7. Bendroji rangovy/subrangovy, paslaugos teikéjy ir nuomininky patekimo j saugomus
objektus organizavimo tvarka

7.1. Rangovu/subrangovy patekimg | saugomg Objektg vykdyti darbus organizuoja
atitinkamo Veiklos vieneto atsakingas darbuotojas arba projekto vadovas, pateikdamas informacijg
Objekty apsaugai per Paslaugy teikimo jrankj, nurodant darby vykdymo laikotarpj,
rangovo/subrangovo jmonés pavadinima, pasirasytos rangos sutarties data, numerj, darbuotojy ir
jmonés automobiliy sgrasus bei aktg-leidimg darbams.

7.2. Paslaugos teikéjy patekimg j saugomus Objektus organizuoja LTG KC Turto valdymo
atsakingi darbuotojai ar LTG grupés funkciniai vadovai, koordinuojantys atitinkamas LTG grupei
teikiamas paslaugas, Objekty apsaugai per Paslaugy teikimo jrankj pateikdami paslaugos teikimo
sutartj, paslaugos teikéjy darbuotojy vardus, pavardes, tarnybiniy automobiliy modelius bei jy
valstybinius numerius.

7.3. Nuomininky patekimg | saugomus Objektus organizuoja LTG KC Turto valdymo
atsakingi darbuotojai, Objekty apsaugai per Paslaugy teikimo jrankj pateikdami nuomos sutartj,
nuomininko darbuotojy vardus, pavardes, tarnybiniy automobiliy modelius bei jy valstybinius
numerius ir darbo laika.

7.4. Pateikti darbuotojy ir automobiliy sgrasai su asmens duomenimis saugomi Objekty
apsaugos atsakingo darbuotojo skaitmeninéje laikmenoje, pasibaigus sutartims istrinami, i8duoti bei
grazinti leidimai sunaikinami.

7.5. Atsakymai dél priimto sprendimo patekti j atitinkamg saugomg Objektg pateikiami ne
véliau kaip per tris darbo dienas nuo praSymo pateikimo.

7.6. Rangovui/subrangovui vykdant darbus, paslaugos teikéjui teikiant paslaugas ar
nuomininkui nuomojant patalpas Objekte, kuriame jrengta praéjimo kontrolés sistema, esant
poreikiui turi bati jiems iSduodami atitinkami leidimai patekti | teritorijg Darbuotojo kortelés
administravimo bei naudojimo proceso bei Transporto priemoniy jvaziavimo j saugomus objektus
leidimy iSdavimo ir panaikinimo proceso nustatyta tvarka.

7.7. | LTG grupés saugomus Objektus, teritorijas rangovai/subrangovai, paslaugy teikéjai ar
nuomininkai atvyksta ir iSvyksta tik per Apsaugos postg ir gali bati patikrinti kilus jtarimy.



8. Bendroji interesanty patekimo j saugomus objektus tvarka

8.1. LTG grupés Interesantai j saugomus Objektus, gamybines ar administracines patalpas
jleidziami juos pasitinkant ir lydint LTG grupés darbuotojams, visg jy buvimo objekte ar patalpose
laikotarpj.

8.2. LTG grupés darbuotojas Interesanty atvykimg j saugomg Objektg privalo suderinti ne
véliau kaip prie$ dvi darbo dienas per Paslaugy teikimo jrankj su Objekty apsauga, nurodydamas
atvykimo vieta, tikslg, jmonés pavadinima, atvykstanciy asmeny vardus ir pavardes, lydinCio asmens
kontaktus.

8.3. Darbuotojai, priimantys interesantus, privalo uZtikrinti, kad jie atvyke prie saugomo
Objekto apsaugos posto ar administracinio pastato apie atvykima telefonu informuoty konkrety LTG
grupés darbuotojg su kuriuo buvo susitare susitikti.

8.4. LTG grupés darbuotojas, pas kurj atvyko Interesantas, pasikviecia jj j pasitarimams skirtg
patalpg. Baiges pokalbj atsakingas darbuotojas palydi Interesantg iki Objekto apsaugos posto ar
administracinio pastato iSéjimo dury.

8.5. Interesantai ar kiti asmenys, iS anksto uzsiregistrave susitikti su LTG grupés vadovais
(L1-L2 lygmens), gali bati pasitinkami ir palydimi jgalioty LTG KC Kompetencijy centro Turto valdymo
darbuotojy.

8.6. LTG grupés darbuotojams, kurie pagal savo darbo pobudj privalo bdti arba turi su
tiesioginiu vadovu suderintg leidimg bati gamybinése ar administracinése patalpose darbo dienomis
nuo 20.00 iki 6.00 val. ryto, poilsio ir Svenciy dienomis, draudziama jvesti pasalinius asmenis.

8.7. Apsaugos darbuotojai, saugantys Objektg, privalo uzregistruoti interesantus Lankytojy
registracijos zurnale (1 priedas).

8.8. ] saugomg Objekta jleisty Interesanty sauguma, jy informavima apie galimus pavojus,
asmeniniy apsaugos priemoniy apripinimg ir nustatyty saugos reikalavimy laikymasi Objekte privalo
uztikrinti LTG darbuotojai, pasitinkantys ir lydintys minétus asmenis.

8.9. Institucijy jgalioti atstovai | LTG grupés Objektus gali patekti Lietuvos Respublikos
jstatymy nustatyta tvarka. Visg pareiginy buvimo Objekte laika, juos turi lydéti atsakingas LTG
grupés darbuotojas.

9. Bendroji renginiy ir ekskursijy organizavimo saugomuose objektuose tvarka

9.1. LTG grupés Objektuose renginiai ar ekskursijos gali bdti organizuojamos tik tais
atvejais, jeigu jos netrukdo Objekte vykdomai veiklai.

9.2. Organizuojamas renginys ar ekskursija turi bati suderinta su Objekto Veiklos vieneto
savininku ir Objekte veiklg vykdanciu tiesioginiu vadovu bei paskirtas renginio metu atsakingas LTG
grupés darbuotojas, o ekskursijos metu — lydintis LTG grupés darbuotojas.

9.3. Patekimas j saugomg Objektg turi bati suderintas su Objekty apsauga, uzklausoje per
Paslaugy teikimo jrankj pateikiant renginio ar ekskursijos konkrecig vieta, tiksla, data, laikg, trukme,
dalyviy ir jy transporto priemoniy sgrasg bei paskirto atsakingo ar lydin¢io LTG grupés darbuotojo
vardg ir pavarde.

9.4. Nustacius, kad pateiktame renginio / ekskursijos dalyviy sgrase yra nepilnameciy,
atsizvelgiant j lankytino objekto rizikinguma ir dél to nustatytus apribojimus, jvertinamos jy patekimo
j objekta galimybes (prireikus, konsultuojamasi su LTG KC Darbuotojy sauga ir sveikata).

9.5. Patekimas ir iSvykimas i§ Objekto organizuojamas tokia tvarka:

9.5.1. renginio ar ekskursijos dalyviai paskirtu laiku susirenka prie jéjimo | Objektg ar prie
Apsaugos posto;

9.5.2. paskirtas atsakingu ar |lydin€iu LTG grupés darbuotojas privalo pasitikti
renginio/ekskursijos dalyvius, atsizvelgiant j lankyting Objektg ir jame galimas rizikas dalyvio
sveikatai ir saugai, iSduoti dalyviams signalines liemenes ir kitas batinas asmens apsaugos
priemones (Salmai ir kt.) bei pasiraSytinai instruktuoti dalyvius dél saugaus elgesio gelezinkeliuose
bei Objekto teritorijoje klausimais (jei yra, instruktavimas vykdomas skaitmeninéje formoje). Batinos
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apsaugos priemoneés, prireikus - instruktavimo turinys nustatomas atsizvelgiant j profesinés rizikos
vertinimo iSvadas;

9.5.3.  kai grupéje yra nepilnameciy, juos turi lydéti asmuo(-enys), kuris prisiima atsakomybe
uz vaiko priezilirg ir jo sauguma lankymosi metu, pasiraSydamas apie tai zurnale;

9.5.4. apsaugos darbuotojas patikrina asmeny tapatybés patvirtinancius dokumentus pagal
i$ anksto pateiktg renginio/ekskursijos dalyviy sgrasa, leidime nurodytu laiku jleidzia Siuos asmenis
j Objekta.

9.6. Savaranki$kai vaikScioti Objekto teritorijoje ar patalpose draudziama.

10. Materialiniy vertybiy iSnesimo i$ tarnybiniy patalpy tvarka

10.1. Materialinés vertybés i§ Objekto, teritorijos ar gamybiniy ir administraciniy patalpy
(i8skyrus nuomininky materialines vertybes ir asmeniniam naudojimui priskirtas darbo priemones),
gali bati iSneSamos tik turint atitinkama lydintj dokumenta.

10.2. Visy iSneSamy Materialiniy vertybiy lydintieji dokumentai turi baGti parodomi Objekto
Apsaugos poste.

10.3. Objekty apsaugai pareikalavus, asmuo privalo leisti patikrinti neSamus daiktus, prieSingu
atveju toks asmuo nebus jleidZiamas ar iSleidziamas i$ teritorijos.

10.4. Alkoholiniy gérimy, toksiniy ir narkotiniy bei kity neteiséty medziagy, ginkly atsineSimas,
alkoholio vartojimas bei buvimas Objekte neblaiviam draudziamas.

11. Patalpy rakinimo, rakty saugojimo ir iSdavimo tvarka

11.1.Visos patalpos nedarbo metu, poilsio ir Svenciy dienomis privalo bati rakinamos ir jjungiama
apsauginé signalizacija, kai tokia yra jrengta.

11.2.Patalpy dury raktus turi turéti priskirti uz atitinkamy Objekty administravimg atsakingi
darbuotojai, kabinety ir kity patalpy raktus gali turéti tik tie darbuotojai, kurie juose dirba. Perduoti
raktus neturintiems tam teisés asmenims draudziama.

11.3.Jeigu Objekte yra Fiziné apsauga gamybiniy, bendryjy administraciniy (atviry erdviy)
pastaty jéjimo durys, kuriose jrengta praéjimo kontrolés sistema, nedarbo metu, poilsio ir Svenciy
dienomis, vadovo nustatytu laiku, turi biti papildomai rakinamos pasitelkiant Objekte dirbancius
apsaugos darbuotojus.

11.4.Atsarginiai raktai nuo gamybiniy ar administraciniy tarnybiniy patalpy turi bati saugomi
rakinamoje patalpoje, uzrakintoje ir vienkartine plomba uZplombuotoje metalinéje dézéje.

11.5.Vilniaus geleZinkelio stoties, administraciniy pastaty Pelesos g. 10, GeleZinkelio g. 2,
Vilniuje patalpy atsarginiai raktai turi bati saugomi Gelezinkelio g. 2, Vilnius, jrengtame Apsaugos
poste, uzrakintose ir vienkartinémis plombomis uzplombuotuose metalinése dézése.

11.6.Pagrindiniai ir atsarginiai raktai nuo Duomeny centro (pagrindinés serverinés) ir ginkly
saugykly turi bati saugomi vienkartinémis plombomis uzplombuotuose maiseliuose, uzrakinti seife,
esanCiame Apsaugos poste.

11.7.Pagrindiniy ir atsarginiy rakty iSdavimas privalo bati fiksuojamas ,Rakty iSdavimo —
priémimo registracijos zurnale“ (3 priedas). Atsarginius raktus paémes darbuotojas grazinti juos
privalo iki tos pacios darbo dienos pabaigos.

12. Patalpy apsauginés signalizacijos jjungimas — iSjungimas

12.1.Patalpose esancio turto apsaugos ir informacijos saugumo uZztikrinimui privaloma nedarbo
metu, poilsio ir Svenciy dienomis, patalpas priduoti saugoti, tai yra jjungti apsaugos signalizacijg (jei
tokia yra jrengta).

12.2. Apsauginés signalizacijos jjungimas — iSjungimas organizuojamas dviem budais:

12.2.1. patalpy automatinis apsauginés signalizacijos jjungimas — i§jungimas, suderintu
nustatytu laiku;
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12.2.2. patalpy apsauginés signalizacijos jjungimas — iSjungimas darbuotojui suteiktu
individualiu kodu.

12.3.Patalpy apsauginés signalizacijos automatinj jjungimg — iSjungima, darbuotojams apsaugos
individualiy kody suteikimg organizuoja Objekty apsaugos inzinierius, Veiklos vieneto funkcinio
vadovo prasymu, pateikiant jj per Paslaugy teikimo jrankj.

12.4. Apsauginés signalizacijos automatinj jjungimg — iSjungimg, darbuotojams apsaugos
individualius kodus Objektuose programuoja Veiklos vieneto techninés prieziGros darbuotojai,
Objekty apsaugos inzinieriai arba technines apsaugos priemoniy priezitros, remonto ir montavimo
paslaugas teikianc€ios jmonés darbuotojai.

12.5. Darbuotojams, kurie valo tarnybines patalpas atsakingiems darbuotojams nedalyvaujant,
apsauginés signalizacijos kodai suteikiami pagal LTG KC Turto valdymo prasymag, adresuotg
Objekty apsaugos vadovui per Paslaugy teikimo jrankj, nurodant konkrecios patalpos ir darbuotojy
vardai bei pavardés.

12.6.Apsauginés signalizacijos, mechaniniy — kodiniy spyny individualius kodus kitiems
asmenims perduoti draudziama.

13. Patekimo j centralizuoto valdymo centro teritorijg tvarka

13.1. Patekimas j GelezZinkelio g. 2, Vilnius (toliau - EVC) Administracines ir Padidinto
saugumo zonos patalpas yra kontroliuojamas pastate jrengtos praéjimo kontrolés sistemos.
Darbuotojams, rangovams/ subrangovams, paslaugy teikéjams ir Interesantams taikomos skirtingos
jeigos kontrolés proceddros.

13.2.Savarankiskai | EVC konkre€ias patalpas, pagal suteiktas atitinkamas patekimo teises, gali
jeiti tik jose dirbantys LTG grupés darbuotojai su Darbuotojo kortele, paslaugy teikéjai su iSduota
Terminuota kortele, kuri leidzia identifikuoti asmens tapatybe ir j&jimo/iSéjimo laikg jeigos kontrolés
sistemoje.

13.3. | EVC patalpas LTG grupés darbuotojai, kuriems nesuteiktos patekimo teisés, bet atskirais
atvejais pagal atliekamas darbo funkcijas turi patekti j konkreCias EVC patalpas, juos privalo
uzregistruoti Apsaugos poste esanciame Lankytojy registracijos zurnale, pasitikti ir lydéti/iSlydéti
Siose EVC patalpose dirbantis darbuotojas.

13.4. Asmeny grupéms | EVC konkrecias patalpas ar vidinj kiemg pagal Objekty apsaugos
vadovo suderintg sgrasa, pateike galiojantj asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg su nuotrauka,
turi teise jeiti:

13.4.1. EVC pastate organizuojamy mokymy klausytojai;
13.4.2. pasitarimy ar organizuojamy renginiy dalyviai;

v

nuolat veikiancius techninius jrenginius, statybininkai, santechnikai, baldy surinkéjai, langy plovéjai
ir t.t.).

13.5. Taisykliy 13.4. punkte nurodyty asmeny veiklg atitinkamose EVC pastato saugumo
zonose privalo prizidréti LTG grupés darbuotojai, organizuojantys jy darbg, mokymus ar renginius
EVC pastate ir turintys teise bati atitinkamose pastato saugumo zonose.

13.6. Taisykliy 13.4. punkte iSvardyty asmeny sgrasus sudaro LTG Infra struktdriniai padaliniai
ir pateikia derinti Objekty apsaugai. Sgrase turi bati nurodyta lankymosi Siame pastate tikslas, data
ir laikas, pobudis, patalpos, j kurias turéty bdti jleidziami sgrase nurodyti asmenys, jy vardai,
pavardés, pareigos.

13.7. Objekty apsauga suderintg asmeny sgrasg el. pastu csp@ltg.lt pateikia EVC pastato
Apsaugos poste dirbantiems Apsaugos darbuotojams ir atitinkamai juos instruktuoja.

13.8.Apsaugos darbuotojai patikrina sgraSuose iSvardyty asmeny asmens tapatybe
patvirtinancius dokumentus, j Lankytojy registracijos Zurnalg jraSo sarase nurodyty atvykusiy
asmeny vardg, pavarde, atvykimo ir iSvykimo datg bei laika, lydintj paskirtg atsakingg darbuotoja.

13.9. EVC pastate sutartiniy jsipareigojimy nuolatiniam vykdymui iSduodamos Terminuotos
kortelés pagal pateiktg LTG grupés darbuotojo atsakingo uz paslaugy teikimo sutartj, praSyma,
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kuriame turi bati nurodytos patalpos, j kurias turéty bati jleidZziami darbuotojai, jy vardai, pavardés
bei pareigos.

13.10. LTG darbuotojas organizuojantis Interesanty atvykimg j EVC, privalo jy patekima
suderinti su Veiklos koordinavimo ir ekstremaliy situacijy valdymo vadovu ar jj pavaduojandiu
asmeniu. Gavus sutikimg ne véliau kaip prie$ keturias darbo dienas per Paslaugy teikimo jrankj
kreiptis j Objekty apsaugg nurodant Interesanty atvykimo tikslg, datg ir laikg, jmonés pavadinima,
atvykstanciy asmeny vardus bei pavardes ir juos lydésiantj paskirtg atsakingg darbuotoja.

13.11. Atsakymas dél leidimo patekti | atitinkamas EVC patalpas, Interesanty atvykimg
organizuojanCiam darbuotojui pateikiamas per Paslaugy teikimo jrankj, numatytais paslaugos
teikimo terminais.

13.12. Interesantus privalo pasitikti ir visg jy buvimo EVC patalpose laikg turi lydéti
atsakingas darbuotojas, turintis teise bati Padidinto saugumo zonoje. Interesantai | EVC Padidinto
saugumo zonoms priskirtas patalpas negali patekti nekontroliuojami.

13.13. Atvyke  EVC Apsaugos postg Interesantai turi pateikti Apsaugos darbuotojui asmens
tapatybe patvirtinantj dokumentg su nuotrauka. Apsaugos darbuotojas Interesantus registruoja
Lankytojy registracijos Zurnale, iSduoda kortele su uzradu ,SveCias“ ir gaves pasitinkancio
darbuotojo patvirtinimag, jleidzia Interesantus pro Apsaugos posto turniketg, j EVC patalpas.

13.14. Lankytojy registracijos zurnale turi bati jraSyti Interesanto vardas, pavardé,
darbuotojo, pas kurj Interesantas atvyko, duomenys ir Interesanto atvykimo bei iSvykimo data ir
laikas.

14. Patekimo j centrine bustine tvarka

14.1. Patekimas j Pelesos g. 10, Vilnius (toliau - Biuras) Administracines patalpas yra
kontroliuojamas pastate jrengtos praéjimo kontrolés sistemos. Darbuotojams, rangovams/
subrangovams, paslaugy teikéjams ir Interesantams taikomos skirtingos jeigos kontrolés
procediros.

14.2.Savarankiskai j Biuro patalpas pagal suteiktas atitinkamas patekimo teises, gali jeiti tik jose
dirbantys LTG grupés darbuotojai su Darbuotojo kortele, rangovai/ subrangovai ir paslaugy teikejai
su iSduota Terminuota kortele, kuri leidzia identifikuoti asmens tapatybe ir j&jimo/iSéjimo laikg jeigos
kontrolés sistemoje.

14.3.Rangovai, subrangovai ar paslaugy teikéjai j Biuro teritorijg ar patalpas turi teise patekti
pagal Objekty apsaugos vadovo suderintg sgrasg, pateike galiojantj asmens tapatybe patvirtinant;
dokumentg su nuotrauka.

14.4. Taisykliy 14.3. punkte nurodyty asmeny veiklg atitinkamose Biuro teritorijose privalo
kontroliuoti LTG KC Turto valdymo paslaugy darbuotojai, organizuojantys jy darba.

14.5. Taisykliy 14.3. punkte iSvardyty asmeny sarasus sudaro LTG KC Turto valdymo paslaugy
struktdriniai padaliniai ir pateikia derinti Objekty apsaugai. Sgrase turi bati nurodyta lankymosi
Objekte tikslas, data ir laikas, pobudis, asmeny vardai, pavardés, pareigos.

14.6. Objekty apsauga suderintg asmeny sarasg el. pastu csp@lItq.It pateikia Biuro Apsaugos
poste dirbantiems Apsaugos darbuotojams ir atitinkamai juos instruktuoja.

14.7.Apsaugos darbuotojai patikrina sgraSuose iSvardyty asmeny asmens tapatybe
patvirtinancius dokumentus, j Lankytojy registracijos Zurnalg jraSo sarase nurodyty atvykusiy
asmeny varda, pavarde, atvykimo ir iSvykimo datg bei laika.

14.8. Biure sutartiniy jsipareigojimy nuolatiniam vykdymui iSduodamos Terminuotos kortelés
pagal pateiktg LTG grupés darbuotojo atsakingo uz paslaugy teikimo sutartj, praSyma, kuriame turi
bati nurodytos patalpos, j kurias turéty bati jleidziami darbuotojai, jy vardai, pavardés bei pareigos.

14.9. LTG darbuotojas organizuojantis Interesanty patekima j Biura, privalo juos pasitikti prie
jéjimo j administracines patalpas ir visg jy buvimo Biure laikg lydéeti.
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15. Praéjimo kontrolés sistemos duomeny tvarkymo tikslai, teisiniai pagrindai, apimtis ir
saugojimo tvarka

15.1.LTG grupés praéjimo kontrolés sistemos duomenys tvarkomi, kaupiami ir saugomi Siais
teisiniais pagrindais:

15.1.1. BDAR 6 str. 1 d. c punktas, tvarkyti duomenis batina, kad bty jvykdyta duomeny
valdytojui taikoma teisiné prievolé (pagal LTG ir vieSosios geleZinkeliy infrastruktaros, kity jrenginiy
ir turto, reikalingo sklandziam gelezinkeliy transporto eismui uztikrinti, fizinés ir veiklos apsaugos
apra$o reikalavimus, patvirtintus Lietuvos Respublikos susisiekimo ministro 2019 m. sausio 14 d.
jsakymu Nr. 3-22 (su vélesniais pakeitimais ir (ar) papildymais), Lietuvos Respublikos strategine
reikSme nacionaliniam saugumui turin€iy jmoniy ir jrenginiy bei kity strategine reikSme nacionaliniam
saugumui turinciy jmoniy jstatyma);

15.1.2. BDAR 6 str. 1 d. f punktas, tvarkyti duomenis bdtina siekiant teiséty duomeny
valdytojo arba treciosios Salies interesy, iSskyrus atvejus, kai tokie duomeny subjekto interesai arba
pagrindinés teisés ir laisvés, dél kuriy batina uztikrinti asmens duomeny apsauga, yra uZ juos
virSesni (uztikrinti asmeny, turto apsaugg).

15.2. Praéjimo kontrolés sistemoje saugomi LTG grupés darbuotojy ir treciyjy asmeny -
paslaugy teikéjy, interesanty, klienty ir kity asmeny, besilankanciy objektuose, kuriuose jrengta
praéjimo kontrolés sistema, duomenys.

15.3.Praéjimo kontrolés sistemoje saugomi Sie duomenys:

15.3.1. LTG grupés darbuotojy: vardas, pavardé, darbo vieta, darbo sutarties numeris ir data,
tabelio numeris, nuotrauka, pareigos, atéjimo/iséjimo i§ darbo, judéjimo objektuose duomenys
(laikas, data, vieta), objekto zonos (-y), j kurias turi teise pateikti darbuotojas, pavadinimas.

15.3.2. Treciyjy asmeny: vardas, pavardé, asmens darbovieté, pareigos, kontaktinis telefono
numeris, apsilankymo objekte tikslas (dalyvavimas mokymuose ir pan.), judéjimo objektuose,
kuriuose jdiegta praéjimo kontrolés sistema, duomenys (laikas, data, vieta), objekto zonos (-y), |
kurias turi teise pateikti asmuo, pavadinimas, praéjimo kortelés galiojimo laikas, asmens nuotrauka,
kai iSduodama terminuota praéjimo kortelé.

15.4.Praéjimo kontrolés duomeny saugojimas:

15.4.1. pragjimo kontrolés duomenys yra saugomi 12 (dvylika) ménesiy nuo praéjimo
kontrolés fakto, iStraukiami i§ sistemos ir pateikiami pagal pradyma/reikalavimg ikiteisminio tyrimo
jstaigai ar kitais teisés akty nustatytais atvejais ir pagrindais;

15.4.2. pasibaigus nustatytam duomeny saugojimo terminui, praéjimo kontrolés sistemos
jvykiy jrasai i§ duomeny bazés Salinami automatiskai.

15.5.LTG grupés praéjimo kontrolés sistemos duomeny valdytojai Siose Taisyklése yra:

15.5.1. LTG (Gelezinkelio g. 16, LT-02100 Vilnius, jmonés kodas 110053842);

15.5.2. UAB ,LTG Kompetencijy centras® (Pelesos g. 10-102, 02111 Vilnius, jmonés kodas
307037118);

15.5.3. AB ,LTG Infra“ (Gelezinkelio g. 2, 02100 Vilnius, jmonés kodas 305202934);

15.5.4. AB ,LTG Cargo“ (Gelezinkelio g. 12, 02100, Vilnius, jmonés kodas 304977594);

15.5.5. UAB ,LTG Link" (Gelezinkelio g. 16, 02100 Vilnius, jmonés kodas 305052228);

15.5.6. UAB Gelezinkelio tiesimo centras (Trikampio g. 10, Lentvaris, LT-25112 Traky r.,
jmonés
kodas 181628163).

15.6.Praéjimo kontrolés sistemos paskirtis ir tikslai yra asmeny srauty valdymas, j Objektus
patenkanciy fiziniy asmeny identifikavimas pagal iSduotas darbuotojy ir Terminuotas Korteles,
darbuotojy ar kity asmeny patekimo sankcionavimas | atitinkamo Objekto saugumo zonas bei
apsauga nuo nepageidaujamy pasaliniy asmeny patekimo j Objektus.

15.7.Praéjimo kontrolés duomenys gali bati naudojami kitais (antriniais) tikslais:

15.7.1. darbuotojy darbo laiko apskaitos tikslais;

15.7.2. rangovu/subrangovy, paslaugy teikejy ir nuomininky ar kity fiziniy ar juridiniy asmeny
atstovy buvimo laikui Objektuose nustatyti;
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15.7.3. tikrinant informacijg dél galimy vidaus teisés akty pazeidimuy;

15.7 4. kitais tikslais siekiant uztikrinti LTG grupés teisétus interesus;

15.7.5. dél tokio antrinio asmens duomeny naudojimo suderinamumo su pirminiais tvarkymo
tikslais pagal poreikj konsultuojamasi su LTG grupés duomeny apsaugos pareigtnais.

15.8. Uz Praéjimo kontrolés sistemoje tvarkomus asmens duomenis bei su jais sistemoje
atliekamas duomeny tvarkymo operacijas yra atsakinga Objekty apsauga.

15.9. Asmens duomeny saugumas uztikrinamas taikomy vidiniy ir nacionalinés teisés akty
nustatyta tvarka.

16. Fotografavimo ir filmavimo organizavimo Objektuose tvarka

16.1. Fotografavimas ir/ar filmavimas gali biti vykdomas LTG grupés Objektuose asmeniniais,
komerciniais ir tarnybiniais tikslais:

16.1.1. asmeniniais tikslais fotografuoti ir/ar filmuoti vieSose erdvése, gelezinkelio stotyse
néra draudziama, iSskyrus atvejus, kai:

16.1.1.1. nefotografuoti ir nefilmuoti nepilnameciy be jy paciy ir tévy (globéjy ar
rapintojy) sutikimo;
16.1.1.2. nefotografuoti ir nefilmuoti asmens jam esant bejégiskos biklés dél sveikatos
sutrikimo arba asmens su aiskiais fiziniais trikumais be Sio asmens sutikimo;
16.1.1.3. nefotografuoti ir nefilmuoti Objektuose esancios (gaisrinés ir apsauginés
signalizacijos, praéjimo kontrolés, vaizdo stebéjimo ar kity techninés apsaugos priemoniy) jrangos
ju jrengimo vietose.

16.1.2. fotografavimas ir/ar filmavimas LTG grupés Objektuose komerciniais tikslais arba
kitais atvejais, iSskyrus nurodytg Taisykliy 16.1.2. papunktyje, turi bati derinamas su LTG RySiy su
visuomene, Objekty apsauga, Objekto savininku ir Objekte veiklg vykdanciu atsakingu vadovu.

16.1.3. fotografavimas ir/ar filmavimas tarnybiniais tikslais (gelezinkelio infrastruktiros
objekty ir jrenginiy projektavimo, vykdomos priezitros, rengiamos vidinés reklamos metu bei kitais
darbo funkcijy vykdymo atvejais) LTG grupés Objektuose turi bati suderintas su Objekte veiklg
vykdanc€iu atsakingu vadovu, Objekto savininku, Objekty apsauga ir LTG Nacionalinio saugumo
atitikties vadovu. Bet kokiu atveju jraSuose neturi bati detalizuojamos vykdomy projekty, darby
procesai, gamybos technologijos, medziagos ir kt.

16.1.4. LTG grupés Objektuose, nurodytuose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2019 m.
kovo 20 d. nutarime Nr. 267 ,Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. birZelio 6 d. nutarimo
Nr. 558 ,Dél konkrec€iy nacionaliniam saugumui uztikrinti svarbiy jrenginiy ir turto sgraso patvirtinimo®
pakeitimo“ (su aktualiais pakeitimais) ir fizine apsauga saugomuose objektuose, fotografavimas ar
filmavimas leidziamas tik suderinus su Objekty apsauga, LTG Nacionalinio saugumo atitikties
vadovu ir objekto savininku.

16.1.5. LTG grupés darbuotojas, norintis pats ar gaves iSorés kliento rangovo/subrangovo
pageidavima fotografuoti ar filmuoti Objekte, likus ne maziau nei keturioms darbo dienoms, pateikia
Objekty apsaugai uzklausg per Paslaugy teikimo jrankj planuojamg fotografavimo ar filmavimo
Objekte konkrecig vieta, tiksla, data, laikg, trukme, dalyviy ir jy transporto priemoniy sgrasa, paskirto
lydincio darbuotojo vardg ir pavarde, bei suderinimus su Objekto savininku, Objekte vykdanciu veiklg
atsakingu vadovu ir Asmens duomeny pareiginu, jeigu planuojama filmuoti fizinius asmenis.

16.1.6. Atsakymas dél priimto sprendimo suteikti/nesuteikti leidimg fotografuoti ir/ar filmuoti
pateikiamas ne véliau kaip per tris darbo dienas. Suteikti leidimai fotografavimui ir/ar filmavimui
registruojami Objekty apsaugos skaitmeniniame zurnale.

16.1.7. Lydintis LTG grupés darbuotojas privalo pasitikti filmavimo ar fotografavimo grupés
dalyvius, atsizvelgiant j Objektg ir jame galimas rizikas dalyvio sveikatai ir saugai, iSduoti dalyviams
signalines liemenes ir kitas btinas asmens apsaugos priemones (Salmai ir kt.), instruktuoti dalyvius
dél saugaus elgesio gelezinkeliuose klausimais bei jspéti ir uztikrinti, kad filmuojant ar darant
nuotraukas (“asmenukes”) atminimui j jas nepatekty Objekto apsaugos sistemos bei kita svarbi
Objekte esanti infrastruktira.
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16.1.8. Apsaugos darbuotojas, jam esant, privalo patikrinti fotografavimo ar filmavimo
komandos dalyviy tapatybés patvirtinan€ius dokumentus pagal i§ anksto pateiktg dalyviy sgra$a,
leidime nurodytu laiku jleisti Siuos asmenis j Objekta, lankytojy registravimo zurnale fiksuoti jy
atvykimo ir iSvykimo laika.

16.1.9. Lydintis LTG grupés darbuotojas ar Apsaugos darbuotojas privalo uztikrinti filmavimo
ar fotografavimo komandos dalyviy palydg visg jy buvimo Objekte laikotarpj, stebéti, kad
fotografavimo ar filmavimo Objekte dalyviai laikytysi Objekty saugos suteiktame leidime nurodyty
salygy ir apribojimy.

16.1.10. LTG grupés Objektuose draudziama:

16.1.10.1.fotografuoti ir filmuoti keleiviniuose traukiniuose - keleivius, tarnybinése patalpose,
biliety kasose, budétojy ar kituose patalpose esancius darbuotojus, Objekte dirbandius apsaugos
darbuotojus, Valstybés sienos apsaugos tarnybos, Muitinés departamento ar policijos pareiginus,
be jy sutikimo, i§skyrus atvejus kai fiksuojamas darby saugos, darbo drausmés ar vieSosios tvarkos
pazeidimas;

16.1.10.2. slaptai fotografuoti, filmuoti, daryti garso ar vaizdo jrasus.

16.1.11.  Visi fotografavimo ir/ar filmavimo prasymai ir suteikti leidimai grupés objektuose,
tame tarpe ir naudojant bepilotj orlaivj, registruojami Objekty apsaugos skaitmeniniame Zurnale,
saugomi 12 ménesiy ir iStrinami pasibaigus nustatytam laikotarpiui.

16.1.12. LTG grupés nuosavybés ar patikéjimo teise valdomuose pastatuose, patalpose,
lauko teritorijose ir (ar) kituose objektuose LTG grupé gali naudoti vaizdo stebéjimo sistemas. Jomis
uzfiksuoty vaizdy (su / be garso stebint vaizdg) duomeny tvarkyma atlikti vadovaujantis LTG grupés
Vaizdo duomeny tvarkymo taisyklémis.

17. Bepilo€iy orlaiviy naudojimo tvarka

17.1.Bepilo€iy orlaiviy (toliau — BO) naudojimg reglamentuoja 2020 m. gruodzio 31 d. Europos
Komisijos reglamentai 2019/945 ir 2019/947, kuriuose iSdéstytos taisyklés ir reikalavimai Europos
Sajungos bepilogiy orlaiviy savininkams ir pilotams.

17.2.LTG grupés Objektuose arba jy apsaugos zonose filmuoti ar fotografuoti i§ BO galima tik
gavus Objekty apsaugos terminuotg arba nuolatinj leidimg bei vadovaujantis bepiloCiy orlaiviy
valdyma reglamentuojanciais teisés akty reikalavimais ir Transporto kompetencijy agentiros
aktualiomis rekomendacijomis.

17.3.Prasyma leidimui filmuoti ar fotografuoti i§ BO atsakingas asmuo turi pateikti ne véliau kaip
prie$ penkias darbo dienas: iSorés klientai elektroniniu pastu info@ltg.lt, LTG grupés darbuotojai —
Paslaugy uzsakymo jrankyje.

17.4. Laikinam BO naudojimui, praSyme turi bati pateikiama, informacija apie planuojama
Objekte fotografavimo ar filmavimo i§ BO konkrecig vieta, tikslg, datg, laikg, trukme, dalyviy ir jy
transporto priemoniy sgrasg, BO piloto darboviete, organizacijg, vardg, pavarde, mob. telefono
numerj, jo buvimo konkreCig vietg valdant BO (skrydzio reikalavimy kontrolei), Transporto
kompetencijy agentiroje BO piloto iSlaikyto egzamino bei gauto internetinio mokymo baigimo
patvirtinimo dokumento ir BO (UAS) naudotojo registracijos pazymeéjimo el. kopijas.

17.5.Nuolatiniam BO naudojimui (taikoma tik LTG grupés jmonéms) prasyme turi bati
pateikiama, informacija apie Objekto fotografavimo ar filmavimo tikslus, BO pilotus, jy vardai,
pavardés ir pareigos, konkrecios numatomos BO valdymo vietos (skrydzio reikalavimy kontrolei),
Transporto kompetencijy agenttroje BO piloty iSlaikytus egzaminus bei gautus internetinio mokymo
baigimo patvirtinimo dokumentus ir BO (UAS) naudotojy registracijos pazyméjimy el. kopijas. Tuo
paciu turi bati pateikta BO naudojimo tvarka su teritoriniais apribojimais ir nurodymais, veiksmais
prie§, per ir baigus darbg, BO sandéliavimo sglygos, jskaitant prieigas prie BO skrydziy registro,
kuriame bus saugoma visa informacija apie atliekamus skrydzius.

17.6. Atsakymas dél priimto sprendimo suteikti/nesuteikti leidimg filmuoti ir/ar fotografuoti
naudojant BO pateikiamas ne véliau kaip per keturias darbo dienas.
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17.7.Leidimas LTG grupés Objektuose filmuoti ar fotografuoti naudojant BO suteikiamas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés aktais, jvertinus bei atsiZzvelgiant j galimas grésmes
nacionaliniam saugumui ir Objekte vykdomai veiklai.

17.8.Filmuoti ar fotografuoti naudojant BO draudziama:

17.8.1. skristi draudZiamose zonose;

17.8.2. skristi auks€iau nei 120 m nuo Zzemés pavirsiaus;

17.8.3. skraidyti mazesniu nei 20 metry atstumu nuo privaciy teritorijy;

17.8.4. skraidinti pavojingus daiktus ir keisti BO techninius parametrus;

17.8.5. skristi vir§ Zmoniy minios, filmuoti, fotografuoti Zmones ar jrasinéti jy pokalbius be
leidimo;

17.9. Privaloma prie§ skrendant ir BO skraidymo metu:

17.9.1. pasitikrinti draudziamas ir ribojamas zonas, kuriuose negalima skraidyti — www.Oran.lt

17.9.2. skristi matomumo zonoje (priklausomai nuo BO tipo);

17.9.3. laikytis BO instrukcijoje numatyty reikalavimuy;

17.9.4. nedelsiant informuoti kontroliuojancig institucija, jei BO suzeidé Zzmogy ar jskrido j
draudziamg zona.

17.10. BO skrydziai draudZiamose zonose galimi tik gavus draudZiamos zonos savininko
leidimg, tame tarpe ir LTG grupés Objektuose, kurie nepatenka j neskraidymo zony Zemélapius.

17.11. LTG grupés Objektuose draudziama skraidyti BO vir$ gelezinkelio keliy, vir§ gelezinkelio
aukstos jtampos elektriniy traukiniy kontaktinio tinklo ir tarp apSvietimo ar rysio boksty. BO pakélimo
ir nusileidimo vieta turi bati parinkta taip, kad BO nepaklitity j pavojingg gelezinkelio zona.

17.12. LTG grupés darbuotojas pastebéjes virs Objekty ar jy apsaugos zony galimai neteisétai
skraidantj BO turi nedelsiant informuoti Objekty apsaugos vadova.

18. Baigiamosios nuostatos

18.1. Taisyklés tvirtinamos ir keiCiamos bei papildomos LTG nustatyta tvarka.

18.2.Taisyklés perzitrimos ne re€iau kaip kartg per metus ir atnaujinamos pagal poreikj arba
pasikeitus jy taikyma reglamentuojantiems teisés aktams.

18.3.Taisykliy perzidréjimg ir atnaujinimg inicijuoja bei koordinuoja Objekty apsaugos vadovas.

18.4.Taisyklés taikomos tiek ir tokia apimtimi, kiek tai neprieStarauja Lietuvos Respublikos
jstatymams ir (ar) kitiems galiojantiems teisés aktams.
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Bendruyjy patekimo j LTG grupés saugomus objektus ir buvimo juose kontrolés taisykliy

1 priedas
(formos pavyzdys)
LANKYTOJU REGISTRACIJOS ZURNALAS'
Darbuotojo registruojancCio atvykusj asmenj
Eil. Data Atvykusio asmens vardas, | Atvykimo | Darbuotojo, pas kurj atvyko | IS€jimo i
Nr. pavardé laikas asmuo, vardas pavardé | laikas Atvykusio asmens _ }
tapatybés patvirtinimas Vardas, pavarde parasas

(patvirtina/nepatvirtinta)

1 Objektuose, kuriy lankymui patvirtintos vidinés lankymo taisyklés, gali bati naudojama kita forma, suderinta su LTG KC Objekty apsauga ir aktyvy sauga.



Bendruyjy patekimo j LTG grupés saugomus objektus ir buvimo juose kontrolés taisykliy

2 priedas
(formos pavyzdys)
ASMENU LANKYMOSI RIBOTO PATEKIMO ZONOSE
REGISTRACIJOS ZURNALAS
Jéjimo j I ISéjimo iS Il . .
klases klasés kleltgcl)_s kleltgcl)_s
: ortelés ortelés - . . . .
Ellrl. Lankytojo vardas ir pavardeé Data saztg%tgr:o sazl:)%lgr:o (rakto) (rakto) LydincCio darbuotOJovvardas ir pavarde, LankyvtOJo
: A . parasas parasas
atalpas patalpy iSdavimo | graZinimo
pIaikas laikas laikas laikas




Bendruyjy patekimo j LTG grupés saugomus objektus ir buvimo juose kontrolés taisykliy
3 priedas

(formos pavyzdys)

RAKTU ISDAVIMO-PRIEMIMO REGISTRACIJOS
ZURNALAS

Pastato, patalpy ar seify Darbuotojo paimancio
nuo kuriy iSduodamas raktg vardas, pavarde ir
raktas pavadinimas parasas

Eil. Data,
Nr. laikas

Darbuotojo iSdavusio vardas| Rakto grgzinimo data, Darbuotojo priémusio raktg,
pavardé, parasas laikas, darbuotojo paradas | vardas pavardé, parasas




