TECHNINĖ SPECIFIKACIJA
Techninė specifikacija yra skirta pateikti bendrą informaciją ir reikalavimus dėl viešosios įstaigos Švietimo mainų paramos fondas (toliau – ŠMPF) konferencijų, mokymų, seminarų ir kitų renginių (toliau – Renginys) organizavimo ir su Renginiais susijusių paslaugų pirkimo. 
1. Perkančioji organizacija 
Viešoji įstaiga Švietimo mainų paramos fondas (toliau – ŠMPF arba PO, ). ŠMPF adresas – Rožių al. 2, Vilnius.
2. Pirkimo objektas
2.1. Pirkimo objektas – renginių organizavimo ir su renginiais susijusios paslaugos.
2.2. Renginiai organizuojami ne mažiau kaip 4 žvaigždučių viešbučių konferencijų salėse ar konferencijų centruose arba netradicinėse erdvėse (pavyzdžiui, meno centrai, teatrų salės, muziejų patalpos, parodų rūmai ir pan.).
2.3. Paslaugos bus perkamos pagal ŠMPF poreikį, preliminariai planuojame organizuoti 25 renginius per metus. 1 priede pateikiami ankstesnių metų renginių kiekiai ir jų išsidėstymas metų eigoje, taip pat pateikiamas einamųjų metų renginių planas. 
2.4. Paslaugų teikimo trukmė – 36 mėn. nuo paslaugų sutarties pasirašymo dienos arba kol išnaudojama sutarties suma.
2.5. Paslaugų suteikimo vieta – bet kuri Lietuvos Respublikos teritorijos vieta (uždaros patalpos, viešosios erdvės miesto teritorijoje arba užmiestyje, kt.). Konkrečias Paslaugų teikimo vietas Perkančioji organizacija ir Paslaugų tiekėjas suderina ir nustato Paslaugos užsakymo patvirtinimo metu. Preliminariai apie 80 % renginių planuojama organizuoti Vilniuje arba vietovėse, nuo Vilniaus nutolusiose iki 50 km.
2.6. Pirkimas į dalis neskaidomas.
2.7. Tiekėjo prašymu gali būti numatyti avansiniai mokėjimai konkretiems renginiams (avanso suma ne didesnė nei 30 % sutarties vertės), kurių sąmata didesnė nei 20 000 Eur. 

3. Renginių tipai: 
3.1. Paroda ir parodos tipo renginys (stendų koncepcija, įrengimas, dalyvio mokestis etc.)
3.2. Reprezentacinis renginys
3.3. Konferencija
3.4. Seminarai, mokymai
3.5. ŠMPF partnerių organizuojami renginiai, kuomet prisidedama konkrečia paslauga. 
3.6. Kitas iš anksto su Perkančiąja organizacija suderintas tipas.
Detalesni renginių tipų aprašymai techninės specifikacijos priede Nr. 1.
4. Perkamos paslaugos apima:
4.1. Renginio koncepcijos ir scenarijaus parengimas;
4.2. Renginio kvietimo ir programos ir kt. parengimas;
4.3. Renginio atlikėjų, vedėjų, pranešėjų, mokymų vadovų ir techninio personalo samdymas;
4.4. Maitinimo paslaugos;
4.5. Patalpų parinkimas ir nuoma; 
4.6. Techninės įrangos ir kitų renginio išpildymui reikalingų priemonių suteikimas;
4.7. Renginio dalyvių apgyvendinimo paslaugos;
4.8. Renginio kultūrinė programa (pvz., ekskursija, meninis pasirodymas, muzikinė programa ir pan.);
4.9. Dizaino, fotografavimo, filmavimo paslaugos;
4.10. Tiekėjo atstovo (už renginių organizavimą ir įgyvendinimą atsakingas asmuo) dalyvavimas ir asistavimas renginiuose (nebent su Užsakovu susitarta kitaip). Šios paslaugos įeina į administravimo mokesčio kaštus (sutarties įkainį). 
4.11. Renginio dalyvių mokesčio administravimas, sąskaitų išrašymas;
4.12. Su renginio organizavimu ir aptarnavimu tiesiogiai susijusios paslaugos ir priemonės pagal poreikį (trečiųjų šalių paslaugos).
4.13. Už sutarties vykdymą atsakingo projekto vadovo renginių organizavimo koordinavimą iki renginio (turi būti įskaičiuota į sutarties įkainį). Techninės specifikacijos 4.10 ir 4.13 papunkčiuose nurodyti asmenys turi būti du skirtingi asmenys. 

5. Renginio koncepcijos ir scenarijaus parengimas apima:
5.1. Renginio koncepcijos parengimas, pasiūlymas ir koregavimas pagal Perkančiosios organizacijos išsakytą poreikį;
5.2. Renginio koncepcijai pasiūlomos ne mažiau kaip dvi alternatyvios idėjos, sudarant sąlygas Perkančiajai organizacijai pasirinkti priimtiniausią, geriausiai strateginį tikslą ir uždavinius atitinkančią koncepciją;
5.3. Scenarijaus ir/arba renginio plano ir darbotvarkės/programos parengimas ir koregavimas, kalbų renginio vedėjui rengimas pagal Perkančiosios organizacijos išsakytą poreikį; galutinis scenarijaus variantas Perkančiosios organizacijos turi būti patvirtintas ne vėliau kaip likus 5 darbo dienoms iki numatytos renginio pradžios arba ne vėliau kaip iki kito su Perkančiąja organizacija raštu suderinto termino;
5.4. Siūloma ir užsakoma renginio programa turi atitikti Perkančiosios organizacijos išsakytus poreikius ir komentarus, saugumo reikalavimus ir atliepti šiuolaikines tendencijas, originalumo bei kokybės standartus. 

6. Renginio kvietimo  parengimas apima:
6.1. Esant poreikiui, kvietimo į renginį paruošimas; 
6.2. [bookmark: _Hlk22205540]Kvietimas turi būti paruoštas profesionaliai, naudojantis profesionalia grafinio dizaino programa. Jei konkrečiam kvietimui PO pateikia stiliaus knygą, ja privaloma vadovautis. Kvietimo turinys ir vizualinis pateikimas derinamas su Perkančiąja organizacija. Kvietimas pdf ar kitu Perkančiosios organizacijos patvirtintu formatu išplatinamas el. paštu arba kitu Perkančiosios organizacijos patvirtintu kanalu potencialiems dalyviams ne vėliau kaip likus 21 dienai iki numatytos renginio datos arba ne vėliau kaip su Perkančiąja organizacija suderintos datos;
6.3. Esant poreikiui, renginio dalyviams suteikiama kita su renginiu susijusi informacija, patikslinimai, atsakoma į iškilusius klausimus el. paštu. 

7. Renginio atlikėjų ir techninio personalo samdymas apima:
7.1. Esant poreikiui, renginio programos atlikėjų paieška ir pasiūlymas pagal iš anksto, ne vėliau kaip likus 2 savaitėms iki renginio pradžios arba ne vėliau kaip su Perkančiąja organizacija suderintos datos pagal Perkančiosios organizacijos išsakytą poreikį; 
7.2. atsiskaitymas su programos atlikėjais (muzikos atlikėjais, pranešėjais, aktoriais, šokėjais ar kt.) yra visiška Tiekėjo atsakomybė (nebent Tiekėjas turi subtiekėją, su kuriuo tiesioginis atsiskaitymas numatytas sutartyje). Tiekėjas įsipareigoja atsiskaityti su trečiaisiais asmenimis už konkretaus renginio metu suteiktas paslaugas ne vėliau kaip per 10 darbo dienų po to, kai perkančioji organizacija atsiskaito su Tiekėju už konkretų renginį;
7.3. Esant poreikiui, renginio programos išpildymui parenkami ir pasiūlomi techninio aptarnavimo darbuotojai, asistentai; atsiskaitymas su renginio darbuotojais ir asistentais yra visiška Tiekėjo atsakomybė;
7.4. Kitų susijusių paslaugų (fotografo, videografo, dekoratoriaus, kt.) ir/ar rekvizitų (apdovanojimų, prizų, kt.) pasiūlymas ir užsakymas, pagal iš anksto, ne vėliau kaip likus 2 savaitėms iki numatytos renginio pradžios pagal Perkančiosios organizacijos išsakytą poreikį.

8. Maitinimo paslaugos apima:
8.1. Renginio dalyvių maitinimo (maitinimo paslaugomis vadinami – pietūs, vakarienė, kavos pertraukos ar kitos panašaus pobūdžio maitinimo paslaugos) paslaugų organizavimas, užsakymas ir (jei reikalingas) pristatymas pagal Perkančiosios organizacijos išsakytą poreikį iki šalių sutarimu iš anksto nustatyto termino;
8.2. Siūlomos ir užsakomos maitinimo paslaugos turi atitikti visas higienos normas, kokybės ir šiuolaikinių standartų reikalavimus;
8.3. Vienam renginiui parenkamos ir pasiūlomos ne mažiau kaip dvi alternatyvios atitinkamos kokybės maitinimo įstaigos ir meniu, įskaitant vegetariškus ir veganiškus pasirinkimus;
8.4. Maitinimo įstaigos meniu turi sudaryti platus europinės arba specializuotos virtuvės asortimentas, lanksčiai pritaikomas Perkančiosios organizacijos išsakytiems poreikiams konkrečiam renginiui; 
8.5. Maitinimo įstaiga ir meniu galutinai suderinami ir Perkančiosios organizacijos patvirtinami ne vėliau kaip likus 1 savaitei iki numatytos renginio pradžios;
8.6. Jei maitinimo paslaugos teikiamos maitinimo įstaigoje, šalia maitinimo įstaigos turi būti naudojimui tinkama automobilių stovėjimo aikštelė, požeminė aikštelė arba nurodytos kitos automobilių parkavimo galimybės ne toliau kaip 200 m atstumu nuo renginio vietos, ne mažiau kaip trims Perkančiosios organizacijos automobiliams, nebent Perkančioji organizacija prieš patvirtindama patalpas, yra informuota apie trūkumą ir priima pateiktas sąlygas susirašinėjime raštu; 
8.7. [bookmark: _Hlk163742594]Ne mažiau kaip 30 proc. maitinimo paslaugoms naudojamų maisto produktų turi atitikti Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2011 m. birželio 28 d. įsakymo Nr. D1-508 „Dėl aplinkos apsaugos kriterijų taikymo, vykdant žaliuosius pirkimus, tvarkos aprašo patvirtinimo" (toliau – Žaliųjų pirkimų aprašas) 8.1. papunkčio reikalavimus. ŠMPF pasirenka, kuriuose renginiuose taikyti šį reikalavimą (konkretaus renginio maisto produktų atitiktis žaliesiems reikalavimams gali viršyti 30 proc. arba mažesnis nei 30 proc. pagal ŠMPF užsakymą, o 30 proc. riba taikoma tik visai renginių organizavimo sutarčiai, o ne konkretiems renginiams). ŠMPF gali reikalauti atitiktį reikalavimams įrodančių dokumentų. Atitiktį reikalavimams įrodantys dokumentai: galiojantys ekologinės gamybos sertifikatai produktams, galiojantys NKP gamintojų sertifikatai, skelbiami sertifikavimo įstaigų interneto svetainėse, produktai su saugomomis nuorodomis, registruoti oficialioje Europos Sąjungos geografinių nuorodų registro duomenų bazėje „eAmbrosia“, arba kiti lygiaverčiai įrodymai.

9. Patalpų parinkimas ir nuoma apima:
9.1. Renginio vietos parinkimas ir užsakymas pagal iš anksto Perkančiosios organizacijos išsakytą poreikį iki šalių sutarimu iš anksto nustatyto termino (užsakymas turi būti įvykdytas ne vėliau kaip 5 darbo dienas nuo suderinimo su Perkančiąją organizacija)
9.2. Patalpos turi būti reprezentatyvios, atitinkančios renginio pobūdį, formatą (konferencija, apdovanojimai, darbo posėdis, kt.) ir šiuolaikinius standartus; 
9.3. Patalpose turi būti: veikiantis kondicionierius; šildymas ir vėdinimas (pagal sezoną); renginiui reikalingas inventorius; pagal nurodytą renginio dalyvių skaičių baldai, rūbinės; higieninės patalpos; pasiruošimo ir daiktų sandėliavimo patalpos, nebent Perkančioji organizacija prieš patvirtindama patalpas, yra informuota apie patalpų trūkumus ir priima pateiktas sąlygas susirašinėjime raštu; 
9.4. Renginio metu patalpose neturi būti papildomų renginiui nenumatytų rekvizitų, daiktų;
9.5. Patalpos turi būti parengtos naudojimui ne vėliau kaip likus 3 valandoms iki numatytos renginio pradžios;
9.6. Patalpose turi būti užtikrinta švara ir tvarka;
9.7. Prieš kiekvieną renginį, ne vėliau kaip likus 2 dienoms iki numatytos renginio pradžios turi būti nurodomas asmuo, atsakingas už patalpų ir jose esančios įrangos eksploatavimą bei priežiūrą, į kurį būtų galima kreiptis iškilus problemoms ar klausimams viso renginio metu;
9.8. Visomis reikalingomis nuorodomis ir nukreipiamaisiais ženklais bei kita reikalinga informacija (pvz., belaidžio interneto prisijungimo informacija) ir jos skelbimu patalpose aiškiai matomose vietose rūpinasi ir pilnai atsakomybę prisiima Tiekėjas;
9.9. Šalia renginio vietos turi būti naudojimui tinkama automobilių stovėjimo aikštelė, požeminė aikštelė arba nurodytos kitos automobilių parkavimo galimybės ne toliau kaip 200 m atstumu nuo renginio vietos, ne mažiau kaip trims Perkančiosios organizacijos automobiliams, nebent Perkančioji organizacija prieš patvirtindama patalpas, yra informuota apie trūkumą ir priima pateiktas sąlygas susirašinėjime raštu.

10. Techninės įrangos ir kitų renginio išpildymui reikalingų priemonių suteikimas apima:
10.1. Renginio išpildymui reikalingos techninės įrangos paieška, parinkimas, užsakymas ir pristatymas; numatoma reikalinga įranga:
10.1.1. Įgarsinimo įranga;
10.1.2. Apšvietimo įranga;
10.1.3. Konferencinė įranga ir priemonės;
10.1.4. Telekomunikacinė įranga;
10.1.5. Kitų renginio išpildymui reikalingų priemonių – dekoracijų, rekvizitų, apdovanojimų, prizų paieška, užsakymas ir pristatymas, pagal organizacijos pateiktą poreikį, pasiūlymas ir užsakymas. 
10.2. Renginiui siūloma įranga turi būti patikrinta, veikianti; Tiekėjas įsipareigoja Perkančiajai organizacijai teikti informaciją apie įrangos būklę, eksploatavimo laiką ir gamintoją ir Perkančiajai organizacijai pageidaujant, pagal nurodytus kriterijus pakeisti į kitą; Perkančiajai organizacijai pageidaujant, turi būti garantuotas suteiktos įrangos ir/ar technikos aptarnavimo paslaugas teikiantis profesionalas;
10.3. Renginiui reikalingos įrangos ir priemonių poreikis su Perkančiąja organizacija pasitvirtinamas ne vėliau kaip likus 5 dienoms iki numatytos renginio pradžios. 
10.4. Renginiuose naudojamas (Paslaugų teikėjo pateiktas (-i)) popierius, raštinės prekės turi atitikti minimalius aplinkos apsaugos kriterijus:
10.4.1. Rašymui, spausdinimui, kopijavimui naudojamas perdirbtas popierius:
10.4.2. popieriaus sudėtyje turi būti ne mažiau kaip 100 % perdirbto popieriaus (naudoto popieriaus ir (ar) gamybos atliekų) plaušų. Sutarties vykdymo metu PO turi teisę prašyti atitiktį reikalavimams įrodančių dokumentų: Vokietijos ekologinis ženklas „Mėlynasis angelas“ (toliau – the Blue Angel) arba Šiaurės šalių ekologinis ženklas „Gulbė“ (toliau – Nordic Swan), arba Forest Stewardship Council (toliau – FSC) sertifikatas, arba gamintojo techniniai dokumentai, arba paskelbtosios (notifikuotos) įstaigos bandymų protokolas, arba kiti lygiaverčiai įrodymai.
10.4.3. popierius turi būti nebalintas arba balintas nenaudojant chloro dujų: gamyboje naudojama ECF (angl. Elementary Chlorine-Free) technologija (balinimui nenaudojamos chloro dujos, bet naudojami chloro junginiai) arba TCF (angl. Totally Chlorine-Free) technologija (balinama deguonimi, vandenilio peroksidu ar kitomis chloro junginių neturinčiomis priemonėmis), arba lygiavertės technologijos.
Sutarties vykdymo metu PO turi teisę prašyti atitiktį reikalavimams įrodančių dokumentų: ekologinis ženklas the Blue Angel arba Nordic Swan, arba gamintojo techniniai dokumentai, arba paskelbtosios (notifikuotos) įstaigos bandymų protokolas, arba kiti lygiaverčiai įrodymai.
10.4.4. pakuotė turi atitikti Lietuvos Respublikos pakuočių ir pakuočių atliekų tvarkymo įstatymo ir Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2002 m. birželio 27 d. įsakymu Nr. 348 „Dėl pakuočių ir pakuočių atliekų tvarkymo taisyklių patvirtinimo“ patvirtintų Pakuočių ir pakuočių atliekų tvarkymo taisyklių reikalavimus.
Sutarties vykdymo metu PO turi teisę prašyti atitiktį reikalavimams įrodančių dokumentų: gamintojo ir (ar) importuotojo raštiškas patvirtinimas apie pakuotės atitiktį arba kiti lygiaverčiai įrodymai.

11. Renginio dalyvių apgyvendinimo paslaugos.
11.1. Apgyvendinimo patalpos turi būti švarios ir tvarkingos. Esant Perkančiosios organizacijos poreikiui, Tiekėjas turi patikrinti, ar patalpos atitinka nurodytus reikalavimus (Apgyvendinimo paslaugų sveikatos saugos reikalavimai, patvirtinti Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. sausio 27 d. įsakymu Nr. V-82);
11.2. Esant poreikiui, Tiekėjas turi renginio dalyviams rezervuoti apgyvendinimo vietą ten pat, kur vyksta renginys ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo perkančiosios organizacijos užsakymo (išskyrus atvejus, kai Perkančioji organizacija pati nustato ilgesnius terminus);
11.3. Renginio dalyviams turi būti rezervuojami, kai dalyviai patys apmoka už apgyvendinimą, arba užsakomi, kai Tiekėjas rezervuoja ir apmoka už apgyvendinimą, vienviečiai standartiniai kambariai su pusryčiais (nebent dalyviai arba Perkančioji organizacija nurodo kitaip), 3–4 žvaigždučių viešbučiuose arba kitose apgyvendinimo vietose (pvz., kaimo turizmo sodybose (įvertinimas 4–5 gandrai) arba pagal Perkančiosios organizacijos išsakytą poreikį;
11.4. Turi būti užtikrinta galimybė Perkančiajai organizacijai viešbučio kambarius tik rezervuoti ir (arba) užsakyti, negarantuojant, kad visi Tiekėjo rezervuoti ir (arba) užsakyti kambariai bus patvirtinti ir apmokėti Perkančiosios organizacijos ir (arba) renginio dalyvių. Už renginio dalyvių apgyvendinimą bus atsiskaitoma pagal faktiškai apgyvendintų dalyvių skaičių, o ne pagal Perkančiosios organizacijos nurodytą rezervuotų ir (arba) užsakytų kambarių skaičių. Jeigu viešbutis nesuteikia galimybės rezervuoti kambarius be apmokėjimo, tokiu atveju prieš rezervuojant kambarius būti suderinama su perkančiąją organizacija; 
11.5. Perkančiajai organizacijai ir užsiregistravusiems renginio dalyviams elektroniniu paštu turi būti pateiktas patvirtinimas, kad atlikta ir patvirtinta viešbučio kambarių rezervacija. 

12.  Su renginio organizavimu ir aptarnavimu tiesiogiai susijusios paslaugos ir priemonės pagal poreikį (trečiųjų šalių paslaugos):
12.1. Renginio vedėjas / moderatorius, programos atlikėjai (pvz., pranešėjai, muzikantai, dainininkai, asistentai ir kt.).
12.2. Įgarsinimo, apšvietimo, filmavimo, fotografavimo paslaugos.
12.3. Maitinimo, logistikos, higienos priemonių paslaugos, greitosios pagalbos paslaugos, apsaugos paslaugos.
12.4. Renginio inventorius, dekoracijos, prizai, dalomoji medžiaga, reklaminių priemonių gamyba, kitos renginiui reikalingos priemonės.
12.5. Renginio vietos (arba patalpų) nuoma ir jų sutvarkymas po renginio.
12.6. Kitos pagal renginio specifiką reikalingos trečiųjų šalių paslaugos / prekės.
12.7. Kai Perkančiajai organizacijai užsakant šios techninės specifikacijos 3.3. punkte nurodytas paslaugas ir (ar) prekes, ir Tiekėjui šių paslaugų teikimui ir (ar) prekių tiekimui reikalinga pasitelkti kitus ūkio subjektus (toliau šiame punkte – ūkio subjektas) ar pasinaudoti jų ištekliais:
12.8. Į Trečiųjų šalių apmokėjimo išlaidas negali būti įtrauktas Tiekėjo (renginio organizavimo Paslaugų tiekėjo) pelnas.
12.9. Pirkėjui pareikalavus Tiekėjas turi pateikti visų su įvykusiu renginiu tiesiogiai susijusių išlaidų (trečiųjų šalių) sąskaitų kopijas.
12.10. Už prekių ir (ar) paslaugų sąraše nenurodytas, tačiau su pirkimo objektu susijusias prekes ir (ar) paslaugas bus apmokėta ne didesnėmis nei rinką atitinkančiomis kainomis.
12.11. Sutarties vykdymo metu priimami tiekėjo sprendimai, susiję su faktinėmis išlaidomis, su PO turi būti derinami iš anksto.

13. Aplinkosaugos reikalavimai 
13.1. Renginyje naudojamas tiekėjo pateiktas rašymo, spausdinimo ir kopijavimo popierius turi atitikti minimalius aplinkos apsaugos kriterijus:
13.1.1. gaminys turi būti pagamintas iš 100 proc. perdirbto popieriaus (naudoto popieriaus ir (ar) gamybos atliekų) plaušų arba ne mažiau kaip 30 proc. pirminės medienos plaušų, gautų iš miškų, sertifikuotų naudojant Forest Stewardship Council ar Miškų sertifikavimo sistemų pripažinimo programą (angl. Programme for the Endorsement of Forest Certification schemes) arba lygiavertes miškų sertifikavimo sistemas, kita dalis – iš perdirbto popieriaus plaušų;
13.1.2. gaminys turi būti nebalintas arba balintas nenaudojant chloro dujų;
13.1.3. plonasis (higieninis) popierius: turi būti pagamintas iš 100 proc. perdirbto popieriaus (naudoto popieriaus ir (ar) gamybos atliekų) plaušų ir turi būti nebalintas arba balintas nenaudojant chloro dujų.
13.2. Pakuotės: turi būti laikytinos perdirbamosiomis pakuotėmis pagal Lietuvos Respublikos mokesčio už aplinkos teršimą įstatymo nuostatas ir (ar) turi būti vienalytės (homogeniškos) pakuotės, pagamintos iš vienos rūšies medžiagos:
	Eil. Nr.
	Pakuotės medžiaga
	Ženklinimas

	1.
	Stiklas
	GL (arba GL nuo 70 iki 79)

	2.
	Metalas
	FE (arba FE 40),
ALU (arba ALU 41)
Nuo 42 iki 49

	3.
	Popierius ar kartonas
	PAP (arba PAP nuo 20 iki 39)

	4.
	Medis ar kamštinė medžiaga
	FOR (arba FOR nuo 50 iki 59)

	5.
	Medvilnė ar džiutas
	TEX (arba TEX nuo 60 iki 69)

	6.
	Polietilentereftalatas
	PET arba PET 1

	7.
	Aukšto tankumo polietilenas
	HDPE (arba HDPE 2)

	8.
	Polivinilchloridas
	PVC (arba PVC 3)

	9.
	Žemo tankumo polietilenas
	LDPE (arba LDPE 4)

	10.
	Polipropilenas
	PP (arba PP 5)

	11.
	Polistirenas
	PS (arba PS 6)


Sutarties vykdymo metu perkančioji organizacija turi teisę prašyti atitiktį reikalavimams įrodančių dokumentų: tiekėjo ar gamintojo dokumentai, įrodantys, kad pakuotės yra homogeniškos ir (ar) atitinkamai paženklintos, arba atitiktis standartams, pagal kuriuos įrodoma, kad pakuočių medžiagos perdirbamos pvz., standartas LST EN 13432 „Pakuotė. Naudotų pakuočių, numatomų kompostuoti ir biologiškai skaidyti, reikalavimai.“, standartas Voluntary Standard for Repulping and Recycling Corrugated Fiberboard Treated to Improve Its Performance in the Presence of Water and Water Vapor, standartas RecyClass ar kitas lygiavertis standartas, arba Aplinkos apsaugos agentūros interneto svetainėje (https://aaa.lrv.lt/) skelbiamame atliekų tvarkytojų, turinčių teisę išrašyti gaminių ir (ar) pakuočių atliekų sutvarkymą įrodančius dokumentus, sąraše nurodytų atliekų perdirbėjų ar eksportuotojų dokumentai, pagrindžiantys, kad tokios pakuotės, tapusios atliekomis, gali būti perdirbamos. 
13.3. Visos renginio metu susidarančios atliekos (pvz., stiklas, popierius, plastikas, organinės atliekos ir kt.) turi būti rūšiuojamos jų susidarymo vietoje ir tinkamai sutvarkytos, t. y. perduodamos atliekas tvarkančioms ir (ar) atliekas kompostuojančioms ir (ar) kitaip naudojančioms įmonėms. Sutarties vykdymo metu perkančioji organizacija turi teisę prašyti atitiktį reikalavimams įrodančių dokumentų: sutarties kopiją sudarytą tarp tiekėjo ir atestuoto atliekų tvarkytojo, išrašas ar atliekų perdavimo aktas, ar kiti lygiaverčiai įrodymai, įrodantys, kad tiekėjas atliekas perdavė atliekų tvarkytojui tiekėjo deklaracija arba kiti lygiaverčiai įrodymai.
13.4. Maitinimo paslaugų teikimo metu maistas ir gėrimai turi būti pateikiami naudojant daugkartinio naudojimo stalo įrankius, stiklinius ir kitokius indus bei staltieses arba atsinaujinančių išteklių pagrindu pagamintus stalo įrankius, indus bei viešojo maitinimo reikmenis. Sutarties vykdymo metu perkančioji organizacija turi teisę prašyti atitiktį reikalavimams įrodančių dokumentų: tiekėjo deklaracija arba kiti lygiaverčiai įrodymai.
13.5. Tiekėjas sutarties vykdymo metu įsipareigoja laikytis aplinkos apsaugos kriterijų maisto produktams ir maitinimo paslaugoms:
13.5.1. ne mažiau kaip 30 proc. perkamų maisto produktų (išskyrus maisto produktus skirtus gyvūnams) kiekio (kilogramais, litrais, vienetais) turi atitikti bent vieną iš šių minimalių aplinkos apsaugos kriterijų:
13.5.1.1. produktai turi turėti ekologiškam produktui išduotą sertifikatą pagal 2018 m. gegužės 30 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2018/848 dėl ekologinės gamybos ir ekologiškų produktų ženklinimo, kuriuo panaikinamas Tarybos reglamentas (EB) Nr. 834/2007 su visais pakeitimais ir papildymais, reikalavimus;
13.5.1.2. produktai turi atitikti 2012 m. lapkričio 21 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) Nr. 1151/2012 dėl žemės ūkio ir maisto produktų kokybės sistemų ir (ar) Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro 2015 m. sausio 7 d. įsakymo Nr. 3D-10 „Dėl žemės ūkio ir maisto produktų saugomų kilmės vietos nuorodų, saugomų geografinių nuorodų ir garantuotų tradicinių gaminių įregistravimo ir kai kurių žemės ūkio ministro įsakymų pripažinimo netekusiais galios“ reikalavimus ir jiems suteikta saugoma geografinė nuoroda ir (ar) saugoma kilmės vietos nuoroda, ir (ar) garantuoto tradicinio gaminio nuoroda (toliau – saugomos nuorodos);
13.5.1.3. produktai turi būti sertifikuoti ženklu „Kokybė“, kaip numatyta Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro 2022 m. gegužės 20 d. įsakymu Nr. 3D-351 „Dėl Nacionalinės maisto kokybės sistemos taisyklių patvirtinimo ir kai kurių žemės ūkio ministro įsakymų pripažinimo netekusiais galios“ (toliau – NKP), ar atitikti Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) Nr. 1305/2013 dėl paramos kaimo plėtrai, teikiamos Europos žemės ūkio fondo kaimo plėtrai (EŽŪFKP) lėšomis, kuriuo panaikinamas Tarybos reglamentas (EB) Nr. 1698/2005, 16 straipsnio 1 punkto b dalyje nurodytų lygiaverčių kitų valstybių narių pripažintų maisto produktų kokybės sistemų (toliau – lygiavertės kitų valstybių narių pripažintos maisto produktų kokybės sistemos) reikalavimus;
13.5.2. atitiktį reikalavimams įrodantys dokumentai: (13.5.1.1–13.5.1.3 papunkčiams) galiojantys ekologinės gamybos sertifikatai produktams, galiojantys NKP gamintojų sertifikatai, skelbiami sertifikavimo įstaigų interneto svetainėse, produktai su saugomomis nuorodomis, registruoti oficialioje Europos Sąjungos geografinių nuorodų registro duomenų bazėje „eAmbrosia“, arba kiti lygiaverčiai įrodymai.
13.6. Renginio atributikai naudojami tekstilės gaminiai (pvz., marškinėliai, kepurės, krepšiai, maišeliai ir kt.) turi būti paženklinti I tipo ekologiniu ženklu (pvz., „Nordic Swan“, „EU Ecolabel“ ir kt.).
13.7. Renginyje naudojamos rašymo priemonės, kitos raštinės prekės turi būti pagamintos iš natūralios medžiagos (medžio, popieriaus ir kt.) arba iš perdirbtų vartojimo atliekų, o žymeklių rašalas turi būti pagamintas vandens pagrindu.
13.8. Renginyje naudojamai atributikos, dekoracijų, dovanų (pvz., dovanų maišeliai, statulėlės ir kt.) gaminiai ar produktai turi būti pilnai (arba jų dalis) pagaminti iš perdirbtų medžiagų (pvz., perdirbto plastiko, kartono, metalo ar kt.).
13.9. Sutarčiai taikomi aplinkos apsaugos (žalieji) reikalavimai, kurie yra nurodyti šioje techninėje specifikacijoje ir taikomi tik sutarties vykdymui. Sutarties vykdymo metu perkančioji organizacija, esant poreikiui, turi teisę paprašyti tiekėjo pateikti atitiktį žaliojo pirkimo reikalavimams įrodančius dokumentus.

14. Paslaugų užsakymo, vykdymo tvarka ir terminai 
14.1. PO turi teisę kartu su renginio užsakymu  pateikti kokybinius reikalavimus, kurių Tiekėjas privalo išpildyti organizuojant konkretų renginį. Kokybiniai reikalavimai pateikiami raštu (el.paštu). Tiekėjas privalo laikytis nurodytų reikalavimų. 
14.2. Tiekėjas nuo Perkančiosios organizacijos užsakymo patvirtinimo, turi pateikti PO (ne vėliau kaip per 14 darbo dienų planuojant didelį – kai biudžetas daugiau nei 20 000 Eur ar vidutinį renginį – kai biudžetas iki 20 000 Eur ir ne vėliau kaip per 7 darbo dienas planuojant mažą – kai biudžetas iki 7000 Eur. paslaugų sąmatą, kurioje būtų nurodyti visi su užsakymo įgyvendinimu susiję paslaugų teikėjo kaštai, paslaugų detalizacija (terminai ir priemonės) ir su užsakymo vykdymu tiesiogiai susijusios paslaugų teikėjo išlaidos trečiosioms šalims (paslaugos, prekės bei jų kainos).
14.3. Užsakymo vykdymas gali būti pradedamas tik gavus raštišką Perkančiosios organizacijos patvirtinimą (elektroniniu paštu) dėl parengtos paslaugų sąmatos, paslaugų teikimo plano, terminų ir priemonių tinkamumo. Užsakymo įvykdymui reikalingų prekių ar paslaugų įsigijimo išlaidos iš trečiųjų šalių Tiekėjui bus kompensuojamos tik pagal šalių suderintą ir patvirtintą paslaugų atlikimo sąmatą, Tiekėjui pateikus PVM sąskaitų faktūrų kopijas už įsigytas prekes ar paslaugas iš trečiųjų šalių.
14.4. Perkančiajai organizacijai pageidaujant, Tiekėjas įsipareigoja, pagal šalių iš anksto suderintą grafiką, PO teikti (el. paštu) raštiškas ataskaitas apie tarpinius paslaugų teikimo rezultatus. Paslaugos laikomos tinkamai suteiktomis, kai yra įvykdytos šios sąlygos:
14.5. užsakymas yra laiku ir kokybiškai (turiniu ir forma) įvykdytas užsakyme ir Sutartyje nustatytomis sąlygomis ir tvarka;
14.6. Tiekėjas pateikia Perkančiajam subjektui PVM sąskaitas faktūras pagal suderintą paslaugų sąmatą. 
14.7. Jei užsakymo vykdymo metu, Perkantysis subjektas padaro esminių užsakymo pakeitimų ar papildymų, su Perkančiuoju subjektu suderintas paslaugų suteikimo terminas šalių sutarimu gali būti pratęsiamas, o sąmata gali būti atitinkamai koreguojama.
14.8. Šalys, vykdydamos šią Sutartį, įsipareigoja laikytis šių aplinkosauginių reikalavimų: mažinti popieriaus sunaudojimą, atsisakyti nebūtino dokumentų kopijavimo ir spausdinimo, t. y. paslaugos teikiamos elektroniniu formatu, elektroniniu būdu; visa Sutarties vykdymui būtina informacija ir (ar) dokumentai teikiami ir derinami elektroniniu formatu elektroninėmis priemonėmis.
14.9. Tiekėjas prekes, paslaugas reikalingas užsakymo įgyvendinimui privalo įsigyti efektyviai naudodamas lėšas, neviršydamas rinkos kainų.


Techninės specifikacijos 1 priedas. 

Planuojami renginiai 2026 m. ir ankstesnių dviejų metų renginiai (renginiai nurodomi vieninteliu tikslu – pirkimo dalyviams įsivertinti apytiksles renginių apimtis)
2026 m. balandis–gruodis
	Laikotarpis
	Apimties tipas
	Renginių organizavimo ir aptarnavimo paslaugos

	Balandis–gruodis
	21
	190858 Eur

	Balandis
	Skaičius
	3 (konferencija, reprezentacinis, informacinis)

	
	Vertė
	51500 Eur

	Gegužė
	Skaičius
	5 (mokymai, reprezentacinis)

	
	Vertė
	22500 Eur

	Birželis
	Skaičius
	2 (reprezentacinis)

	
	Vertė
	5000,00 Eur

	Liepa
	Skaičius
	-

	
	Vertė
	-

	Rugpjūtis
	Skaičius
	1 (mokymai, reprezentacinis)

	
	Vertė
	5000 Eur

	Rugsėjis
	Skaičius
	4 (reprezentacinis, informacinis, mokymai)

	
	Vertė
	51000 Eur

	Spalis
	Skaičius
	2 (reprezentacinis ×2)

	
	Vertė
	9350 Eur

	Lapkritis
	Skaičius
	4 (mokymai, informaciniai, konferencijos)

	
	Vertė
	46508 Eur

	Gruodis
	Skaičius
	-

	
	Vertė
	-


2025 metai
	Laikotarpis
	Apimties tipas
	Renginių organizavimo ir aptarnavimo paslaugos

	Sausis–gruodis
	31
	391630,00 Eur

	Sausis
	Skaičius
	-

	
	Vertė
	-

	Vasaris
	Skaičius
	5 (mokymai ×2, konferencija, paroda, informacinis renginys)

	
	Vertė
	26624,00 Eur

	Kovas
	Skaičius
	3 (paroda ×2, seminaras)

	
	Vertė
	27497,00 Eur

	Balandis
	Skaičius
	2 (konferencija, reprezentacinis)

	
	Vertė
	6100,00 Eur

	Gegužė
	Skaičius
	4 (mokymai, konferencija, reprezentaciniai ×2)

	
	Vertė
	94340,00 Eur

	Birželis
	Skaičius
	4 (mokymai ×2, konferencija ×2)

	
	Vertė
	45334,00 Eur

	Liepa
	Skaičius
	-

	
	Vertė
	-

	Rugpjūtis
	Skaičius
	1 (konferencija)

	
	Vertė
	24081,00 Eur

	Rugsėjis
	Skaičius
	3 (mokymai)

	
	Vertė
	27890,00 Eur

	Spalis
	Skaičius
	2 (konferencija, reprezentacinis)

	
	Vertė
	Eur 9632,00 Eur

	Lapkritis
	Skaičius
	7 (seminarai ×2, konferencija ×2, mokymai ×2, reprezentacinis)

	
	Vertė
	130132,00 Eur

	Gruodis
	Skaičius
	-

	
	Vertė
	-


2024 m.
	Laikotarpis
	Apimties tipas
	Renginių organizavimo ir aptarnavimo paslaugos

	Sausis–gruodis
	23
	200212,00 Eur

	Sausis
	Skaičius
	1 (seminaras)

	
	Vertė
	4823,00 Eur

	Vasaris
	Skaičius
	2 (konferencijos ×2)

	
	Vertė
	9600,00 Eur

	Kovas
	Skaičius
	1 (reprezentacinis)

	
	Vertė
	19486,00 Eur

	Balandis
	Skaičius
	-

	
	Vertė
	-

	Gegužė
	Skaičius
	3 (konferencija, seminaras, reprezentacinis)

	
	Vertė
	19953,00 Eur

	Birželis
	Skaičius
	1 (seminaras)

	
	Vertė
	10550,00 Eur

	Liepa
	Skaičius
	-

	
	Vertė
	-

	Rugpjūtis
	Skaičius
	2 (konferencija, seminaras)

	
	Vertė
	39142,00 Eur

	Rugsėjis
	Skaičius
	5 (seminarai ×2, konferencijos ×2, reprezentacinis)

	
	Vertė
	59698,00 Eur

	Spalis
	Skaičius
	1 (konferencija)

	
	Vertė
	10675,00

	Lapkriti
	Skaičius
	6 (seminarai ×3, konferencijos ×3)

	
	Vertė
	23285,00 Eur

	Gruodis
	Skaičius
	1 (reprezentacinis)

	
	Vertė
	3000,00 Eur


__________
· [bookmark: _GoBack]

Švietimo mainų paramos fondo organizuojami renginių tipai:

· Parodos – vieši, Lietuvoje vykstantys renginiai, kurių metų renginio organizatorius ne tik pristato idėją, bet ir suderinęs su PO sukuria koncepciją, rūpinasi pilnu techniniu ir kūrybiniu išpildymu, rūpinasi renginio eiga, prezentuoja organizacijos prekinį ženklą. Parodų metu pristatomos naujos švietimo programos tikslinei auditorijai.
· Reprezentaciniai – oficialūs, iškilmingi, dažniausiai vienos dienos iki 200 asmenų renginiai, vykstantys netradicinėje erdvėje, kurių metu atstovaujama organizacija, šalis. Tokiems renginiams reikalingas vedėjas, įkvepiantys pranešėjai, rengiama kultūrinė programa, užsakomos maitinimo, logistikos ir kitos su renginio įgyvendinimu susijusios paslaugos. Į šią kategoriją patenka ir pirmininkavimo renginiai, kurie planuojami 2027 m pirmame pusmetyje. 
· Konferencijos – vienos arba kelių dienų renginys iki 200 asmenų, organizuojamas viešbutyje arba kitoje erdvėje, kurio metu reikalingas maitinimas, užsakomi renginio vedėjai, pranešėjai, kuriama renginio koncepcija, užsakoma reikalinga įranga pilnam renginio išpildymui. 
· Seminarai, mokymai – mažesnės apimties iki 100 asmenų renginiai, dažniausiai vykstantys vieną arba dvi dienas, kurių metų reikalingas maitinimas, techninės paslaugos, nakvynės rezervacijos, pranešėjų ir renginio vedėjų paieška ir kitos renginio įgyvendinimui reikiamos paslaugos (tiesioginės transliacijos paslaugos, vertimas į lietuvių kalbą, maketavimo, spaudos darbai ir kt.)
· ŠMPF partnerių organizuojami renginiai – tai tokie renginiai, kuriuos organizuoja ŠMPF partnerinės organizacijos, o ŠMPF prie renginio įgyvendinimo ir organizavimo prisideda finansiškai (sąskaitų išrašymas).
· Kitas iš anksto su Perkančiąja organizacija suderintas tipas.
A KATEGORIJOS RENGINIAI
	
	Kokybės konkursas
	eTwinning apdovanojimai
	Studijų paroda
	Pirmininkavimo renginiai
	Nacionalinis Baltijos agentūrų susitikimas 
	Tarptautiniai kontaktiniai renginiai

	Aprašymas
	Kasmetinis, iškilmingas apdovanojimų renginys, skirtas apdovanoti geriausius projektų vykdytojus. Renginys dažniausiai vyksta metų pradžioje. Dalyvių skaičius iki 100 asmenų, renginio trukmė apie 3 val. Renginys vyksta Vilniuje, išskirtinėje, kasmet naujoje vietoje. 
	Kasmetinis, iškilmingas apdovanojimų renginys, skirtas apdovanoti geriausius projektų vykdytojus (dalyviai yra mokytojai iš visos Lietuvos). Renginys dažniausiai vyksta rugpjūčio mėnesį. Dalyvių skaičius iki 150 asmenų, renginio trukmė iki 3 ar 4 valandų. Renginys vyksta Vilniuje, viešbučio salėje ar kitoje, neįprastoje, estetiškoje vietoje.
	Kasmet vyksta Kauno Žalgirio arenoje, pirmame ketvirtyje, paroda vyksta vieną dieną. Sulaukiama gausaus būrio interesantų (mokiniai, mokytojai). Tiekėjų prašome sukurti ir įgyvendinti reprezentatyvų, konceptualų parodos stendo dizainą, kuriame galėtume atstovauti savo organizaciją ir administruojamus projektus.
	2027 m pirmame pusmetyje Lietuva pirmininkauja ES tarybai. Švietimo mainų paramos fondui pavesta organizuoti vieną (Erasmus + programos konferencija) renginį iš oficialių pirmininkavimo renginių. Taip pat du renginiai: direktorių susitikimas bei Euroguidance tinklo susitikimas bus organizuojami po pirmininkavimo ženklu, tačiau tai mažesnės kategorijos renginiai nei pirmasis. 
Erasmus+ konferencija - vienos dienos, iškilmingas, reprezentacinis ir protokolinis renginys, 200 dalyvių. 
	Rotacijos būdu, kas trejus metus Lietuvoje organizuojamas renginys, kurio metu su kolegomis diskutuojame bei aptariame projektų veiklas ir iššūkius, pristatome kasmetines ataskaitas, nuveiktus darbus, dalijamės patirtimi. Renginyje dalyvauja EE, LV ir LT nacionalinių agentūrų darbuotojai. Renginio trukmė 2-3 dienos, jis organizuojamas netradicinėje vietoje (pvz. dvare) ir nebūtinai Vilniaus mieste, dalyvių skaičius apie 100 asm. Gali turėti dalyvio mokestį.
	Tokio tipo renginiai dažniausiai vyksta Vilniuje, strategiškai patogioje vietoje, Vilniaus centre, kad būtų patogus susisiekimas. Renginys dažniausiai būna organizuojamas 2-3 dienas, asmenys apgyvendinami vienviečiuose kambariuose. Renginio dalyviai atvyksta iš įvairių Europos šalių, dalyvaujančiųjų skaičius yra iki 80 asmenų. Tokio tipo renginiai organizuojami 1-3 metų ketvirčiuose. Renginio metu dalijamasi gerąja patirtimi, vyksta diskusijos, mokymai, intensyvus darbas grupėse. Šio tipo renginiuose yra dalyvio mokestis (tiekėjas yra atsakingas už sąskaitų išrašymą dalyviams po renginio ir mokesčio surinkimą, kuris iš dalies padengs renginio paslaugų išlaidas. 

	Reikia-mos paslau-gos renginio įgyvendinimui
	Renginiui įgyvendinti reikalingos paslaugos: renginio koncepcija ir scenarijus, fotografas, konceptualiai parenkama renginio vieta, maitinimo paslaugos, renginio vedėjas, pranešėjas/lektorius, reikalingos maketų dizaino paslaugos, spaudos darbai, scenos apšvietimas, įgarsinimas, vietos papuošimas/dekoravimas, kultūrinė, meninė programa, renginio koncepcijai išpildyti reikalingos papildomos paslaugos (inovatyvios technologinės naujovės). Projektų nugalėtojams dovanojamos statulėlės (užsakymas ir gamyba), scenos nuoma, LED ekranai ir kt. Renginio metu reikalingas papildomas personalas užtikrinantis nepriekaištingą renginio eigą.
	Renginio koncepcija, scenarijus, fotografas, renginio vietos nuoma, maitinimo paslaugos (pietūs ir kelios kavos pertraukos), renginio vedėjas, pranešėjas/ lektorius, maketų dizaino paslaugos, spaudos darbai, scenos apšvietimas, įgarsinimas, vietos papuošimas/ dekoravimas, kultūrinė, meninė programa, renginio koncepcijai išpildyti reikalingos papildomos paslaugos (inovatyvios technologinės naujovės). Ženkliukų gamyba, LED ekranai ir kt. Renginio metu reikalingas papildomas personalas užtikrinantis nepriekaištingą renginio eigą.
	Parodos stendų koncepcijos sukūrimas, įgyvendinimas, pristatymas į renginio vietą. Spaudos darbai, reprezentatyvių gaminių pirkimas parodos dalyviams.
	Vietos nuoma, maitinimas, logistika, pašnekovų ar lektorių paieška ir kuravimas, įgarsinimo įranga, scena, leidimų suderinimai, vizualizacijos išpildymas. 
	Renginio įgyvendinimui reikalingos dažniausiai dvi nakvynės, po daugiausiai du asmenis kambaryje, reikalinga salė visiems renginio dalyviams, taip pat kelios salės darbui grupėse, tokiam renginiui būdinga kultūrinė programa, transporto paslaugos, vakarienės, pietūs, pusryčiai, kavos pertraukos ir kt. 
	Renginio įgyvendinimui reikalingi mokymų vadovai, fasilitatoriai, maitinimo paslaugos (pusryčiai, pietūs, vakarienės). Taip pat reikalingas fotografas, kelios papildomos salės darbui grupėse, maketų dizaino, spausdinimo paslaugos, kitos kanceliarinės priemonės reikalingos darbui grupėse, kultūrinė programa (ekskursija). Dažnai rengiamas ir siunčiamas informacinis paketas dalyviams anglų kalba ir kita informacija apie renginį. Renginio metu reikalingas papildomas personalas užtikrinantis nepriekaištingą renginio eigą.



