Pirkimo sąlygų 2 priedas

[bookmark: _Hlk114556989]TECHNINĖ SPECIFIKACIJA

I pirkimo objekto dalis. Seminarų organizavimas Vilniuje ir Ukmergėje

1. Perkamos paslaugos – seminarų organizavimo paslaugos Vilniuje ir Ukmergėje (toliau – Paslaugos), kurias sudaro: 
1.1.  seminarų patalpų / salės su technine įranga nuoma ir patalpų parengimas seminarui;
1.2. seminaro dalyvių maitinimo paslaugos seminarų metu (per dieną[footnoteRef:1] 2 kavos pertraukos ir pietūs); [1:  Čia ir toliau viena diena laikomos 7-9 val.] 

1.3. dalomosios medžiagos parengimas.
2. Preliminarios paslaugų apimtys: iš viso 46 seminarai, iš kurių 22 dviejų dienų seminarai (22 vnt. x 2 d.) ir 24 trijų dienų seminarai (24 vnt. x 3 d.). 
3. Paslaugų suteikimo terminai: visos Paslaugos turi būti suteiktos per 33 mėn. nuo sutarties įsigaliojimo dienos. Paslaugos teikiamos pagal Perkančiosios organizacijos užsakymą.
4. Preliminarios mokymų vietos, kuriuose vyks mokymai, preliminarus dalyvių skaičius, preliminarus paslaugų teikimo laikotarpis nurodyti lentelėje:
	Eil. Nr.
	Mokymų pavadinimas
	Trukmė, dienomis
	Grupių skaičius
	Dalyvių skaičius
	Vietovė
	Numatomas vykdymas, metai

	4.1
	Mokinio pažinimas
	2
	21
	20
	Vilnius
	2026-2029

	4.2
	Pamokos organizavimas
	3
	21
	20
	Vilnius
	2026-2029

	4.3
	Mokyklų vadovai (BU)
	3
	1
	20
	Vilnius
	2026-2029

	4.4
	Mokinio pažinimas
	2
	1
	20
	Ukmergė
	2026-2029

	4.5
	Pamokos organizavimas
	3
	1
	20
	Ukmergė
	2026-2029

	4.6
	VGK darbo organizavimas (ikimokyklinis)
	3
	1
	20
	Vilnius
	2026-2029



5. [bookmark: _Hlk171590957]Paslaugos perkamos įgyvendinant 2021–2027 metų Europos sąjungos fondų investicijų programos (ESF+) finansuojamą projektą „Įtrauktis: visiems ir kiekvienam“ Nr. 10-054-P-0001 (toliau – projektas). Šio projekto lėšomis organizuojami įvairios apimties mokymai, dalis jų kontaktiniu ir nuotoliniu būdu. Šiuo pirkimu perkamos kontaktinių seminarų (mokymų) organizavimo paslaugos.
6. Seminarų dalyviai: bendrojo ugdymo mokyklų pedagoginiai darbuotojai.
7. Preliminarus vienos seminarų dalyvių grupės dydis grupėje – apie 20 asmenų. Dalyvių skaičius grupėje gali keistis (+ / - 20 proc.).
8. Seminarai gali vykti vienu metu kelioms dalyvių grupėms. Perkančioji organizacija planuoja, kad visi dviejų dienų seminarai, vyks formatu 1 d. + 1 d., o trijų dienų seminarai vyks formatu 1 d. + 1 d. + 1 d., t. y. tarp seminaro dienų bus daromi kelių dienų ar savaičių tarpai. Atsižvelgiant į mokymų lektorių ir dalyvių poreikius, seminarai gali vykti dvi dienas iš eilės. Visa informacija bus pateikiama seminarų grafike.
9. Reikalavimai seminaro patalpoms:
9.1. seminarui skirta patalpa (salė) turi talpinti numatytą seminaro dalyvių skaičių, visi dalyviai privalo sėdėti patogiai, nesusispaudę, geros sąlygos matyti bei girdėti pateikiamą informaciją. Seminaro patalpose turi būti užtikrinta galimybė darbui grupėse po 4-5 asmenis, tam bus reikalingi stalai kiekvienai grupei atskirai; 
9.2. salė / patalpa turi būti švari, tvarkinga, tinkamai apšviesta, vėdinama ar pagal poreikį šildoma;
9.3. salėje turi būti projektorius (1 vnt.), ekranas (1 vnt.), kompiuteris (1 vnt.) ir darbo vieta (stalas ir kėdė) bei kompiuterio jungtys seminaro lektoriui; 
9.4. seminaro dieną seminarams naudojama technika turi būti sujungta ir veikianti;
9.5. turi būti garso kolonėles ar kitais būdais sudarytos sąlygos seminarų dalyviams matyti ir girdėti vaizdo medžiagą, kurią seminarų metu demonstruos lektorius;
9.6. turi būti nemokamas prisijungimas prie bevielio interneto ryšio viso seminaro metu;
9.7. [bookmark: _Hlk189406304]skirtingų spalvų markeriai (nemažiau kaip 4 vnt.) ir flipchart stovas su popieriumi;
9.8. seminarų salė / patalpa turi būti parengta ne vėliau kaip 45 min. iki seminaro pradžios;
9.9. seminaro patalpoje tiekėjas turi pasirūpinti informacinių nuorodų, seminaro darbotvarkės parengimu ir išdėstymu (pastatymu / pakabinimu) aiškiai matomose vietose;
9.10. šaltuoju metų sezonu (spalio – kovo mėn.) seminaro patalpose turi būti drabužinė – kabykla salėje ar atskira patalpa;
9.11. tame pačiame pastate, kur vyks seminarai, turi būti nustatytas higienos normas atitinkantys tualetai, atskira patalpa kavos pertraukų organizavimui arba kavos pertraukos gali būti organizuojamos seminaro salėje;
9.12. esant poreikiui, seminaro vieta turi būti pritaikyta asmenų, turinčių negalią, poreikiams. Perkančioji organizacija el. paštu ne vėliau kaip likus 5 d. d. iki seminaro pradžios informuos Tiekėją dėl poreikio pritaikyti seminaro patalpą ir pritaikymo pobūdžio;
9.13. seminaro patalpoje turi būti užtikrintas kokybiškas įrangos darbas, vykdoma jos priežiūra ir aptarnavimas;
9.14. seminaro metu seminaro vietoje turi būti paskirtas tiekėjo atsakingas asmuo, į kurį būtų galima tiesiogiai kreiptis iškilus problemoms dėl seminaro patalpų ar įrangos, elektros tiekimo, ryšio tinklų ir pan.
9.15. Sutarties vykdymo metu Perkančioji organizacija pasilieka teisę tikrinti seminaro patalpų atitiktį Techninėje specifikacijoje nustatytiems reikalavimams ir Šalių sutartais terminais prašyti Tiekėjo pateikti tą atitiktį patvirtinančius dokumentus;
9.16. Kiekviename renginyje Tiekėjas turi užtikrinti ne mažiau kaip 10 nemokamų automobilių parkavimo vietų, kurios turi būti ne toliau kaip 5 min. pėsčiomis nuo seminaro vietos. Likus ne mažiau kaip 3 darbo dienoms iki mokymų, Tiekėjas turi pateikti Perkančiajai organizacijai informacinį žemėlapį su nurodytomis artimiausiomis nemokamomis aikštelėmis / stovėjimo vietomis, taip užtikrinant sklandų dalyvių priėmimą.
10. Reikalavimai maitinimo paslaugoms:
10.1.  maitinimo paslaugos (kavos pertraukėlės) turi būti organizuojamos tame pačiame pastate, kuriame vyksta seminaras. Pietūs gali būti organizuojami netoli seminaro vietos, bet ne daugiau kaip 10 min. pėsčiomis;
10.2. numatoma vienos kavos pertraukėlės trukmė 15-20 min., pietų pertraukos – 30-60 min.;
10.3.  maitinimo paslaugos (kavos pertraukėlės ir pietūs) turi būti teikiamos vienu metu visiems seminaro dalyviams;
10.4.  per vieną seminaro dieną organizuojamos 2 (dvi) kavos pertaukėlės;
10.5.  vienos kavos pertraukėlės metu turi būti pateikta kava (ne mažiau kaip 120 ml vienam asmeniui), arbata (maišeliuose, ne mažiau 3 g), turi būti siūloma juoda, žalia, vaisinė[footnoteRef:2], žolelių[footnoteRef:3] arbatos, pienas (ne mažiau kaip 30 g asmeniui, riebumas – ne mažiau kaip 2,5-3,5%), citrina, cukrus (pakeliuose (po 5±2 g)), dviejų skirtingų rūšių kepiniai (sausainiai ir/arba keksiukas, ir/arba pyragaitis, ir/arba bandelė, ir/arba pyrago gabaliukas) po 1 vnt. / 1 asm. (iš viso ne mažiau kaip 120 g / 1 asm.). [2:  vaisinė arbata yra suprantama kaip gėrimas, gaminamas iš įvairių augalų džiovintų vaisių, uogų bei jų lapų.]  [3:  žolelių arbata yra suprantama kaip gėrimas, gaminamas iš įvairių augalų lapų, pumpurų, stiebų, šaknų, žiedlapių.] 

10.6.  tos pačios dienos kavos pertraukėlėms turi būti pateikiami skirtingos rūšies kepiniai;
10.7. seminaro vietoje (salėje) turi būti patiektas stalo vanduo ąsočiuose (asmeniui / dienai / be limito). Šalia vandens turi būti pakankamas kiekis stiklinių iš stiklo;
10.8. pietūs pateikiami vieną kartą per dieną kiekvienam seminaro dalyviui; atsižvelgiant į seminaro dalyvių skaičių susėdimui turi būti paruošti stalai bei kėdės prie jų; 
10.9. pietų metu dalyviams turi būti patiekta sriuba / salotos, karštas patiekalas, stalo vanduo (ne mažiau nei 200 ml asmeniui). Svečiams privalo būti suteikta galimybė pasirinkti iš ne mažiau kaip 2 karštų patiekalų alternatyvų (iš dienos pietų pasirinkimo: mėsos / žuvies arba vegetarinio patiekalo);
10.10. maitinimo paslaugų kokybė turi atitikti higienos normų ir kitų maisto tvarkymą reglamentuojančių Lietuvos Respublikos teisės aktų reikalavimus;
10.11. seminaro metu Tiekėjas turi užtikrinti pakankamą aptarnaujančio personalo kiekį, kad užtikrintų sklandų maitinimo paslaugų teikimą;
10.12. Tiekėjas yra atsakingas už kavos pertraukėlių ir maitinimo vietos paruošimą, sutvarkymą; 
10.13. meniu (su nurodytais patiekalų kiekiais ir/ar technologinėmis išeigomis) turi būti iš anksto, ne vėliau kaip likus 3 (trims) d. d. iki seminaro pradžios suderintas su Perkančiąją organizacija;
10.14. Perkančioji organizacija neįsipareigoja nupirkti visos nurodytos šioje Techninėje specifikacijoje Paslaugų apimties. Likus 1 (vienai) dienai iki seminaro pradžios bus patikslintas seminaro dalyvių skaičius ir preliminarus pietausiančių ir kavos pertraukėlių metu dalyvausiančių asmenų skaičius.
10.15. Sutarties vykdymo metu Perkančioji organizacija pasilieka teisę tikrinti maitinimo paslaugų atitiktį Techninėje specifikacijoje nustatytiems reikalavimams ir Šalių sutartais terminais prašyti Tiekėjo pateikti tą atitiktį patvirtinančius dokumentus.
11. Reikalavimai dalomosios medžiagos paketui:
11.1.  Pirmą seminaro dieną Tiekėjas turi aprūpinti kiekvieną seminaro dalyvį dalomosios medžiagos paketu, kurį sudaro:
11.1.1. seminarui reikalinga dalomoji medžiaga, kurią pateiks Perkančioji organizacija ne vėliau kaip 3 d. d. iki seminaro pradžios. Medžiagos apimtis vienam dalyviui iki 30 lapų, A4 formatas; kopijuojama iš abiejų lapo pusių; spalvingumas 1+1;
11.1.2. rašiklis;
11.1.3. dalomoji medžiaga turi būti paruošta kiekvienam dalyviui atskirai iki mokymų pradžios, t. y. turi būti sudėtas medžiagos paketas kiekvienam dalyviui atskirai. 
12. Reikalavimai Paslaugų teikimui:
12.1. Perkančioji organizacija pasirūpins visų seminarų dalyvių grupių surinkimu ir lektoriais, kurie ves mokymus;
12.2. Perkančioji organizacija pateiks paslaugų užsakymus Tiekėjui kaip galima anksčiau, bet ne vėliau kaip 10 d. d. iki numatyto seminaro pradžios. Esant poreikiui pateikti užsakymai gali būti keičiami ar tikslinami abipusiu šalių susitarimu (el. paštu);
12.3. Teikėjo ir Perkančiosios organizacijos bendru susitarimu (el. paštu) gali būti rengiami ir derinami mokymų grafikai;
12.4. Tiekėjas turi suderinti seminarų vietas su Perkančiąja organizacija, siūlyti pasirinkti iš 2 ar 3 vietų. Seminaro vieta turi būti suderinta likus ne mažiau kaip 5 d. d. iki seminaro pradžios;
12.5. Paslaugos turi būti suteiktos bendru sutarimu (el. paštu) patvirtintais terminais. 
12.6. Siekdamas užtikrinti Paslaugų kokybę Tiekėjas turi bendradarbiauti su kitais Perkančiosios organizacijos paslaugų teikėjais (lektoriais);
12.7. Perkančioji organizacija vykdys Paslaugų teikimo kontrolę ir atitiktį techninei specifikacijai: vyks į seminarus ir juose dalyvaus, organizuos mokymų dalyvių apklausas, teiks siūlymus Tiekėjui dėl Paslaugų teikimo tobulinimo;
12.8. Tiekėjas turės atsižvelgti į Perkančiosios organizacijos siūlymus dėl Paslaugų teikimo kokybės.
13. Reikalavimai atsiskaitymams už suteiktas Paslaugas:
13.1.  Už suteiktas Paslaugas atsiskaitoma dalimis už per mėnesį organizuotų seminarų skaičių.
13.2. Atsiskaitydamas už suteiktas Paslaugas Tiekėjas turi pateikti paslaugų perdavimo-priėmimo aktą, kuriame turi būti nurodyta organizuoto seminaro data, vieta, dalyvių skaičius, suteiktos paslaugos;
13.3. Perkančioji organizacija gavusi paslaugų perdavimo-priėmimo aktą per 5 d. d. įvertins suteiktas Paslaugas ir pasirašys perdavimo-priėmimo aktą arba nustačiusi klaidų teiks pastabas Tiekėjui, kuris per 3 d. d. turi jas ištaisyti;
13.4. pasirašius paslaugų perdavimo-priėmimo aktą, teikiama sąskaita faktūra.
14. Aplinkos apsaugos (žalieji) reikalavimai.
14.1. Siekiant, kad teikiant paslaugas būtų sunaudojama mažiau gamtos išteklių ir taip būtų laikomasi Aprašo 4.4.4.1 papunktyje3 nustatyto aplinkosauginio principo, Paslaugų teikimui būtina spausdinti dokumentacija, turi būti mažinamas popieriaus sunaudojimas, atsisakoma nebūtino dokumentų kopijavimo ir spausdinimo, dokumentacija teikiama tik elektroniniu formatu, o dokumentaciją, kuri turi būti pasirašoma, būtina pasirašyti elektroniniu parašu. Esant būtinybei dokumentaciją spausdinti, ji turi būti spausdinama ant abiejų lapo pusių;
14.2. Siekiant, kad Paslaugų teikimo metu būtų sunaudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai ir taip būtų laikomasi Aprašo 4.4.4.3 papunktyje[footnoteRef:4] nustatyto principo, maitinimo paslaugų teikimui bei seminaro organizavimo metu maistas ir gėrimai turi būti pateikiami naudojant daugkartinio naudojimo stalo įrankius, indus, staltieses ir kitus reikmenis; [4:  Prekei pagaminti, paslaugai teikti ar darbams atlikti naudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai.] 

14.3. Siekiant, kad Paslaugų teikimo metu būtų sunaudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai ir taip būtų laikomasi Aprašo 4.4.4.3 papunktyje[footnoteRef:5] nustatyto principo, Paslaugų teikimo metu susidariusios atliekos (stiklas, popierius, plastikas, metalas ir kt.) turi būti rūšiuojamos ir perduodamos atliekas tvarkančioms įmonėms, o biologiškai skaidžios atliekos turi būti surenkamos atskirai ir perduodamos šias atliekas kompostuojančioms ar kitaip naudojančioms įmonėms; [5:  Prekei pagaminti, paslaugai teikti ar darbams atlikti naudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai.] 

14.4. Siekiant, kad Paslaugų teikimo metu būtų sunaudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai ir taip būtų laikomasi Aprašo 4.4.4.3 papunktyje[footnoteRef:6] nustatyto principo, seminaruose naudojamos rašymo priemonės, kitos raštinės prekės turi būti pagamintos iš natūralios medžiagos (medžio, popieriaus ir kt.) arba iš perdirbtų vartojimo atliekų, o žymeklių rašalas turi būti pagamintas vandens pagrindu. [6:  Prekei pagaminti, paslaugai teikti ar darbams atlikti naudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai.] 




II pirkimo objekto dalis. Seminarų organizavimas Kauno apskrityje, Kazlų Rūdoje, Alytuje ir Šakiuose

1. Perkamos paslaugos – seminarų organizavimo paslaugos Kauno apskrityje, Kazlų Rūdoje, Alytuje ir Šakiuose (toliau – Paslaugos), kurias sudaro: 
1.1. seminarų patalpų / salės su technine įranga nuoma ir patalpų parengimas seminarui;
1.2. seminaro dalyvių maitinimo paslaugos seminarų metu (per dieną[footnoteRef:7] 2 kavos pertraukos ir pietūs); [7:  Čia ir toliau viena diena laikomos 7-9 val.] 

1.3. dalomosios medžiagos parengimas.
2. Preliminarios paslaugų apimtys: iš viso 40 seminarų, iš kurių 19 dviejų dienų seminarai (19 vnt. x 2 d.) ir 21 trijų dienų seminaras (21 vnt. x 3 d.). 
3. Paslaugų suteikimo terminai: visos Paslaugos turi būti suteiktos per 33 mėn. nuo sutarties įsigaliojimo dienos. Paslaugos teikiamos pagal Perkančiosios organizacijos užsakymą.
4. Preliminarios mokymų vietos, kuriuose vyks mokymai, preliminarus dalyvių skaičius, preliminarus paslaugų teikimo laikotarpis nurodyti lentelėje:
	Eil. Nr.
	Mokymų pavadinimas
	Trukmė, dienomis
	Grupių skaičius
	Dalyvių skaičius
	Vietovė
	Numatomas vykdymas, metai

	4.1
	Mokinio pažinimas
	2
	7
	20
	Kaunas
	2026-2029

	4.2
	Pamokos organizavimas
	3
	7
	20
	Kaunas
	2026-2029

	4.3
	Mokyklų vadovai (BU)
	3
	1
	20
	Kaunas
	2026-2029

	4.4
	VGK darbo organizavimas (ikimokyklinis)
	3
	1
	20
	Kaunas
	2026-2029

	4.5
	Mokinio pažinimas
	2
	1
	20
	Birštonas
	2026-2029

	4.6
	Pamokos organizavimas
	3
	1
	20
	Birštonas
	2026-2029

	4.7
	Mokinio pažinimas
	2
	2
	20
	Jonava
	2026-2029

	4.8
	Pamokos organizavimas
	3
	2
	20
	Jonava
	2026-2029

	4.9
	Mokinio pažinimas
	2
	3
	20
	Kėdainiai
	2026-2029

	4.10
	Pamokos organizavimas
	3
	3
	20
	Kėdainiai
	2026-2029

	4.11
	Mokinio pažinimas
	2
	1
	20
	Kaišiadorys
	2026-2029

	4.12
	Pamokos organizavimas
	3
	1
	20
	Kaišiadorys
	2026-2029

	4.13
	Mokinio pažinimas
	2
	1
	20
	Prienai
	2026-2029

	4.14
	Pamokos organizavimas
	3
	1
	20
	Prienai
	2026-2029

	4.15
	Mokinio pažinimas
	2
	1
	20
	Kazlų Rūda
	2026-2029

	4.16
	Pamokos organizavimas
	3
	1
	20
	Kazlų Rūda
	2026-2029

	4.17
	Mokinio pažinimas
	2
	2
	20
	Alytus
	2026-2029

	4.18
	Pamokos organizavimas
	3
	2
	20
	Alytus
	2026-2029

	4.19
	Mokinio pažinimas
	2
	1
	20
	Šakiai
	2026-2029

	4.20
	Pamokos organizavimas
	3
	1
	20
	Šakiai
	2026-2029



5. Paslaugos perkamos įgyvendinant 2021–2027 metų Europos sąjungos fondų investicijų programos (ESF+) finansuojamą projektą „Įtrauktis: visiems ir kiekvienam“ Nr. 10-054-P-0001 (toliau – projektas). Šio projekto lėšomis organizuojami įvairios apimties mokymai, dalis jų kontaktiniu ir nuotoliniu būdu. Šiuo pirkimu perkamos kontaktinių seminarų (mokymų) organizavimo paslaugos.
6. Seminarų dalyviai: bendrojo ugdymo mokyklų pedagoginiai darbuotojai.
7. Preliminarus vienos seminarų dalyvių grupės dydis grupėje – apie 20 asmenų. Dalyvių skaičius grupėje gali keistis (+ / - 20 proc.).
8. Seminarai gali vykti vienu metu kelioms dalyvių grupėms. Perkančioji organizacija planuoja, kad visi dviejų dienų seminarai, vyks formatu 1 d. + 1 d., o trijų dienų seminarai vyks formatu 1 d. + 1 d. + 1 d., t. y. tarp seminaro dienų bus daromi kelių dienų ar savaičių tarpai. Atsižvelgiant į mokymų lektorių ir dalyvių poreikius, seminarai gali vykti dvi dienas iš eilės. Visa informacija bus pateikiama seminarų grafike.
9. Reikalavimai seminaro patalpoms:
9.1. seminarui skirta patalpa (salė) turi talpinti numatytą seminaro dalyvių skaičių, visi dalyviai privalo sėdėti patogiai, nesusispaudę, geros sąlygos matyti bei girdėti pateikiamą informaciją. Seminaro patalpose turi būti užtikrinta galimybė darbui grupėse po 4-5 asmenis, tam bus reikalingi stalai kiekvienai grupei atskirai; 
9.2. salė / patalpa turi būti švari, tvarkinga, tinkamai apšviesta, vėdinama ar pagal poreikį šildoma;
9.3. salėje turi būti projektorius (1 vnt.), ekranas (1 vnt.), kompiuteris (1 vnt.) ir darbo vieta (stalas ir kėdė) bei kompiuterio jungtys seminaro lektoriui; 
9.4. seminaro dieną seminarams naudojama technika turi būti sujungta ir veikianti;
9.5. turi būti garso kolonėles ar kitais būdais sudarytos sąlygos seminarų dalyviams matyti ir girdėti vaizdo medžiagą, kurią seminarų metu demonstruos lektorius;
9.6. turi būti nemokamas prisijungimas prie bevielio interneto ryšio viso seminaro metu;
9.7. skirtingų spalvų markeriai (nemažiau kaip 4 vnt.) ir flipchart stovas su popieriumi;
9.8. seminarų salė / patalpa turi būti parengta ne vėliau kaip 45 min. iki seminaro pradžios;
9.9. seminaro patalpoje tiekėjas turi pasirūpinti informacinių nuorodų, seminaro darbotvarkės parengimu ir išdėstymu (pastatymu / pakabinimu) aiškiai matomose vietose;
9.10. šaltuoju metų sezonu (spalio – kovo mėn.) seminaro patalpose turi būti drabužinė – kabykla salėje ar atskira patalpa;
9.11. tame pačiame pastate, kur vyks seminarai, turi būti nustatytas higienos normas atitinkantys tualetai, atskira patalpa kavos pertraukų organizavimui arba kavos pertraukos gali būti organizuojamos seminaro salėje;
9.12. esant poreikiui, seminaro vieta turi būti pritaikyta asmenų, turinčių negalią, poreikiams. Perkančioji organizacija el. paštu ne vėliau kaip likus 5 d. d. iki seminaro pradžios informuos Tiekėją dėl poreikio pritaikyti seminaro patalpą ir pritaikymo pobūdžio;
9.13. seminaro patalpoje turi būti užtikrintas kokybiškas įrangos darbas, vykdoma jos priežiūra ir aptarnavimas;
9.14. seminaro metu seminaro vietoje turi būti paskirtas tiekėjo atsakingas asmuo, į kurį būtų galima tiesiogiai kreiptis iškilus problemoms dėl seminaro patalpų ar įrangos, elektros tiekimo, ryšio tinklų ir pan.
9.15. Sutarties vykdymo metu Perkančioji organizacija pasilieka teisę tikrinti seminaro patalpų atitiktį Techninėje specifikacijoje nustatytiems reikalavimams ir Šalių sutartais terminais prašyti Tiekėjo pateikti tą atitiktį patvirtinančius dokumentus;
9.16. Kiekviename renginyje Tiekėjas turi užtikrinti ne mažiau kaip 10 nemokamų automobilių parkavimo vietų, kurios turi būti ne toliau kaip 5 min. pėsčiomis nuo seminaro vietos. Likus ne mažiau kaip 3 darbo dienoms iki mokymų, Tiekėjas turi pateikti Perkančiajai organizacijai informacinį žemėlapį su nurodytomis artimiausiomis nemokamomis aikštelėmis / stovėjimo vietomis, taip užtikrinant sklandų dalyvių priėmimą.
10. Reikalavimai maitinimo paslaugoms:
10.1.  maitinimo paslaugos (kavos pertraukėlės) turi būti organizuojamos tame pačiame pastate, kuriame vyksta seminaras. Pietūs gali būti organizuojami netoli seminaro vietos, bet ne daugiau kaip 10 min. pėsčiomis;
10.2. numatoma vienos kavos pertraukėlės trukmė 15-20 min., pietų pertraukos – 30-60 min.;
10.3.  maitinimo paslaugos (kavos pertraukėlės ir pietūs) turi būti teikiamos vienu metu visiems seminaro dalyviams;
10.4.  per vieną seminaro dieną organizuojamos 2 (dvi) kavos pertaukėlės;
10.5.  vienos kavos pertraukėlės metu turi būti pateikta kava (ne mažiau kaip 120 ml vienam asmeniui), arbata (maišeliuose, ne mažiau 3 g), turi būti siūloma juoda, žalia, vaisinė[footnoteRef:8], žolelių[footnoteRef:9] arbatos, pienas (ne mažiau kaip 30 g asmeniui, riebumas – ne mažiau kaip 2,5-3,5%), citrina, cukrus (pakeliuose (po 5±2 g)), dviejų skirtingų rūšių kepiniai (sausainiai ir/arba keksiukas, ir/arba pyragaitis, ir/arba bandelė, ir/arba pyrago gabaliukas) po 1 vnt. / 1 asm. (iš viso ne mažiau kaip 120 g / 1 asm.). [8:  vaisinė arbata yra suprantama kaip gėrimas, gaminamas iš įvairių augalų džiovintų vaisių, uogų bei jų lapų.]  [9:  žolelių arbata yra suprantama kaip gėrimas, gaminamas iš įvairių augalų lapų, pumpurų, stiebų, šaknų, žiedlapių.] 

10.6.  tos pačios dienos kavos pertraukėlėms turi būti pateikiami skirtingos rūšies kepiniai;
10.7. seminaro vietoje (salėje) turi būti patiektas stalo vanduo ąsočiuose (asmeniui / dienai / be limito). Šalia vandens turi būti pakankamas kiekis stiklinių iš stiklo;
10.8. pietūs pateikiami vieną kartą per dieną kiekvienam seminaro dalyviui; atsižvelgiant į seminaro dalyvių skaičių susėdimui turi būti paruošti stalai bei kėdės prie jų; 
10.9. pietų metu dalyviams turi būti patiekta sriuba / salotos, karštas patiekalas, stalo vanduo (ne mažiau nei 200 ml asmeniui). Svečiams privalo būti suteikta galimybė pasirinkti iš ne mažiau kaip 2 karštų patiekalų alternatyvų (iš dienos pietų pasirinkimo: mėsos / žuvies arba vegetarinio patiekalo);
10.10. maitinimo paslaugų kokybė turi atitikti higienos normų ir kitų maisto tvarkymą reglamentuojančių Lietuvos Respublikos teisės aktų reikalavimus;
10.11. seminaro metu Tiekėjas turi užtikrinti pakankamą aptarnaujančio personalo kiekį, kad užtikrintų sklandų maitinimo paslaugų teikimą;
10.12. Tiekėjas yra atsakingas už kavos pertraukėlių ir maitinimo vietos paruošimą, sutvarkymą; 
10.13. meniu (su nurodytais patiekalų kiekiais ir/ar technologinėmis išeigomis) turi būti iš anksto, ne vėliau kaip likus 3 (trims) d. d. iki seminaro pradžios suderintas su Perkančiąją organizacija;
10.14. Perkančioji organizacija neįsipareigoja nupirkti visos nurodytos šioje Techninėje specifikacijoje Paslaugų apimties. Likus 1 (vienai) dienai iki seminaro pradžios bus patikslintas seminaro dalyvių skaičius ir preliminarus pietausiančių ir kavos pertraukėlių metu dalyvausiančių asmenų skaičius.
10.15. Sutarties vykdymo metu Perkančioji organizacija pasilieka teisę tikrinti maitinimo paslaugų atitiktį Techninėje specifikacijoje nustatytiems reikalavimams ir Šalių sutartais terminais prašyti Tiekėjo pateikti tą atitiktį patvirtinančius dokumentus.
11. Reikalavimai dalomosios medžiagos paketui:
11.1.  Pirmą seminaro dieną Tiekėjas turi aprūpinti kiekvieną seminaro dalyvį dalomosios medžiagos paketu, kurį sudaro:
11.1.1. seminarui reikalinga dalomoji medžiaga, kurią pateiks Perkančioji organizacija ne vėliau kaip 3 d. d. iki seminaro pradžios. Medžiagos apimtis vienam dalyviui iki 30 lapų, A4 formatas; kopijuojama iš abiejų lapo pusių; spalvingumas 1+1;
11.1.2. rašiklis;
11.1.3. dalomoji medžiaga turi būti paruošta kiekvienam dalyviui atskirai iki mokymų pradžios, t. y. turi būti sudėtas medžiagos paketas kiekvienam dalyviui atskirai. 
12. Reikalavimai Paslaugų teikimui:
12.1. Perkančioji organizacija pasirūpins visų seminarų dalyvių grupių surinkimu ir lektoriais, kurie ves mokymus;
12.2. Perkančioji organizacija pateiks paslaugų užsakymus Tiekėjui kaip galima anksčiau, bet ne vėliau kaip 10 d. d. iki numatyto seminaro pradžios. Esant poreikiui pateikti užsakymai gali būti keičiami ar tikslinami abipusiu šalių susitarimu (el. paštu);
12.3. Teikėjo ir Perkančiosios organizacijos bendru susitarimu (el. paštu) gali būti rengiami ir derinami mokymų grafikai;
12.4. Tiekėjas turi suderinti seminarų vietas su Perkančiąja organizacija, siūlyti pasirinkti iš 2 ar 3 vietų. Seminaro vieta turi būti suderinta likus ne mažiau kaip 5 d. d. iki seminaro pradžios;
12.5. Paslaugos turi būti suteiktos bendru sutarimu (el. paštu) patvirtintais terminais. 
12.6. Siekdamas užtikrinti Paslaugų kokybę Tiekėjas turi bendradarbiauti su kitais Perkančiosios organizacijos paslaugų teikėjais (lektoriais);
12.7. Perkančioji organizacija vykdys Paslaugų teikimo kontrolę ir atitiktį techninei specifikacijai: vyks į seminarus ir juose dalyvaus, organizuos mokymų dalyvių apklausas, teiks siūlymus Tiekėjui dėl Paslaugų teikimo tobulinimo;
12.8. Tiekėjas turės atsižvelgti į Perkančiosios organizacijos siūlymus dėl Paslaugų teikimo kokybės.
13. Reikalavimai atsiskaitymams už suteiktas Paslaugas:
13.1.  Už suteiktas Paslaugas atsiskaitoma dalimis už per mėnesį organizuotų seminarų skaičių.
13.2. Atsiskaitydamas už suteiktas Paslaugas Tiekėjas turi pateikti paslaugų perdavimo-priėmimo aktą, kuriame turi būti nurodyta organizuoto seminaro data, vieta, dalyvių skaičius, suteiktos paslaugos;
13.3. Perkančioji organizacija gavusi paslaugų perdavimo-priėmimo aktą per 5 d. d. įvertins suteiktas Paslaugas ir pasirašys perdavimo-priėmimo aktą arba nustačiusi klaidų teiks pastabas Tiekėjui, kuris per 3 d. d. turi jas ištaisyti;
13.4. pasirašius paslaugų perdavimo-priėmimo aktą, teikiama sąskaita faktūra.
14. Aplinkos apsaugos (žalieji) reikalavimai.
14.1. Siekiant, kad teikiant paslaugas būtų sunaudojama mažiau gamtos išteklių ir taip būtų laikomasi Aprašo 4.4.4.1 papunktyje3 nustatyto aplinkosauginio principo, Paslaugų teikimui būtina spausdinti dokumentacija, turi būti mažinamas popieriaus sunaudojimas, atsisakoma nebūtino dokumentų kopijavimo ir spausdinimo, dokumentacija teikiama tik elektroniniu formatu, o dokumentaciją, kuri turi būti pasirašoma, būtina pasirašyti elektroniniu parašu. Esant būtinybei dokumentaciją spausdinti, ji turi būti spausdinama ant abiejų lapo pusių;
14.2. Siekiant, kad Paslaugų teikimo metu būtų sunaudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai ir taip būtų laikomasi Aprašo 4.4.4.3 papunktyje[footnoteRef:10] nustatyto principo, maitinimo paslaugų teikimui bei seminaro organizavimo metu maistas ir gėrimai turi būti pateikiami naudojant daugkartinio naudojimo stalo įrankius, indus, staltieses ir kitus reikmenis; [10:  Prekei pagaminti, paslaugai teikti ar darbams atlikti naudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai.] 

14.3. Siekiant, kad Paslaugų teikimo metu būtų sunaudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai ir taip būtų laikomasi Aprašo 4.4.4.3 papunktyje[footnoteRef:11] nustatyto principo, Paslaugų teikimo metu susidariusios atliekos (stiklas, popierius, plastikas, metalas ir kt.) turi būti rūšiuojamos ir perduodamos atliekas tvarkančioms įmonėms, o biologiškai skaidžios atliekos turi būti surenkamos atskirai ir perduodamos šias atliekas kompostuojančioms ar kitaip naudojančioms įmonėms; [11:  Prekei pagaminti, paslaugai teikti ar darbams atlikti naudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai.] 

14.4. Siekiant, kad Paslaugų teikimo metu būtų sunaudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai ir taip būtų laikomasi Aprašo 4.4.4.3 papunktyje[footnoteRef:12] nustatyto principo, seminaruose naudojamos rašymo priemonės, kitos raštinės prekės turi būti pagamintos iš natūralios medžiagos (medžio, popieriaus ir kt.) arba iš perdirbtų vartojimo atliekų, o žymeklių rašalas turi būti pagamintas vandens pagrindu. [12:  Prekei pagaminti, paslaugai teikti ar darbams atlikti naudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai.] 




III pirkimo objekto dalis. Seminarų organizavimas Klaipėdos apskrityje ir Tauragėje

1. Perkamos paslaugos – seminarų organizavimo paslaugos Klaipėdos apskrityje ir Tauragėje (toliau – Paslaugos), kurias sudaro: 
1.1. seminarų patalpų / salės su technine įranga nuoma ir patalpų parengimas seminarui;
1.2. seminaro dalyvių maitinimo paslaugos seminarų metu (per dieną[footnoteRef:13] 2 kavos pertraukos ir pietūs); [13:  Čia ir toliau viena diena laikomos 7-9 val.] 

1.3. dalomosios medžiagos parengimas.
2. Preliminarios paslaugų apimtys: iš viso 16 seminarų, iš kurių 7 dviejų dienų seminarai (7 vnt. x 2 d.) ir 9 trijų dienų seminarai (9 vnt. x 3 d.). 
3. Paslaugų suteikimo terminai: visos Paslaugos turi būti suteiktos per 33 mėn. nuo sutarties įsigaliojimo dienos. Paslaugos teikiamos pagal Perkančiosios organizacijos užsakymą.
4. Preliminarios mokymų vietos, kuriuose vyks mokymai, preliminarus dalyvių skaičius, preliminarus paslaugų teikimo laikotarpis nurodyti lentelėje:
	Eil. Nr.
	Mokymų pavadinimas
	Trukmė, dienomis
	Grupių skaičius
	Dalyvių skaičius
	Vietovė
	Numatomas vykdymas, metai

	4.1
	Mokinio pažinimas
	2
	2
	20
	Klaipėda
	2026-2029

	4.2
	Pamokos organizavimas
	3
	2
	20
	Klaipėda
	2026-2029

	4.3
	VGK darbo organizavimas (ikimokyklinis)
	3
	1
	20
	Klaipėda
	2026-2029

	4.4
	VGK darbo organizavimas (ikimokyklinis)
	3
	1
	20
	Palanga
	2026-2029

	4.5
	Mokinio pažinimas
	2
	1
	20
	Gargždai
	2026-2029

	4.6
	Pamokos organizavimas
	3
	1
	20
	Gargždai
	2026-2029

	4.7
	Mokinio pažinimas
	2
	1
	20
	Kretinga
	2026-2029

	4.8
	Pamokos organizavimas
	3
	1
	20
	Kretinga
	2026-2029

	4.9
	Mokinio pažinimas
	2
	2
	20
	Plungė
	2026-2029

	4.10
	Pamokos organizavimas
	3
	2
	20
	Plungė
	2026-2029

	4.11
	Mokinio pažinimas
	2
	1
	20
	Tauragė 
	2026-2029

	4.12
	Pamokos organizavimas
	3
	1
	20
	Tauragė
	2026-2029



5. Paslaugos perkamos įgyvendinant 2021–2027 metų Europos sąjungos fondų investicijų programos (ESF+) finansuojamą projektą „Įtrauktis: visiems ir kiekvienam“ Nr. 10-054-P-0001 (toliau – projektas). Šio projekto lėšomis organizuojami įvairios apimties mokymai, dalis jų kontaktiniu ir nuotoliniu būdu. Šiuo pirkimu perkamos kontaktinių seminarų (mokymų) organizavimo paslaugos.
6. Seminarų dalyviai: bendrojo ugdymo mokyklų pedagoginiai darbuotojai.
7. Preliminarus vienos seminarų dalyvių grupės dydis grupėje – apie 20 asmenų. Dalyvių skaičius grupėje gali keistis (+ / - 20 proc.).
8. Seminarai gali vykti vienu metu kelioms dalyvių grupėms. Perkančioji organizacija planuoja, kad visi dviejų dienų seminarai, vyks formatu 1 d. + 1 d., o trijų dienų seminarai vyks formatu 1 d. + 1 d. + 1 d., t. y. tarp seminaro dienų bus daromi kelių dienų ar savaičių tarpai. Atsižvelgiant į mokymų lektorių ir dalyvių poreikius, seminarai gali vykti dvi dienas iš eilės. Visa informacija bus pateikiama seminarų grafike.
9. Reikalavimai seminaro patalpoms:
9.1. seminarui skirta patalpa (salė) turi talpinti numatytą seminaro dalyvių skaičių, visi dalyviai privalo sėdėti patogiai, nesusispaudę, geros sąlygos matyti bei girdėti pateikiamą informaciją. Seminaro patalpose turi būti užtikrinta galimybė darbui grupėse po 4-5 asmenis, tam bus reikalingi stalai kiekvienai grupei atskirai; 
9.2. salė / patalpa turi būti švari, tvarkinga, tinkamai apšviesta, vėdinama ar pagal poreikį šildoma;
9.3. salėje turi būti projektorius (1 vnt.), ekranas (1 vnt.), kompiuteris (1 vnt.) ir darbo vieta (stalas ir kėdė) bei kompiuterio jungtys seminaro lektoriui; 
9.4. seminaro dieną seminarams naudojama technika turi būti sujungta ir veikianti;
9.5. turi būti garso kolonėles ar kitais būdais sudarytos sąlygos seminarų dalyviams matyti ir girdėti vaizdo medžiagą, kurią seminarų metu demonstruos lektorius;
9.6. turi būti nemokamas prisijungimas prie bevielio interneto ryšio viso seminaro metu;
9.7. skirtingų spalvų markeriai (nemažiau kaip 4 vnt.) ir flipchart stovas su popieriumi;
9.8. seminarų salė / patalpa turi būti parengta ne vėliau kaip 45 min. iki seminaro pradžios;
9.9. seminaro patalpoje tiekėjas turi pasirūpinti informacinių nuorodų, seminaro darbotvarkės parengimu ir išdėstymu (pastatymu / pakabinimu) aiškiai matomose vietose;
9.10. šaltuoju metų sezonu (spalio – kovo mėn.) seminaro patalpose turi būti drabužinė – kabykla salėje ar atskira patalpa;
9.11. tame pačiame pastate, kur vyks seminarai, turi būti nustatytas higienos normas atitinkantys tualetai, atskira patalpa kavos pertraukų organizavimui arba kavos pertraukos gali būti organizuojamos seminaro salėje;
9.12. esant poreikiui, seminaro vieta turi būti pritaikyta asmenų, turinčių negalią, poreikiams. Perkančioji organizacija el. paštu ne vėliau kaip likus 5 d. d. iki seminaro pradžios informuos Tiekėją dėl poreikio pritaikyti seminaro patalpą ir pritaikymo pobūdžio;
9.13. seminaro patalpoje turi būti užtikrintas kokybiškas įrangos darbas, vykdoma jos priežiūra ir aptarnavimas;
9.14. seminaro metu seminaro vietoje turi būti paskirtas tiekėjo atsakingas asmuo, į kurį būtų galima tiesiogiai kreiptis iškilus problemoms dėl seminaro patalpų ar įrangos, elektros tiekimo, ryšio tinklų ir pan.
9.15. Sutarties vykdymo metu Perkančioji organizacija pasilieka teisę tikrinti seminaro patalpų atitiktį Techninėje specifikacijoje nustatytiems reikalavimams ir Šalių sutartais terminais prašyti Tiekėjo pateikti tą atitiktį patvirtinančius dokumentus;
9.16. Kiekviename renginyje Tiekėjas turi užtikrinti ne mažiau kaip 10 nemokamų automobilių parkavimo vietų, kurios turi būti ne toliau kaip 5 min. pėsčiomis nuo seminaro vietos. Likus ne mažiau kaip 3 darbo dienoms iki mokymų, Tiekėjas turi pateikti Perkančiajai organizacijai informacinį žemėlapį su nurodytomis artimiausiomis nemokamomis aikštelėmis / stovėjimo vietomis, taip užtikrinant sklandų dalyvių priėmimą.
10. Reikalavimai maitinimo paslaugoms:
10.1.  maitinimo paslaugos (kavos pertraukėlės) turi būti organizuojamos tame pačiame pastate, kuriame vyksta seminaras. Pietūs gali būti organizuojami netoli seminaro vietos, bet ne daugiau kaip 10 min. pėsčiomis;
10.2. numatoma vienos kavos pertraukėlės trukmė 15-20 min., pietų pertraukos – 30-60 min.;
10.3.  maitinimo paslaugos (kavos pertraukėlės ir pietūs) turi būti teikiamos vienu metu visiems seminaro dalyviams;
10.4.  per vieną seminaro dieną organizuojamos 2 (dvi) kavos pertaukėlės;
10.5.  vienos kavos pertraukėlės metu turi būti pateikta kava (ne mažiau kaip 120 ml vienam asmeniui), arbata (maišeliuose, ne mažiau 3 g), turi būti siūloma juoda, žalia, vaisinė[footnoteRef:14], žolelių[footnoteRef:15] arbatos, pienas (ne mažiau kaip 30 g asmeniui, riebumas – ne mažiau kaip 2,5-3,5%), citrina, cukrus (pakeliuose (po 5±2 g)), dviejų skirtingų rūšių kepiniai (sausainiai ir/arba keksiukas, ir/arba pyragaitis, ir/arba bandelė, ir/arba pyrago gabaliukas) po 1 vnt. / 1 asm. (iš viso ne mažiau kaip 120 g / 1 asm.). [14:  vaisinė arbata yra suprantama kaip gėrimas, gaminamas iš įvairių augalų džiovintų vaisių, uogų bei jų lapų.]  [15:  žolelių arbata yra suprantama kaip gėrimas, gaminamas iš įvairių augalų lapų, pumpurų, stiebų, šaknų, žiedlapių.] 

10.6.  tos pačios dienos kavos pertraukėlėms turi būti pateikiami skirtingos rūšies kepiniai;
10.7. seminaro vietoje (salėje) turi būti patiektas stalo vanduo ąsočiuose (asmeniui / dienai / be limito). Šalia vandens turi būti pakankamas kiekis stiklinių iš stiklo;
10.8. pietūs pateikiami vieną kartą per dieną kiekvienam seminaro dalyviui; atsižvelgiant į seminaro dalyvių skaičių susėdimui turi būti paruošti stalai bei kėdės prie jų; 
10.9. pietų metu dalyviams turi būti patiekta sriuba / salotos, karštas patiekalas, stalo vanduo (ne mažiau nei 200 ml asmeniui). Svečiams privalo būti suteikta galimybė pasirinkti iš ne mažiau kaip 2 karštų patiekalų alternatyvų (iš dienos pietų pasirinkimo: mėsos / žuvies arba vegetarinio patiekalo);
10.10. maitinimo paslaugų kokybė turi atitikti higienos normų ir kitų maisto tvarkymą reglamentuojančių Lietuvos Respublikos teisės aktų reikalavimus;
10.11. seminaro metu Tiekėjas turi užtikrinti pakankamą aptarnaujančio personalo kiekį, kad užtikrintų sklandų maitinimo paslaugų teikimą;
10.12. Tiekėjas yra atsakingas už kavos pertraukėlių ir maitinimo vietos paruošimą, sutvarkymą; 
10.13. meniu (su nurodytais patiekalų kiekiais ir/ar technologinėmis išeigomis) turi būti iš anksto, ne vėliau kaip likus 3 (trims) d. d. iki seminaro pradžios suderintas su Perkančiąją organizacija;
10.14. Perkančioji organizacija neįsipareigoja nupirkti visos nurodytos šioje Techninėje specifikacijoje Paslaugų apimties. Likus 1 (vienai) dienai iki seminaro pradžios bus patikslintas seminaro dalyvių skaičius ir preliminarus pietausiančių ir kavos pertraukėlių metu dalyvausiančių asmenų skaičius.
10.15. Sutarties vykdymo metu Perkančioji organizacija pasilieka teisę tikrinti maitinimo paslaugų atitiktį Techninėje specifikacijoje nustatytiems reikalavimams ir Šalių sutartais terminais prašyti Tiekėjo pateikti tą atitiktį patvirtinančius dokumentus.
11. Reikalavimai dalomosios medžiagos paketui:
11.1.  Pirmą seminaro dieną Tiekėjas turi aprūpinti kiekvieną seminaro dalyvį dalomosios medžiagos paketu, kurį sudaro:
11.1.1. seminarui reikalinga dalomoji medžiaga, kurią pateiks Perkančioji organizacija ne vėliau kaip 3 d. d. iki seminaro pradžios. Medžiagos apimtis vienam dalyviui iki 30 lapų, A4 formatas; kopijuojama iš abiejų lapo pusių; spalvingumas 1+1;
11.1.2. rašiklis;
11.1.3. dalomoji medžiaga turi būti paruošta kiekvienam dalyviui atskirai iki mokymų pradžios, t. y. turi būti sudėtas medžiagos paketas kiekvienam dalyviui atskirai. 
12. Reikalavimai Paslaugų teikimui:
12.1. Perkančioji organizacija pasirūpins visų seminarų dalyvių grupių surinkimu ir lektoriais, kurie ves mokymus;
12.2. Perkančioji organizacija pateiks paslaugų užsakymus Tiekėjui kaip galima anksčiau, bet ne vėliau kaip 10 d. d. iki numatyto seminaro pradžios. Esant poreikiui pateikti užsakymai gali būti keičiami ar tikslinami abipusiu šalių susitarimu (el. paštu);
12.3. Teikėjo ir Perkančiosios organizacijos bendru susitarimu (el. paštu) gali būti rengiami ir derinami mokymų grafikai;
12.4. Tiekėjas turi suderinti seminarų vietas su Perkančiąja organizacija, siūlyti pasirinkti iš 2 ar 3 vietų. Seminaro vieta turi būti suderinta likus ne mažiau kaip 5 d. d. iki seminaro pradžios;
12.5. Paslaugos turi būti suteiktos bendru sutarimu (el. paštu) patvirtintais terminais. 
12.6. Siekdamas užtikrinti Paslaugų kokybę Tiekėjas turi bendradarbiauti su kitais Perkančiosios organizacijos paslaugų teikėjais (lektoriais);
12.7. Perkančioji organizacija vykdys Paslaugų teikimo kontrolę ir atitiktį techninei specifikacijai: vyks į seminarus ir juose dalyvaus, organizuos mokymų dalyvių apklausas, teiks siūlymus Tiekėjui dėl Paslaugų teikimo tobulinimo;
12.8. Tiekėjas turės atsižvelgti į Perkančiosios organizacijos siūlymus dėl Paslaugų teikimo kokybės.
13. Reikalavimai atsiskaitymams už suteiktas Paslaugas:
13.1.  Už suteiktas Paslaugas atsiskaitoma dalimis už per mėnesį organizuotų seminarų skaičių.
13.2. Atsiskaitydamas už suteiktas Paslaugas Tiekėjas turi pateikti paslaugų perdavimo-priėmimo aktą, kuriame turi būti nurodyta organizuoto seminaro data, vieta, dalyvių skaičius, suteiktos paslaugos;
13.3. Perkančioji organizacija gavusi paslaugų perdavimo-priėmimo aktą per 5 d. d. įvertins suteiktas Paslaugas ir pasirašys perdavimo-priėmimo aktą arba nustačiusi klaidų teiks pastabas Tiekėjui, kuris per 3 d. d. turi jas ištaisyti;
13.4. pasirašius paslaugų perdavimo-priėmimo aktą, teikiama sąskaita faktūra.
14. Aplinkos apsaugos (žalieji) reikalavimai.
14.1. Siekiant, kad teikiant paslaugas būtų sunaudojama mažiau gamtos išteklių ir taip būtų laikomasi Aprašo 4.4.4.1 papunktyje3 nustatyto aplinkosauginio principo, Paslaugų teikimui būtina spausdinti dokumentacija, turi būti mažinamas popieriaus sunaudojimas, atsisakoma nebūtino dokumentų kopijavimo ir spausdinimo, dokumentacija teikiama tik elektroniniu formatu, o dokumentaciją, kuri turi būti pasirašoma, būtina pasirašyti elektroniniu parašu. Esant būtinybei dokumentaciją spausdinti, ji turi būti spausdinama ant abiejų lapo pusių;
14.2. Siekiant, kad Paslaugų teikimo metu būtų sunaudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai ir taip būtų laikomasi Aprašo 4.4.4.3 papunktyje[footnoteRef:16] nustatyto principo, maitinimo paslaugų teikimui bei seminaro organizavimo metu maistas ir gėrimai turi būti pateikiami naudojant daugkartinio naudojimo stalo įrankius, indus, staltieses ir kitus reikmenis; [16:  Prekei pagaminti, paslaugai teikti ar darbams atlikti naudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai.] 

14.3. Siekiant, kad Paslaugų teikimo metu būtų sunaudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai ir taip būtų laikomasi Aprašo 4.4.4.3 papunktyje[footnoteRef:17] nustatyto principo, Paslaugų teikimo metu susidariusios atliekos (stiklas, popierius, plastikas, metalas ir kt.) turi būti rūšiuojamos ir perduodamos atliekas tvarkančioms įmonėms, o biologiškai skaidžios atliekos turi būti surenkamos atskirai ir perduodamos šias atliekas kompostuojančioms ar kitaip naudojančioms įmonėms; [17:  Prekei pagaminti, paslaugai teikti ar darbams atlikti naudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai.] 

14.4. Siekiant, kad Paslaugų teikimo metu būtų sunaudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai ir taip būtų laikomasi Aprašo 4.4.4.3 papunktyje[footnoteRef:18] nustatyto principo, seminaruose naudojamos rašymo priemonės, kitos raštinės prekės turi būti pagamintos iš natūralios medžiagos (medžio, popieriaus ir kt.) arba iš perdirbtų vartojimo atliekų, o žymeklių rašalas turi būti pagamintas vandens pagrindu. [18:  Prekei pagaminti, paslaugai teikti ar darbams atlikti naudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai.] 



IV pirkimo objekto dalis. Seminarų organizavimas Šiaulių apskrityje, Telšiuose ir Pasvalyje

1. Perkamos paslaugos – seminarų organizavimo paslaugos Šiaulių apskrityje, Telšiuose ir Pasvalyje (toliau – Paslaugos), kurias sudaro:
1.1. seminarų patalpų / salės su technine įranga nuoma ir patalpų parengimas seminarui;
1.2. seminaro dalyvių maitinimo paslaugos seminarų metu (per dieną[footnoteRef:19] 2 kavos pertraukos ir pietūs); [19:  Čia ir toliau viena diena laikomos 7-9 val.] 

1.3. dalomosios medžiagos parengimas.
2. Preliminarios paslaugų apimtys: iš viso 17 seminarų, iš kurių 8 dviejų dienų seminarai (8 vnt. x 2 d.) ir 9 trijų dienų seminarai (9 vnt. x 3 d.). 
3. Paslaugų suteikimo terminai: visos Paslaugos turi būti suteiktos per 33 mėn. nuo sutarties įsigaliojimo dienos. Paslaugos teikiamos pagal Perkančiosios organizacijos užsakymą.
4. Preliminarios mokymų vietos, kuriuose vyks mokymai, preliminarus dalyvių skaičius, preliminarus paslaugų teikimo laikotarpis nurodyti lentelėje:
	Eil. Nr.
	Mokymų pavadinimas
	Trukmė, dienomis
	Grupių skaičius
	Dalyvių skaičius
	Vietovė
	Numatomas vykdymas, metai

	4.1
	Mokinio pažinimas
	2
	4
	20
	Šiauliai
	2026-2029

	4.2
	Pamokos organizavimas
	3
	4
	20
	Šiauliai
	2026-2029

	4.3
	VGK darbo organizavimas (ikimokyklinis)
	3
	1
	20
	Šiauliai
	2026-2029

	4.4
	Mokinio pažinimas
	2
	1
	20
	Joniškis
	2026-2029

	4.5
	Pamokos organizavimas
	3
	1
	20
	Joniškis
	2026-2029

	4.6
	Mokinio pažinimas
	2
	1
	20
	Radviliškis
	2026-2029

	4.7
	Pamokos organizavimas
	3
	1
	20
	Radviliškis
	2026-2029

	4.8
	Mokinio pažinimas
	2
	1
	20
	Pasvalys
	2026-2029

	4.9
	Pamokos organizavimas
	3
	1
	20
	Pasvalys
	2026-2029

	4.10
	Mokinio pažinimas
	2
	1
	20
	Telšiai
	2026-2029

	4.11
	Pamokos organizavimas
	3
	1
	20
	Telšiai
	2026-2029



5. Paslaugos perkamos įgyvendinant 2021–2027 metų Europos sąjungos fondų investicijų programos (ESF+) finansuojamą projektą „Įtrauktis: visiems ir kiekvienam“ Nr. 10-054-P-0001 (toliau – projektas). Šio projekto lėšomis organizuojami įvairios apimties mokymai, dalis jų kontaktiniu ir nuotoliniu būdu. Šiuo pirkimu perkamos kontaktinių seminarų (mokymų) organizavimo paslaugos.
6. Seminarų dalyviai: bendrojo ugdymo mokyklų pedagoginiai darbuotojai.
7. Preliminarus vienos seminarų dalyvių grupės dydis grupėje – apie 20 asmenų. Dalyvių skaičius grupėje gali keistis (+ / - 20 proc.).
8. Seminarai gali vykti vienu metu kelioms dalyvių grupėms. Perkančioji organizacija planuoja, kad visi dviejų dienų seminarai, vyks formatu 1 d. + 1 d., o trijų dienų seminarai vyks formatu 1 d. + 1 d. + 1 d., t. y. tarp seminaro dienų bus daromi kelių dienų ar savaičių tarpai. Atsižvelgiant į mokymų lektorių ir dalyvių poreikius, seminarai gali vykti dvi dienas iš eilės. Visa informacija bus pateikiama seminarų grafike.
9. Reikalavimai seminaro patalpoms:
9.1. seminarui skirta patalpa (salė) turi talpinti numatytą seminaro dalyvių skaičių, visi dalyviai privalo sėdėti patogiai, nesusispaudę, geros sąlygos matyti bei girdėti pateikiamą informaciją. Seminaro patalpose turi būti užtikrinta galimybė darbui grupėse po 4-5 asmenis, tam bus reikalingi stalai kiekvienai grupei atskirai; 
9.2. salė / patalpa turi būti švari, tvarkinga, tinkamai apšviesta, vėdinama ar pagal poreikį šildoma;
9.3. salėje turi būti projektorius (1 vnt.), ekranas (1 vnt.), kompiuteris (1 vnt.) ir darbo vieta (stalas ir kėdė) bei kompiuterio jungtys seminaro lektoriui; 
9.4. seminaro dieną seminarams naudojama technika turi būti sujungta ir veikianti;
9.5. turi būti garso kolonėles ar kitais būdais sudarytos sąlygos seminarų dalyviams matyti ir girdėti vaizdo medžiagą, kurią seminarų metu demonstruos lektorius;
9.6. turi būti nemokamas prisijungimas prie bevielio interneto ryšio viso seminaro metu;
9.7. skirtingų spalvų markeriai (nemažiau kaip 4 vnt.) ir flipchart stovas su popieriumi;
9.8. seminarų salė / patalpa turi būti parengta ne vėliau kaip 45 min. iki seminaro pradžios;
9.9. seminaro patalpoje tiekėjas turi pasirūpinti informacinių nuorodų, seminaro darbotvarkės parengimu ir išdėstymu (pastatymu / pakabinimu) aiškiai matomose vietose;
9.10. šaltuoju metų sezonu (spalio – kovo mėn.) seminaro patalpose turi būti drabužinė – kabykla salėje ar atskira patalpa;
9.11. tame pačiame pastate, kur vyks seminarai, turi būti nustatytas higienos normas atitinkantys tualetai, atskira patalpa kavos pertraukų organizavimui arba kavos pertraukos gali būti organizuojamos seminaro salėje;
9.12. esant poreikiui, seminaro vieta turi būti pritaikyta asmenų, turinčių negalią, poreikiams. Perkančioji organizacija el. paštu ne vėliau kaip likus 5 d. d. iki seminaro pradžios informuos Tiekėją dėl poreikio pritaikyti seminaro patalpą ir pritaikymo pobūdžio;
9.13. seminaro patalpoje turi būti užtikrintas kokybiškas įrangos darbas, vykdoma jos priežiūra ir aptarnavimas;
9.14. seminaro metu seminaro vietoje turi būti paskirtas tiekėjo atsakingas asmuo, į kurį būtų galima tiesiogiai kreiptis iškilus problemoms dėl seminaro patalpų ar įrangos, elektros tiekimo, ryšio tinklų ir pan.
9.15. Sutarties vykdymo metu Perkančioji organizacija pasilieka teisę tikrinti seminaro patalpų atitiktį Techninėje specifikacijoje nustatytiems reikalavimams ir Šalių sutartais terminais prašyti Tiekėjo pateikti tą atitiktį patvirtinančius dokumentus;
9.16. Kiekviename renginyje Tiekėjas turi užtikrinti ne mažiau kaip 10 nemokamų automobilių parkavimo vietų, kurios turi būti ne toliau kaip 5 min. pėsčiomis nuo seminaro vietos. Likus ne mažiau kaip 3 darbo dienoms iki mokymų, Tiekėjas turi pateikti Perkančiajai organizacijai informacinį žemėlapį su nurodytomis artimiausiomis nemokamomis aikštelėmis / stovėjimo vietomis, taip užtikrinant sklandų dalyvių priėmimą.
10. Reikalavimai maitinimo paslaugoms:
10.1.  maitinimo paslaugos (kavos pertraukėlės) turi būti organizuojamos tame pačiame pastate, kuriame vyksta seminaras. Pietūs gali būti organizuojami netoli seminaro vietos, bet ne daugiau kaip 10 min. pėsčiomis;
10.2. numatoma vienos kavos pertraukėlės trukmė 15-20 min., pietų pertraukos – 30-60 min.;
10.3.  maitinimo paslaugos (kavos pertraukėlės ir pietūs) turi būti teikiamos vienu metu visiems seminaro dalyviams;
10.4.  per vieną seminaro dieną organizuojamos 2 (dvi) kavos pertaukėlės;
10.5.  vienos kavos pertraukėlės metu turi būti pateikta kava (ne mažiau kaip 120 ml vienam asmeniui), arbata (maišeliuose, ne mažiau 3 g), turi būti siūloma juoda, žalia, vaisinė[footnoteRef:20], žolelių[footnoteRef:21] arbatos, pienas (ne mažiau kaip 30 g asmeniui, riebumas – ne mažiau kaip 2,5-3,5%), citrina, cukrus (pakeliuose (po 5±2 g)), dviejų skirtingų rūšių kepiniai (sausainiai ir/arba keksiukas, ir/arba pyragaitis, ir/arba bandelė, ir/arba pyrago gabaliukas) po 1 vnt. / 1 asm. (iš viso ne mažiau kaip 120 g / 1 asm.). [20:  vaisinė arbata yra suprantama kaip gėrimas, gaminamas iš įvairių augalų džiovintų vaisių, uogų bei jų lapų.]  [21:  žolelių arbata yra suprantama kaip gėrimas, gaminamas iš įvairių augalų lapų, pumpurų, stiebų, šaknų, žiedlapių.] 

10.6.  tos pačios dienos kavos pertraukėlėms turi būti pateikiami skirtingos rūšies kepiniai;
10.7. seminaro vietoje (salėje) turi būti patiektas stalo vanduo ąsočiuose (asmeniui / dienai / be limito). Šalia vandens turi būti pakankamas kiekis stiklinių iš stiklo;
10.8. pietūs pateikiami vieną kartą per dieną kiekvienam seminaro dalyviui; atsižvelgiant į seminaro dalyvių skaičių susėdimui turi būti paruošti stalai bei kėdės prie jų; 
10.9. pietų metu dalyviams turi būti patiekta sriuba / salotos, karštas patiekalas, stalo vanduo (ne mažiau nei 200 ml asmeniui). Svečiams privalo būti suteikta galimybė pasirinkti iš ne mažiau kaip 2 karštų patiekalų alternatyvų (iš dienos pietų pasirinkimo: mėsos / žuvies arba vegetarinio patiekalo);
10.10. maitinimo paslaugų kokybė turi atitikti higienos normų ir kitų maisto tvarkymą reglamentuojančių Lietuvos Respublikos teisės aktų reikalavimus;
10.11. seminaro metu Tiekėjas turi užtikrinti pakankamą aptarnaujančio personalo kiekį, kad užtikrintų sklandų maitinimo paslaugų teikimą;
10.12. Tiekėjas yra atsakingas už kavos pertraukėlių ir maitinimo vietos paruošimą, sutvarkymą; 
10.13. meniu (su nurodytais patiekalų kiekiais ir/ar technologinėmis išeigomis) turi būti iš anksto, ne vėliau kaip likus 3 (trims) d. d. iki seminaro pradžios suderintas su Perkančiąją organizacija;
10.14. Perkančioji organizacija neįsipareigoja nupirkti visos nurodytos šioje Techninėje specifikacijoje Paslaugų apimties. Likus 1 (vienai) dienai iki seminaro pradžios bus patikslintas seminaro dalyvių skaičius ir preliminarus pietausiančių ir kavos pertraukėlių metu dalyvausiančių asmenų skaičius.
10.15. Sutarties vykdymo metu Perkančioji organizacija pasilieka teisę tikrinti maitinimo paslaugų atitiktį Techninėje specifikacijoje nustatytiems reikalavimams ir Šalių sutartais terminais prašyti Tiekėjo pateikti tą atitiktį patvirtinančius dokumentus.
11. Reikalavimai dalomosios medžiagos paketui:
11.1.  Pirmą seminaro dieną Tiekėjas turi aprūpinti kiekvieną seminaro dalyvį dalomosios medžiagos paketu, kurį sudaro:
11.1.1. seminarui reikalinga dalomoji medžiaga, kurią pateiks Perkančioji organizacija ne vėliau kaip 3 d. d. iki seminaro pradžios. Medžiagos apimtis vienam dalyviui iki 30 lapų,, A4 formatas; kopijuojama iš abiejų lapo pusių; spalvingumas 1+1;
11.1.2. rašiklis;
11.1.3. dalomoji medžiaga turi būti paruošta kiekvienam dalyviui atskirai iki mokymų pradžios, t. y. turi būti sudėtas medžiagos paketas kiekvienam dalyviui atskirai. 
12. Reikalavimai Paslaugų teikimui:
12.1. Perkančioji organizacija pasirūpins visų seminarų dalyvių grupių surinkimu ir lektoriais, kurie ves mokymus;
12.2. Perkančioji organizacija pateiks paslaugų užsakymus Tiekėjui kaip galima anksčiau, bet ne vėliau kaip 10 d. d. iki numatyto seminaro pradžios. Esant poreikiui pateikti užsakymai gali būti keičiami ar tikslinami abipusiu šalių susitarimu (el. paštu);
12.3. Teikėjo ir Perkančiosios organizacijos bendru susitarimu (el. paštu) gali būti rengiami ir derinami mokymų grafikai;
12.4. Tiekėjas turi suderinti seminarų vietas su Perkančiąja organizacija, siūlyti pasirinkti iš 2 ar 3 vietų. Seminaro vieta turi būti suderinta likus ne mažiau kaip 5 d. d. iki seminaro pradžios;
12.5. Paslaugos turi būti suteiktos bendru sutarimu (el. paštu) patvirtintais terminais. 
12.6. Siekdamas užtikrinti Paslaugų kokybę Tiekėjas turi bendradarbiauti su kitais Perkančiosios organizacijos paslaugų teikėjais (lektoriais);
12.7. Perkančioji organizacija vykdys Paslaugų teikimo kontrolę ir atitiktį techninei specifikacijai: vyks į seminarus ir juose dalyvaus, organizuos mokymų dalyvių apklausas, teiks siūlymus Tiekėjui dėl Paslaugų teikimo tobulinimo;
12.8. Tiekėjas turės atsižvelgti į Perkančiosios organizacijos siūlymus dėl Paslaugų teikimo kokybės.
13. Reikalavimai atsiskaitymams už suteiktas Paslaugas:
13.1.  Už suteiktas Paslaugas atsiskaitoma dalimis už per mėnesį organizuotų seminarų skaičių.
13.2. Atsiskaitydamas už suteiktas Paslaugas Tiekėjas turi pateikti paslaugų perdavimo-priėmimo aktą, kuriame turi būti nurodyta organizuoto seminaro data, vieta, dalyvių skaičius, suteiktos paslaugos;
13.3. Perkančioji organizacija gavusi paslaugų perdavimo-priėmimo aktą per 5 d. d. įvertins suteiktas Paslaugas ir pasirašys perdavimo-priėmimo aktą arba nustačiusi klaidų teiks pastabas Tiekėjui, kuris per 3 d. d. turi jas ištaisyti;
13.4. pasirašius paslaugų perdavimo-priėmimo aktą, teikiama sąskaita faktūra.
14. Aplinkos apsaugos (žalieji) reikalavimai.
14.1. Siekiant, kad teikiant paslaugas būtų sunaudojama mažiau gamtos išteklių ir taip būtų laikomasi Aprašo 4.4.4.1 papunktyje3 nustatyto aplinkosauginio principo, Paslaugų teikimui būtina spausdinti dokumentacija, turi būti mažinamas popieriaus sunaudojimas, atsisakoma nebūtino dokumentų kopijavimo ir spausdinimo, dokumentacija teikiama tik elektroniniu formatu, o dokumentaciją, kuri turi būti pasirašoma, būtina pasirašyti elektroniniu parašu. Esant būtinybei dokumentaciją spausdinti, ji turi būti spausdinama ant abiejų lapo pusių;
14.2. Siekiant, kad Paslaugų teikimo metu būtų sunaudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai ir taip būtų laikomasi Aprašo 4.4.4.3 papunktyje[footnoteRef:22] nustatyto principo, maitinimo paslaugų teikimui bei seminaro organizavimo metu maistas ir gėrimai turi būti pateikiami naudojant daugkartinio naudojimo stalo įrankius, indus, staltieses ir kitus reikmenis; [22:  Prekei pagaminti, paslaugai teikti ar darbams atlikti naudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai.] 

14.3. Siekiant, kad Paslaugų teikimo metu būtų sunaudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai ir taip būtų laikomasi Aprašo 4.4.4.3 papunktyje[footnoteRef:23] nustatyto principo, Paslaugų teikimo metu susidariusios atliekos (stiklas, popierius, plastikas, metalas ir kt.) turi būti rūšiuojamos ir perduodamos atliekas tvarkančioms įmonėms, o biologiškai skaidžios atliekos turi būti surenkamos atskirai ir perduodamos šias atliekas kompostuojančioms ar kitaip naudojančioms įmonėms; [23:  Prekei pagaminti, paslaugai teikti ar darbams atlikti naudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai.] 

14.4. Siekiant, kad Paslaugų teikimo metu būtų sunaudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai ir taip būtų laikomasi Aprašo 4.4.4.3 papunktyje[footnoteRef:24] nustatyto principo, seminaruose naudojamos rašymo priemonės, kitos raštinės prekės turi būti pagamintos iš natūralios medžiagos (medžio, popieriaus ir kt.) arba iš perdirbtų vartojimo atliekų, o žymeklių rašalas turi būti pagamintas vandens pagrindu. [24:  Prekei pagaminti, paslaugai teikti ar darbams atlikti naudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai.] 



____________________
