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Visaginas

l. PIRKIMO OBJEKTAS

1. Perkamas dokumenty valdymo sistemos ,Avilys“ (toliau — DVS) funkcionalumo
iSplétimas jdiegiant modulj, skirtg jslaptintai informacijai valdyti. Pirkimas apima licencijy pateikima,
diegimo ir konfigiravimo paslaugas, vartotojy apmokymus ir DVS prieziura.

2. DVS néra saugai svarbus produktas.

Il. PASLAUGY APRASYMAS IR TIEKIMO APIMTIS

3. Pirkimo objekto apimtys:

Eil. nr. Pavadinimas Apimtis / sudétis

1 2 3

1. DVS ,Avilys* modulio, skirto 20 neriboto funkcionalumo naudotojy licencijy
jslaptintai informacijai valdyti,
licencijos

2. Programinés jrangos versijy Esamos situacijos analizé (procesai, dokumenty kiekiai)
teikimas, diegimas ir Standartinio DVS funkcionalumo diegimas
konfiglravimas Pradinés informacijos suvedimas (bylos, registrai,

struktdra, naudotojai, teisés, Sablonai)
Parametry konfiglravimas pagal poreikj

3. Vartotojy apmokymas Administratoriaus mokymai (1 grupé, iki 4 val.)
Pilno funkcionalumo naudotojy mokymai (2 grupés, iki 4
val., iki 10 Zmoniy grupéje)

4. DVS priezidra Turi bati numatyta ne maziau kaip 100 val. per 12 mén.
nuo sistemos priémimo | eksploatacijg dienos Siems
DVS priezitros darbams:

e programiniy pataisymy ir naujy versijy teikimas;

e konfigdravimo palaikymas;

e administratoriaus konsultacijos (tel./el.

pastu/darbo vietoje);
e probleminiy situacijy sprendimas.
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4. DVS diegimo ir konfiglravimo vykdymo reikalavimai:

Eil. Nr. Parametras Reikalavimas

1 2 3

1. Sauga ir atitikimas Tiekéjas privalo laikytis Pirkéjo Kibernetinio saugumo politikos,
informacijos saugumo reikalavimy, BDAR, LST ISO/IEC 27001 ir
norminiy dokumenty, reglamentuojanéiy darbg su jslaptinta
informacija.

2. Diegimo vieta Visos diegimo ir konfigliravimo paslaugos, susijusios su
jslaptintos informacijos valdymu, turi bati atliekamos fiziSkai,
UzZsakovo patalpose, adresu: Elektrinés g. 4, K47, Druksiniy k.,
31152, Visagino sav., Lietuva.

3. Fizinis atvykimas Tiekéjas privalo fiziSkai atvykti j objektg diegimo, testavimo ar kity
numatyty darby metu. Darbai negali bati atlikti nuotoliniu badu.

4, Diegimas Tiekéjas privalo atlikti DVS modulio diegimg pagal pirkimo apimtj,
naudodamas Pirkéjo pateiktg infrastruktira.

5. Diegimo sauga Diegimo metu draudziama iSnesti duomenis, eksportuoti
konfidencialius jrasus, naudoti iSorine debesijg ar neleistinas
laikmenas. Visi darbai turi bati atliekami naudojant tik Pirkéjo
suteiktg jrangg ir tinklo prieiga.

6. Konfiglravimas Tiekéjas turi sukonfigiruoti modulj pagal Pirkéjo pateiktus
procesus, organizacine struktirg, bylas, registrus, teises ir
dokumenty $ablonus.

7. Prieiga prie sistemy | Tiekéjo specialistams suteikiamos prieigos bus ribotos, laikinos ir
naudojamos tik sutartyje numatytiems darbams atlikti.

8. Diegimo trukmé Diegimas turi bati atliktas per 120 kalendoriniy dieny nuo
sutarties jsigaliojimo.

9. Konfigiravimo Prie$ 5 d.d. iki priemimo-perdavimo akto pasirasymo ir sistemos

dokumentavimas priemimo | eksploatacijg Tiekéjas turi pateikti diegimo ir
konfiglravimo aprasg (PDF/DOC), kuriame turi bati: architektdra,
technologinis apradymas, valdymas, stebésena.

10. Darbo organizavimas | Darbai atliekami derinant su Pirkéjo atstovais, nurodant
suplanuotus darbus, rizikas ir reikalingas prieigas.

11. Garantinis Tiekéjas jsipareigoja uztikrinti DVS garantinj aptarnavimg, 12

aptarnavimas meénesiy po priémimo-perdavimo akto pasiraSymo ir sistemos
priémimo j eksploatacija.
5. DVS modulis turi atitikti Siuos nustatytus techninius reikalavimus:
Eil. Nr. Reikalavimas
1 2
SISTEMOS ARCHITEKTURA

1. DVS architektdra turi bati trijy lygiy: duomeny bazés lygis, logikos lygis ir
prezentacijos lygis. Tokios architektiros DVS turi bdti diegiama skirtingose
tarnybinése stotyse (toliau — TS), atskiriant duomeny bazés lygio TS nuo logikos ir
prezentacijy lygiy TS.

2. DVS architektira ir jos realizacija turi uztikrinti pilng funkcionalumg ir nasy darba
dirbant ne maziau kaip 20 naudotojy vienu metu.

3. DVS turi bati sudaryta i$ atskiry funkciniy moduliy (toliau — moduliy). Turi bati
galimybé atskirus modulius jdiegti skirtingose TS.

4, DVS moduliai turi bati tarpusavyje integruoti — turi bati galimybé kiekvieno modulio
duomenis susieti su kity moduliy duomenimis ir atitinkami duomeny pakeitimai,
atlikti viename modulyje, turi atsispindéti ir kituose moduliuose.

5. DVS naujy moduliy diegimas neturi daryti jtakos jau jdiegtiems moduliams.

6. Kiekviena DVS posisteme turi biti sudaryta i$ dviejy aplinky:




6.1.

darbo aplinkos;

6.2.

testavimo aplinkos.

Kiekvienos posistemés darbo ir testavimo aplinky architektdra, jdiegti
komponentai, funkcinés savybés ir galimybés turi bati identiski.

DVS turi turéti jrankius Sistemos loginiams objektams perkelti i$ testavimo aplinkos
j fiziSkai atskirtg darbine aplinkg, objekty karimo ar pakeitimo darbus atliekant
testingje aplinkoje ir darby rezultatg vienu veiksmu perkeliant j darbine aplinka.
Automatizuotas DVS loginiy objekty perkélimo jrankis neturi reikalauti
programavimo jgudZziy.

DVS naudotojy prieigos turi bdti integruojamos su Pirkejo eksploatuojamy
informaciniy sistemy naudotojy ir jy teisiy administravimo moduliais kiekvienoje
posisteméje atskirai.

10.

Naudotojy prieigy teisiy administravimas turi bati atliekamas lokaliai kiekvienoje
posisteméje.

11.

Naudotojy prieigy teisiy modelis posistemiy diegimo metu turi bati suderintas su
Pirkéju.

12.

DVS turi turéti posisteme (naudojant atviro kodo produktus: Javamelody, Zabbix,
Glowroot arba lygiavercius), realiu laiku stebin€ig Siuos Sistemos techninius
parametrus: procesoriy apkrovg, atminties bukle, tinklo srautus ir kitg Sistemos
nasuma, kuri leisty automatiskai generuoti perspéjimus Pirkéjo administratoriams
apie pasiektas ribines parametry reikSmes ir generuoty reguliarias veiklos
parametry ataskaitas.

13.

DVS turi palaikyti apkrovos balansavimo (angl. load balance) sprendimus, t. y.
didéjant DVS naudotojy skaiciui ir (arba) apdorojamy duomeny kiekiui turi bati
galimybé pridéti naujas TS, paskirstant apkrovimg tarp jy.

14.

DVS turi turéti galimybe dokumenty rinkmenas saugoti TS failinéje sistemoje pagal
Pirkéjo nustatytus kriterijus: atskirai saugoti jslaptintus ir nejslaptintus dokumentus
bei jy projektus, atskirose srityse saugoti jslaptintus dokumentus, kurie sudaro
tarnybos ar valstybés paslaptj, yra perduoti Lietuvai, NATO ar Europos Sajungos.

15.

DVS turi turéti atviras programavimo sgsajas (SOAP API arba lygiavercio tipo)
(toliau — API), leidzianCias plésti Sistemos funkcionalumg bei integruoti jg su
kitomis informacinémis sistemomis ir duomeny bazémis. Pardavéjas turi pateikti
iSsamius API apradymus.

16.

Turi bati galimybé importuoti ir eksportuoti duomenis tarp DVS ir kity informaciniy
sistemy ar duomeny baziy naudojant jprastus populiariausius duomeny formatus.
Duomeny importui turi bati naudojami, xml arba csv formato failai, duomeny
eksportui — Sistemos SOAP APIl. Duomeny mainams negali bdti naudojami
Pardavéjo ar kity programinés jrangos gamintojy nuosavybés teisémis apriboti
(angl. proprietary) formatai ar kriptografinémis priemonémis koduoti duomenys, jei
Pirkéjui néra suteikta pilna prieiga prie jy.

17.

Sistema turi b{ti jdiegta operacinéje sistemoje ,Linux®.

18.

Sistema turi naudoti PostgreSQL arba lygiaverte duomeny baziy valdymo sistema.

BENDRIEJI REIKALAVIMAI

19.

DVS turi bdti skirta automatizuoti Pirkéjo jslaptinty ir nejslaptinty dokumenty
valdymo ir uzduodiy procesus DVS naudotojams.

20.

Pardavéjo sitlomos DVS bazinis dokumenty ir uzduociy valdymo funkcionalumas
turi bati ne mazesnés funkcinés apimties nei Pirkéjo naudojama dokumenty ir
procesy valdymo sistema ,Avilys".

21.

DVS turi atitikti Siy teisés akty (aktualiy redakcijy) reikalavimus:

21.1.

Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapciy jstatymo;

21.2.

Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo;

21.3.

Lietuvos Respublikos elektroninés atpazinties ir elektroniniy operacijy patikimumo
uztikrinimo paslaugy jstatymo;

21.4.

Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy iStekliy valdymo jstatymo;
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21.5.

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2013 m. liepos 24 d. nutarimg Nr. 716 ,Dél
Bendryjy elektroninés informacijos saugos reikalavimy apraso, Saugos
dokumenty turinio gairiy apraso ir Elektroninés informacijos, sudarancios valstybés
informacinius iSteklius, svarbos jvertinimo ir valstybés informaciniy sistemuy,
registry ir kity informaciniy sistemy klasifikavimo gairiy apraso patvirtinimo®,

21.6.

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2014 m. spalio 28 d. nutarimg Nr. 1193 ,Dél
Elektroniniy jslaptinty dokumenty valdymo taisykliy patvirtinimo®;

21.7.

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. rugpjtcio 13 d. nutarimg Nr. 820 ,Dél
Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatymo jgyvendinimo®
(Jslaptintos informacijos administravimo ir i$slaptinimo tvarkos aprasas, Siaurés
Atlanto sutarties organizacijos ir Europos Sagjungos Lietuvos Respublikai
perduotos jslaptintos informacijos administravimo tvarkos apradas, |slaptintai
informacijai jraSyti skirty laikmeny administravimo tvarkos aprasSas, |slaptintos
informacijos rySiy ir informaciniy sistemy steigimo ir jteisinimo taisyklés);

21.8.

Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2009 m. rugséjo 7 d. jsakymg Nr. V-60 ,Del
Elektroniniu parasu pasirasyto elektroninio dokumento specifikacijos ADOC-V1.0
patvirtinimo®;

21.9.

Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymg Nr. V-117 ,Dél
dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo®;

21.10.

Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymg Nr. V-118 ,Dél
dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*;

21.11.

Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. gruodzio 4 d. jsakymg Nr. V-67 ,Dél
Elektroniniy dokumenty nuorady ir i8raSy spausdinimo rekomendacijy
patvirtinimo®;

21.12.

Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2014 m. liepos 29 d. jsakymg Nr. VE(1.3 E)-41 ,Dél
Elektroniniy dokumenty specifikacijy reikalavimy apraso patvirtinimo®;

21.13.

Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2014 m. liepos 29 d. jsakymg Nr. VE(1.3 E)-42 ,Dél
Elektroninio dokumento specifikacijos PDF-LT-V1.0 patvirtinimo®;

21.14.

Lietuvos Vyriausiojo archyvaro 2017 m. vasario 14 d. jsakymg Nr. VE-10 ,Dél
oficialiyjy elektroniniy dokumenty specifikacijy*;

21.15.

Lietuvos Vyriausiojo archyvaro 2019 m. gruodzio 18 d. jsakymg Nr. VE-73 ,Dél
popieriniy dokumenty atrankos ir iSsaugojimo elektronine forma tvarkos apraso
patvirtinimo®;

21.16.

Krasto apsaugos ministro 2011 m. rugséjo 6 d. jsakymg Nr. V-1021 ,Dél
Dokumenty projekty perkélimo j dokumenty valdymo informacine sistema, jy
derinimo, vizavimo, teikimo pasiradyti ir registravimo Krasto apsaugos sistemoje
proceso apraSymo patvirtinimo* (pridedama).

22.

DVS turi bati pritaikyta Pirkéjo organizacinei struktdrai. Organizaciné struktdra turi
bati vizualiai atvaizduota ekrane medzio pavidalu.

23.

DVS turi bati uztikrintas elektroniniy, vaizdo ir (ar) garso dokumenty, skaitmeninés
kilmés dokumenty, suskaitmeninty dokumenty, popieriniy dokumenty iSsaugojimo
elektroninéje formoje valdymas.

24.

DVS turi bati galimybé docx, xIsx, pdf bei atviro kodo formatais eksportuoti jau
sukauptg informacijg apie turimus dokumentus.

25.

DVS turi bati jdiegtas naudotojy identifikavimo ir autentifikavimo bei naudotojo
teisiy valdymo mechanizmas, kuris leisty uztikrinti tik sankcionuotg prieigg prie
DVS, jos paslaugy, informacijos ir jy valdymo.

26.

Kiekvienam DVS naudotojui suteikus prieigg prie DVS, turi bati numatyta galimybé
suteikti teise valdyti tik tg informacija, kuri batina pagal naudotojui suteikiamus
jgaliojimus.

27.

DVS turi uztikrinti hierarchine naudotojy prieigos teisiy sistema, leidziancig matyti
pavaldziy padaliniy darbuotojy dokumentus ir uzduotis.

28.

DVS turi bati realizuota automatinio prieigos teisiy perdavimo pavaduojaniam
asmeniui ir automatinio grazinimo atgal suéjus pavadavimo pabaigos datai
funkcija.

29.

DVS turi uztikrinti dokumenty ir uzduoCiy valdymo procesy konfidencialuma,
sauguma, vientisuma ir prieinamuma.
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30.

DVS turi uztikrinti DVS esancios informacijos apsaugg nuo praradimo, pakeitimo
ar nepageidaujamo atskleidimo.

31.

Visos DVS paslaugos ir jy metu tvarkomi duomenys turi bati apsaugoti ir
kontroliuojami bendru apsaugos mechanizmu, uztikrinandiu:

31.1.

duomeny apsauga;

31.2.

prieigos teisiy valdymga ir kontrole;

31.8.

duomeny ir paslaugy prieinamuma;

31.4.

veiksmy sistemoje auditavimag.

32.

DVS turi leisti klasifikuoti dokumentus pagal dokumenty rasis, temas, jslaptintos
informacijos slaptumo zyma ir kitus klasifikavimo pozymius. DVS turi bati realizuota
galimybeé sukurti neribotg kiekj klasifikatoriy (sgraso ir hierarchinio tipo).

33.

DVS turi biti realizuota galimybé kaupti ir valdyti visas Pirkéjo naudojamas
dokumenty formas (jsakymas, rastas, prasymas, sutartis, leidimas, pazyma ir kt.),
nurodant kiekvienai formai reikiamus struktiros elementus. Turi bdti galimybé
jvesti naujas dokumenty formas, remiantis esamomis, bei papildyti, leisti trinti,
keisti dokumenty elementus.

34.

DVS turi bati galimybé valdyti sudétinius (su priedais) dokumentus. Sudarant
sudétinj dokumentag, jo apimtis ar prisegamy dokumenty kiekis neturi biti ribojami.

35.

DVS turi leisti valdyti dokumentus, parengtus jvairiomis taikomosiomis
programomis, turi bati galimybé pridéti ir j Sistemg jvesti turimus iSorinése
kompiuterinése duomeny laikmenose *.doc, *.docx, *.xls, *.xIsx, *.ppt, *.pptx,
*.html, *.odf, *.xml, *.png, *.jpg, *.gif, *.tif, *.pdf plétinius turinius dokumentus.

36.

DVS turi biti realizuota galimybé dokumento (turinéio plétinius: *.doc, *.docx, *.xls,
* xlsx, *.ppt, *.pptx, *.html, OpenDocument formato) turinj konvertuoti j vieng ar
atskirus *.pdf. plétinj turinius dokumentus. Taip pat turi bati galimybé
konvertavimo | *.pdf. metu perkelti reikiamg informacijg i dokumento ir jkelti
elektroninj dokumento ,spauda“ su reikiamais dokumento elementais.

37.

Turi bati realizuota galimybé atpazinti skenuoto dokumento tekstg lietuviy, angly ir
rusy kalbomis, neapribojant DVS galimybiy integruoti ir kity, su Pirkéjo poreikiais
suderinty, uZsienio kalby teksto atpazinimo. Siai funkcijai turi bdti naudojama
Tesseract ar lygiaverté biblioteka, kurios palaikomos kalbos yra aprasytos:
https://tesseract-ocr.qgithub.io/tessdoc/Data-Files#data-files-for-version-400-
november-29-2016.

38.

Turi bati galimybeé elektronine forma iSsaugoti visg ar dalj popierine forma parengto
dokumento. Turi bati jgyvendinta funkcija, leidzianti iSsaugoti elektronine forma
reikiamus popierinius dokumentus tiesiai j Sistemg ar i§ Sistemos neatliekant
papildomy veiksmy (t. y. nesinaudojant tarpinémis laikmenomis).

39.

Informacijos paieSka DVS turi bati realizuota ,vieno langelio® principu jvairiuose
Sistemos moduliuose pagal bet kurj dokumento ar uzduoties elements, ZodZiy,
raidziy ar skai€iy derinius. PaieSka turi vykti ir prisegtuose dokumentuose.

40.

DVS turi bati realizuota galimybé perzitréti Sistemoje patalpinty dokumenty
elementus Sistemos lange, neatidarant specialiy dokumenty redagavimui ar
perzidrai skirty programy.

41.

DVS turi turéti Sistemos dokumentacija.

42.

Visa diegiamo DVS modulio dokumentacija diegimo metu turi bati atnaujinama,
kad atitikty galutinj Pirkéjui perduodamos DVS varianta.

43.

DVS turi bdti realizuotas DVS naudotojy ar jy grupiy informavimo mechanizmas,
kuris DVS administratoriy arba kity specifine role turiniy DVS naudotojy
suformuotas Zinutes / skelbimus talpinty j atitinkamy DVS naudotojy Sistemos
pradinj langa.

44,

DVS turi bati realizuota automatiniy praneSimy apie DVS naudotojo aplinkoje
jvykusius pasikeitimus prenumerata, galimybé panaudoti praneSimy filtrus, turéti
tokiy pranesSimy suvestine Sistemoje arba gauti el. pastu.

FUNKCINIAI REIKALAVIMAI

45,

DVS turi badti realizuotas Pirkéjo dokumenty ir uzduociy valdymo procesy
automatizavimas, atitinkantis Zemiau nurodytus reikalavimus:




45.1. Dokumenty rengimas, derinimas, pasiraSymas, tvirtinimas

45.1.1. DVS turi biti realizuota rengiamo dokumento projekto sukdrimo funkcija.
Dokumenty projekty kiekis sistemoje neribojamas.

45.1.2. DVS rengiamo dokumento projekto sukdrimo funkcija turi fiksuoti ir leisti tvarkyti
Siuos dokumento projekto elementus:

45.1.2.1. dokumento teksta;

45.1.2.2. dokumento metaduomenis:

45.1.2.2.1. dokumento sudarytojo pavadinima;

45.1.2.2.2. dokumento sudarytojo duomenis (jei dokumentas siunéiamas);
45.1.2.2.3. dokumento pavadinima;

45.1.2.2.4. dokumento datg;

45.1.2.2.5. dokumento registracijos numerj;

45.1.2.2.6. dokumento gavéja;

45.1.2.2.7. specialigjg Zyma;

45.1.2.2.8. priedo Zzyma;

45.1.2.2.9. gauto dokumento nuorodg;

45.1.2.2.10. derinimo Zymg;

45.1.2.2.11. tvirtinimo Zyma;

45.1.2.2.12. tikrumo Zyma;

45.1.2.2.13. dokumento rengéjo (-y) nuoroda.

45.1.2.3. dokumento autentiSkumo ir vientisumo uztikrinimo budus;
45.1.2.4. jslaptinimo Zymg ir Salia esancCias nuorodas;
45.1.2.5. jslaptinto dokumento egzemplioriaus numerj;
45.1.2.6. jslaptinto dokumento kopijos numerj;

45.1.2.7. tema, Kuriai priskiriamas rengiamas dokumentas;
45.1.2.8. rengiamo dokumento rasj;

45.1.2.9. registrag ir byla;

45.1.2.10. siuntimo buda;

45.1.2.11. su rengiamu dokumentu susijusius dokumentus;
45.1.2.12. dokumentg registruojancius asmenis;

45.1.2.13. dokumenty gavéjy sarasus;

45.1.2.14. pastabas.

45.1.3. DVS turi bati numatyta galimybé priskirti siunéiamy jslaptinty dokumenty
egzemplioriaus numerj, kopijos numerj bei siuntimo badg konkre€iam gavéjui.

45.1.4. DVS turi bati dokumenty projekty Sablony (ruoSiniy) kdrimo funkcijos. Kuriant
dokumento projekto ablong (ruosinj) turi biti numatyta galimybé jtraukti bet kuriy
dokumento projekto lauky reikSmes, jskaitant ir pradinj bisimo dokumento
projekto turinj.

45.1.5. Turi bati galimybé kiekvienam dokumento $ablonui nurodyti, kokie procesai gali
bati naudojami dokumento rengimui. Turi bati galima nurodyti keletg procesuy,
nustatant:

a) procesy eiliSkumg pasirinkimo sgrase;

b) ar dokumento rengimas yra galimas grieztai tik pagal parinktus procesus
(t.y. joks kitas procesas dokumento rengimui turi bati negalimas net ir turint
naudojimo teises).

| Sias nuostatas turi bati atsizvelgiama pasirenkant procesg dokumento kirimo
metu.

45.1.6. Turi bati galimybé naudoti MS Word (*.docx) ir OpenOffice (*.odt) dokumenty
projekty Sablonus (ruoSinius).

45.1.7. DVS turi bati realizuota galimybé sukurti naujg dokumentg i$ sistemoje registruoto

Sablono (ruosinio). Kuriant dokumentg i§ dokumento projekto ablono, turi bti
perkeliama i$ projekto Sablono jame nurodyty lauky reikSmés, jskaitant ir pradinj
blsimo dokumento projekto turinj. Funkcija turi vienodai veikti nepriklausomai ar
naudotojo darbo vietoje jdiegtas biuro programy paketas.
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45.1.8. DVS turi leisti sudaryti, redaguoti ir iSsaugoti kompleksinius (sudétinius)
dokumentus, sudarytus i$ skirtingy MS Office dokumenty tipy (Word, Excel,
PowerPoint), OpenDocument formaty, skenuoty dokumenty (grafiniai failai),
Adobe Acrobat (*.pdf) ir *.html faily bei jraduy.

45.1.9. Turi bati galimybé kiekvienam dokumento $ablonui nurodyti, kokie procesai gali
bati naudojami dokumento rengimui. Turi bati galima nurodyti keletg procesu,
nustatant procesy eiliSkuma pasirinkimo sarase.

45.1.10. DVS turi bati realizuota galimybé sukurti naujg dokumentg iS Sistemoje jau
jtraukto dokumento projekto Sablono (ruosinio). Kuriant dokumentg i§ dokumento
projekto Sablono, turi buti perkeliama iS projekto Sablono jame nurodyty lauky
elementai, jskaitant ir pradinj blisimo dokumento projekto vaizdg. Funkcija turi
vienodai veikti nepriklausomai, ar naudotojo darbo vietoje (toliau NDV) jdiegtas
biuro programy paketas.

45.1.11. DVS turi leisti sukurti dokumentg i$ kito dokumento kortelés (kopijuoti
dokumentq).

45.1.12. DVS turi bdti realizuota galimybe i§ anksto nurodyti, kas turi derinti, pasirasyti,
tvirtinti, registruoti projekts.

45.1.13. DVS turi bidti galimybé derinan€iam, pasiraSan€iam, tvirtinanciam ir
registruojaniam asmeniui deleguoti jam paskirtg uzduotj kitam darbuotojui.

45.1.14. DVS turi bati realizuota galimybé kurti ir iSsaugoti dokumenty projekty versijas.
Sistema neturi riboti kuriamy ir saugomy dokumenty projekty versijy skaiciaus.

45.1.15. DVS turi bati galimybé Salinti pasirinktas dokumento projekto versijas.

45.1.16. DVS turi bdti galimybé automatiSkai Salinti dokumenty projekty versijas
uzregistravus dokumentus.

45.1.17. DVS turi bati galimybé automatiskai Salinti dokumenty projekty versijas praéjus
tam tikram laikui nuo dokumento projekto sukdrimo (terminas turi bdti
konfigdruojamas).

45.1.18. DVS turi bati realizuotos nuoseklaus ir lygiagretaus dokumenty derinimo budy
funkcijos.

45.1.19. DVS turi neleisti vienu metu redaguoti tg patj Sistemoje saugomg dokumento
projektg keliems DVS naudotojams (check-in/check-out funkcija).

45.1.20. DVS turi bati realizuota galimybé i§ Sistemos aplinkos MS Word, LibreOffice
Writer iSsaugoti rengiamo dokumento projekto turinj tiesiai DVS neatliekant
papildomy veiksmuy.

45.1.21. DVS turi b{ti realizuota dokumenty (projekty) siuntimo derinimui funkcija.

45.1.22. DVS dokumenty siuntimo derinimui funkcija turi leisti:

45.1.22.1. nurodyti darbuotojus, su kuriais reikia suderinti rengiamg dokumentg ar pasirinkti
i5 anksto apibréZtg derinimo procesg;

45.1.22.2. nurodyti derinimo tipg (lygiagretus, nuoseklus);

45.1.22.3. pazymeéti, ar derinimo metu galimas dokumento turinio keitimas, ar tik komentary
raSymas rengiamam dokumentui;

45.1.22 4. galimybé nurodyti komentarg/pastabg perduodant dokumentg derinti;

45.1.22.5. nurodyti terming, iki kada turi bati atliktas derinimo darbas.

45.1.23. DVS turi bati realizuota galimybé informuoti el. pastu derinantjjj (nuoseklaus
derinimo atveju) ar derinanciuosius (lygiagretaus derinimo atveju) apie suderinimui
gautg dokumentg ar artéjantj derinimo terminag.

45.1.24. Naudodamas DVS, derinantysis turi galéti:

45.1.24.1. keisti rengiamo dokumento derinimui skirtos kopijos turinj arba ankstesnio
derinandiojo redaguotos dokumento kopijos turinj priklausomai nuo siuntimo
derinimui metu nurodyto pozymio;

45.1.24.2. rasyti komentarus rengiamam dokumentui;

45.1.24.3. papildyti derinanciyjy sgrasa;

45.1.24 4. pazyméti rengiamo dokumento derinimo pabaigg;

45.1.24.5. neigiamai derinti dokumentg nurodant komentarg / pastabg arba pasirenkant jj tarp
i5 anksto apibréZty atsakymy ruoSiniy.

45.1.25. Siekiant priimti derinimo sprendimg, kiekvienas dokumento projekto derinantysis

turi galéti inicijuoti papildomg derinimg su savo pasirinktais darbuotojais.
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45.1.26.

DVS turi bati realizuota derinimo kopijy palyginimo funkcija, pateikianti DVS
naudotojui derinimo failg tekstinio redaktoriaus formatu su paZymétais
pakeitimais.

45.1.27.

DVS turi bati realizuota galimybé vienu metu derinti daugiau negu vieng
dokumenta.

45.1.28.

DVS turi leisti nustatyti, ar reikalaujamas derinimo tvirtinimas elektroniniu parasu.

45.1.29.

DVS turi leisti dokumento rengéjui turéti galimybe nutraukti rengiamo dokumento
derinimo procesa.

45.1.30.

DVS dokumenty siuntimo pasiraSymui funkcija turi leisti nurodyti darbuotojus,
kurie turi pasiradyti rengiamg dokumentg ir terming, iki kada dokumentas turi bati
pasiraSytas.

45.1.31.

DVS turi biti realizuota galimybé informuoti el. pastu pasiraSancius asmenis apie
dokumento iSsiuntimg pasiraSymui ir apie artéjantj pasiraSymo termina.

45.1.32.

DVS turi bati realizuota galimybé vienu metu pasiradyti daugiau negu vieng
dokumenta.

45.1.33.

DVS dokumenty siuntimo tvirtinimui funkcija turi leisti nurodyti darbuotojus, kurie
turi patvirtinti rengiamg dokumentg ir terming, iki kada dokumentas turi bati
patvirtintas.

45.1.34.

DVS turi bati realizuota galimybé informuoti el. pastu tvirtinancius asmenis apie
dokumento iSsiuntima tvirtinimui ir apie artéjantj tvirtinimo termina.

45.1.35.

DVS turi bati realizuota galimybé inicijuoti pasirasyty, patvirtinty dokumenty
registravima.

45.1.36.

DVS turi bati realizuota galimybé registratoriui grazinti dokumento projekta
rengeéjui, jei buvo rasta klaidy.

45.1.37.

DVS turi bdti galimybé darbuotojus supaZzindinti su rengiamu dokumento
projektu.

45.1.38.

DVS registruojant pasiraSytg dokumentg Sistema dokumento registracijos
korteléje turi automatiSkai iSsaugoti visus dokumento kdrimo, derinimo,
pasiraSymo cikle suformuotus dokumento struktiros elementus bei turinj.

45.1.39.

DVS turi bati realizuota galimybé konfiglravimo bidu (be programavimo) kurti
dokumenty procesy ruosinius ir juos redaguoti. Dokumenty procesai ir jy ruoSiniai
tiek BPM (angl. Business Process Management), tiek DMN (angl. Decision Model
and Notation) turi bati rengiami ir redaguojami integruotoje DVS sasajoje,
iSvengiant papildomos programinés jrangos diegimo darbo vietos kompiuteriuose.

45.1.40.

DVS turi leisti j proceso zZingsniy vykdymo seka jtraukti ne tik vartotojy atliekamas
uzduotis, bet ir automatinius pacios sistemos atliekamus veiksmus, jskaitant
automatinj dokumento registravimg ir (arba) automatinj i$siuntimg el. pastu .
Automatizuojant dokumenty rengimo procesus ir pereinant prie elektroniniy
dokumenty, parengus el. dokumentg ir jj pasirasius el. parasu (proceso zingsniai
ruoSinyje: rengimas — derinimas — pasiraSymas — automatinis registravimas —
iSsiuntimas el. pastu) DVS turi automatiSkai dokumentg uzregistruoti ir iSsiysti el.
pastu taip iSvengiant rankinio naudotojo darbo.

45.1.41.

DVS turi kontroliuoti vykdomus procesus, sistemos naudotojams pateikiant
vykdomy procesy sgrasg, informacijg apie kiekvieno proceso dalyvius, terminus,
blseng ir pazanga.

45.1.42.

DVS i§ dokumento kortelés turi leisti perziaréti su dokumentu susijusj vykdoma
procesg grafinéje aplinkoje (UML flowchart tipo grafike) iSskiriant Zingsnj, kuriame
atitinkamu metu yra vykdomas procesas.

45.1.43.

DVS turi bati galimybé kuriant arba modifikuojant dokumenty procesy $ablonus
(tiek BPM, tiek DMN) naudoti integruotg grafine procesy modeliavimo sgsaja
(UML flowchart tipo grafikai), leidZianCig proceso zZingsnius, jy eiliSkuma, galimus
iSsiSakojimus ir susijungimus modeliuoti grafinéje aplinkoje. Programavimo
aplinka néra tinkama aplinka dokumenty procesy Sablony konstravimui.

45.1.44.

Grafinis procesy modeliavimo jrankis (tiek BPM, tiek DMN) turi veikti drag-and-
drop principu kuriant ir modifikuojant proceso vykdymo eiga.

45.1.45.

Grafiné procesy modeliavimo sasaja turi leisti proceso vykdymo grafing seka
eksportuoti j grafinio formato failg (jpg, tiff arba lygiavertj formatg).
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45.1.46. Turi bati galimybé kurti naujus dokumenty procesy ruoSinius esamy ruosiniy
pagrindu.

45.1.47. Turi bati galima kurti procesus pagal DMN.

45.1.48. Kuriant procesus pagal DMN turi bati galimybé nurodant jvesties ir iSvesties
duomenis naudoti tokias reikSmes:

- Tekstas;

- Skaiciai;

- DVS organizacinés struktiros elementai — skyriai ir darbuotojai;
- Data.

45.1.49. Procesus pagal BPM ir DMN notacijg turi bati galimybé naudoti bendrai, t.y. j
BPM procesus integruoti DMN proceso elementus.

45.2. Dokumenty registravimas ir valdymas

45.2.1. DVS turi realizuoti dokumenty registravimo funkcijg, kurios pagalba bty galima
uzfiksuoti visus dokumento struktiros elementus.

45.2.2. DVS turi leisti susieti registruojamg dokumentg su kitais, Sistemoje jau
uZregistruotais, dokumentais, nurodant sgsajos tipa.

45.2.3. Dokumento registravimo metu susiejant gautus dokumentus su siun€iamaisiais
ir siunéiamus dokumentus su gautais, turi bati galimybé automatiskai perkelti
uzpildytus susieto registruoto dokumento elementus j registruojamg dokumenta.

45.2.4. Turi bati galimybé, registruojant gaunamus ir siuniamus dokumentus, nurodyti
daugiau nei vieng korespondentg (dokumento sudarytoja, gavéja, vykdytojg).

45.2.5. DVS turi leisti susieti registruotg dokumentg su neribotu kiekiu kity dokumenty,
pasirenkant norimus sieti dokumentus i$ sgraso.

45.2.6. DVS turi leisti registruojant dokumentg pridéti ir j Sistemg jvesti iSorinése (ne
Sistemos viduje) kompiuterinése duomeny laikmenose jrasytus dokumentus arba
skenuotus dokumentus grafiniais formatais.

45.2.7. DVS turi leisti tiesiai i§ Sistemos skenuoti dokumentus (be bitinybés atidaryti
atskirg programg ir iSsaugoti skenuotg dokumentg NDV).

45.2.8. Skenavimo j DVS funkcija turi leisti:

45.2.8.1. iSkirpti nuskenuoto dokumento sritj (angl. crop);

45.2.8.2. pasukti nuskenuotg lapg;

45.2.8.3. nurodyti skaitmeninimo formata, pasirenkant bent i§ JPG, TIFF ir PDF tipy;

45.2.8.4. nurodyti skenuojamo dokumento raiSkos rezoliucijg, pasirenkant ne mazesne nei
300 dpi raiSka ir ne mazesnj nei 24 bity spalvinj gylj;

45.2.8.5. pasirinkti, ar skenuojama spalvotai ar juodai/baltai (jei skeneris tai leidZia);

45.2.8.6. atpazinti skenuoto dokumento tekstg arba nukreipti j tolesnj teksto atpazinimo ir jo
konfigdravimo modulj.

45.2.9. Turi bati jdiegtas funkcionalumas, kuris leisty registracijos metu | skenuotg
dokumento atvaizdg automatiSkai jdéti dokumento gavimo / registravimo Zzyma
(,spauda®).

45.2.10. DVS turi leisti sukurti ir valdyti Pirkéjo naudojamus dokumenty registrus.

45.2.11. DVS dokumenty registry skai€ius turi bati neribojamas.

45.2.12. DVS registruojant dokumentg turi bati galimybé pasirinkti reikiamg registrg i$
konkre€iam padaliniui priskirto registry sara$o.

45.2.13. DVS turi bati realizuota funkcija automatiSkam dokumento registracijos datos ir
numerio (pagal nustatytg formatg) generavimui.

45.2.14. DVS turi bati realizuota funkcija, leidzianti Sistemos administratoriui aprasyti
dokumento registracijos numerio generavimo taisykles (formatg).

45.2.15. DVS turi uztikrinti registracijos numerio unikalumg Sistemoje.

45.2.16. DVS turi bati galima papildyti dokumento apra$g Sia informacija:

45.2.16.1. Tema,

45.2.16.2. turiniu (prisegti failai);

45.2.16.3. pastabomis;

45.2.16.4. dokumento slaptumo zyma (lietuviy ir angly kalbomis) ir Salia esanciomis

nuorodomis - ,KONFIDENCIALIALI, be priedy NEJSLAPTINTA*, ,SLAPTAI iki 20xx-
xX-Xx“, ,Po posédzio grazinti“ ;
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45.2.16.5.

dokumento lapy skaiciumi;

45.2.16.6.

dokumento priedy lapy skai¢iumi;

45.2.16.7.

dokumento priedy pavadinimu;

45.2.16.8.

dokumento rasimi (rastas, jsakymas, nutarimas, sutartis ir kt.);

45.2.16.9.

darbuotojy, rengusiy dokumenta, sgrasu;

45.2.16.10.

darbuotojy, derinusiy dokumentg, sarasu;

45.2.16.11.

darbuotojy, susipaZinusiy su dokumentu, sgrasu;

45.2.16.12.

dokumento siuntéju / gavéju;

45.2.16.13.

laikmena (pasirenkant tipa: fiziné arba skaitmeniné);

45.2.16.14.

MIME tipo Zzymeniu.

45.2.17.

DVS turi bati galima dokumentams Zyméti naudoti Sias slaptumo zymas:

- Riboto naudojimo (atitikmenys: ,NATO RESTRICTED®, ,RESTREINT UE / EU
RESTRICTED®);

- Riboto naudojimo, IPSS;

- Konfidencialiai (atitikmenys: ,NATO CONFIDENTIAL®, ,CONFIDENTIEL UE /
EU CONFIDENTIAL®);

- Slaptai (atitikmenys: ,NATO SECRET";, ,SECRET UE / EU SECRET");

- VisiSkai slaptai (atitikmenys: ,COSMIC TOP SECRET"; ,TRES SECRET UE /
EU TOP SECRET").

45.2.18.

Parinkus atitinkamg slaptumg zyma, pagal jg turi bGti nustatomi dokumento
jslaptinimo ir inventorizacijos terminai.

45.2.19.

DVS Lietuvai perduotiems jslaptintiems dokumentams Zyméti naudojami Sie
slaptumo zymy atitikmenys:

NATO dokumentams

- Riboto naudojimo atitikmuo ,NATO RESTRICTED%;

- Konfidencialiai atitikmuo ,NATO CONFIDENTIAL®;

- Slaptai atitikmuo ,NATO SECRET;

- VisiSkai slaptai atitikmuo ,COSMIC TOP SECRET".

Europos sgjungos dokumentams

- Riboto naudojimo atitikmuo ,RESTREINT UE / EU RESTRICTED®;

- Konfidencialiai atitikmuo ,CONFIDENTIEL UE / EU CONFIDENTIALY
- Slaptai atitikmuo ,SECRET UE / EU SECRET;

- VisiSkai slaptai atitikmuo ,TRES SECRET UE / EU TOP SECRET".

45.2.20.

DVS turi bati funkcionalumas jslaptintoms laikmenoms valdyti ir jas Zyméti Siomis
slaptumo zymomis:

- Riboto naudojimo;

- Konfidencialiai;

- Slaptai;

- Visi8kai slaptai;

- NATO RESTRICTED;

- NATO CONFIDENTIAL;

- NATO SECRET;

- COSMIC TOP SECRET;

- RESTREINT UE / EU RESTRICTED,;

- CONFIDENTIEL UE / EU CONFIDENTIAL;
- SECRET UE / EU SECRET;

- TRES SECRET UE / EU TOP SECRET.

45.2.21.

DVS turi leisti redaguoti dokumento apraso informacijag, atskirus jos elementus
nurodant kaip privalomus, aktyvuojant arba paSalinant juos iS atitinkamo tipo
dokumenty.

45.2.22.

DVS turi bati galimybé automatiSkai jkelti j Sistemg el. pasto praneSimus, gautus
el. pastu ar jkeltus j FTP arba failine sistemg. Siy pranesimy pagrindu turi bti
suformuojami gauti dokumentai ir perduodami DVS naudotojui, atsakingam uz
dokumenty registravima.

45.2.23.

DVS turi bati vykdoma gaunamy dokumenty registracijos dubliavimo iSvengimo
kontrolé pagal siuntéjg, gauto dokumento numer;j ir data.
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45.2.24. DVS turi bati realizuota galimybé nukreipti gautus arba vidaus registruotus
dokumentus rezoliucijai jradyti. Nukreipimas turi badti atliekamas nurodant
darbuotojg, kuris jrasys rezoliucija.

45.2.25. Turi bati galimybé nukreipti rezoliucijai daugiau nei vieng dokumentg vienu metu
(vienu paspaudimu parinkus rezoliucijos autoriy).

45.2.26. DVS turi buti realizuota galimybé informuoti apie klaidingg nukreipimag rezoliucijos
jradymui.

45.2.27. Turi bati galimybé formuoti rezoliucijas pazymint keletg dokumenty ir vienu metu
paskiriant vienodas rezoliucijas (tokia pat rezoliucija, tas pats rezoliucijos
autorius, tas pats kontroliuojantis rezoliucijos vykdymga ir (ar) vykdytojas (-ai)).

45.2.28. DVS turi bati realizuota galimybé jvesti kelias rezoliucijas lygiagreciai.

45.2.29. DVS turi bdti realizuota galimybé rezoliucijoje nurodyti daugiau kaip vieng
atsakingg vykdytoja.

45.2.30. DVS turi bati realizuota funkcija ,Perduoti padaliniui® (Siuo atveju Sistema uzduot;
perduoda padalinio vadovybei).

45.2.31. DVS turi biti realizuota galimybé el. pastu informuoti rezoliucijg raSantj asmen;
apie perduotg dokumentg. DVS turi leisti konfiglruoti, ar reikalingas
informavimas el. pastu apie perduotg dokumenta.

45.2.32. DVS rezoliucijos raSymo metu turi bati nurodyta $i informacija:

45.2.32.1. rezoliucijg jraSes darbuotojas;

45.2.32.2. rezoliucijos tekstas su galimybe pasirinkti tarp i§ anksto parengty ruo8iniu;

45.2.32.3. rezoliucijos vykdyma kontroliuojantis darbuotojas;

45.2.32.4. atsakingi vykdytojai (darbuotojai, atsakingi uz rezoliucijos vykdym3);

45.2.32.5. kiti vykdytojai (darbuotojai, esant reikalui, vykdantys uzduot));

45.2.32.6. susipazjstantieji su dokumentu;

45.2.32.7. jvykdymo terminas.

45.2.33. DVS turi bati realizuota galimybé rezoliucijg pasiradyti elektroniniu parasu. DVS
turi leisti konfiglruoti, ar reikalaujamas rezoliucijos pasiraSymas elektroniniu
parasu.

45.2.34. DVS turi bati realizuota galimybé el. pastu informuoti rezoliucijos uzraSymo metu
jvardintus asmenis, kuriems reikés vykdyti rezoliucijoje nurodytas uzduotis, apie
rezoliucijos uZzraSyma.

45.2.35. DVS turi bati realizuota darbuotojy supazindinimo su dokumentu funkcija.
Funkcijos inicijavimo metu turi bati nurodomas darbuotojy ir/arba jy grupiy, kuriems
reikia susipazinti su dokumentu, sgrasas. Turi bati galimybé perduoti dokumentg
susipazinimui visam padaliniui, parinktiems padaliniams ar visiems DVS
naudotojams.

45.2.36. DVS turi biti realizuota galimybé nusiysti dokumentg pakartotiniam susipazinimui
tam paciam darbuotojui, jy grupéms, padaliniams ar visiems DVS naudotojams.

45.2.37. DVS turi bati realizuota galimybé dokumentg perduoti ,ziniai“. Tokio dokumento
korteléje nebltina pazyméti susipazinimo fakto, taciau suteikiama galimybé
perziaréti dokumento kortelés metaduomenis, skaityti turinio failus.

45.2.38. DVS turi bati realizuota galimybé darbuotojui pazyméti susipazinimg su dokumentu
ir/farba susipazinimo faktg pasirasyti elektroniniu parasu. DVS turi leisti
konfigruoti, ar reikalaujamas susipaZinimo fakto tvirtinimas elektroniniu parasu.

45.2.39. DVS turi bati realizuota galimybeé atSaukti perdavimg susipazinti, kurie dar
nesusipazino su dokumentu.

45.2.40. DVS turi bati realizuota galimybé matyti konkretaus darbuotojo susipazinimo su
dokumentu faktg ir susipazinimo datg bei laika.

45.2.41. DVS turi bati realizuota galimybé nukreipti gautus arba vidaus registruotus
dokumentus konkretiems darbuotojams ar padaliniams ar visiems DVS
naudotojams.

45.2.42. DVS turi bati realizuota galimybé el. pastu informuoti konkreCius darbuotojus,
padalinius ar visus DVS naudotojus apie jiems nukreiptus dokumentus.

45.2.43. DVS turi bati realizuota galimybé uZregistravus dokumentg, laukuose ,rengéjas®,

,derino®, ,pasirasé“ nurodytiems DVS naudotojams automatiskai suteikti skaitytojo
teises j tg dokumenta.
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45.2.44.

DVS turi bati realizuota galimybé atlikti gauty elektroniniy dokumenty, pasirasyty
elektroniniu parasu, elektroninio paraso patikrinima ir uzregistruoti atpazjstamus ir
tinkamus dokumentus Sistemoje.

45.2.45.

Turi bati galimybé registruojant dokumentus panaudoti i$ anksto paruosStus ir
iSsaugotus dokumento registravimo $ablonus. Sablonuose turi bati jmanoma
nurodyti, kokia informacija laukuose turi bati uzpildoma automatiSkai. Tokius
Sablonus turi turéti teise saugoti ir keisti DVS administratoriai arba kiti specifine
role turintys DVS naudotojai.

45.2.46.

DVS turi bati galimybé kiekvienam gavéjui nurodyti siunCiamy dokumenty
iSsiuntimo buda, datg ir laikg. Sistemos administratorius arba kitas specifine role
turintis DVS naudotojas turi galéti papildyti siuntimo bidy klasifikatoriy.

45.3.

Dokumenty apskaitos valdymas

45.3.1.

DVS turi leisti valdyti Siuos dokumenty apskaitos dokumentus ir atsiradus poreikiui
papildyti naujais:

45.3.1.1.

dokumenty registrus naudojamus jslaptintiems ir nejslaptintiems dokumentams,
tarp jy ir NATO bei Europos Sajungos Lietuvai perduoty jslaptinty dokumenty
registrus;

45.3.1.2.

laikmenu, skirty jslaptintai informacijai jradyti registracijos ir apskaitos Zurnalus;

45.3.1.3.

atskirus jslaptintos ir nejslaptintos dokumentacijos planus, automatiskai surenkant
reikiamus duomenis pagal nustatytus Sablonus ir sugeneruojant dokumenty
projektus;

45.3.1.4.

jslaptintos ir nejslaptintos dokumentacijos plany papildymy sarasus, rengiant
dokumenty projektus nustatytame Sablone;

45.3.1.5.

byly apyrasy sgrasus, rengiant dokumenty projektus nustatytame Sablone;

45.3.1.6.

byly apyrasus, rengiant dokumentus projektus nustatytame Sablone;

45.3.1.7.

jslaptintos ir nejslaptintos dokumentacijos plany suvestines, automatisSkai
surenkant reikiamus duomenis pagal nustatytus Sablonus ir sugeneruojant
dokumenty projektus;

45.3.1.8.

Naikinimo aktus:

- Islaptinty dokumenty naikinimo aktas;

- |slaptinty dokumenty naikinimo pagal vidaus apyraSus aktas;
- Islaptinty dokumenty sunaikinimo po nurodytojo jvykio aktas;
- Padauginty dokumenty naikinimo aktas.

45.3.1.9.

Inventorizacijos aktus - slaptinty dokumenty zymimy slaptumo Z2Zyma
inventorizacijos aktas;

45.3.1.10.

Keitimo aktus:

- Jslaptinty dokumenty iSslaptinimo aktas;

- Islaptinty dokumenty jslaptinimo terminy keitimo aktas;

- Islaptinty dokumenty slaptumo zymy keitimo aktas;

- Grazinty jslaptinty dokumenty egzemplioriy sunaikinimo aktas;
- Nereikalingy egzemplioriy naikinimo aktas.

45.3.1.11.

Lietuvai perduotos dokumentacijos naikinimo aktus:
- NATO/ES jslaptinty dokumenty (KF) naikinimo aktas;
- NATO/ES jslaptinty dokumenty (VS ir S) naikinimo aktas.

45.3.1.12.

Lietuvai perduotos dokumentacijos inventorizacijos aktus:
- NATO/ES jslaptinty dokumenty (KF) inventorizacijos aktas;
- NATO/ES jslaptinty dokumenty (VS ir S) inventorizacijos aktas.

45.3.1.13.

Laikmeny aktus:

- Islaptinty laikmeny inventorizacijos aktas;

- |slaptinty laikmeny naikinimo aktas;

- Islaptinty laikmeny neatkuriamo trynimo aktas.

45.3.2.

DVS turi bdti galimybé sudaryti ir valdyti kalendoriniy mety jslaptintos
dokumentacijos plang ir nejslaptintos dokumentacijos plang. Dokumentacijos
planai turi bati formuojami i$ registry bei byly ar kita teisés akty nustatyta tvarka.
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45.3.3.

DVS turi bati galimybé vienu metu daugeliui dokumenty suteikti ar keisti bylas.
Tokia galimybé turi badti prieinama atitinkamas teises turintiems DVS
naudotojams.

45.3.4.

Turi bati galimybé einamuyjy kalendoriniy mety dokumentacijos planus kopijuoti
ateinantiems kalendoriniams metams, tvarkyti veikly klasifikatoriy, automatiskai
skaiCiuoti naujg bylos indeksg, priklausomai nuo pasirinktos veiklos srities.
Veiklos sritys numeruojamos i$ eilés, kaip punktai, o kiekvienos srities bylos —
atskira numeracija, kaip papunkdciai. Turi bati galimybé bylai priskirti daugiau kaip
vieng j jg dokumentus segantj padalin;.

45.3.5.

DVS turi bati galimybé susieti bylas su konkrec€iais registrais. Esant susiejimui ir
pasirinkus registra, registruojant dokumentg turi bati atrenkamos ir registratoriui
pateikiamos susietos bylos. Susiejamy byly skaicius neturi bati ribojamas. Turi
bati realizuota galimybé naujyjy mety pradZioje automatidkai susieti registrg ir
susijusias bylas atsizvelgiant j praéjusiy mety susiejimus.

45.3.6.

Kopijuojant dokumentacijos plang, turi bati automatiskai perkelti einamujy mety
dokumentacijos plano susiejimai ateinantiems metams: registry su bylomis,
registry su atsakingais asmenimis, byly su atsakingais asmenimis.

45.3.7.

DVS turi biti galimybé valdyti dokumentacijos plang hierarchinéje dokumenty
byly struktiroje (hierarchinio byly tvarkymo failinéje sistemoje atitikmuo),
neribojant nei struktdros dydzio, nei gylio. Turi bati galimybé suglausti ir iSplésti
konkretaus lygio struktira.

45.3.8.

DVS turi bati galimybé uzpildyti visus teisés aktuose numatytus jslaptintos ir
nejslaptintos dokumentacijos plany laukus.

45.3.9.

DVS turi bati galimybé esant poreikiui kalendoriniy mety eigoje papildyti
dokumentacijos plang nauja byla ar atlikti kitus pakeitimus, susijusius su
struktdriniais pokyciais.

45.3.10.

Sistemoje turi bati galimybé patvirtinti jslaptintos ir nejslaptintos dokumentacijos
planus.

45.3.11.

Turi bati galimybé vesti dokumenty byly tomus (visus iSkart arba pasirinkus bylg).

45.3.12.

Turi bati galimybé pasibaigus metams atidaryti naujas bylas ir registrus pagal
kiekvienais metais tvirtinamg dokumentacijos plang ir leisti uzbaigti praeity mety
bylas ir registrus. Pasibaigus metams papildomai j uzbaigtas bylas ir registrus
neturi bati galimybés jterpti papildomy dokumenty.

45.3.13.

DVS turi biti galimybé:

45.3.13.1.

pridéti nauja byla/registra;

45.3.13.2.

padalinti bylag/registra;

45.3.13.3.

kiekvienai bylai/registrui keisti bylos/registro parametru;

45.3.13.4.

keisti bylos/registro prieigos teises.

45.3.14.

DVS turi bati galimybé valdyti vienaruses bylas.

45.3.15.

Turi bati sukurta byly pagal dokumentacijos planus valdymo galimybé -
kiekvienai bylai / registrui turi bati nurodomi veiksmai, kuriuos reikia atlikti, kai
pasibaigia bylos / registro saugojimo ar jslaptinimo terminas, t. y. naikinti, pratesti
saugojimo terming, pratesti jslaptinimo terming, pakeisti slaptumo zymga,
iSslaptinti.

45.3.16.

Turi bati neleidziama istrinti bylos, jei ji priklauso dokumentacijos planui ir (arba)
byloje yra jsegti dokumentai.

45.3.17.

DVS turi leisti nurodyti, ar registras pildomas kasmet iS naujo, ar tesiama jo
numeracija. Turi bati galimybé ,uzrakinti“ registrg nuo tolimesnio jo pildymo. Turi
bati galimybé uZregistruoti dokumentg rankiniu bidu jrasant dokumento
registracijos numerj.

45.3.18.

Turi Dbdti jgyvendinta galimybé atskiriems organizacijos struktdriniams
padaliniams valdyti savo dokumentus, t. y. registruoti dokumentus jiems teisés
akty nustatyta tvarka priskirtuose registruose.

Registruojant gautg dokumenta, turi bati galimybé dokumenty korteléje nurodyti
byla (bylos indeksg), kurioje dokumentas saugomas.

45.3.19.

Sistemoje turi bati galimybé sudaryti ir valdyti daugiau nei vieneriy mety
dokumentacijos planus.
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454, Informacijos paieska ir perziira

454.1. DVS turi bati realizuota pilnatekstés paieSkos funkcija tiek tarp dokumento
elementy, tiek ir dokumenty, paruosty MS Office ir (arba) OpenDocument formatu
ar atpazinty skenuoty dokumenty turinyje.

45.4.2. DVS turi bati realizuota galimybé atlikti dokumenty paieskg pagal Sig dokumenty
registravimo informacijg ir jos derinius:

45.4.2.1. registravimo numerj;
45.4.2.2. dokumento registravimo data;
45.4.2.3. Zodzius antrastéje;

45.4.2.4. dokumento numerj;

45.4.2.5. dokumento datg;

45.4.2.6. jslaptinimo Zyma;

45.4.2.7. dokumento blseng;

45.4.2.8. dokumento ras;j;

45.4.2.9. dokumento temg;

45.4.2.10. reqgistra;

45.4.2.11. byla;

45.4.2.12. dokumento sudarytojg;
45.4.2.13. dokumento gavéja;

45.4.2.14. dokumento rengéja;
45.4.2.15. dokumento vykdytojus;
45.4.2.16. derintojus, pasiraSiusius, tvirtinusius.

45.4.3. DVS turi bati galimybé iSsaugoti paieskos rezultatus XLS, XLSX, ODS, DOC,
DOCX, ODT, PDF, HTML formatais.

45.4.4, DVS turi bati realizuota galimybé sukurti paieSkos formas:

45.4.4.1. pazyméti standartinius paieSkos kriterijus kaip naudojamus ar nenaudojamus;
45.4.4.2. pridéti papildomus kriterijus pagal Sistemoje naudojamus papildomus laukus;
45.4.4.3. nustatyti paieSkos formos pavadinima.

45.4.5. DVS turi bati realizuota galimybé atlikti paieSka be diakritiniy simboliy.

45.4.6. DVS turi bdti realizuota automatinio paieSkos lauky uZpildymo (angl.
autocomplete) galimybé, kai vedama informacija apie DVS jau registruotus
siuntéjus, gavéjus, rengéjus, vykdytojus, derintojus, pasiraSiusius, tvirtinusius ar
kitus subjektus.

45.4.7. DVS turi bdti realizuota galimybé DVS naudotojams iSsisaugoti daznai
naudojamus paieSkos kriterijus ir véliau galimybé jais pasinaudoti.

45.5. Ataskaitos

455.1. DVS turi bati realizuota ataskaity (dokumenty sgrasai ir statistinés ataskaitos)
formavimo galimybé pateikiant Sistemos programines priemones savo ataskaity
paruo8imui ir jtraukimui j Sistema.

455.2. DVS pateiktas ataskaity paruo$imo funkcionalumas turi leisti Sistemos
administratoriui konfiglruoti pageidaujamas ataskaitas, nurodant atrenkamy
dokumenty kriterijus, ataskaitose pateikiamus atributus ir ataskaity forma, jy
prieinamuma atskiroms DVS naudotojy grupéms.

45.5.3. DVS turi bati galimybé konfiglravimo badu sukurti linijinés, juostinés, stulpelio ir
pie (,pyrago“) tipy diagramy ataskaitas.

455.4. Turi bati realizuota galimybé ataskaitas formuoti XLS, XLSX, DOC, DOCX, PDF,
HTML formatais.

45.5.5. Formuojant ataskaitas, turi biti galimybé j jas jtraukti ir archyvuotus dokumentus.

45.5.6. Turi bati galimybé atspausdinti ataskaitas.

456 |slaptinty dokumenty iSslaptinimas, slaptumo zymuy keitimas, jslaptinimo

o termino pratesimas, jslaptinty dokumenty ir laikmeny inventorizacija

45.6.1. DVS turi bdti galimybé iSslaptinti DVS esanCius jslaptintus dokumentus,

registrus/bylas, keisti jy slaptumo Zyma arba pratesti jslaptinimo terming laikantis
Sios tvarkos:
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45.6.1.1.

turi bati galimybé automatiSkai nustatyti jslaptinto dokumento, registro / bylos
terming, iki kada jis laikomas jslaptintu, taip pat toks funkcionalumas turi bati
galimas nustatant terming rankiniu badu;

45.6.1.2.

DVS turi automatiskai, likus ne maziau kaip vieneriems metams iki kiekvieno
jslaptinto dokumento, registro / bylos jslaptinimo termino pabaigos, informuoti
atsakingg padalinj / asmenj apie artéjancig termino pabaiga;

45.6.1.3.

DVS turi automatiSkai sugeneruoti jslaptinty dokumenty iSslaptinimo, slaptumo
zymy ar jslaptinimo termino keitimo aktg pasirinktiems dokumentams,
registrams/byloms;

45.6.1.4.

DVS turi bati galimybé, patvirtinus jslaptinty dokumenty iSslaptinimo, zymy ar
jslaptinimo termino keitimo aktus, automatiSkai zyméti jslaptintus dokumentus,
registrus / bylas, kad jie iSslaptinti, pakeista jy slaptumo zyma j nurodytajg ar
jslaptinimo terminas pakeistas, nurodant naujg slaptumo zyma, jslaptinimo termino
pratesimg metais arba konkrelig datg, arba, kad dokumentas iSslaptintas,
iSslaptinimo, slaptumo zymos ar jslaptinimo termino keitimo datg ir teisinj pagrindg-
aktg. JrasSai apie pasikeitimus turi bdti daromi taip, kaip nurodyta jslaptintos
informacijos valdymo teisés aktuose. Visi jradai taip pat turi bati atspindéti
dokumento korteléje;

45.6.1.5.

pakeitus slaptumo Zymg ar jslaptinimo terming, procesai dél naujo jslaptinimo
termino ar slaptumo Zymos termino prasideda automatidkai i$ naujo atsizvelgiant
priimtus sprendimus;

45.6.1.6.

pakeitus slaptumo Zzyma, jslaptinimo terming ar iSslaptinus dokumentus, jrasas
apie tai turi automatiSkai atsirasti registre;

45.6.1.7.

iSslaptinti dokumentai ir dokumentai, su pakeistomis jslaptinimo Zzymomis, turi
automatisSkai persikelti | numatytas bylas. Toks funkcionalumas turi bati galimas ir
rankiniu badu;

45.6.1.8.

jslaptintus dokumentus, pazymetus slaptumo Zzyma ,Riboto naudojimo®, DVS turi
automatiskai zyméti ,Nejslaptinta“ suéjus 5 (penkeriy) mety terminui. DVS turi bati
galimybe tokig procediirg atlikti rankiniu badu. Turi bati galimybé pakeisti tokig
slaptumo zymg j kita.

45.6.1.9.

DVS turi bati numatyta galimybé spausdinti jslaptinty dokumenty naikinimo,
iSslaptinimo, Zymy ar jslaptinimo termino keitimo aktus.

45.6.2.

DVS turi bati galimybé atlikti jslaptinty dokumenty ir laikmeny inventorizacijg
laikantis Sios tvarkos:

45.6.2.1.

DVS turi bati galimybé automatiSkai nustatyti jslaptinty dokumenty, registry / byly,
laikmeny inventorizacijos datg (metiniais periodais) pagal dokumento,
registro/bylos, laikmenos jslaptinimo Zzymas;

45.6.2.2.

DVS turi automatiSkai likus ne maziau kaip pusmediui iki kiekvieno jslaptinto
dokumento, registro / bylos, laikmenos inventorizacijos datos informuoti atsakingg
padalinj, asmenj apie artéjancig termino pabaiga,

45.6.2.3.

DVS turi automatiSkai sugeneruoti jslaptinty dokumenty inventorizacijos aktg
pasirinktiems dokumentams, registrams / byloms, laikmenoms,

45.6.2.4.

DVS turi bati numatyta galimybé spausdinti inventorizacijos aktus.

45.7.

Dokumenty archyvavimas ir naikinimas

45.7.1.

DVS turi bati galimybé aprasyti ir koreguoti dokumenty archyvavimo tvarkg. Turi
bati galimybé nurodyti datg, kada vykdyti dokumenty archyvavima.

45.7.2.

DVS turi bati galimybé kurti archyvavimo taisykles skirtingiems objektams
(dokumentams, uzduotims, sutartims, dokumenty tipams).

45.7.3.

DVS turi bati galimybé susieti dokumentg su archyvuotu dokumentu.

45.7 4.

DVS turi bati galimybé susipazinti su archyvuotu dokumentu.

45.7.5.

DVS turi bati galimybé i$ archyvuoty dokumenty sudaryti ataskaitas.

45.7.6.

DVS turi automatizuotai perkelti dokumentus j archyvg, pagal nustatytas
taisykles. DVS turi leisti perkelti skirtingus objektus j archyvg rankiniu badu.
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45.7.7. DVS turi bati realizuota galimybé kurti naikinimo taisykles, nurodant Siuos
kriterijus: dokumentas, byla/registras, laikmena ir nurodoma data (metiniu
periodu), kada naikinti. DVS turi biti numatyta galimybé jspéti atsakingg padalinj,
asmenj ne maziau kaip prie$ vienerius metus iki numatomo naikinimo datos apie
artéjanti naikinimo terming. DVS turi automatiSkai sugeneruoti atrinkty naikinimui
dokumenty naikinimo aktus. Patvirtinus naikinimo aktus, turi bati automatiskai is
DVS istrinami dokumentai, bylos/registrai ir jraSas apie dokumenty sunaikinimg
turi bati automatiskai jraSomas j atitinkama registrg. Toks funkcionalumas turi bati
numatytas ir rankiniu badu.

45.7.8. Turi bati galimybé iS archyvo iSduoti dokumentg nurodytam darbuotojui ir jj priimti
atgal.

45.7.9. Turi bati galimybé archyvuotus dokumentus, jy rinkmenas saugoti atskiroje faily
sistemos srityje.

45.8. Dokumenty iSrasy, kopijy, nuorasy rengimas

45.8.1. DVS turi biti galimybé rengti dokumenty iSrasus, kopijas ir nuorasus.

45.8.2. Rengiant kopijg, nuorasg DVS turi automatiSkai juos generuoti i$ originaliy
dokumenty. I1Srady rengimui naudojamas atitinkamas dokumento Sablonas.

45.8.3. Parengus DVS esancgio dokumento iSrasg, kopijg, nuoradg, prie originalaus
dokumento turi bati automatiskai nurodoma, kad parengtas iSrasas, kopija ar
nuorasas.

45.8.4. DVS turi bati galimybe atskirai apskaityti parengtus nejslaptintus ir jslaptintus
iSrasus, kopijas ir nuorasus.

45.9. Elektroniniy dokumenty valdymas

45.9.1. DVS turi bdti realizuota galimybé pasiradyti dokumentus elektroniniu bddu
Elektroninés atpazinties ir elektroniniy operacijy patikimumo uztikrinimo paslaugy
jstatyme nurodytais dokumento autentiSkumo ir vientisumo uztikrinimo bildais —
elektroniniu para8u, elektroniniu spaudu ir elektronine laiko Zyma.

45.9.2. DVS turi biti galima (Pirkéjas turi turéti galimybe pasirinkti, kokiai operacijai, koks
bddas yra tinkamas) elektroniniu badu pasira$yti Sias operacijas:

45,9.2.1. derinimg;
45.9.2.2. pasiraSymag;
45.9.2.3. tvirtinima;
45.9.2.4. registravima;
45.9.2.5. rezoliucija;
45.9.2.6. susipaZzinima.

45.9.3. DVS turi leisti valdyti elektroninius dokumentus tiek ADOC v1.0 formatu, tiek
jrao, kaip jis suprantamas standarte LST ISO 5127:2019 ,Informacija ir
dokumentavimas. Pagrindai ir aiSkinamasis Zzodynas*“ (tapatus ISO 5127:217),
formatu.

45.9.4. DVS turi leisti registruoti elektroninj dokumentg tokiu formatu, kokiu jis sukurtas.

45.9.5. Jkeliant elektroninj dokumentg j DVS, dokumento kortelé turi bati automatidkai
uzpildoma metaduomenimis, esancCiais jkeliamo elektroninio dokumento
pakuotéje (su galimybe juos koreguoti).

45.9.6. DVS turi leisti kurti dokumento projektus Pirkéjo pasirinktais elektroninio
dokumento formatais (ADOC v1.0 arba ADOC-V1.0-AD).

45.9.7. DVS formuojamo elektroninio dokumento pakuotés metaduomenys turi bati
automatiSkai uzpildomi panaudojant DVS esanc€ius duomenis.

45.9.8. DVS turi leisti patikrinti bet kurj elektroniniame dokumente esantj elektroninj
parasa.

45.9.9. DVS turi leisti patikrinti saugomo dokumento atitikimg elektroninio dokumento
specifikacijai.

45.9.10. DVS turi leisti pateikti DVS naudotojui pilng ir detalig informacijg apie:
45.9.10.1. elektroninj dokumentg sudarandius failus;

45.9.10.2. pridedamus elektroninius dokumentus;

45.9.10.3. elektroninius parasus;
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45.9.10.4. metaduomenis.

45.9.11. DVS turi gebéti ADOC v1.0 specifikacijos reikalavimy neatitinkancius *.doc ir *.xIs
turinio faily formatus, prieS sukuriant ADOC v1.0 elektroninj dokumenta,
automatizuotai konvertuoti j PDF (ar PDF/A) formata.

45.9.12. DVS turi leisti atlikti elektroninio dokumento sudarymo, pasiraSymo ir patikrinimo
funkcijas naudojantis interneto narsykle. Sioms operacijoms atlikti neturi bati
reikalinga instaliuoti NDV jokios programinés jrangos (iSskyrus pasiraSymo
jrangos jrenginiy tvarkykles ir jskiepius, skirtus pasiraSymui).

45.9.13. DVS turi bati realizuota galimybé elektroniniy parasSy patvirtinimui naudoti visy
kvalifikuoty patikimumo uZtikrinimo paslaugy teikéjy iSduodamus kvalifikuotus
sertifikatus.

45.9.14. DVS turi bati realizuota galimybé pasirasymui naudoti saugig paraso formavimo
jranga: lustines korteles, kriptografinius USB raktus .

45.9.15. DVS turi bdati realizuota galimybé Sistemos automatinémis priemonémis
suformuoti/papildyti elektroniniy dokumenty elektroninius parasus iki XAdES-
EPES, XAdES-T, XAdES-C ir XAdES —XL formaty.

45.9.16. DVS turi bdti galimybé automatiSskai formuoti ADOC v1.0 specifikacijos
elektroninio dokumento nuora$a, konvertuotg kopija.

45.10. Popieriniy dokumenty iSsaugojimas elektronine forma

45.10.1. DVS turi bati numatyta galimybé skaitmeninti dokumentus taikant Lietuvos
vyriausiojo archyvaro nurodytus skaitmeninio turinio formatus, kokybés
parametrus ir proceddras.

45.10.1.1. DVS turi biti numatyti suskaitmenintiems dokumentams galimi iSsaugojimo bidai
— ADOC V1.0 arba skaitmeniné kopija (elektroninés formos dokumentas). DVS
turi turéti galimybe sunaikinus popierinj dokumento originalg, Salia iSsaugotos
dokumento elektroninés formos pazyméti, kad originalas nesaugomas ir nurodyti
dokumento sunaikinimo data.

45.10.1.2. DVS turi bati galimybé suskaitmenintg dokumentg patvirtinti elektroniniu parasu
arba kvalifikuotu elektroniniu kopijos tikrumo paskirties parasu.

45.10.1.3. DVS turi bati numatyti tokie patys suskaitmeninty dokumenty valdymo procesai,
kaip ir kity DVS esanCiy dokumenty (registravimas, tvarkymas, saugojimas,
naikinimas ).

45.11. Uzduoéiy valdymas

45.11.1. DVS turi bati uzduodiy suformavimo, registravimo, skyrimo ir kontrolés funkcijos.

45.11.2. DVS skiriant uzduotj turi bati fiksuojama Si informacija:

45.11.2.1. uzduoties aprasymas;

45.11.2.2. jvykdymo terminas (nustatomas darbo, kalendorinémis dienomis arba konkrecia
data);

45.11.2.3. tarpinés kontrolés datos su siekiamais rezultatais;

45.11.2.4. atsakingas vykdytojas (darbuotojas, atsakingas uz uzduoties jvykdyma);

45.11.2.5. kiti vykdytojai (atsakingi uz informacijos pateikimg atsakingajam vykdytojui);

45.11.2.6. kontroliuojantis asmuo (darbuotojas, kontroliuojantis uzduoties vykdyma);
45.11.2.7. kontrolés poZymis;

45.11.2.8. prisegami iSorinése (ne Sistemos viduje) kompiuterinése duomeny laikmenose
jradyti arba grafiniais formatais skenuoti dokumentai.

45.11.3. Tarpinés kontrolés daty ir rezultaty kiekis neturi biti ribojamas.

45.11.4. Turi bati galimybé jvesti uzduoties tarpinius rezultatus bei pazyméti procentinj
uzduoties jvykdymo jverti.

45.11.5. DVS turi bati galimybé inicijuoti uzduotis be atlikimo termino.

45.11.6. Skiriant uzduotj DVS, turi bati galimybé nurodyti poZzymj, ar uzduotis gali bti
perduota kitiems vykdytojams. Priklausomai nuo pasirinkto pozymio, DVS turi
leisti arba uZdrausti uzduotj perduoti kitam asmeniui.

45.11.7. DVS uzduotj kontroliuojanc¢io asmens laukas turi bati uZpildomas automatiskai.

Teisé redaguoti uzduoties teksta turi bati suteikta tik pirmine uzduotj parasiusiam
asmeniui.
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45.11.8. DVS turi bdti realizuota galimybé skiriant uzduotj susieti jg su Sistemoje
uzregistruotu dokumentu ar esancia uzduotimi. Siejamy dokumenty ir uzduociy
kiekis turi bati neribojamas.

45.11.9. Jei uzduoties vykdytojas neturi reikiamy teisiy j dokumentg, su kuriuo susijusi
uzduotis, DVS turi bati konfigiruojama galimybé:

45.11.9.1. automatiskai suteikti trikstamas teises uzduoties vykdymo laikotarpiui;

45.11.9.2. visais atvejais, pabaigus uzduotj, Sios suteiktos teisés turi buti panaikintos
automatiskai.

45.11.10. DVS turi bati realizuota galimybé informuoti el. pastu atsakingg vykdytojg ir
kontroliuojancius asmenis apie uzduoties paskyrima.

45.11.11. DVS turi bati realizuota galimybé informuoti uzduoties vykdyma kontroliuojant;
asmenj apie klaidingg uzduoties paskyrima.

45.11.12. DVS turi bati realizuota galimybé informuoti atsakingg vykdytojg el. pastu apie
uzduoties sukdrima.

45.11.13. DVS turi bati realizuota galimybé informuoti atsakingg vykdytojg el. pastu apie
artéjantj ar pasibaigusj uzduoties jvykdymo termina.

45.11.14. DVS turi bati realizuota galimybé informuoti atsakingg vykdytojg el. pastu apie
artéjancCig uzduoties tarpinés kontrolés datg, jei prie jos nejvesti vykdymo
rezultatai.

45.11.15. DVS turi bdti realizuota galimybé atsakingam vykdytojui registruoti uzduoties
jvykdymo duomenis.

45.11.16. Turi bati galimybé DVS naudotojui vienu metu paZymeéti daugiau negu vienos
uzduoties atlikimg (daugybinis uzduoc€iy atlikimas). Turi bdti galimybé laisvai
pasirinkti, kurias uzduotis pazymeéti kaip jvykdytas vienu metu.

45.11.17. DVS uZduoties jvykdymo registravimo funkcija turi iSsaugoti Sig informacija:

45.11.17.1. uzduoties jvykdymo rezultato aprasymag;

45.11.17.2. nuorodg j parengtus dokumentus (jei buvo reikalaujama parengti dokumenta);

45.11.17.3. uZduoties jvykdymo datg ir laika;

45.11.17.4. tarpinj rezultatg norimai tarpinei kontrolés datai;

45.11.17.5. prisegami iSorinése (ne Sistemos viduje) kompiuterinése duomeny laikmenose
jradyti arba grafiniais formatais skenuoti dokumentai.

45.11.18. DVS turi bati numatyta uzduoties jvykdymo patvirtinimo funkcija.

45.11.19. DVS turi bati realizuota uzduoties grgzinimo pakartotiniam vykdymui funkcija.
Atliekant uzduoties grgzinimg, buatina uZfiksuoti jos pakartotinio vykdymo
priezastj.

45.11.20. DVS turi bati galimybé perziaréti uzduotis pagal:

45.11.20.1. blseng (vertinant ir tarpinius rezultatus/kontrole);

45.11.20.2. kontroliuojantj asmenj/padalin;

45.11.20.3. atsakingg vykdytojg (-us)/padalinj;

45.11.20.4. jvykdymo termina.

45.11.21. DVS turi bati realizuota galimybé perziaréti tik konkre€iam DVS naudotojui skirtas
ar jo inicijuotas uzduotis. Pagal subordinacijg ir suteiktas teises aukstesnieji
vadovai turi turéti galimybe perzitréti ir jiems pavaldziy asmenuy/padaliniy uzduotis.

45.11.22. DVS turi bati realizuota kontroliuojanciy asmeny informavimo apie uzduoties
sukdrimg galimybé. Kai yra sukuriama ,Paprastos” arba ,Ypatingos® kontrolés
uzduotis, jose nurodytas kontrolierius turi gauti praneSimg apie tokios uzduoties
sukdrima.

45.11.23. DVS turi badti realizuota galimybé konfiglruoti Sistemg taip, kad parengus
dokumenta, pasiraSytg vadovo parasSu, automatiskai uzsibaigty ir baty patvirtintas
jvykdymas to vadovo paskirtos uzduoties, iS kurios buvo sukurtas dokumento
projektas. Tuo padiu turi uzsibaigti ir visos su Sia uzduotimi susijusios uzduotys.
Sis mechanizmas turi nepriklausyti nuo uzduoties kontrolés.

45.11.24. DVS turi bati tipiniy uzduodiy suformavimo Sablony (ruoSiniy) kdrimo funkcija.

45.11.25. DVS turi bati galimybé kiekvienam uzduoties Sablonui (ruoS$iniui) nurodyti, kokie

procesai turi bati jgyvendinti jos vykdymo metu. Turi bati galima nurodyti keletg
procesy, nustatant:
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45.11.25.1. procesy eiliSkumg pasirinkimo sgrase;

45.11.25.2. procesy seka priklausomai nuo nustatyty salygy tenkinimo;

45.11.25.3. skirtingus kontroliuojancius asmenis / padalinius skirtingais uzduoties vykdymo
etapais.

45.12. Darbuotojo pavadavimas

43.12.1 DVS turi bati galimybé sukonfiguruoti darbuotojo pavadavimo priskyrimg nurodant
pavaduojantj asmenj, pavaduojamg asmenj ir pavadavimo pradZios ir pabaigos
datas bei laikg (pabaigos data ir laikas gali bati neuzpildyta).

43.12.2. Turi bati galimybeé:

45.12.1.1. automatiSkai inicijuoti pavadavimo suderinimg su pavaduojanciu asmeniu,
tiesioginiais vadovais, specifines roles DVS turiniais personalo specialistais;

45.12.1.2. pradéti pavadavimg automatiSkai pagal nustatytus parametrus, atéjus terminui
(pradzios ar pabaigos data ir laikas) be jokiy papildomy DVS naudotojo veiksmy.

45.12.2. Pavadavimas, atéjus pavadavimo pabaigos datai ir laikui, turi pasibaigti
automatiskai, t. y. naudotojas neturi galéti atlikti jokiy papildomy veiksmuy.

45.12.3. DVS turi biti realizuota galimybé sukonfigiruoti automatinj reikalingy teisiy
perdavimg pavadavimo metu.

45.12 4. Jsigaliojus pavadavimui, Sistemoje turi automatiskai, neatliekant jokiy papildomy
veiksmuy, pasikeisti asmenys, nurodyti dokumenty/uzduodiy/sutaréiy procesuose,
jskaitant ir procesus, kurie buvo pradéti iki pavadavimo pradzios, jei procesas dar
néra pasibaiges.

45.12.5. DVS turi biti realizuota galimybé pavadavimg susieti su dokumentu ar uzduotimi,
kuriy pagrindu sukurtas pavadavimas.

45.12.6. DVS turi biti realizuota galimybé grjzusiam darbuotojui pamatyti uzduotis ir
dokumentus, kurie, jam nesant, buvo perduoti pavaduojanéiam asmeniui.

45.12.7. DVS turi bati galimybé jvesti trumpalaikj arba ilgalaikj pavadavimg (priklausomai
nuo pavadavimo trukmes).

45.12.8. DVS pavadavimg gali inicijuoti:

45.12.8.1. pavaduojamas darbuotojas;

45.12.8.2. darbuotojo vadovas ir visi aukStesni vadovai;

45.12.8.3. specifines roles DVS turintys personalo specialistai;

45.12.8.4. DVS administratorius.

45.13. Darbuotojo veiklos perdavimas

45.13.1. DVS turi bati galimybé suformuoti tarnybos vietg keiciancio (perkelimo j kitas
pareigas, laikino perkélimo j kitas pareigas, darbo santykiy nutraukimo ar kitomis
aplinkybémis) darbuotojo veiklos perdavimo aprasa.

45.13.2. Veiklos perdavimo apraso suformavimg gali inicijuoti DVS administratorius arba
kitas specifine role turintis DVS naudotojas.

45.13.3. Veiklos perdavimo apra$e turi bati surinkti visi to darbuotojo duomenys, susije su:

45.13.3.1. rengiamais, derinamais, pasirasomais ir tvirtinamais dokumentais;

45.13.3.2. vykdomomis ir kontroliuojamomis uZzduotimis;

45.13.3.3. vykdomomis sutartimis;

45.13.3.4. valdomais dokumenty apskaitos elementais;

45.13.3.5. kita dokumenty ir uZduociy valdymo veikla DVS.

45.13.4. DVS suformuotg veiklos perdavimo aprasa tvirtina tiesioginis vadovas arba kitas
specifine role turintis DVS naudotojas.

45.13.5. Patvirtinus veiklos perdavimo apra$g, DVS turi automatiSkai blokuoti veiklg
perduodancio darbuotojo prieigos teises prie visy | veiklos perdavimo aprasg
jtraukty dokumenty/uzduodiy/sutarCiy. Prieigos teises gali grazZinti tik DVS
administratorius arba kitas specifine role turintis DVS naudotojas.

45.13.6. DVS turi leisti j veiklos perdavimo aprasg jtrauktus elementus perduoti tolesniam
vykdymui vienam ar keliems kitiems DVS naudotojams.

SISTEMOS INTEGRAVIMAS
44. Korespondenty sgraso kdrimas ir valdymas turi atitikti Siuos reikalavimus
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44.1. DVS turi bati galimybé jvesti naujus korespondentus, aprasyti jy korteles
(metaduomenis).

44.2. turi bati galimybé redaguoti korespondenty duomenis ir visg sarasa.

44.3. turi bdti galimybé korespondentui priskirti vieng ar kelis el. pasto ir (arba) vieng ar
kelis fizinius adresus.

44 4. turi bati galimybé sukurti korespondenty grupes. Grupés aprasa turi sudaryti
pavadinimas ir pavadinimo santrumpa.

44.5. turi bati galimybé korespondentg priskirti daugiau nei vienai grupei.

44.6. korespondentus ir jy grupes gali tvarkyti tik DVS administratorius ir specifines roles
turintys DVS naudotojai.

NAUDOTOJO SASAJA

45, Grafiné DVS naudotojo sgsaja ir joje esantys valdymo elementai turi bati vienodi,
unifikuoti visoje Sistemoje. Spalvinis dizainas (spalvos, logotipas) turi bati
suderintas su Pirkéju prie§ pradedant DVS diegima.

46. DVS naudotojy grafiné sagsaja turi atitikti Siuolaikinius ergonomikos reikalavimus ir
uztikrinti patogy patekimg prie pagrindiniy funkcijy ir operacijy, kurios vykdomos
Sistemoje. Zmogaus — Sistemos sgveika turi biti realizuota grafinémis sasajomis,
o atliekamy veiksmy ir jy rezultaty atvaizdavimas turi bdti atliekamas
interaktyviuoju rezimu (saglyginai realiame laike) ir be pertekliniy veiksmy vykdymo.

47. Naudotojo sgsajai funkcionuoti NDV neturi reikéti diegti jokios papildomos
programinés jrangos.

48. DVS naudotojo sgsaja turi bati realizuota lietuviy kalba. Tiesiogiai DVS grafinés
sgsajos elementuose naudotojui pateikiama informacija turi bati lietuviy kalba.
Programavimo ir Sistemos administravimo priemoniy sgsajose gali biti naudojama
ir angly kalba.

49, DVS taikomyjy programy pranesSimai naudotojams apie Sistemos sutrikimus ir
naudotojy klaidas turi bdti lietuviy kalba, informatyvis, kartu su patarimais ir
nurodymais DVS naudotojams.

50. DVS turi bati realizuota galimybé naudotojui turéti suasmenintg DVS pradinj langa,
kur bty pateikiama jam aktuali informacija naudotojui patogia informacijos
iSdéstymo forma.

51. Turi bati realizuota galimybé konfigdruoti grafine DVS naudotojo sasajg, valdant
Siy informaciniy komponenty pateikimg ir vaizdavima:

51.1. naudotojui priskirtos ir jo vykdomos uzduotys (su galimybe grafinémis priemonémis
pazymeéti jy bikle: véluojandias, vykdomas, naujas);

51.2. derinimo, tvirtinimo ar pasiraSymo laukiantys dokumenty projektai;

51.3. dokumentai ir teisés aktai, su kuriais reikia susipazinti;

51.4. naudotojo kitiems paskirtos ir jo kuruojamos uzduotys;

51.5. naudotojo vykdomos sutartys;

51.6. inicijuoty (sukurty) dokumenty projekty bisenos;

51.7. daZnai naudojami (reikalingi) dokumentai;

51.8. asmeniniai / teminiai dokumenty segtuvai;

51.9. pranesSimai ir skelbimai;

51.10. priminimai.

52. DVS turi bati realizuota galimybé iSplésti informacijos pateikimg (jg rdsiuojant,
grupuojant, pazymint grafinémis priemonémis priklausomai nuo atitikimo
nurodytiems kriterijams ir pan.) ir jos atvaizdavimg grafinéje DVS naudotojy
aplinkoje pagal Pirkéjo poreikius.

53. DVS turi bati galimybé konfigaruoti tipines skirtingy DVS naudotojy grupiy grafines
sgsajas, tipinius Siy grupiy pradinius langus.

54, DVS turi biti realizuota galimybé naudotojui nurodyti, kokio tipo praneSimus jis nori
gauti el. pastu.

55. DVS turi bati realizuota galimybé kiekvienam Sistemos naudotojui susikurti teminiy

dokumenty segtuvg, kuriam turi bati taikomi Sie reikalavimai:
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55.1. kiekvienas DVS naudotojas turi galéti asmeniskai jtraukti su tam tikru periodu jo
vykdomomis uzduotimis susijusius dokumentus (pvz.: su vykdomu planavimu ar
jgyvendinamu projektu, inicijuotu ar vykdomu jsigijimu susije jsakymai, tarnybiniai
pranesimai, protokolai ir pan.);

55.2. segtuvy ir j jj jtraukiamy dokumenty skai€ius neturi biti ribojamas;

55.3. segtuvy saugojimas neturi biti apribotas laike;

55.4. DVS naudotojas turi turéti galimybe rasiuoti savo asmeninius segtuvus, nustatyti
jy rodymo pradiniame lange tvarka;

55.5. segtuvo turinj gali koreguoti tik tg segtuvg sukires DVS naudotojas, taciau jo
sprendimu su visu segtuvu ar jo dalimi (rankiniu badu parinktais dokumentais) gali
bati susipazindinami ir kiti DVS naudotojai.

PRIEIGOS TEISIY VALDYMAS IR KONTROLE

56. DVS prieigos valdymo mechanizmas turi bati realizuotas remiantis vaidmenimis
pagrjsto prieigos valdymo (angl. Role Based Access Control) modeliu.

57. DVS naudotojas turi patvirtinti savo tapatybe slaptaZzodziu arba kita autentiSskumo
patvirtinimo priemone ar jy kombinacija.

58. Turi bati galimybé DVS administratoriui kurti naudotojus ir jy grupes. Tokig teise
turi turéti tik dedikuoti DVS administratoriai.

59. DVS administratoriams turi biti leidZiama priskirti jau esamus DVS naudotojus
naudotojy grupéms.

60. Turi bdti realizuota galimybé DVS administratoriui ar kity specifiniy roliy DVS
naudotojams riboti arba leisti prieigg prie nurodyty dokumenty ir jy tvarkymo
veiksmy nurodytiems DVS naudotojams arba jy grupéms.

61. DVS naudotojy identifikatoriai (vardai) ir slaptazodziai turi biti saugomi su tinkamu
prieigos kontrolés uztikrinimu ir informacijos Sifravimu - slaptazodziai turi bati
Sifruojami).

62. Turi bati galimybé Pirkéjui savarankiskai kurti skirtingus DVS naudotojy ar jy grupiy
vaidmenis detaliai nustatant duomeny, informacijos ir paslaugy pasiekiamumag bei
naudotojy aplinkos funkcionalumg. Tokig teise turi turéti tik dedikuoti DVS
administratoriai.

63. DVS turi uztikrinti, kad atlikus Sistemos naudotojy, jy grupiy, roliy, dokumentuy,
registry, byly ir kitos DVS informacijos teisiy ir prieigy pakeitimus, jie baty
nedelsiant, nuo kito naudotojo veiksmo Sistemoje, pritaikyti ir nereikalauty
pakartotinio naudotojy prisijungimo prie DVS.

64. DVS turi biti sukurtos nepriklausomai valdomos rolés, kurios turi galéti:

64.1. kurti roles;

64.2. kurti naudotojus ir jy grupes;

64.3. priskirti rolei teises ir keisti jas, naudotojams priskirti roles;

64.4. vykdyti atsarginiy kopijy daryma;

64.5. skaityti audito Zurnalus;

64.6. atlikti duomeny importa;

64.7. atlikti duomeny eksportg (eksportuojant jslaptintus dokumentus Sistema turi
perspéti naudotoja, kad norima eksportuoti atitinkamos (auk$&iausios) slaptumo
zymos jslaptinus dokumentus);

64.8. vykdyti veiksmus, susijusius su specifiniy uzduocCiy ir dokumenty, zvalgybos
produkty ir jy rengimo ciklo procesy, valdymu ir (arba) kontrole;

64.9. vykdyti dokumenty apskaitos valdymo funkcijas.

65. Kitas roles ir joms priskirtas teises Pardavéjas turés sukurti ir suderinti DVS
diegimo ir testavimo metu.

66. Turi bati galimybé vienam naudotojui priskirti kelias roles. DVS neturi reikalauti,
kad naudotojas, norédamas pasinaudoti funkcijomis, priskirtomis kitai rolei, turéty
prisijungti prie DVS kitu identifikatoriumi (naudotojo vardu) arba nurodyti kitg role.

67. DVS turi biti realizuota galimybé naudotojui suteiktg role blokuoti arba atimti pagal
Pirkéjo eksploatuojamy informaciniy sistemy naudotojy ir jy teisiy administravimo
moduliy informacijg (jrasai apie naudotojo teises reliacinéje duomeny bazéje).

68. Turi b{ti galimybé apras$yti ir savarankiSkai modifikuoti organizacijos struktdra.
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69. DVS turi biti galimybé perziiréti anksCiau buvusias organizacijos struktiras pagal
nurodytg data.

70. Sistema turi leisti DVS naudotojui, priklausomai nuo jo turimy prieigos teisiy:

70.1. susipazinti ir atlikti visus leidziamus veiksmus su dokumentu, jo aprasu (kuriame
surasyti dokumento registracijos metaduomenys) ir priedais;

70.2. matyti tik dokumento aprasa, taiau neturéti prieigos susipaZzinti ir dirbti su paciu
dokumentu ir jo priedais;

70.3. nematyti nei dokumento apra$o, nei paties dokumento ir jo priedy.

71. DVS turi leisti nustatyti individualius prieigos teisiy nustatymus kiekvienam
padaliniui, rolei, bylai ar dokumentui.

72. DVS turi buti realizuotas prieigos teisiy paveldejimo (perdavimo) (angl. inheritance)
mechanizmas hierarchiniuose organizacijos, srities ir bylos lygmenyse.

73. DVS prieigos teisiy perdavimo mechanizmas turi leisti vienu veiksmu jtraukti
naujus (papildomus) prieigos teisiy jrasus visiems Zemiau hierarchijoje esantiems
lygmenims, nekeiciant jau egzistuojan€iy Zzemiau esanciy lygmeny prieigos teisiy
nustatymuy.

74. DVS prieigos teisiy perdavimo mechanizmas turi leisti vienu veiksmu pasSalinti
pasirinktus esamus prieigos teisiy jrasSus visiems lygmenims, esantiems
hierarchijoje Zemiau.

75. DVS prieigos teisiy perdavimo mechanizmas turi leisti vienu veiksmu pakeisti visus
prieigos teisiy jradus Zemiau hierarchijoje esantiems lygmenims.

76. Turi bati realizuotas DVS saugomos informacijos (dokumenty, jy projekty,
uzduodiy, byly, registry) perdavimo kitam pasirinktam naudotojui funkcionalumas.
Perduodant turi bati galimybé perduoti dalj arba visg informacija, perimant visas ar
dalj prieigos teisiy.

77. DVS turi badti realizuota automatinio prieigos teisiy perdavimo pavaduojanéiam
asmeniui funkcija.

78. DVS paieskos, ataskaity formavimo ir kiti duomeny tvarkymo mechanizmai turi bti
uztikrinti, kad jo vykdomy funkcijy rezultatuose baty matoma ir prieinama tik ta
informacija, kuri galima pagal tuos duomeny tvarkymo veiksmus vykdancio DVS
naudotojo turimas teises.

SAUGUMAS

79. DVS turi uztikrinti dokumenty ir uzduociy valdymo procesy konfidencialumg ir
tvarkomy duomeny sauguma, vientisumg ir prieinamuma.

80. Prisijungti prie DVS turi galéti tik tapatybe patvirtine naudotojai.

81. Visi DVS naudotojai Sistemoje turi bati unikaliai identifikuojami. Sis identifikatorius
turi bati iSsaugotas visg Sistemos eksploatavimo laikg ir leisti pagal jj nustatyti
konkrety asmenj, net ir nebesantj DVS naudotoju, pasikeitus funkcijoms ar
nutraukus darbo santykius.

82. Naudotojy identifikacijai, autentifikacijai ir teisiy nustatymui DVS turi naudoti:

82.1. Pirkéjo Personalo posistemeés integravimo paslaugas, su galimybe automatisSkai
sinchronizuoti su ja DVS naudotojy metaduomenis, taip pat pozymius apie
naudotojo teises dirbti su jslaptinta informacija;

82.2. konfiglruojama vidinj DVS teisiy valdymo ir kontrolés modul;.

83. DVS turi turéti galimybe tapatybe patvirtinti automatiskai naudojant ,Single Sign-
On“ mechanizma.

84. Pardaveéjas turi vykdyti leidziamos versijos (pataisymy) sukurto produkto saugumo
testavimag (dinaminj / kodo audito).

85. Pardavéjas turi atlikti sukurto produkto kokybés uztikrinimo testavimg (angl. Quality
Assurance).

86. DVS turi leisti programiniy priemoniy modernizavimui ir testavimui naudoti testinius
duomenis.

87. DVS turi bati uztikrinama duomeny apsauga nuo piktybinio ar netyc€inio iStrynimo,
t.y. turi bati galimybé atstatyti atsitiktinai ar sgmoningai iStrintus duomeny objektus.

88. DVS aplinkoje turi bati jdiegtos apsaugos nuo kenksmingo ir aktyvaus kodo (pvz.,

SQL Injection tipo atakos) jvedimo j duomeny laukus priemonés.
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89.

DVS turi bati jgyvendinti konfiglruojami jvedamy duomeny korektiSkumo (pvz., tik
skai€iai, tik raides, datos formatas ir pan.) kontrolés mechanizmai.

90.

Prie§ pradedant naudotojui darbo sesijg, DVS turi parodyti pranesima,
informuojantj, kad tik jgalioti naudotojai gali naudotis DVS iStekliais, o Sistema
fiksuoja visus jy atliekamus veiksmus. Konkretus praneSimo tekstas turi bati
suderintas su Pirkéju vykdant DVS diegima.

91.

DVS turi registruoti visas naudotojy atlikty veiksmy, pakeitimy ir dokumenty
atidarymo operacijas.

92.

DVS turi bdti mechanizmas, leidZiantis naudotojui paciam nutraukti darbg
Sistemoje atsijungiant nuo jos. Tuo metu ekrane buvusi informacija turi tapti
nematoma arba nejskaitoma.

93.

DVS turi bati pritaikyta ir turéti priemones atlikti kiekvienos dienos automatinj
Sistemg sudaranCiy duomeny baziy, Sistemos nustatymy ir faily atsarginis
duomeny kopijy kdrimg duomeny bazés programinés jrangos ir serverio
operacinés sistemos priemonemis.

94.

DVS turi bati realizuotas nesudétingas atsarginiy duomeny kopijy atkdrimas,
uztikrinantis, kad i$ atsarginiy kopijy atkurti duomenys turéty tas pacias prieigos
teises, kokios buvo kopijavimo metu, ir draudZian€ios asmenims, jgaliotiems
tvarkyti atsargines kopijas, atkurti duomenis j rinkmenas ir (arba) aplankus,
suteikiancius jiems galimybe pamatyti arba pakeisti duomenis, kuriy jie jprastai,
nesinaudodami rezervinio kopijavimo ir atkdrimo priemonémis, pamatyti ir pakeisti
negali.

AUDITAS

95.

DVS turi uztikrinti, kad visi duomeny saugojimo, keitimo, apdorojimo, importo,
eksporto bei veiklos procesy vykdymo veiksmai buty registruojami DVS veiklos
zurnale ir prieinami auditavimui. Visos klaidingos operacijos su Sistemos
duomenimis, neteisingas veiklos proceso vykdymas ar techniniai sutrikimai turi bati
fiksuojami.

96.

Kitus fiksuojamus Sistemos jvykius Pardavéjas turés nustatyti ir suderinti DVS
diegimo ir testavimo metu.

97.

DVS fiksuojant numatytus jvykius turi bati kaupiama tokia informacija apie
kiekvieng i$ jy:

97.1.

veiksmas, kuris buvo atliktas / fiksuotas Sistemoje,

97.2.

DVS naudotojas, kuris atliko §j veiksma,

97.3.

data ir laikas (YYYY-MM-DD hh:mm:ss formatu), kada veiksmas buvo atliktas,

97.4.

objektas, su kuriuo atliktas veiksmas,

97.5.

jvykio rezultatas.

98.

Turi bati realizuotas funkcionalumas, leidZiantis uztikrinti DVS veiklos Zurnaly
vientisuma.

99.

DVS naudojami audito mechanizmai turi uztikrinti patikimg ir tiksly jvykiy datos ir
laiko Zymeéjimg naudojant Pirkéjo nurodytus tikslaus laiko parametrus (tikslaus
laiko tarnybine stotj).

100.

DVS veiklos Zurnaly jrasai turi bdti apsaugoti nuo nesankcionuoto priéjimo ar
sunaikinimo.

101.

DVS veiklos Zurnaly jraSai turi bati neprieinama bet kokiam modifikavimui,
nepaisant DVS naudotojy teisiy, arba tokie atvejai turi badti aidkiai ir greitai
identifikuojami.

102.

Turi bati vykdomas audito duomeny archyvavimas. Archyve saugomi audito
duomenys turi bdti apsaugoti nuo nesankcionuoto priéjimo, modifikavimo ar
sunaikinimo.

103.

Turi bati realizuotas DVS veiklos Zurnaly perzidros jrankis, kuris atvaizduoty
sukauptus jraSus Zmogui lengvai perskaitoma forma ir leisty audituojamg
informacija:

103.1.

rasiuoti jvairiais pjaviais;

103.2.

generuoti ataskaitas;
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103.3. eksportuoti pagal atskirus kriterijus parinktus jraSus naudojant Zinomiausius
duomeny apsikeitimo formatus;

103.4. vykdyti paiedka pagal DVS objektus, fiksuoty jvykiy tipus, naudotojus, laika ;

103.5. realiu laiku stebéti fiksuojamus jrasus.

104. DVS veiklos zurnalai turi bati persiuniami ir saugomi atskiroje ir tik tam

dedikuotoje reliacinéje duomeny bazéje, uztikrinant persiunéiamy jrady
konfidencialumg ir vientisuma. Turi bati uztikrinta galimybé Pirkéjui nuskaityti
veiklos jraSus tiesiogiai i§ duomeny bazés ir juos persisiysti | savo naudojama
saugumo informacijos ir jvykiy valdymo sistema (angl. Security Incident and Event
Management) (toliau — SIEM), panaudojant SIEM agentus.

LAIKO ZYMU TARNYBA

105. DVS turi bati galimybé sukonfiglruoti vidiniame jstaigos tinkle veikiancig
nekvalifikuoto laiko Zymy tiekéjo laiko Zymy tarnyba*, kuri laiko Zymas teikty vienu
i bady:

su autentifikacija;
be autentifikacijos.

106. DVS turi galéti paraui uzdéti nekvalifikuoto laiko Zymy tiekéjo laiko Zymy tarnybos
iSduotg laiko Zyma.
107. DVS turi galéti pakelti paraso lygj (priklauso nuo naudojamo elektroninio

dokumento formato) su nekvalifikuoto laiko zymy tiekéjo laiko zymy tarnybos
iSduota laiko zyma.

* |diegta laiko Zymy tarnyba baty traktuojama kaip nekvalifikuotas laiko Zymy tiekéjas. Tokio
tiekejo laiko zymy déjimui turi bati specialiai sukurta el. dokumento specifikacija - ADOC-V1.0-AD.

Si specifikacija skirta tik vidiniam naudojimui ir kitos sistemos jos nepripazins.

Ill. BENDRI REIKALAVIMAI

6. Tiekéjas privalo turéti galiojantj Tiekéjo patikimumo pazyméjima, suteikiantj teise
sudaryti ir vykdyti jslaptintus sandorius LR Valstybés ir tarnybos paslapciy jstatymo nustatyta tvarka
ir pateikti jj Pirkéjui kartu su pasitlymu.

7. Po sutarties pasiraSymo pateikti Pirkéjui darbuotojy, turin€iy galiojancius leidimus
(su zymomis SLAPTAI ir KONFIDENCIALIAI) ar suteiktg teise (su zyma RIBOTO NAUDOJIMO)
dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, sgrasa.

8. Tiekéjas privalo vykdyti visus Pirkéjo vidaus informacijos saugumo politikos,
duomeny apsaugos ir fizinés apsaugos reikalavimus, taikomus darbui su jslaptinta informacija.

9. Tiekéjo darbuotojai privalo fiziSkai dirbti Pirkéjo nurodytose patalpose (saugumo
zonoje) ir negali vykdyti jslaptintos informacijos apdorojimo ar sistemos konfigravimo nuotoliniu
budu per vieSuosius rysiy tinklus.

10. Tiekéjas privalo uztikrinti, kad darbai nebaty atliekami naudojant asmenines ar
neautorizuotas laikmenas, jrangg ar programing jranga.

11. Visos sillomos prekeés ir paslaugos neturi kelti grésmés nacionaliniam saugumui

Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo 37 str. 8 d. ir 9 d. prasme.



