Pirkimo sqlygy 1 priedas

BUHALTERINES APSKAITOS PASLAUGU PIRKIMO
TECHNINE SPECIFIKACIJA

1. Viesoji jstaiga Vilniaus miesto muziejus (toliau — Perkancioji organizacija, [staiga)
planuoja jsigyti buhalterinés apskaitos paslaugas (toliau — Paslaugos).
2. Buhalterinés apskaitos paslaugos turi buti teikiamos laikantis auks¢iausiy verslo etikos ir

apskaitos kokybés standarty, vadovaujantis Finansinés apskaitos jstatymu, tarptautiniais apskaitos
standartais bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Paslaugy teikimag Paslaugy teikéjo naudojama
buhalterinés apskaitos programine jranga.

3. Pagrindinis Paslaugy pirkimo tikslas — wuztikrinti, kad Perkanciosios organizacijos
buhalterin¢ apskaita biity tvarkoma atsakingai, atidziai ir profesionaliai, atitikty teisés akty keliamus
reikalavimus bei apskaitos standartus bei atitikty [staigos interesus.

4. Pagrindiné paslaugy teikimo vieta — Vilnius. Esant poreikiui, Tiekéjas privalo uztikrinti
galimybe atvykti | Perkanciosios organizacijos patalpas i§ anksto suderintu laiku.
5. Istaigg sudaro keturi struktiiriniai padaliniai. Vykdant sutartj tiekéjas privalés uztikrinti

tam tikry biudzeto asignavimy, iSlaidy ir su jomis susijusiy apskaitos duomeny tvarkyma pagal
kiekvieng padalin;.

6. Buhalterinés apskaitos paslaugas sudaro:

6.1. Buhalterinés apskaitos sgskaity plano sudarymas ir atnaujinimas;

6.2. Kasdieniy buhalteriniy jraSy parengimas;

6.3. Gaunamy saskaity fakttry registravimas apskaitoje;

6.4. Banko operacijy registravimas apskaitoje;

6.5. Banko operacijy inicijavimas interneto banke;

6.6. Nacionaliniy ir tarptautiniy projekty (jskaitant Europos Sajungos projektus) apskaita ir ataskaity

rengimas;

6.7. Darbo uzmokesc¢io ir kity iSmokejimy darbuotojams apskaiCiavimas ir registravimas
apskaitoje (atostogy dieny, atostoginiy, nedarbingumo, komandiruotpinigiy apskaita, kaupiniai, tabeliy,
darbo uzmokescio ziniarasciy pildymas);

6.8. Gyventojy pajamy mokes¢io ir kity susijusiy mokes¢iy iSskaiiavimas, mokesciy
deklaracijy, ataskaity pateikimas Valstybinei mokesciy inspekcijai;

6.9. Socialinio draudimo jmoky apskai¢iavimas ir deklaracijy, ataskaity pateikimas Valstybinio
socialinio draudimo fondui;

6.10. Turto apskaita (ilgalaikio turto apskaita, turto jvedimo i eksploatacijg akty rengimas,
nurasymo akty pildymas, kuro apskaitos vykdymas);

6.11. Buhalteriniy ataskaity parengimas, finansiniy ataskaity (tarpiniy ir metiniy) rinkiniy
parengimas ir pateikimas [staigos savininko teises ir pareigas jgyvendinanciai institucijai, Perkanciajai
organizacijai, auditoriui ir valstybés jmonei Registry centras;

6.12. Informacijos apie jmokas i§ antstoliy kontory pateikimas;

6.13. Metodiné konsultaciné pagalba Imonei su buhalterine apskaita susijusiais klausimais.

7. Lentel¢je pateikiama numatomy jsigyti Paslaugy detalizacija ir numatomy jsigyti
buhalterinés apskaitos paslaugy preliminarts kiekiai.

Lentel¢
Paslauga / operacijos pavadinimas Paslaugu apimtys
Darbo uzmokescio apskaita, atostogy dieny, atostoginiy, Iki 42 darbuotojy

nedarbingumo, komandiruotpinigiy apskaita

Pirkimo saskaitos 150 vnt./mén.

Pardavimai 10 vnt./ mén.




Banko operacijy registravimas apskaitoje 280 vnt./mén.

Banko operacijy inicijavimas interneto banke 150 vnt./mén.
Komandiruoc¢iy apskaita 5 /ketv.
Kaupimai Pagal apskaitos standartus
Numatomas naujo turto jsigijimas (turto apskaita) 10 vnt./metus
Ataskaitos:

Finansiniy ataskaity rinkinys (balansas, pelno (nuostoliy) ataskaita, Ketvirtinés ir metiné

pinigy srauty ataskaita), biudzeto vykdymo ataskaita, trumpas
paaiSkinimas d¢l balanso ir pelno nuostoliy ataskaitos straipsniy
reikSmiy pasikeitimo (>5%). Teikiama PDF ir Excel formatu.

Finansinés biiklés ataskaita - balansas, bendryjy pajamy ataskaita - 1 per metus
pelno nuostoliy ataskaita, nuosavo kapitalo pokyciy ataskaita - pinigy
srauty ataskaita, aiSkinamasis rastas, audito ataskaita), biudzeto
vykdymo ataskaita, trumpas paaiskinimas dél balanso ir pelno
nuostoliy ataskaitos straipsniy reikSmiy pasikeitimo po audito (>5%).
Teikiama PDF ir Excel formatu.

Veiklos rodikliy ataskaita. Teikiama Excel formatu. Ketvirtiné
Papildoma rodikliy ataskaita. Teikiama Excel formatu. 1 k. per metus
Biudzeto (metiniy pajamy ir iSlaidy sagmatos) projektas. Teikiama 1 k. per metus

Excel formatu.

Informacija apie jmonés vadovo vidutinj darbo uzmokestj. Teikiama Ketvirtiné
PDF ir Excel formatu.

Interneto skilCiai ,,Darbo uzmokestis rengiama informacija apie Ketvirtiné/metiné
vidutinj ménesinj nustatytajj (paskirtaji) darbo uzmokestj
Teikiama PDF ir Excel formatu.

Savivaldybiy jsteigty ir kaip dalininkiy valdomy jstaigy buhalterinés | Ketvirtin¢, metiné ir/arba pagal
apskaitos ir finansy valdymo, planavimo ataskaity rengimas, apskaitos poreiki
dokumenty ir registry pateikimas steigéjai

Igyvendinamy projekty (nacionaliniy, tarptautiniy, Europos sgjungos i Pagal poreikj, arba pagal
kt.) apskaita ir finansiniy ataskaity teikimas finansuotojo nurodytus terminus

Buhalterinés apskaitos dokumenty pagrindzianciy léSy panaudojima, Kas ménesj/Metiné
suvestiné ir BiudZeto i$laidy samatos vykdymo ataskaita pagal
Lietuvos Respublikos finansy ministro patvirtinta formg Nr.2.
Teikiama Excel formatu.

8. Paslaugy teikéjas turi buti pajégus teikti buhalterines apskaitos paslaugas atsizvelgiant |
Perkanciosios organizacijos paslaugy teikimo poreikius ir apimtis.



9. Paslaugy teikéjas turi uztikrinti Savivaldybiy jsteigty ir kaip dalininkiy valdomy jstaigy
veiklos buhalterinés apskaitos ir finansy valdymo informacijos teikima, planavimo dokumenty ir
ataskaity rengimg, apskaitos dokumenty ir registry pateikimg steigéjai, auditoriams bei kitoms
institucijoms;

10. Paslaugy teikéjas turi sudaryti metinius ir tarpinius finansiniy ataskaity rinkinius Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka, ruosti i§ valstybés 1€y vykdomy programy panaudojimo
ataskaitas;

11. Paslaugy teikéjas turi teisingai apskaiCiuoti pagal darbo sutartis dirbantiems darbuotojams
darbo uzmokestj ir kitus iSmokéjimus, teisingai apskaiciuoti ir nustatytu laiku formuoti gyventojy
pajamy mokescio, socialinio draudimo jmoky ir kity mokéjimy pavedimus, laiku pateikti ataskaitas
atitinkamoms institucijoms.

12. Paslaugy teikéjas, esant perkanciosios organizacijos poreikiui, turés teikti ir tokias
buhalterinés apskaitos paslaugas, kurios Techninéje specifikacijoje néra nurodytos, bet su jomis
susijusios.

13. Atsakomybé wuz perkanciosios organizacijos apskaitos teisinguma ir atitikimg
galiojantiems teisés aktams tenka Paslaugos teikéjui.

14. Finansiniy mety pradzia ir pabaiga: sausio 1 d. — gruodzio 31 d.



