Pirkimo dokumentų 2 priedas

TECHNINĖ SPECIFIKACIJA

1. [bookmark: _Hlk138771558]Perkančioji organizacija – biudžetinė įstaiga Nacionalinė švietimo agentūra, juridinio asmens kodas 305238040, registruotos buveinės adresas K. Kalinausko g. 7, LT-03107 Vilnius, tel. +370 658 18504 (toliau – Perkančioji organizacija).
2. Perkamos paslaugos: komunikacijos kampanijos regionuose parengimo ir įgyvendinimo paslaugos (toliau – paslaugos) Perkančiosios organizacijos parinktose vietose, kurias sudaro:
2.1. 5 (penkių) viešinimo renginių techninių scenarijų parengimas;
2.2. 5 (penkių) viešinimo renginių įgyvendinimas pagal suderintus scenarijus;
2.3. 5 (penkių) viešinimo renginių viešinimas įvairiomis informavimo priemonėmis.
3. Paslaugų suteikimo terminas – 19 (devyniolika) mėnesių nuo paslaugų pirkimo-pardavimo sutarties (toliau – sutartis) įsigaliojimo dienos. 
4. Paslaugų teikimo vieta: Lietuvos teritorija. Preliminariai numatoma, kad viešinimo renginiai vyks Vilniaus mieste, Kauno mieste, Klaipėdos mieste, Šiaulių mieste ir Šakių mieste   /  rajone.
5. Tikslinės auditorijos – Perkančiosios organizacijos parinktų savivaldybių švietimo bendruomenės nariai:
5.1. švietimo įstaigų atstovai (pedagogai, vadovai, švietimo pagalbos specialistai);
5.2. savivaldybių atstovai (vadovai, švietimo skyrių / padalinių specialistai);
5.3. vietos reikšmės politikai;
5.4. bendrojo ugdymo įstaigose besimokančių mokinių tėvai;
5.5. vietos reikšmės nevyriausybinių organizacijų, įgyvendinančių veiklas įtraukties temomis, atstovai;
5.6. 5-12 kl. mokiniai.
6. [bookmark: _Hlk171590957]Paslaugos perkamos įgyvendinant 2021–2027 metų Europos sąjungos fondų investicijų programos (ESF+) finansuojamą projektą „Įtrauktis: visiems ir kiekvienam“ Nr. 10-054-P-0001 (toliau – projektas). Projekto komunikacijos tikslas – formuoti teigiamas švietimo bendruomenės nuostatas dėl įtraukties švietime.
7. Kontekstas: nuo 2024 m. rugsėjo 1 d. įsigaliojo LR Švietimo įstatymo pakeitimas ir papildymas, nurodantis, jog turėtų būti sudarytos sąlygos specialiųjų ugdymosi poreikių turintiems mokiniams lankyti artimiausią pasirinktą darželį ar mokyklą. Realizuojant šiuos pokyčius, susiduriama su dalies visuomenės nepalankiu požiūriu ir neigiamomis nuostatomis į įtrauktį švietime, siauru supratimu, kas yra įtrauktis (jog tai – tik mokinių su negalia priėmimas į mokyklas), taip pat mokyklose jaučiamas praktinių gebėjimų trūkumas, kaip taikyti įtraukties principą. Dėl nepalankaus požiūrio, mokiniai, turintys specialiųjų ugdymosi poreikių, priklausantys skirtingoms socialinėms grupėms, patiria diskriminaciją.
8.  Konstekstualūs duomenys: 2022 m. atlikta Lygių galimybių kontrolieriaus tarnybos reprezentatyvi visuomenės apklausa apie vaikų su negalia ir specialiaisiais ugdymosi poreikiais mokymąsi bendrojo lavinimo mokyklose. Su teiginiu „Vaikai su negalia ir (ar) turintys specialiųjų ugdymosi poreikių turėtų mokytis kartu su vaikais be negalios tose pačiose klasėse“ visiškai arba iš dalies su šiuo teiginiu sutiko mažiau nei pusė – 43 proc. – respondentų, o visiškai arba iš dalies nesutiko – 32 proc. Didelė vadinamoji pilkoji zona – net 25 proc. apklaustųjų neturi aiškios nuomonės šiuo klausimu. Mažiau nei pusė – 45 proc.  – apklaustųjų teigia, kad visiškai arba iš dalies sutiktų, kad jų vaikas (-ai) bendrąjį išsilavinimą įgytų mišriose klasėse kartu su vaikais su negalia ir specialiaisiais ugdymosi poreikiais. Visai arba iš dalies nesutiktų 31 proc., neapsisprendę – 24 proc. apklaustųjų.
9. Renginiai organizuojami remiantis Perkančiosios organizacijos parengtu konceptu, kuriame pateikiami pagrindiniai siektini tikslai, renginio turinio, komunikacijos bei vizualizacijos nurodymai. Remiantis konceptu rengiami renginių techniniai scenarijai. Preliminarus konceptas pridedamas prie pirkimo dokumentų, galutinį konceptą Perkančioji organizacija pateiks per 7 (septynias) d. d. nuo sutarties įsigaliojimo dienos ar kitu abipusiu šalių susitarimu (el. paštu) nustatytu terminu.
10. Reikalavimai viešinimo renginių techniniams scenarijams.
10.1. Viešinimo renginių techniniai scenarijai rengiami Perkančiajai organizacijai ir Paslaugų teikėjui galutinai suderinus komunikacijos kampanijos regionuose konceptą.
10.2. Viešinimo renginių techniniai scenarijai turi atitikti šiuos kriterijus:
10.2.1. su Perkančiąja organizacija el. paštu suderinta ir nustatyta renginio data, trukmė ir preliminarus laiko grafikas (renginio pradžia, pabaiga, pasiruošimo pradžia);
10.2.2. aiškiai pateikta renginio struktūra, kuri apjungia visą renginio programą į vientisą eigą (pvz., dalys: pasiruošimas / registracija / oficialioji dalis / turinio dalis / interaktyvios veiklos / pertraukos / apibendrinimas);
10.2.3. pateikta pilna renginio darbotvarkė (minutinis arba 5–10 min. tikslumo grafikas), kurioje numatyta: tiekėjo atvykimo laikas ir pasiruošimo darbų pradžia, erdvės paruošimo ir techninių sprendimų diegimo eiga, dalyvių registracijos eiga, oficialios dalies eiga (sveikinimo kalbos, pranešėjų pristatymas), pranešimų, diskusijų, protmūšio, veiklų, pertraukų eiga, renginio uždarymo ir apibendrinimo eiga;
10.2.4. numatytos visos veiklos išvardytos komunikacijos kampanijos koncepte;
10.2.5. numatytas meninis numeris (scenos menų, šokių, šviesų, muzikinis pasirodymas ar pan.), nurodant: atlikimo laiką, trukmę, techninius poreikius (garsas, apšvietimas, scena);
10.2.6. numatyta renginio įžanga ir apibendrinimas, nurodant: kas veda / moderuoja, kokie pagrindiniai akcentai, kada ir kaip pateikiami komunikacijos žinučių apibendrinimai;
10.2.7. aiškiai atsispindi komunikacijos koncepto idėja bei elementai (pagrindinės žinutės, vizualiniai akcentai, auditorijų įtraukimo logika);
10.2.8. nurodomos techninės ir organizacinės detalės, būtinos renginio įgyvendinimui: atsakingi asmenys (tiekėjo komanda, moderatorius, technikai), garso, šviesos, ekranų, mikrofonų poreikis, pranešėjų atvykimo / pasiruošimo laikas, kada vykdomos repeticijos / garso patikra, kada fotografas fiksuoja bendrą dalyvių nuotrauką, aiškus perėjimų tarp programos dalių suvaldymas (kas ką pristato, kada kas išeina į sceną, kada teikiami prizai);
10.2.9. viešinimo renginio techninis scenarijus turi būti pateiktas lentelės forma, kurioje aiškiai nurodoma visa renginio eiga ir įgyvendinimui reikalinga informacija. Lentelėje privalo būti bent šie stulpeliai: laikas (minutinis arba 5–10 min. tikslumo), programos dalis / veiksmas, turinys / eiga (kas vyksta, kas sakoma, kokia seka), atsakingas asmuo (moderatorius, pranešėjas, tiekėjo komanda ir pan.), techniniai poreikiai (garsas, mikrofonai, ekranas, šviesos, muzika ir kt.), pastabos (perėjimai, signalai, atsarginiai sprendimai, laiko rezervas ir pan.).
10.3. Derinimo reikalavimai:
10.3.1. kiekvieno viešinimo renginio techniniai scenarijai turi būti suderinti su Perkančiąja organizacija. Kiekvieno viešinimo renginio techninis scenarijus derinamas atskirai;
10.3.2. viešinimo renginio techninis scenarijus turi būti suderintas ne vėliau nei 30 (trisdešimt) dienų iki numatyto renginio pradžios ar kitu abipusiu sutarimu (el. paštu) nustatytu terminu;
10.3.3. pirmojo viešinimo renginio techninis scenarijus pateikiamas derinti Perkančiajai organizacijai per 10 d. d. nuo galutinio komunikacijos kampanijos regionuose koncepto pateikimo paslaugų teikėjui ar kitu abipusiu sutarimu (el. paštu) nustatytu terminu;
10.3.4. Perkančiajai organizacijai per 5 (penkias) darbo dienas pateikus pastabų / pasiūlymų, Paslaugų teikėjas turi į jas atsižvelgti ir ne vėliau kaip per 2 (dvi) darbo dienas ar kitu abipusiu sutarimu (el. paštu) nustatytu terminu patobulinti viešinimo renginio techninį scenarijų. Viešinimo renginio techninio scenarijaus derinimas gali būti vykdomas iki 3 kartų;
10.3.5. viešinimo renginio techninis scenarijus laikomas suderintu, gavus Perkančiosios organizacijos patvirtinimą el. paštu.
11. Reikalavimai viešinimo renginiams ir jų organizavimui.
11.1. Paslaugų teikėjas turės suorganizuoti 5 (penkis) viešinimo renginius skirtinguose miestuose:
11.1.1. 1 (vienas) renginys, kuris preliminariai vyks Vilniuje. Šiam renginiui priskiriamos  Šalčininkų r., Vilniaus m., Vilniaus r. savivaldybės, kurių tikslinės auditorijos dalyvaus renginyje;
11.1.2.  1 (vienas) renginys, kuris preliminariai vyks Kaune. Šiam renginiui priskiriamos Birštono, Kauno m., Kauno r., Prienų r. savivaldybės, kurių tikslinės auditorijos dalyvaus renginyje;
11.1.3. 1 (vienas) renginys, kuris preliminariai vyks Klaipėdoje. Šiam renginiui priskiriamos Klaipėdos m., Klaipėdos r., Neringos, Šilutės r. savivaldybės, kurių tikslinės auditorijos dalyvaus renginyje;
11.1.4. 1 (vienas) renginys, kuris preliminariai vyks Šiauliuose. Šiam renginiui priskiriamos Akmenės r., Joniškio r., Kelmės r., Pakruojo r., Radviliškio r., Šiaulių m., Šiaulių r. savivaldybės, kurių tikslinės auditorijos dalyvaus renginyje.
11.1.5. 1 (vienas) renginys, kuris preliminariai vyks Šakiuose arba Šakių rajone. Šiam renginiui priskiriamos Jurbarko r., Kalvarijos, Kazlų Rūdos, Marijampolės, Pagėgių, Raseinių r., Šakių r., Tauragės r., Vilkaviškio r. savivaldybės, kurių tikslinės auditorijos dalyvaus renginyje.
11.2. Preliminarios viešinimo renginių temos: gerosios / įkvepiančios sėkmės istorijos, įtraukties švietime kasdienybė.
11.3. Preliminarus viešinimo renginių vykdymo laikotarpis: du renginiai – 2026 m. spalio-lapkričio mėn., du renginiai – 2027 m. vasario-balandžio mėn., vienas renginys – 2027 m. spalio mėnesį. Renginių vykdymo laikotarpis ir datos gali būti pakeistos abipusiu šalių sutarimu (el. paštu).
11.4. Viename viešinimo renginyje turi dalyvauti 150 tikslinės auditorijos narių, iš tam renginiui priskirtų visų savivaldybių. Dalyvių skaičius viename renginyje gali svyruoti 20 proc.
11.5. Kiekviename viešinimo renginyje turi dalyvauti dalyviai iš visų tikslinių auditorijų ir iš visų renginiui priskirtų savivaldybių. Visoms renginiui priskirtoms savivaldybėms suteikiama preliminariai vienoda dalyvių kvota.
11.6. Vieno viešinimo renginio trukmė ne mažiau kaip 4 val. Preliminari renginio pradžia 10:00-11:00 val. 
11.7. Kiekviename viešinimo renginyje Paslaugų teikėjas pasirūpina prizais dalyviams – užsako juos, renginio dieną arba anksčiau pristato į renginio vietą. Vienam renginiui numatomi tokie prizai:
11.7.1. popierinis maišelis su virvelinėmis rankenomis, laminuotas, kreminės baltos, baltos arba juodos spalvos, su Perkančiosios organizacijos nurodyto dizaino spauda, preliminarūs matmenys – 30 x 25 x 9 cm (paklaida +/- 5 cm). Preliminarus kiekis – 50 vnt.;
11.7.2. neperšlampamas pončas su rutuliniu dėklu, dėklai penkių (raudona, žalia, geltona, mėlyna, balta) skirtingų spalvų (tolygiai pagal vienetų skaičių), dėklas su Perkančiosios organizacijos nurodyto dizaino spauda, preliminarūs matmenys – Ø6,4 x 12,8 cm. Preliminarus kiekis – 50 vnt.;
11.7.3. reklaminiai ploteriuoti lipdukai, iš blizgios PVC plėvelės, spaudos bei lipduko iškirpimo dizainas pritaikytas pagal Perkančiosios organizacijos poreikį, preliminarūs matmenys 10x10 cm. Preliminarus kiekis – 50 vnt.;
11.7.4. tušinukai su paspaudimo mechanizmu, mėlyno rašalo, su Perkančiosios organizacijos nurodyto dizaino spauda. Preliminarus kiekis – 50 vnt.;
11.7.5. lanksti fluorescencinė apyrankė su aksomo pamušalu, bent trijų skirtingų spalvų (raudona, žalia, balta) (tolygiai pagal vienetų skaičių), su Perkančiosios organizacijos nurodyto dizaino spauda, preliminarūs matmenys – 65 x 12 mm. Preliminarus kiekis – 50 vnt.;
11.7.6. medvilninis maišelis su rankenomis, kreminės baltos spalvos, su Perkančiosios organizacijos nurodyto dizaino spauda, preliminarūs matmenys – 370 x 410 mm. Preliminarus kiekis – 200 vnt.;
11.7.7. medvilniniai marškinėliai trumpomis rankovėmis, kreminės baltos spalvos, su Perkančiosios organizacijos nurodyto dizaino spauda, ne mažesnė kaip 180 g/m² gramatūra. Preliminarus kiekis – 4 vnt.;
11.7.8. prizai ir jų ir dizainai derinami ir tvirtinami su Perkančiąja organizacija el. paštu;
11.7.9. prizai (išskyrus medvilninius maišelius ir marškinėlius) turi būti sukomplektuoti ir sudėti į popierinius maišelius.
11.8. Paslaugų teikėjas turės pasirūpinti, kad renginio dalyviams būtų pagamintos ir viešinimo renginio dieną išdalintos teminės, vardinės kortelės (nametags) su teminėmis juostelėmis pasikabinimui ant kaklo.
11.9. Paslaugų teikėjas turės pasirūpinti, kad renginio dalyviams būtų išduotos pažymos apie dalyvio dalyvavimą renginyje. Išduodamose pažymose turi būti nurodytas projekto pavadinimas, naudojami ES investicijų viešinimo ir perkančiosios organizacijos logotipas. Pažymos projektas turi būti suderintas su perkančiąja organizacija.
11.10. Viešinimo renginių patalpomis pasirūpina Paslaugų tiekėjas. Patalpos, kuriose vyks konferencinė renginio dalis, turi būti vėdinamos, švarios, tvarkingos, tinkamai apšviestos, šildomos šaltuoju metų periodu, turi talpinti 150 dalyvių su 20 proc. paklaida, visi dalyviai privalo sėdėti patogiai, nesusispaudę. Patalpose turi būti scena. Viešinimo renginiui turi būti parenkamos tokios patalpos, kurios leistų išpildyti renginiui numatytus reikalavimus, atlikti veiklas (dalyvių registracija, drabužinė, maitinimas, foto sienelės pastatymas, NVO alėja, žaidimai ir kitos numatytos veiklos). Patekimas į renginio vietą ir renginio patalpos turi būti pritaikyti asmenų su negalia poreikiams.
11.11. Perkančioji organizacija komunikacijos renginius organizuoja bendradarbiaudama su regioniniais specialiojo ugdymo centrais. Viešinimo renginiai gali vykti šiuose centruose, jei jų patalpos atitinka nustatytus reikalavimus.
11.12. Renginių vieta turi būti suderinta su Perkančiąja organizacija ne vėliau kaip 30 kalendorinių dienų iki renginio pradžios.
Dalyvių registracija.
11.13. Paslaugų teikėjas turės pasirinkti geriausią sprendimą, kaip pasiekti viešinimo renginių tikslines auditorijas ir surinkti jų dalyvius, turės pasirūpinti kvietimų į viešinimo renginius parengimu ir jų išsiuntimu (el. paštu) tikslinėms auditorijoms, išankstine dalyvių registracija. Perkančioji organizacija pasidalins su Paslaugų teikėju analogiškų viešinimo renginių dalyvių surinkimo gerąja praktika.
11.14. Kvietimams į viešinimo renginius keliami šie reikalavimai:
11.14.1. turi būti parengtas taisyklinga lietuvių kalba, be gramatinių klaidų;
11.14.2. turi būti pridėta viešinimo renginio darbotvarkė, kurioje turi būti nurodyta renginio vieta, pradžios laikas, trukmė, renginio vedėjas, pranešėjai, renginio veiklos ir pan.;
11.14.3. kvietime dalyvauti viešinimo renginyje ir jo darbotvarkėje turi būti sudėti ES viešinimo ženklai, projekto pavadinimas, Perkančiosios organizacijos logotipas bei kvietimas turi atitikti stiliaus knygą „Įtrauktis“ (https://itrauktis.framer.website);
11.14.4. turi būti suderintas su Perkančiąja organizacija ne vėliau kaip 3 dienos iki jo išsiuntimo el. paštu tikslinėms auditorijoms.
11.15. Jeigu reikia (registruojasi per mažai dalyvių, yra tikimybė nesurinkti numatyto dalyvių skaičiaus), Paslaugų teikėjas turi susisiekti su potencialiais dalyviais ir paraginti dalyvauti viešinimo renginyje.
11.16. Viešinimo renginio dieną Paslaugų teikėjas turės registruoti dalyvius. Dalyvių registracijos formą pateiks Perkančioji organizacija.
Viešinimo renginių vykdymas.
11.17. Paslaugų teikėjas turi pasirūpinti, kad patalpose būtų tinkamai sudėtos nuorodos į renginį, kad dalyviai lengvai galėtų rasti patalpas, nuorodose turi būti aiškiai matomas renginio pavadinimas, viešinimo ženklai, projekto pavadinimas, Perkančiosios organizacijos pavadinimas.
11.18. Paslaugų teikėjas turės pasirūpinti priemonėmis, reikalingomis įgyvendinti renginį: rašymo, įgarsinimo (naudojami mobilūs mikrofonai, atskiros, patalpoms nepriklausančios kolonėlės), apšvietimo ar kitomis priemonėmis.
11.19. Renginio aplinkos apipavidalinimui naudojami inovatyvūs, atmosferiniai sprendimai (pavyzdžiui, demonstracijoms naudojami LED ekranai, sceninis apšvietimas, aplinkos apšvietimas LED BAR tipo šviestuvais).
11.20. Atsižvelgdamas į viešinimo renginio paskirtį Paslaugų teikėjas turės parengti patalpas renginiui, sustumdyti kėdes, stalus ir kt.
11.21. Kiekvienam viešinimo renginiui privalo būti užtikrintos 2 (dvi) kavos ir užkandžių pertraukos renginio dalyviams:
11.21.1. pasitikimo kavos pertraukos metu turi būti patiekiama kava (ne mažiau kaip 150 ml vienam suaugusiam asmeniui), arbata (maišeliuose, ne mažiau kaip 3 g), sultys (ne mažiau nei 100 ml vienam dalyviui), stalo vanduo (ne mažiau nei 200 ml vienam dalyviui), cukrus (pakeliuose (po 5±2 g), du skirtingi saldaus (saldi bandelė / pyragėlis / keksiukas/  sausainiai ne mažiau kaip 100 g vienam asmeniui) užkandžio pasirinkimai;
11.21.2. užkandžių pertraukos metu turi būti patiekiama kava (ne mažiau kaip 150 ml vienam suaugusiam asmeniui), arbata (maišeliuose, ne mažiau kaip 3 g), sultys (ne mažiau nei 100 ml vienam dalyviui), stalo vanduo (ne mažiau nei 200 ml vienam dalyviui), cukrus (pakeliuose (po 5±2 g), du skirtingi saldaus (saldi bandelė / pyragėlis / keksiukas/  sausainiai ne mažiau kaip 50 g vienam asmeniui) užkandžio pasirinkimai ir keturi skirtingi sūraus (vieno kąsnio sumuštinis su mėsa / kumpiu / sūriu / daržovėmis ne mažiau kaip 200 g vienam asmeniui) užkandžio pasirinkimai;
11.21.3. Paslaugų teikėjas turi pasirūpinti reikiamais įrankiais, servetėlėmis, puodeliais ir lėkštutėmis (ne mažiau kaip po 1 vnt. komplektą kiekvienam dalyviui), ne mažiau kaip 5 (penkiais) baro staliukais; 
11.21.4. kavos pertraukų meniu turi būti priderintas prie dalyvių, t. y. atsižvelgiama į dalyvaujančių suaugusių ir mokinių skaičių, dalyvių maitinimo ypatumas, ir suderintas su Perkančiąja organizacija;
11.21.5. likus 3 d. d. iki renginio pradžios paslaugų teikėjas turi suderinti dalyvių skaičių.
Viešinimo renginių vedimas
11.22. Kiekvieną viešinimo renginį turi vesti Paslaugų teikėjo pasamdytas profesionalus renginių vedėjas, kuris turi:
11.22.1. gebėti tinkamai ir patraukliai pristatyti įtraukties švietime tematiką; 
11.22.2. kalbėti rišlia lietuvių kalba;
11.22.3. kartu su Paslaugų tiekėju įgyvendinti renginio scenarijų ir programą;
11.22.4. vesti žaidimus ir viktorinas;
11.22.5. vedant renginį jokiais būdais nediskredituoti Perkančiosios organizacijos, nepažeisti viešosios tvarkos, jokiais būdais nepažeisti renginių auditorijos teisių, nežeminti garbės ir / ar orumo.
11.23. Ne vėliau kaip 30 kalendorinių dienų iki numatytos viešinimo renginio pradžios Paslaugų teikėjas turi suderinti renginio vedėjo kandidatūrą ir gauti (el. paštu) Perkančiosios organizacijos pritarimą. Negavus pritarimo, siūloma nauja kandidatūra. Renginio vedėjo kandidatūra gali būti derinama iki 3 kartų.
12. Reikalavimai renginių viešinimui.
12.1. Viešinimą, visose renginiuose dalyvaujančiose savivaldybėse, sudaro: 
12.1.1. kiekvienam viešinimo renginiui turi būti skirti ne mažiau kaip 2 įrašai ir ne mažiau kaip 1 trumpasis vaizdo įrašas (reels) Perkančiosios organizacijos „Facebook“ paskyroje, kiekvienas įrašas ir vaizdo įrašas turi būti paryškintas (boosted) pagal geolokacinius ir demografinius nustatymus, pasiekiant tik konkrečiam viešinimo renginiui priskirtas savivaldybes bei tikslines auditorijas, vieno įrašo ir vaizdo įrašo pasiekiamumas (reach) – ne mažiau kaip 40 tūkst. unikalių vartotojų įrašui;
12.1.2. kiekvienam renginiui turi būti skirtas ne mažiau kaip 1 trumpasis vaizdo įrašas (reels) Perkančiosios organizacijos „Instagram“ paskyroje, kiekvienas įrašas turi būti paryškintas (boosted) pagal geolokacinius ir demografinius nustatymus, pasiekiant tik konkrečiam viešinimo renginiui priskirtas savivaldybes bei tikslines auditorijas, vieno įrašo pasiekiamumas (reach) – ne mažiau kaip 20 tūkst. unikalių vartotojų įrašui;
12.1.3. kiekvienam viešinimo renginiui turi būti parengta ir išplatinta ne mažiau kaip po 1 (vieną) turinio vienetą kiekvienos konkrečiam viešinimo renginiui priskirtos savivaldybės ribose veikiančioje regioninės žiniasklaidos priemonėje;
12.1.4. kiekvienam viešinimo renginiui turi būti pagamintas ir sumontuotas ne mažiau kaip 1 (vienas) lauko reklamos sprendimas kiekvienoje konkrečiam viešinimo renginiui priskirtoje savivaldybėje. 
12.2. Viešinamas turinys privalo atitikti Negaliai jautrios kalbos gaires bei Universalaus dizaino principus, negali būti diskriminuojančio ar gailestingo (angl. pity) tono.
12.3. Viešinime turi būti pozicionuojami ES investicijų viešinimo ženklai, projekto pavadinimas, Perkančiosios organizacijos logotipas bei stiliaus knyga „Įtrauktis“ (https://itrauktis.framer.website).
12.4. Paslaugų teikėjas turi parengti ir su Perkančiąja organizacija suderinti renginių viešinimo grafiką (toliau – grafikas). Grafike turi būti nurodyti turinio vienetų ir jų savybių aprašymai, turinio vienetų viešinimo datos, laikotarpiai, kanalai / būdai, vietos.
12.5. Grafikas turi būti parengtas ir pateiktas derinti Perkančiajai organizacijai ne vėliau kaip 10 (dešimt) darbo dienų nuo komunikacijos kampanijos renginio scenarijaus suderinimo dienos ar kitu abipusiu sutarimu (el. paštu) nustatytu terminu.
12.6. Paslaugų teikėjas turi parengti ir su Perkančiąja organizacija suderinti grafike numatytų turinio vienetų vizualizacijas, tekstus, straipsnius ir kitą grafike numatytą turinį ne vėliau kaip per 10 (dešimt) darbo dienų nuo grafiko suderinimo datos, ar kitu abipusiu sutarimu (el. paštu) nustatytu terminu
12.7. Viešinama tik gavus Perkančiosios organizacijos patvirtinimą el. paštu.
13. Kiti reikalavimai paslaugų teikimui.
13.1. Paslaugų teikėjas privalės užtikrinti tinkamą paslaugų organizavimą, efektyvų paslaugų įgyvendinimą laiku ir, esant nenumatytiems atvejams, turės pateikti geriausius situacijų sprendimo būdus, užtikrinančius mažiausias laiko sąnaudas.
13.2. Abipusiu Šalių sutarimu gali būti organizuojami susitikimai paslaugų teikimui ir darbams aptarti, tačiau visi paslaugų perdavimo ir patvirtinimo darbai vykdomi el. paštu.
13.3. Komunikacijos kampanijos regionuose konceptas, renginių scenarijai gali būti peržiūrimi ir tobulinami atsižvelgiant į organizuoto viešinimo renginio patirtį ir tikslinių grupių poreikius.   
13.4. Bet kokie komunikacijos kampanijos koncepto, renginių scenarijų ar renginių ir turinio viešinimo pakeitimai turi būti iš anksto suderinti su Perkančiąja organizacija. Jeigu Paslaugų teikėjas, prieš tai el. paštu negavęs Perkančiosios organizacijos pritarimo dėl teikiamos paslaugos turinio, jį pateikia į viešumą, atsakomybę neša Paslaugų teikėjas teisės aktų nustatyta tvarka.
13.5. Perkančioji organizacija atsako už savo pateiktos medžiagos teisingumą, o Paslaugų teikėjas – už iš trečiųjų šalių gautą medžiagą, kuri negali būti apsaugota autorinėmis teisėmis. 
13.6. Paslaugų teikėjas, teikdamas paslaugas, turi užtikrinti, kad nebūtų pažeistos trečiųjų asmenų autoriaus teisės. Paslaugų teikėjas įsipareigoja atlyginti visus nuostolius savo lėšomis, atsiradusius dėl trečiųjų asmenų autorių teisių pažeidimo. 
13.7. Paslaugos teikėjas turi užtikrinti, kad jokiais būdais nebūtų diskredituojama Perkančioji organizacija. 
13.8. Paslaugos teikėjas turi užtikrinti, kad nebūtų pažeidžiami asmens duomenų tvarkymui keliami reikalavimai, nebūtų paskleisti duomenys, pažeidžiantys asmens garbę ir orumą, taip pat jo privatus gyvenimas, kiti teisės aktais saugomi asmens duomenys. 
13.9. Asmens duomenis Paslaugų teikėjas turi tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatytais reikalavimais. 
13.10. Prieš pradėdamas vykdyti veiklas, kurioms atlikti reikalingi asmens duomenys, Paslaugų teikėjas turi surinkti sutikimus dėl asmens duomenų tvarkymo. Sutikimo dėl asmens duomenų tvarkymo forma derinama su Perkančiąja organizacija. Paslaugų teikėjas turi informuoti dalyvius, kokiu tikslu ir kokiu pagrindu renkami asmens duomenys, kokie asmens duomenys renkami, kaip jie bus tvarkomi ir saugomi, kur ir kaip naudojami. 
13.11. Paslaugų teikėjas turi perduoti Perkančiajai organizacijai pasirašytus asmenų sutikimus dėl asmens duomenų tvarkymo nemokamai platinti ir dalinti naudotas nuotraukas, vaizdo medžiagą, kur yra matomi konkrečių žmonių atvaizdai, ne trumpiau kaip 4 (ketveriems) metams. 
13.12. Paslaugų teikėjas turi laikytis ES ir nacionalinių teisės aktų, reglamentuojančių viešinimo veiklai keliamus reikalavimus. Lietuvos Respublikos nepilnamečių apsaugos nuo neigiamos viešosios informacijos poveikio įstatymo, Visuomenės informavimo įstatymo, Lietuvos žurnalistų ir leidėjų etikos kodekso ir kitų norminių teisės aktų, susijusių su visuomenės informavimu ir viešosios informacijos skleidimu, reikalavimų.
13.13. Visas pagal šioje Techninėje specifikacijoje nurodytas sąlygas sukurtas turinys (koncepcija, scenarijai, fiziniai viešinimo objektai bei kitas sukurtas vizualinis viešinimo turinys) tampa Perkančiosios organizacijos nuosavybe.
13.14. Paslaugų teikėjas turi perduoti Perkančiajai organizacijai visų sukurtų viešinimo turinio priemonių el. variantus, įskaitant ir darbinius failus (galutinius), įrašytus į saugią (apsaugotą slaptažodžiu ar kitomis saugos priemonėmis) virtualią duomenų saugyklą, kurioje informacija saugoma ne mažiau kaip 1 (vieną) mėn. nuo apmokėjimo už suteiktas paslaugas.
14. Aplinkos apsaugos (žalieji) reikalavimai.
14.1. Vykdomas žaliasis pirkimas, vadovaujantis LR Aplinkos ministro 2022 m. gruodžio 13 d. įsakymu Nr. D1-401 patvirtinto Aplinkos apsaugos kriterijų taikymo, vykdant žaliuosius pirkimus, tvarkos aprašo (toliau – Tvarkos aprašas) 4.4.3 papunkčiu, t. y. perkama tik nematerialaus pobūdžio (intelektinė) ar kitokia paslauga, nesusijusi su materialaus objekto sukūrimu, kurios teikimo metu nėra numatomas reikšmingas neigiamas poveikis aplinkai, nesukuriamas taršos šaltinis ir negeneruojamos atliekos (dalis pirkimo objekto).
14.2. Taikant Tvarkos aprašo 4.4.4.1 papunktyje nustatytą aplinkosauginį principą ir siekiant, kad teikiant Paslaugas ir vykdant sutartinius įsipareigojimus, būtų sunaudojama mažiau gamtos išteklių, turi būti mažinamas popieriaus sunaudojimas, atsisakoma nebūtino dokumentų kopijavimo ir spausdinimo, dokumentacija teikiama tik elektroniniu formatu, o dokumentaciją, kuri turi būti pasirašoma, būtina pasirašyti elektroniniu parašu. Esant būtinybei dokumentaciją spausdinti, ji turi būti spausdinama ant abiejų lapo pusių ir naudojamas popierius, kuris atitinka aplinkos apsaugos kriterijus popieriui ir jo gaminiams, nustatytus Tvarkos aprašo 2 priedo 1 punkte.
14.3. Siekiant, kad Paslaugų teikimo metu būtų sunaudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai ir taip būtų laikomasi Aprašo 4.4.4.3 papunktyje[footnoteRef:1] nustatyto principo, renginio organizavimo metu maistas ir gėrimai turi būti pateikiami naudojant daugkartinio naudojimo stalo įrankius, indus, staltieses ir kitus reikmenis; [1:  Prekei pagaminti, paslaugai teikti ar darbams atlikti naudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai.] 

14.4. Siekiant, kad Paslaugų teikimo metu būtų sunaudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai ir taip būtų laikomasi Aprašo 4.4.4.3 papunktyje[footnoteRef:2] nustatyto principo, Paslaugų teikimo metu susidariusios atliekos (stiklas, popierius, plastikas, metalas ir kt.) turi būti rūšiuojamos ir perduodamos atliekas tvarkančioms įmonėms, o biologiškai skaidžios atliekos turi būti surenkamos atskirai ir perduodamos šias atliekas kompostuojančioms ar kitaip naudojančioms įmonėms; [2:  Prekei pagaminti, paslaugai teikti ar darbams atlikti naudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai.] 

14.5. Siekiant, kad Paslaugų teikimo metu būtų sunaudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai ir taip būtų laikomasi Aprašo 4.4.4.3 papunktyje[footnoteRef:3] nustatyto principo, renginiuose naudojamos rašymo priemonės, kitos raštinės prekės turi būti pagamintos iš natūralios medžiagos (medžio, popieriaus ir kt.) arba iš perdirbtų vartojimo atliekų, o žymeklių rašalas turi būti pagamintas vandens pagrindu. [3:  Prekei pagaminti, paslaugai teikti ar darbams atlikti naudojama mažiau ar nenaudojama pavojingųjų cheminių medžiagų, neteršiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai.] 

15. Reikalavimai atsiskaitymams.
15.1. Už suteiktas paslaugas su Paslaugų teikėju atsiskaitoma dalimis pagal įvykdytų paslaugų faktą. Pasiektam faktiniam rezultatui ir veiklai pagrįsti Paslaugų teikėjas turi teikti tarpinę ataskaitą, Sutarties įgyvendinimo pabaigoje – galutinę ataskaitą. Tarpinėje ataskaitoje turi būti nurodytos suteiktos paslaugos, jų apimtys ir rezultatai, sukurti produktai, išplatintos viešinimo žinutės. Galutinėje ataskaitoje pateikiama statistinių duomenų suvestinė už visas vykdytas veiklas ir/ar priemones. Ataskaitos forma derinama su Perkančiąja organizacija.
15.2. Suderinus veiklos (tarpinę arba galutinę)  ataskaitą su Perkančiąja organizacija ir gavus pritarimą el. paštu, teikiamas paslaugų perdavimo–priėmimo aktas ir suteiktas paslaugas įrodantys dokumentai:
15.2.1. viešinimo renginio darbotvarkė (pateikiama elektroniniu formatu);
15.2.2. viešinimo renginio dalyvių išankstinės registracijos sąrašas (el. formatu) ir renginio dalyvių sąrašas su parašais (originalas); 
15.2.3. išplatintos viešinimo žinutės, nuotraukos ar kitos viešinimo priemonės (pateikiama elektoriniu formatu);
15.2.4. faktinis lauko reklamų įrodymas (nuotraukos);
15.2.5. dalyvių sutikimai dėl asmens duomenų tvarkymo (originalai), jei taikoma;
15.2.6. kiti veiklas įrodantys dokumentai.
15.3. Perkančioji organizacija gavusi paslaugų perdavimo–priėmimo aktą ir suteiktas paslaugas įrodančius dokumentus per 5 d. d. patikrina gautus dokumentus, įvertina suteiktas paslaugas ir pasirašo paslaugų perdavimo–priėmimo aktą arba nustačiusi, kad pateikti ne visi suteiktas paslaugas įrodantys dokumentai, teikia pastabas Paslaugų teikėjui, kuris per 3 d. d. turi ištaisyti trūkumus.
15.4. Pasirašius paslaugų perdavimo–priėmimo aktą, teikiama sąskaita faktūra.


__________


