2

Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministerija
ATVIRO KONKURSO SPECIALIOSIOS PIRKIMO SĄLYGOS (TARPTAUTINIS PIRKIMAS)
Lietuvos pirmininkavimo ES Tarybai  tarptautinių renginių (susitikimai ir konferencijos) švietimo, mokslo ir sporto srityse organizavimo paslaugos
Techninės specifikacija 

Pirkimo objektas

2027 m. I pusmetį (sausio–birželio mėnesiais) Lietuva pirmininkaus Europos Sąjungos (toliau – ES) Tarybai. Pirmininkavimas ES Tarybai yra Lietuvos kaip ES valstybės narės teisinis ir politinis įsipareigojimas, kurio pagrindinis tikslas – užtikrinti sėkmingą ES Tarybos veiklą.
Lietuvos pirmininkavimas ES Tarybai yra ne tik galimybė prisidėti prie bendros darbotvarkės formavimo bei sustiprinti savo įtaką ES, bet ir puiki proga pristatyti savo kultūrą, vertybes ir tradicijas kitoms valstybėms narėms. Pirmininkavimas ES Tarybai prisideda prie šalies reputacijos formavimo, skatina tarptautinį bendradarbiavimą bei gali sustiprinti Lietuvos, kaip atviros ir inovatyvios valstybės, įvaizdį.
Pirmininkavimas ES Tarybai apima įvairias atsakomybes, kurių vykdymą prisiima pirmininkaujanti valstybė. Viena iš tokių atsakomybių – organizuoti formalius ir neformalius ES Tarybos darbo struktūrų posėdžius priimančioje šalyje.  Pirmininkavimo ES Tarybai laikotarpiu Švietimo, mokslo ir sporto ministerija (toliau – Perkančioji organizacija) pagal savo kompetenciją yra atsakinga už vyresniųjų pareigūnų ir ekspertinio (toliau – B) lygmens renginių organizavimą Lietuvoje¹. 
Šių renginių tikslas – užtikrinti sklandų pirmininkavimo darbotvarkės vykdymą, koordinuoti ir skatinti ES valstybių narių ekspertų diskusijas ir bendro sutarimo aktualiais klausimais ieškojimą. Pagal nusistovėjusią praktiką organizuojamos Perkančiosios organizacijos kompetencijos sričių konferencijos ir darbo grupių, ekspertų komitetų, direktorių lygmens susitikimai.
Pirkimo objektas – Perkančiosios organizacijos pirmininkavimo ES Tarybai B lygmens renginių organizavimo įskaitant renginių vietos parinkimo, dalyvių apgyvendinimo, maitinimo, pervežimo, sociokultūrinės ir kitos su tuo susijusios paslaugos.
Pirmininkavimo ES Tarybai švietimo, mokslo ir sporto sričių B lygmens renginiai Lietuvoje vyks 2027 m. sausio – 2027 m. birželio mėnesiais.
Perkami 2 tipų renginiai – susitikimai ir konferencijos. Preliminariai numatomas organizuoti lentelėje nurodytus 11 susitikimų ir 6 konferencijas:
	Eil. Nr.
	Susitikimo tipas
	Numatoma data

	1.
	DG Schools (už bendrąjį ugdymą atsakingų direktorių susitikimas)
	2027 m. kovas 

	2.
	DG VET (už profesinį mokymą atsakingų direktorių susitikimas)
	2027 m. kovas 

	3.
	DG HE (už aukštąjį mokslą atsakingų direktorių susitikimas)
	2027 m. balandis

	4.
	DG Sport (už sportą atsakingų direktorių susitikimas)
	2027 m. birželis 

	5.
	Bolonijos grupės susitikimas (BFUG) I
	2027 m. vasaris 

	6.
	Bolonijos grupės susitikimas (BFUG) II
	2027 m. balandis

	7.
	EDU Com (Švietimo komiteto posėdis)/ atašė susitikimas
	2027 m. birželis 

	8.
	Mokslo atašė susitikimas (RWP+trip)
	2027 m. birželis

	9.
	Sporto atašė susitikimas
	2027 m. birželis

	10.
	Europos mokslinių tyrimų erdvės komiteto (ERAC) susitikimas
	2027 m. birželis

	11.
	Mokslinių tyrimų infrastruktūrų (ESFRI) susitikimas
	2027 m. balandis

	
	
	

	Eil. Nr.
	Konferencijos tipas
	Planuojama data

	1.
	Konferencija bendrojo ugdymo klausimais 
	2027 m. vasaris

	2.
	Konferencija profesinio mokymo klausimais
	2027 m. kovas 

	3.
	Konferencija aukštojo mokslo ir profesinio mokymo klausimais
	2027 m. gegužė

	4.
	Konferencija mokslo klausimais.
	2027 m. balandis

	5.
	Erasmus+ konferencija
	2027 m. birželis 

	6.
	Konferencija sporto klausimais
	2027 m. birželis 



Bendrieji reikalavimai pirkimo objektui

Paslaugų teikėjas bendradarbiaudamas su Perkančiąja organizacija turės suorganizuoti lentelėje nurodytus preliminariai planuojamus organizuoti 11 susitikimų (80 dalyvių) ir 6 konferencijas (180 dalyvių). Čia nurodytas planuojamas tikėtinas renginių dalyvių kiekis, nustatytas atsižvelgus į ilgametį panašių renginių formatą ir faktinę kitų šalių patirtį pirmininkaujant ES Tarybai švietimo, mokslo ir sporto srityse. Perkančioji organizacija pasilieka teisę kiekvienam atskiram renginiui atsiradus poreikiui keisti nurodytą dalyvių kiekį. Keitimai galimi Sutarties vykdymo metu, jeigu tokio sprendimo prireiktų dėl nuo Perkančiosios organizacijos ir Tiekėjo nepriklausančių priežasčių, tačiau dalyvių kiekis nei viename iš renginių  (susitikimo, konferencijos) negali būti sumažintas daugiau kaip  25 proc.
Vieno renginio (susitikimo, konferencijos) trukmė – 1,5 dienos.

Renginių organizavimo paslaugos bus teikiamos Lietuvos Respublikos teritorijoje. Preliminariai numatoma, kad ne mažiau kaip 13 renginių turės būti organizuojami Vilniuje.  Kaune turės būti organizuojami 3 renginiai: konferencijos vasario ir birželio mėn. bei susitikimas balandžio mėn., Klaipėdoje 1 renginys – susitikimas birželio mėn. [footnoteRef:1]  [1:  Sutarties vykdymo metu, nepažeidžiant viešųjų pirkimų principų, susiderinus sutarties šalims, numatyti renginiai Kaune (nebūtinai visi) ir Klaipėdoje gali būti perkelti į Vilnių] 


Paslaugos teikiamos nuo sutarties įsigaliojimo dienos iki 2027 m. rugsėjo 30 d. (įskaitytinai).
Paslaugų teikėjas turi tinkamai ir laiku teikti aukščiausios kokybės Paslaugas, atitinkančias konkretaus renginio lygį, susitikimų protokolinius reikalavimus, pobūdį ir specifiką, tinkamai reprezentuojant Lietuvą ir Švietimo, mokslo ir sporto ministeriją. Visos paslaugos privalės būti teikiamos  vadovaujantis Paslaugų teikėjo pirkimo metu pateiktu Renginio organizavimo proceso žemėlapiu (parengtas pagal specialiųjų pirkimo sąlygų 7 priedą). Jeigu proceso žemėlapio būtų nesilaikoma, už kiekvieną fiksuotą nesilaikymo atvejį bus pritaikoma apmokėjimo už teikiamas paslaugas korekcija (bauda) numatyta Sutarties projekte.
Paslaugų teikėjas turi laikytis aplinkosaugos reikalavimų, užtikrindamas tvarumo principų įgyvendinimą, atliekų mažinimą bei ekologiškų priemonių ir sprendimų naudojimą, kad renginių organizavimas būtų draugiškas aplinkai.
Paslaugų teikėjas organizuojant renginius ir susijusias paslaugas (apgyvendinimas, maitinimas, sociokultūrinės programos organizavimas, pervežimai ir kt.) atsakingas už visų susijusių paslaugų ir priemonių paiešką, užsakymą, nuomą, paslaugų vykdymo planavimą, koordinavimą, priežiūrą, paslaugų ir priemonių kokybės kontrolę, administravimą, dokumentacijos tvarkymą ir operatyvų bei efektyvų bendradarbiavimą su Perkančiąja organizacija.
Bendrieji reikalavimai paslaugų organizavimui

Paslaugų teikėjas turi:
1. Kartu su perkančiąja organizacija suderintais terminais rengti kiekvieno renginio scenarijų (planą).  Scenarijus apims bendrą informaciją apie renginį; renginio koncepciją (renginio išpildymo idėja, tonas); išsamią programos eigą (su laikais, trukme); informaciją apie atsakingus asmenis iš paslaugos teikėjo pusės (atsakingi už logistiką, techniką, transportą, sociokultūrinę programą ir pan.); informaciją apie techninius sprendimus (susodinimas, garso ir vaizdo užtikrinimas ir pan.); rizikos valdymo planą ir problemų sprendimo būdus. 

2. Užtikrinti sklandų renginio dalyvių apgyvendinimo procesą:
2.1. Atlikti viešbučių paiešką renginio dalyvių apgyvendinimui, užtikrinant pakankamą kambarių skaičių, atlikti išankstinę kambarių rezervaciją. 
2.2. Apgyvendinti dalyvius 4, 4+ arba 5 žvaigždučių viešbučiuose, kiekvienam dalyviui skiriant atskirą kambarį (su pusryčiais ir internetu) ir preliminariai planuojant 2 nakvynes (atvykimas dieną prieš susitikimą, išvykimas – antrąją susitikimo dieną). 
2.3. Užtikrinti dalyvių apgyvendinimą toje pačioje vietoje, kur vyksta susitikimas, arba kuo arčiau susitikimo vietos, greitam ir patogiam susisiekimui (pasiekiama pėsčiomis, arba – kraštutiniu atveju – arti visuomeninio transporto stotelių).
2.4. Sudaryti visas galimybes kitiems su viešbučių rezervavimu atsiradusiems poreikiams realizuoti.
2.5. Atlikti rezervacijas, atskiriant, kurie dalyviai bus apgyvendinami Perkančiosios organizacijos sąskaita, o kurie – savo lėšomis. Perkančioji organizacija nurodys Paslaugų teikėjui, kiek dalyvių bus apgyvendinta Perkančiosios organizacijos lėšomis ir kiek dalyvių už apgyvendinimą apmokės savo lėšomis.
2.6. Už apgyvendinimą bus apmokama po renginio tiek tada, , kai apmoka Perkančioji organizacija, tiek kai dalyviai patys apmoka už apgyvendinimą,
2.7. Jeigu viešbučių taisyklės leis – sudaryti galimybę Perkančiajai organizacijai viešbučio kambarius tik rezervuoti ir (arba) užsakyti, negarantuojant, kad visi Tiekėjo rezervuoti ir (arba) užsakyti kambariai bus patvirtinti ir apmokėti Perkančiosios organizacijos ir (arba) renginio dalyvių (su galimybe neatlygintinai atšaukti rezervaciją). Jeigu nėra galimybės neatlygintinai atšaukti rezervacijos per techninės specifikacijos 2.10. papunktyje nustatytą terminą – prieš rezervuojant suderinti rezervaciją su perkančiąja organizacija.
2.8. Palaikyti nuolatinį ryšį su viešbučių administracija, operatyviai sprendžiant iškilusius klausimus, reaguojant į dalyvių poreikius ir užtikrinant, kad apgyvendinimo procesas vyktų sklandžiai ir be trikdžių.
2.9. Perkančiajai organizacijai ir užsiregistravusiems renginio dalyviams elektroniniu paštu ir / arba per akreditacijos sistemą turi būti pateiktas patvirtinimas, kad atlikta ir patvirtinta viešbučio kambarių rezervacija.
2.10. Esant galimybei, atšaukti rezervacijas, keisti paslaugų apimtis, kambarių tipus ar apgyvendinimo trukmę el. paštu arba per akreditacijos/srautų valdymo sistemą ne vėliau kaip prieš 7 dienas iki apgyvendinimo pradžios.
2.11. Skirti kiekvienoje apgyvendinimo vietoje informacinį stalą, prie kurio dalyvių atvykimo metu dirbtų bent vienas Paslaugų teikėjo darbuotojas, atsakingas už dalyvių informavimą, koordinavimą ir operatyvų klausimų sprendimą.

3. Parinkti ir išnuomoti tinkamas renginio patalpas:
3.1. Rengti renginius konferencijų centruose, viešbučių konferencijų salėse ar kitose vietose, pritaikytose tokio pobūdžio renginiams. Parinkdamas patalpas Tiekėjas turi įvertinti, kad siūlomose patalpose galima užtikrinti reikiamas technines ir funkcines sąlygas – garso, vaizdo, baldų (stalų, kėdžių) išdėstymą, maitinimo zonų organizavimą, poilsio bei dvišalių susitikimų erdves. Prioritetas teikiamas salėms su natūralia šviesa. Esant ribotai konkrečios vietos infrastruktūrai, numatyti sprendimus, kaip trūkstamos funkcijos gali būti įgyvendintos papildomomis priemonėmis.
3.2.  Sutartyje numatytais terminais  suderinti su Perkančiąja organizacija renginiams tinkamas patalpas ir rezervuoti jas. 
3.3. Užtikrinti, kad visos renginiams skirtos patalpos būtų tinkamai ir kokybiškai paruoštos įgyvendinti renginio programą:
3.3.1. Užtikrinti salėje dalyvių susodinimo būdą pagal renginio formatą, ir kad kiekvienas dalyvis gerai matytų bei girdėtų pateikiamą informaciją.
3.3.2. Užtikrinti visose renginių vietose (salėse, poilsio kambaryje ir pan.) veikiančią patalpų oro kondicionavimo ir vėdinimo sistemą, pačių patalpų švarumą, tvarkingumą, atitiktį higienos bei saugos reikalavimams, tinkamą apšvietimą, pagal poreikį – papildomą šildymą.
3.3.3. Pritaikyti, esant poreikiui, renginio vietą neįgaliųjų asmenų poreikiams.
3.3.4. Renginio vietoje parūpinti tinkamą maitinimo erdvę, kuri būtų atskira, patogiai pasiekiama kavos pertraukų ir, prireikus, pietų organizavimo metu, užtikrinant sklandų dalyvių judėjimą ir galimybę neformaliai bendrauti.
3.3.5. Užtikrinti renginio vietoje asmenį (asmenis), į kurį(-iuos) renginio dalyviai galėtų  kreiptis renginio metu iškilus klausimams/problemoms dėl naudojamų salių, patalpų ar pan.
3.3.6. Užtikrinti patalpų paruošimą, ženklinimą ir apipavidalinimą pagal renginio vizualinį identitetą.
3.3.7. Užtikrinti estetiškas dekoracijas renginio vietai, jas priderinant pagal interjerą, spalvas, stilių ir atitinkančias renginio tematiką ir salės dydį. Floristikos elementai turi būti iš skintų gyvų, pageidautina sezoninių, gėlių, arba iš vazoninių arba sezoninių gėlių ar augalų. Pasibaigus renginiui užtikrinti dekoracijų išvežimą ir salės sutvarkymą.
3.3.8. Pagaminti stalų korteles pagal su Perkančiąja organizaciją suderintą maketą ir užtikrinti jų išdėliojimą renginių vietoje ant stalų.
3.3.9. Užtikrinti tinkamą valstybinių, tarptautinių simbolių išdėstymą pagal tokio lygio renginių protokolinius reikalavimus.
3.3.10. Atsižvelgiant į konferencijos dalyvių skaičių ir renginio formatą, užtikrinti tinkamą patalpų paruošimą ir priežiūrą,  sudaryti sąlygas komfortiškam ir saugiam atstumui tarp sėdimų vietų (erdvė turi būti planuojama vadovaujantis tarptautinių konferencijų organizavimo praktikoje taikomomis erdvės normomis), taip pat parengti papildomas patalpas su visa reikiama technine įranga ir kitomis renginiui būtinomis vietomis/erdvėmis.
3.3.11. Užtikrinti darbo vietą dalyvių registravimui-pasitikimui/Infodeskas (su stalais ir kėdėmis).
3.3.12. Užtikrinti atskirą darbo patalpą (mažiausiai 3 asmenims) Perkančiosios organizacijos atstovams, sekretoriatui, su stalais, kėdėmis, internetu, spausdintuvu ir kitomis darbui reikalingomis priemonėmis.
3.3.13. Užtikrinti patogiai pasiekiamą ir reprezentatyvią vietą (erdvę) bendrai renginio dalyvių nuotraukai („family photo“), pvz., plati laiptų aikštelė arba erdvė, kur fotografas galėtų dirbti iš aukščiau.

4. Renginių metu naudoti  kokybišką ir pažangią organizacinę techniką, informacines technologijas, kitą įrangą, priemones ir inventorių, užtikrinant saugią ir sveiką aplinką renginių dalyviams ir organizatoriams:
4.1. Pasirūpinti nuotolinio dalyvavimo įranga,  kokybiška vaizdo ir garso transliacija nuotoliniu būdu prisijungusiems dalyviams, sudarant galimybę interaktyviai dalyvauti diskusijose, abiem pusėms (ame tarpe pranešėjas) gerai matant ir girdint vieniems kitus.
4.2. Visose renginio patalpose užtikrinti stabilų, didelės spartos, tinkamai veikiantį bevielį ir laidinį internetą.
4.3. Suteikti Perkančiajai organizacijai informaciją apie techninę įrangą ir jos būklę ir Perkančiajai organizacijai pageidaujant, pakeisti ją į kitą. Turi būti užtikrinta, kad techninę įrangą aptarnaus profesionalus specialistas, kuris privalo būti renginio vietoje arba, prireikus, atvykti į ją ne vėliau kaip per 5 minutes.
4.4.  Užtikrinti renginio dalomosios ir informacinės medžiagos parengimą, gamybą ir pateikimą renginio metu:
4.4.1. dalyvių korteles (vardines ir su valstybių simbolika, jei taikoma);
4.4.2. renginio programą (spausdintą ir (ar) skaitmeninę);
4.4.3. vardų ir pavardžių ar valstybių užrašus ant stalų (pranešėjams, VIP ir kitiems dalyviams);
4.4.4. informacinę medžiagą dalyviams (lankstinukai, atmintinės ar kita su renginio turiniu susijusi medžiaga);
4.4.5. QR kodus programai ar apklausoms; 
4.4.6. bendrą renginio dalyvių nuotrauką.
4.5. Sutartyje nustatytais terminais suderinti reikalingos įrangos ir priemonių poreikį.

5. Užtikrinti kitų reikalingų paslaugų teikimą:
5.1. Užtikrinti profesionalaus ir su profesionalia įranga dirbančio fotografo (turinčio ne mažesnę kaip 2 metų patirtį teikiant renginių (konferencijų, susitikimų, oficialių ar reprezentacinių renginių) fotografavimo paslaugas) paslaugas. Turi būti fotografuojami pagrindiniai susitikimo momentai, neformalios akimirkos bei reprezentaciniai elementai (susitikimo atidarymas, susitikimo eiga, tinklaveikos momentai, Gala vakarienės oficialioji dalis, meninis intarpas, susitikimo dalyvių bendra nuotrauka („family photo“)). Fotografas privalo laikytis konfidencialumo reikalavimų, fotografavimo metu netrukdyti renginio eigai ir dalyviams. Fotografavimo stilius – reprezentacinis, atitinkantis Perkančiosios organizacijos įvaizdį.
5.2. Pateikti dalį atrinktų nuotraukų (šalių sutarta apimtimi) Perkančiajai organizacijai ne vėliau kaip per 2 valandas nuo renginio pabaigos. Visos renginio nuotraukos turi būti pateiktos per 1 savaitę nuo renginio pabaigos. Perduoti Perkančiajai organizacijai neribotas turtines teises naudoti nuotraukas komunikacijos, viešinimo ir archyvavimo tikslais, neribojant naudojimo teritorijos ir laiko.
5.3. Dirbti su pirmininkavimo renginių akreditacine/srautų valdymo sistema (ją pateiks Perkančioji organizacija). 

6. Užtikrinti maitinimo paslaugas, kurios apima maitinimo patalpų įrengimo, maitinimo organizavimo, maisto užsakymo ir jei reikia, pristatymo pagal Perkančiosios organizacijos išsakytą poreikį (nurodant dalyvių skaičių) iki šalių sutarimu iš anksto nustatyto termino:
6.1. Maitinimo paslaugos turi atitikti visas higienos normas, kokybės ir šiuolaikinių standartų reikalavimus ir atitikti įprastus tarptautiniams renginiams keliamus kokybės standartus užtikrinant aukštos kokybės, šviežių ir saugių maisto produktų naudojimą.
6.2. Renginio maitinimą paprastai sudaro 2 pietūs, 3 kavos pertraukos, 1 sutikimo vakarienė ir 1 Gala vakarienė (tarp pirmos ir antros renginio dienos).
6.3. Kiekvienam maitinimui reikės parengti ne mažiau kaip 2  alternatyvius meniu variantus, įskaitant vegetariškus ar veganiškus pasirinkimus.
6.4. Teikiant maitinimo paslaugas pagal tarptautiniams renginiams keliamus kokybės standartus meniu turės apimti platų europinės virtuvės asortimentą, lanksčiai pritaikomą Perkančiosios organizacijos poreikiams. Pietų meniu – šalti ir/arba karšti užkandžiai, sriuba arba salotos, karštas patiekalas, desertas. Sėdimų pietų metu patiekiamas vanduo, kava ir arbata, baltas ir raudonas vynas, tradiciniai lietuviški gėrimai – gira, uogų gėrimas, natūralios sultys, trauktinės. Kavos pertraukų meniu – kava, arbata, gaivieji gėrimai, lengvi užkandžiai ir vaisiai.
6.5. Vizualiai nurodyti vakarienės patiekalų pavadinimus ir pagrindines sudėties ypatybes lengvesniam pasirinkimui pagal savo mitybos poreikius.
6.6. Teikiant maitinimo paslaugą reikės vadovautis Europos Sąjungos tiesiogiai taikomais teisės aktais, Lietuvos Respublikos maisto įstatymu, Lietuvos higienos norma HN 15:2005 „Maisto higiena“, kitais maisto higieną bei maisto saugą ir tvarkymą reglamentuojančiais teisės aktais, laikantis teisės aktais nustatytų specialiųjų maisto ruošimo ir tvarkymo reikalavimų. Teikėjo siūlomi patiekalai ir gėrimai turi atitikti teisės aktais nustatytus kokybės ir tinkamumo vartoti reikalavimus, sanitarines-higienos normas ir kitus nustatytus standartus.
6.7.  Užtikrinti reikiamą padavėjų ir aptarnaujančio personalo, galinčio bendrauti anglų kalba, skaičių. Užtikrinti, kad paslaugą teikiantis personalas vilkėtų vienodą, tvarkingą aprangą ir laikytųsi nustatytų diplomatinio protokolo reikalavimų.
6.8. Gala vakarienės metu pagal poreikį pasirūpinti transportavimo vakarienės dalyviams paslaugomis.

7. Užtikrinti sociokultūrinės renginio programos paruošimą, pasiūlant bent 2 alternatyvias programas:
7.1. Sukurti ir pasiūlyti reprezentatyvios ekskursijos scenarijų, kuomet dalyviai pamatytų Lietuvą per istorijas, pasakojimus ir šiuolaikinį požiūrį.
7.2. Užsakyti ir organizuoti gido paslaugas (anglų kalba) galimais maršrutais – Vilniaus senamiestis, nacionaliniai muziejai, šiuolaikiniai inovacijų centrai ar kultūros objektai Vilniuje ar kitur Lietuvoje (nuo renginio vietos nutolusiose ne daugiau kaip 50 km, Klaipėdoje 70 km).
7.3. Pasiūlyti pakankamą skaičių profesionalių gidų, turinčių ne mažesnę kaip 2 metų patirtį vedant ekskursijas užsienio piliečiams (1 gidas 30 asmenų grupei), gebančių aiškiai ir struktūruotai vesti ekskursiją anglų (pageidautina ir prancūzų) kalba, laikantis sutarto maršruto, trukmės, profesinės etikos reikalavimų.
7.4. Organizuoti ekskursiją pasirūpinant reikiama įranga (pvz., garso sistemos, ausinės ir kita).
7.5. Užsakyti Perkančiajai organizacijai priimtinus ir renginio specifiką atitinkančius Gala vakarienės meninio intarpo atlikėjus. 
7.6. Pasirūpinti įranga, kuria naudosis atlikėjai meninio intarpo metu, aprūpinimu ir įrengimu. Po renginio užtikrinti, kad įranga ir priemonės būtų išmontuotos ir išvežtos, patalpos ar renginio vieta po renginio būtų sutvarkytos. 

8. Užtikrinti transporto ir logistikos organizavimą ir aptarnavimą, apimant transporto paiešką, atranką ir užsakymą ar nuomą, važiavimo maršrutų sudarymą ir priežiūrą, kitas susijusias paslaugas:
8.1. Visus pervežimus planuoti pagal sudarytą renginio programą. 
8.2. Užtikrinti aukšto komforto lygio lengvuosius automobilius arba mikroautobusus, aprūpintus oro kondicionavimo sistema,  patogiomis sėdynėmis. Automobiliai turi būti ne žemesnio nei Euro VI standartas ir ne senesni nei 5 metų. 
8.3. Užtikrinti aukšto komforto lygio turistinius autobusus (4* klasės arba aukštesni), aprūpintus oro kondicionavimo sistema, mikrofonu gidui, patogiomis sėdynėmis ir bevieliu internetu, atitinkančius aplinkosaugos reikalavimus (ne žemesni nei Euro VI standartai) ir ne senesnius nei 5 metų.
8.4. Esant poreikiui užtikrinti asmenų su specialiaisiais poreikiais pervežimą.
8.5. Užtikrinti, kad transporto priemones vairuotų ne mažesnę kaip 3 metų profesinę patirtį turintys ir sklandžiai bendrauti su dalyviais lietuvių  ir/ arba anglų kalba gebantys vairuotojai.

9. Pasirūpinti kitomis iš anksto nenumatytomis paslaugomis, susijusiomis tiesiogiai su renginio organizavimu ir aptarnavimu ar prekėmis, be kurių negalima tinkamai suorganizuoti renginio.
10. Pasibaigus kiekvienam renginiui per 15 darbo dienų pateikti renginio organizavimo ataskaitą, kurioje turi būti nurodytos visos suteiktos paslaugos, esant poreikiui pateikiami išlaidas pagrindžiantys dokumentai, sąskaitos faktūros ar pan. Ataskaitos formos bus suderintos su paslaugos teikėju po Sutarties pasirašymo.
11. Užtikrinti tvarumo principų įgyvendinimą, paslaugą teikti vadovaujantis LR aplinkos ministro įsakymu Nr. D1-508[1] (aktuali redakcija nuo 2023-01-01 įsakymo Nr. D1-401) patvirtintu Aplinkos apsaugos kriterijų taikymo, vykdant žaliuosius pirkimus, tvarkos aprašu.
11.1. Maitinimo paslaugų teikimo metu maistas ir gėrimai turi būti pateikiami naudojant daugkartinio naudojimo stalo įrankius, stiklinius ir kitokius indus bei staltieses arba atsinaujinančių išteklių pagrindu pagamintus stalo įrankius, indus bei viešojo maitinimo reikmenis. Sutarties vykdymo metu Perkančioji organizacija turi teisę prašyti atitiktį reikalavimams įrodančių dokumentų – tiekėjo deklaracijos arba kitų lygiaverčių įrodymų.
11.2. Visos renginio metu susidarančios atliekos (pvz., stiklas, popierius, plastikas,  organinės atliekos ir kt.) turi būti rūšiuojamos jų susidarymo vietoje ir tinkamai sutvarkytos, t. y. perduodamos atliekas tvarkančioms ir (ar) atliekas kompostuojančioms ir (ar) kitaip naudojančioms įmonėms. Sutarties vykdymo metu perkančioji organizacija turi teisę prašyti atitiktį reikalavimams įrodančių dokumentų: tiekėjo deklaracija arba kiti lygiaverčiai įrodymai.
11.3. Jeigu bus naudojama dalomoji medžiaga, ji gali būti išsiųsta renginio dalyviams elektroniniu paštu prieš renginį arba atspausdinta ant abiejų lapo pusių ir padalinta renginio dalyviams renginio metu;
11.4.  Rašymo, spausdinimo ir kopijavimo popierius:
11.4.1. gaminys turi būti pagamintas iš 100 proc. perdirbto popieriaus (naudoto popieriaus ir (ar) gamybos atliekų) plaušų arba ne mažiau kaip 30 proc. pirminės medienos plaušų, gautų iš miškų, sertifikuotų naudojant Forest Stewardship Council (toliau – FSC) ar Miškų sertifikavimo sistemų pripažinimo programą (angl. Programme for the Endorsement of Forest Certification schemes (toliau – PEFC) arba lygiavertes miškų sertifikavimo sistemas, kita dalis – iš perdirbto popieriaus plaušų. Sutarties vykdymo metu perkančioji organizacija turi teisę prašyti atitiktį reikalavimams įrodančių dokumentų: teikėjo deklaracija, gamintojo techniniai dokumentai, arba paskelbtosios (notifikuotos) įstaigos bandymų protokolas, arba kiti lygiaverčiai įrodymai.
11.4.2. gaminys turi būti nebalintas arba balintas nenaudojant chloro dujų. Sutarties vykdymo metu perkančioji organizacija turi teisę prašyti atitiktį reikalavimams įrodančių dokumentų: teikėjo deklaracija, gamintojo techniniai dokumentai, arba paskelbtosios (notifikuotos) įstaigos bandymų protokolas, arba kiti lygiaverčiai įrodymai. 

Specialieji reikalavimai paslaugų organizavimui
Renginio (susitikimo) organizavimas

Renginys susitikimas – darbo grupių, ekspertų komitetų, direktorių lygmens susitikimas, vykstantis Lietuvoje pirmininkavimo ES Tarybai metu,  kuris truks 1,5 dienos. Preliminariai planuojama organizuoti 11 susitikimų.
Paslaugų teikėjas turi:
12. Užtikrinti susitikimo dalyvių apgyvendinimą/nakvynę.
13. Užtikrinti vietą susitikimui – atlikti jos atranką ir rezervaciją.
14. Parengti susitikimui pagrindinę salę (ne mažesnio negu 320 kv. m. ploto), kuri būtų pritaikyta bei parinkta atsižvelgiant į susitikimo dalyvių skaičių ir formatą, susodinimą pagal protokolą (O / uždara U, amfiteatro forma arba prie atskirų stalų po 8-10 asmenų), užtikrinant komfortišką ir saugų atstumą tarp sėdimų vietų. 
15. Užtikrinti pagrindinei salei tinkamą techninę įrangą:
15.1. konferencinę įrangą su automatinėmis kameromis ir diskusiniais mikrofonais - iki 55 vnt.
15.2. diskusinį mikrofoną su pirmininkavimo funkcija – 1 vnt.;
15.3. įgarsinimo sistemą (pritaikyta ir nuotoliniam prisijungimui) – 1 vnt.;
15.4. pakabinamą ekraną (pritaikyta ir nuotoliniam prisijungimui) – ne mažiau kaip 2 dideli ekranai;
15.5. ekranus ant žemės stalo viduryje (kai susodinimas O/uždara U forma) – vienam renginiui apie 8–10 vnt., priklausomai nuo renginio vietos, kad būtų užtikrintas matomumas visiems dalyviams;
15.6. multimedijos projektorių – 1 vnt.;
15.7. prezidiumą (iki 5 asmenų) – 1 vnt.;
15.8. pranešėjo tribūną – 1 vnt.;
15.9. belaidžius mikrofonus – 3 vnt.;
15.10. nešiojamus kompiuterius – 2 vnt.;
15.11. kitas būtinas priemones: lazerinė rodyklė, rašymo lenta ar stendas su rašymo priemonėmis, ausinės, ilgintuvai su kištukiniais lizdais ir pan.
16. Užtikrinti pagrindinės salės ženklinimą ir apipavidalinimą:
16.1. dekoracijos ir papuošimai pagal poreikį (ne mažiau kaip 4 vienetai);
16.2. stalo kortelės (iki 60 vnt.);
16.3. valstybiniai simboliai;
16.4. informacinės nuorodos;
16.5. padalomoji medžiaga bei kita reikalinga informacija.
17. Pasirūpinti papildomomis patalpomis darbo grupėms (vienoje darbo grupėje apie 20-40 dalyvių, užtikrinant komfortišką ir saugų atstumą tarp sėdimų vietų), kiekvienai susitikimo dienai, ne mažiau kaip po 2 papildomas sales ir pasirūpinti jų technine įranga:
17.1. pakabinamais ekranais (pritaikyta ir nuotoliniam prisijungimui) – bent po 1 ekraną kiekvienoje salėje;
17.2. multimedijos projektoriais (po 1 vnt. kiekvienoje salėje);
17.3. belaidžiais mikrofonais – (po 3 vnt.  kiekvienoje salėje);
17.4. kitomis būtinomis priemonėmis: rašymo lenta ar stendu su rašymo priemonėmis, ilgintuvai su kištukiniais lizdais ir pan.
18. Organizuoti pietus maistą patiekiant švediško stalo principu, stovimu formatu arba sėdint prie stalų.
19. Organizuoti sutikimo vakarienę susitikimo išvakarėse, pasirūpinant ir užtikrinant jai vietą / patalpą (talpinančią ne mažiau 80 asmenų). Sutikimo vakarienės metu patiekti maistą švediško stalo principu dalyviams sėdint prie stalų. Meniu sudarytų: šalti ir/arba karšti užkandžiai, sriuba arba salotos, karštas patiekalas, desertas. Iš gėrimų turi būti patiekiamas vanduo, baltas ir raudonas vynas, kava ir arbata.
20. Organizuoti Gala vakarienę pirmos susitikimo dienos vakare, užtikrinant tinkamą, reprezentatyvią renginio pobūdį atitinkančią vietą ar patalpą (talpinančią ne mažiau 80 asmenų). Pasirūpinti Gala vakarienės maitinimo organizavimu ir aptarnavimu. Gala vakarienės metu patiekti maistą iškilmingu restorano tipo formatu dalyviams sėdint prie stalų. Meniu sudarytų: šaltas užkandis, karštas patiekalas, desertas, vanduo, baltas ir raudonas vynas (derinama prie pateikiamų patiekalų), kava ir arbata. Gali būti pasiūlytas ir stiprus nacionalinis alkoholinis gėrimas.
21. Paruošti sociokultūrinę programą:
21.1. Suteikti ekskursijų paslaugą iki 80 asmenų grupei.
21.2. Paruošti meninio pasirodymo intarpą (15–20 min. trukmės). 
22. Užtikrinti transporto ir logistikos organizavimą ir aptarnavimą (80 asmenų grupei):
22.1. dalyvių pervežimą iš apgyvendinimo vietos iki renginio vietos ir atgal (jeigu renginys vyks ne viešbučio konferencijų centre);
22.2. Iš apgyvendinimo vietos į sutikimo vakarienę ir atgal (pagal programą ir joje numatytas renginio dienas ir laikus);
22.3. Iš apgyvendinimo vietos į Gala vakarienę ir atgal (pagal programą ir joje numatytas renginio dienas ir laikus);
22.4. Į papildomas vietas ar vizitus pagal programą.

Renginio (konferencijos) organizavimas

Renginys konferencija – ekspertų susitikimas, vykstantis Lietuvoje pirmininkavimo ES Tarybai metu, kuris truks 1,5 dienos. Preliminariai planuojama organizuoti 6 konferencijas.
Paslaugų teikėjas turi:
23. Užtikrinti konferencijos dalyvių apgyvendinimą/nakvynę.
24. Užtikrinti vietą konferencijai - atlikti jos atranką ir rezervaciją.
25. Parengti konferencijai pagrindinę salę, kuri būtų pritaikyta bei parinkta atsižvelgiant į konferencijos dalyvių skaičių ir formatą, susodinimą pagal protokolą (teatro stiliumi arba prie apvalių stalų po 8 – 10 žmonių), užtikrinant komfortišką ir saugų atstumą tarp sėdimų vietų.
26. Užtikrinti pagrindinei salei tinkamą techninę įrangą:
26.1. įgarsinimo sistemą (pritaikyta ir nuotoliniam prisijungimui) – 1 vnt.;
26.2. pakabinamą ekraną (pritaikyta ir nuotoliniam prisijungimui) – 2 vnt.; 
26.3. multimedijos projektorių – 1 vnt.;
26.4. prezidiumą (iki 5 asmenų) – 1 vnt.;
26.5. pranešėjo tribūną – 1 vnt.;
26.6. belaidžius mikrofonus – 3 vnt.;
26.7. nešiojamus kompiuterius – 2 vnt.;
26.8. kitas būtinas priemones: lazerinė rodyklė, rašymo lenta ar stendas su rašymo priemonėmis, ausinės, ilgintuvai su kištukiniais lizdais  ir pan.
27. Užtikrinti pagrindinės salės ženklinimą ir apipavidalinimą:
27.1. dekoracijos ir papuošimai pagal poreikį (ne mažiau kaip 4 vienetai);
27.2. stalo korteles (iki 15 vnt.);
27.3. valstybiniai simboliai;
27.4. informacines nuorodas;
27.5. padalomoji medžiaga bei kitą reikalingą informaciją.
28. Pasirūpinti papildomomis patalpomis darbo grupėms (vienoje darbo grupėje apie 30–40 dalyvių, užtikrinant komfortišką ir saugų atstumą tarp sėdimų vietų) kiekvienai susitikimo dienai – ne mažiau kaip po 3 papildomas sales – ir pasirūpinti jų technine įranga:
28.1. pakabinamais ekranais (pritaikyta ir nuotoliniam prisijungimui) – bent po 1 ekraną kiekvienoje salėje;
28.2. multimedijos projektoriais (po 1 vnt. kiekvienoje salėje);
28.3. belaidžiais mikrofonais – (po 3 vnt. kiekvienoje salėje);
28.4. kitomis būtinomis priemonėmis: rašymo lenta ar stendu su rašymo priemonėmis, ilgintuvais su kištukiniais lizdais ir pan.
29. Organizuoti pietus maistą patiekiant švediško stalo principu, stovimu formatu arba sėdint prie stalų.
30. Organizuoti sutikimo vakarienę konferencijos išvakarėse, pasirūpinant ir užtikrinant jai vietą / patalpą (talpinant 180 asmenų). Sutikimo vakarienės metu patiekti maistą švediško stalo principu. Meniu sudarytų: užkandis, salotos, karštas patiekalas, desertas. Iš gėrimų turi būti patiekiamas vanduo, baltas ir raudonas vynas, kava ir arbata.
31. Organizuoti Gala vakarienę pirmos konferencijos dienos vakare, užtikrinant tinkamą,  reprezentatyvią renginio pobūdį atitinkančią vietą ar patalpą (talpinančią iki 180 asmenų). Pasirūpinti Gala vakarienės maitinimo organizavimu ir aptarnavimu. Gala vakarienės metu patiekti maistą iškilmingu restorano tipo formatu dalyviams sėdint prie stalų. Meniu sudarytų: šaltas užkandis, karštas patiekalas, desertas, vanduo, baltas ir raudonas vynas (derinama prie pateikiamų patiekalų), kava ir arbata. Gali būti pasiūlytas ir stiprus nacionalinis alkoholinis gėrimas.
32. Paruošti sociokultūrinę programą:
32.1. Suteikti ekskursijų paslaugą nuo 150 iki 180 asmenų grupei.
32.2. Užtikrinti, kad bus atliktas meninio pasirodymo intarpas Gala vakarienės metu (15-20 min. trukmės). 
33. Užtikrinti transporto ir logistikos organizavimą ir aptarnavimą (nuo 150 iki 200 asmenų grupei):
33.1. dalyvių pervežimą iš apgyvendinimo vietos į Gala vakarienę ir atgal (pagal programą ir joje numatytas renginio dienas ir laikus);
33.2. į papildomas vietas ar vizitus pagal programą.
¹ Aukšto B lygio tarptautinis renginai – tai ekspertinio ir sektorinio lygmens susitikimai, konferencijos, darbo grupių posėdžiai, vyresniųjų pareigūnų ar ekspertų susibūrimai, kuriuose ministrų ir aukščiausiojo politinio lygmens vadovų dalyvavimas nenumatomas. Tokius renginius organizuoja atsakingos ministerijos ar kitos valstybės institucijos, siekdamos aptarti, rengti ar derinti svarbius sektoriaus klausimus institucijų, ekspertų ar vidurinės grandies vadovų lygiu.

